Мунципальный вестник Нижнесергинского городского поселения от 23.05.2014г.
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	МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК

НИЖНЕСЕРГИНСКОГО 

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

	
	Официальное издание
	Порядковый номер 05(05)
	Дата издания  23 мая 2014 года


 Раздел 1. Официальные документы Нижнесергинского городского поселения

НИЖНЕСЕРГИНСКОЕ  ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ДУМА

ТРЕТИЙ СОЗЫВ

ПЯТНАДЦАТОЕ ЗАСЕДАНИЕ

Р Е Ш Е Н И Е

от 15.04.2014г.  № 69 г. Нижние   Серги

Об утверждении отчета об исполнении  бюджета Нижнесергинского городского поселения за 2013 год

      В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Положением «О бюджетном процессе в Нижнесергинском городском поселении», утвержденным Решением Думы Нижнесергинского городского поселения от    23.10.2008 г. № 124  (с изменениями, внесенными решениями Думы Нижнесергинского городского поселения от 31.01.2012 г. № 181), учитывая результаты публичных слушаний  по обсуждению проекта решения Думы Нижнесергинского городского поселения по обсуждению проекта  решения Думы Нижнесергинского городского поселения «Об утверждении отчета об исполнении бюджета Нижнесергинского городского поселения за 2013 год», руководствуясь статьей 22 Устава Нижнесергинского городского поселения, принятого решением Думы Нижнесергинского городского поселения от  08.12.2005г. №5,  Дума Нижнесергинского городского поселения

РЕШИЛА:

1. Утвердить  отчёт об исполнении бюджета Нижнесергинского городского поселения за   2013 год, в том числе:

- общий объём доходов, поступивших в 2013 году -  114163,1 тыс.рублей,

- общий объём расходов, осуществлённых в 2013 году – 138316,8 тыс.рублей, 

- размер дефицита 24153,7 тыс.рублей.

2. Утвердить:

- Исполнение  доходов бюджета Нижнесергинского городского поселения по кодам классификации доходов бюджета за 2013 год (приложение 1)

- Исполнение  доходов бюджета Нижнесергинского городского поселения  по кодам видов доходов, подвидов доходов, классификации операций сектора государственного управления, относящихся к доходам бюджета за 2013 год. (Приложение 2);

3. Утвердить перечень главных администраторов доходов бюджета Нижнесергинского городского поселения за 2013 год (приложение 3)

    4. Утвердить Нормативы распределения доходов в бюджет Нижнесергинского городского поселения по доходам, нормативы распределения по которым не установлены бюджетным законодательством Российской Федерации, Свердловской области и Решениями Думы Нижнесергинского муниципального района  (приложение 4).

5. Утвердить:

- Исполнение бюджета Нижнесергинского городского поселения по разделам, подразделам классификации расходов бюджетов Российской Федерации  за  2013 год (приложение 5).

- Исполнение бюджета Нижнесергинского городского поселения  по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов  классификации расходов бюджетов Российской Федерации  за  2013 год (приложение 6).

6. Утвердить исполнение по ведомственной структуре расходов бюджета  Нижнесергинского городского поселения  за  2013 год (приложение 7).

7. Принять к сведению, что из бюджета Нижнесергинского городского поселения в 2013 году на исполнение публичных нормативных обязательств было направлено 5,0 тыс.рублей.

8. Принять к сведению, что в бюджет Нижнесергинского городского поселения из бюджета Нижнесергинского муниципального района зачислены межбюджетные трансферты:

1) в виде дотаций бюджетам поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности в размере 996,0 тыс.рублей,

2) в виде субсидий бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований (межбюджетные субсидии) в размере 62517,8 тыс.рублей,

3) в виде субвенций бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований в размере 0,1 тыс.рублей,

4) в виде иных межбюджетных трансфертов в размере  13458,7 тыс.рублей.

9. Утвердить верхний предел муниципального внутреннего долга Нижнесергинского городского поселения  на 1 января 2014 года – 19000,0 тыс.рублей, в том числе верхний предел долга по муниципальным гарантиям – 0,0 тыс.рублей.

10. Принять к сведению, что в 2013 году из бюджета Нижнесергинского городского поселения  муниципальные гарантии не выдавались.

11. Утвердить предельный объем муниципального долга 19000,0 тыс. рублей.  

12. Утвердить объем расходов на обслуживание муниципального долга Нижнесергинского городского поселения в 2013 году 0 тыс. рублей.

        Утвердить предельный объем расходов на обслуживание муниципального долга в 2013 году 0 тыс. рублей.

13. Принять к сведению, что бюджетные кредиты из бюджета Нижнесергинского городского поселения юридическим лицам на срок в пределах года и на срок, превышающий пределы финансового года,  в 2013 году не предоставлялись.

14. Принять к сведению, что предоставление бюджетных инвестиций юридическим лицам, не являющимся муниципальными учреждениями, не осуществлялось.

15. Муниципальные внутренние заимствования Нижнесергинского городского поселения в 2013 году не осуществлялись.

     16. Утвердить:

- Свод источников внутреннего финансирования дефицита бюджета Нижнесергинского городского поселения по кодам классификации источников финансирования дефицитов бюджетов за 2013 год (приложение 8),

- Свод источников внутреннего финансирования дефицита бюджета по кодам групп, подгрупп, статей, видов источников финансирования дефицита бюджета классификации операций сектора государственного управления, относящихся к источникам финансирования дефицита бюджета Нижнесергинского городского поселения за 2013 год (приложение  9).

    17. Утвердить перечень главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета Нижнесергинского городского поселения  на 2013 год (приложение  10).

   18. Утвердить исполнение по муниципальным целевым программам, планируемых  к реализации в 2013 году, за счет средств бюджета Нижнесергинского городского поселения(приложение 11)
   19.Опубликовать настоящее решение в Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения.

   20.Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию Думы по экономическому развитию, бюджету, финансам и налогам ( Бокова И.А.).

Председатель Думы Нижнесергинского городского поселения                                           Л.В. Жердева

Глава Нижнесергинского городского поселения                                                                А.М.Чекасин

Приложение №1










к   решению Думы 

                                                                                                                    Нижнесергинского

  городского  поселения

                                                                                                                                     от  _________2014 №_____  

Нормативы распределения доходов в бюджет Нижнесергинского городского поселения по доходам, нормативы распределения по которым не установлены бюджетным законодательством Российской Федерации, Свердловской области и Решениями Думы Нижнесергинского муниципального района 

	Номер

строки
	КБК
	Наименование доходов
	Норматив

зачисления

в бюджет

поселения (%)

	1
	2
	3
	4

	1. 
	000 1 11 02033 10 0000 120
	Доходы от размещения временно свободных средств бюджетов поселений
	100



	2. 
	000 1 11 05027 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, расположенные в полосе отвода автомобильных дорог общего пользования местного значения, находящихся в собственности поселений
	100

	3. 
	000 1 13 01540 10 0000 130
	Плата за оказание услуг по присоединению  объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения, зачисляемая в бюджеты поселений


	100

	4. 
	000 1 13 01995 10 0000 130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов поселений
	100

	5. 
	000 1 13 02065 10 0000 130
	Доходы, поступающие в порядке возмещения расходов, понесенных в связи с эксплуатацией имущества поселений


	100

	6. 
	000 1 13 02995 10 0001 130
	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов поселений (в части возврата дебиторской задолженности прошлых лет)


	100

	7. 
	000 1 13 02995 10 0002 130
	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов поселений (в части средств, поступающих в погашение ссуд, выданных на жилищное строительство)


	100

	8. 
	000 1 16 37040 10 0000 140
	Поступления сумм в возмещение вреда, причиняемого автомобильным дорогам местного значения транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, зачисляемые в бюджеты поселений
	100

	9. 
	000 1 16 23051 10 0000 140
	Доходы от возмещения ущерба при возникновении страховых случаев по обязательному страхованию гражданской ответственности, когда выгодопреобретателями по договорам страхования выступают получатели средств бюджетов поселений
	100

	10. 
	000 1 16 23052 10 0000 140
	Доходы от возмещения ущерба при возникновении иных страховых случаев , когда выгодопреобретателями по договорам страхования выступают получатели средств бюджетов поселений
	100

	11. 
	000 1 17 01050 10 0000 180
	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты поселений  
	100

	12. 
	000 1 17 02000 10 0000 180
	Возмещение потерь сельскохозяйственного производства, связанных с изъятием сельскохозяйственных угодий, расположенных на территориях поселений (по обязательствам, возникшим до 1 января 2008 года)
	100

	13. 
	000 1 17 05050 10 0000 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов поселений (в части возврата платежей анонимных жертвователей из избирательного фонда и возврата неизрасходованных денежных средств со специального избирательного счёта)
	100

	14. 
	000 1 17 05050 10 0000 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов поселений 
	100

	15. 
	000 1 17 12050 10 0000 180
	Целевые отчисления от лотерей поселений
	100

	16. 
	000 2 00 00000 00 0000 000


	Безвозмездные поступления

	100

	Приложение №2

к решению Думы Нижнесергинского  

городского поселения

от 15.05.2014г. № 69

Исполнение  доходов бюджета Нижнесергинского городского поселения по кодам классификации доходов бюджета  за  2013 год

	№ п/п
	
Код бюджетной классификации
	
Наименование дохода
	Назначение на 2013 год, тыс.руб.
	Исполнение за 2013г., тыс.руб.
	% исполнения к год.  назнач.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2
	000 1 00 00000 00 0000 000
	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	38722,1
	36849,2
	95,2

	3
	000 1 01 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	29443,0
	25693,8
	87,3

	4
	000 1 05 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	 
	0,6
	 

	5
	000 1 06 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	7130,8
	8292,0
	116,3

	6
	000 1 09 00000 00 0000 000
	ЗАДОЛЖЕННОСТЬ И ПЕРЕРАСЧЕТЫ ПО ОТМЕНЕННЫМ НАЛОГАМ, СБОРАМ И ИНЫМ ОБЯЗАТЕЛЬНЫМ ПЛАТЕЖАМ
	0,2
	1,1
	550,0

	7
	000 1 11 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
	825,4
	1419,4
	172,0

	8
	000 1 13 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ (РАБОТ) И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА
	498,0
	500,3
	100,5

	9
	000 1 14 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
	822,0
	939,3
	114,3

	10
	000 1 17 00000 00 0000 000
	ПРОЧИЕ НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	2,7
	2,7
	100,0

	11
	000 2 00 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	77497,7
	77313,9
	99,8

	12
	000 2 02 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	77144,3
	76972,6
	99,8

	13
	000 2 02 01000 00 0000 151
	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	996,0
	996,0
	100,0

	14
	000 2 02 02000 00 0000 151
	Субсидии бюджетам субъектов Росиийской Федерации и муниципальных образований(межбюджетные субсидии)
	62689,5
	62517,8
	99,7

	15
	000 2 02 03000 00 0000 151
	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	0,1
	0,1
	100,0

	16
	000 2 02 04000 00 0000 151
	Иные межбюджетные трансферты
	13458,7
	13458,7
	100,0

	17
	000 2 07 00000 00 0000 180
	ПРОЧИЕ БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	353,4
	353,4
	100,0

	18
	000 2 19 00000 00 0000 000
	ВОЗВРАТ ОСТАТКОВ СУБСИДИЙ,СУБВЕНЦИЙ И ИНЫХ МЕЖБЮДЖЕТНЫХ ТРАНСФЕРТОВ, ИМЕЮЩИХ ЦЕЛЕВОЕ НАЗНАЧЕНИЕ, ПРОШЛЫХ ЛЕТ
	 
	-12,1
	 

	19
	 
	ВСЕГО
	116219,8
	114163,1
	98,2
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	Исполнение  доходов бюджета Нижнесергинского городского поселения по кодам видов доходов, подвидов доходов, классификации операций сектора государственного управления, относящихся к доходам бюджета                                         за  2013 год.

	№ п/п
	
Код бюджетной классификации
	
Наименование дохода
	Назначение на 2013 год, тыс.руб.
	Исполнение за 2013г., тыс.руб.
	% исполнения к год.  назнач.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2
	000 1 00 00000 00 0000 000
	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	38722,1
	36849,2
	95,2

	3
	000 1 01 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	29443,0
	25693,8
	87,3

	4
	000 1 01 02000 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц
	29443,0
	25693,8
	87,3

	5
	000 1 01 02010 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 2271 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	29230,0
	25351,4
	86,7

	6
	182 1 01 02010 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 2271 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	29230,0
	25351,4
	86,7

	7
	000 1 01 02020 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных от осуществления деятельности физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты и других лиц, занимающихся частной практикой в соответствии со статьей 227 Налогового кодекса Российской Федерации
	44,0
	160,3
	364,3

	8
	182 1 01 02020 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных от осуществления деятельности физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты и других лиц, занимающихся частной практикой в соответствии со статьей 227 Налогового кодекса Российской Федерации
	44,0
	160,3
	364,3

	9
	000 1 01 02030 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов,  полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового Кодекса Российской Федерации
	5,0
	98,5
	1970,0

	10
	182 1 01 02030 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов,  полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового Кодекса Российской Федерации
	5,0
	98,5
	1970,0

	11
	000 1 01 02040 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц в виде фиксированных авансовых платежей с доходов, полученных физическими лицами, являющимися иностранными гражданами, осуществляющими трудовую деятельность по найму у физических лиц на основании патента в соответствии  со статьей 2271 Налогового кодекса Российской Федерации
	164,0
	83,6
	51,0

	12
	182 1 01 02040 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц в виде фиксированных авансовых платежей с доходов, полученных физическими лицами, являющимися иностранными гражданами, осуществляющими трудовую деятельность по найму у физических лиц на основании патента в соответствии  со статьей 2271 Налогового кодекса Российской Федерации
	164,0
	83,6
	51,0

	13
	000 1 05 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	 
	0,6
	 

	14
	000 1 05 03000 01 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог
	 
	0,6
	 

	15
	000 1 05 03010 01 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог
	 
	0,6
	 

	16
	182 1 05 03010 01 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог
	 
	0,6
	 

	17
	000 1 06 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	7130,8
	8292,0
	116,3

	18
	000 1 06 01000 00 0000 110
	Налог на имущество физических лиц
	1762,8
	2082,0
	118,1

	19
	000 1 06 01030 10 0000 110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	1762,8
	2082,0
	118,1

	20
	182 1 06 01030 10 0000 110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	1762,8
	2082,0
	118,1

	21
	000 1 06 06000 00 0000 110
	Земельный налог
	5368,0
	6210,0
	115,7

	22
	000 1 06 06010 00 0000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации
	888,0
	772,2
	87,0

	23
	000 1 06 06013 10 0000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	888,0
	772,2
	87,0

	24
	182 1 06 06013 10 0000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	888,0
	772,2
	87,0

	25
	000 1 06 06020 00 0000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 2 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации
	4480,0
	5437,8
	121,4

	26
	000 1 06 06023 10 0000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 2 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	4480,0
	5437,8
	121,4

	27
	182 1 06 06023 10 0000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 2 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	4480,0
	5437,8
	121,4

	28
	000 1 09 00000 00 0000 000
	ЗАДОЛЖЕННОСТЬ И ПЕРЕРАСЧЕТЫ ПО ОТМЕНЕННЫМ НАЛОГАМ, СБОРАМ И ИНЫМ ОБЯЗАТЕЛЬНЫМ ПЛАТЕЖАМ
	0,2
	1,1
	550,0

	29
	000 1 09 04050 00 0000 110
	Земельный налог (по обязательствам, возникшим до 1 января 2006 года)
	0,2
	1,1
	550,0

	30
	000 1 09 04053 10 0000 110
	Земельный налог (по обязательствам, возникшим до 1 января 2006 года), мобилизуемый на территориях поселений
	0,2
	1,1
	550,0

	31
	182 1 09 04053 10 0000 110
	Земельный налог (по обязательствам, возникшим до 1 января 2006 года), мобилизуемый на территориях поселений
	0,2
	1,1
	550,0

	32
	000 1 11 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
	825,4
	1419,4
	172,0

	33
	000 1 11 05000 00 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государственного и муниципального имущества (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	600,0
	1032,7
	172,1

	34
	000 1 11 05010 00 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	600,0
	1032,7
	172,1

	35
	000 1 11 05013 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	600,0
	1032,7
	172,1

	36
	901 1 11 05013 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	600,0
	1032,7
	172,1

	37
	000 1 11 07000 00 0000 120
	Платежи от государственных и муниципальных унитарных предприятий
	35,0
	34,8
	99,4

	38
	000 1 11 07010 00 0000 120
	Доходы от перечисления части прибыли государственных и муниципальных унитарных предприятий, остающейся после уплаты налогов и обязательных платежей
	35,0
	34,8
	99,4

	39
	000 1 11 07015 10 0000 120
	Доходы от перечисления части прибыли,остающейся после уплаты налогов и иных обязательных платежей муниципальных унитарных предприятий, созданных поселениями
	35,0
	34,8
	99,4

	40
	920 1 11 07015 10 0000 120
	Доходы от перечисления части прибыли,остающейся после уплаты налогов и иных обязательных платежей муниципальных унитарных предприятий, созданных поселениями
	35,0
	34,8
	99,4

	41
	000 1 11 09000 00 0000 120
	Прочие доходы от использования имущества и прав, находящихся в государственной и муниципальной собственности (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	190,4
	351,9
	184,8

	42
	000 1 11 09040 00 0000 120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	190,4
	351,9
	184,8

	43
	000 1 11 09045 10 0000 120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	190,4
	351,9
	184,8

	44
	920 1 11 09045 10 0004 120
	Плата за пользование жилыми помещениями (плата за наём) муниципального жилищного фонда поселений
	97,3
	89,5
	92,0

	45
	920 1 11 09045 10 0009 120
	Прочие доходы от сдачи в аренду имущества,находящегося в казне поселений( за исключением имущества муниципальных бюджетных и  автономных учреждений,а также имущества муниципальных унитарных предприятий,в том числе казенных)
	93,1
	262,4
	281,8

	46
	000 1 13 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ (РАБОТ) И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА
	498,0
	500,3
	100,5

	47
	000 1 13 01000 00 0000 130
	Доходы от оказания платных услуг (работ) 
	498,0
	500,3
	100,5

	48
	000 1 13 01990 00 0000 130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ)
	498,0
	500,3
	100,5

	49
	000 1 13 01995 10 0000 130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов поселений
	498,0
	500,3
	100,5

	50
	920 1 13 01995 10 0004 130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов поселений
	498,0
	500,3
	100,5

	51
	000 1 14 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
	822,0
	939,3
	114,3

	52
	000 1 14 02000 00 0000 000
	Доходы от реализации имущества,находящегося в государственной и муниципальной собственности(за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	572,0
	648,8
	113,4

	53
	000 1 14 02050 10 0000 410
	Доходы от реализации имущества,находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу
	572,0
	648,8
	113,4

	54
	000 1 14 02053 10 0000 410
	Доходы от реализации иного имущества,находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу
	572,0
	648,8
	113,4

	55
	920 1 14 02053 10 0001 410
	Доходы от реализации объектов нежилого фонда иного имущества,находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) в части реализации основных средств по указанному имуществу
	572,0
	648,8
	113,4

	56
	000 1 14 06000 00 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности (за исключением земельных участков бюджетных и автономных учреждений)
	250,0
	290,5
	116,2

	57
	000 1 14 06010 00 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена
	250,0
	290,5
	116,2

	58
	000 1 14 06013 10 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений
	250,0
	290,5
	116,2

	59
	901 1 14 06013 10 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений
	250,0
	290,5
	116,2

	60
	000 1 17 00000 00 0000 000
	ПРОЧИЕ НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	2,7
	2,7
	100,0

	61
	000 1 17 05000 00 0000 180
	Прочие неналоговые доходы
	2,7
	2,7
	100,0

	62
	000 1 17 05050 10 0000 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов поселений
	2,7
	2,7
	100,0

	63
	920 1 17 05050 10 0000 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов поселений
	2,7
	2,7
	100,0

	64
	000 2 00 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	77497,7
	77313,9
	99,8

	65
	000 2 02 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	77144,3
	76972,6
	99,8

	66
	000 2 02 01000 00 0000 151
	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	996,0
	996,0
	100,0

	67
	000 2 02 01001 00 0000 151
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	996,0
	996,0
	100,0

	68
	000 2 02 01001 10 0000 151
	Дотации бюджетам поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности
	996,0
	996,0
	100,0

	69
	919 2 02 01001 10 0000 151
	Дотации бюджетам поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности
	996,0
	996,0
	100,0

	70
	000 2 02 02000 00 0000 151
	Субсидии бюджетам субъектов Росиийской Федерации и муниципальных образований(межбюджетные субсидии)
	62689,5
	62517,8
	99,7

	71
	000 2 02 02051 00 0000 151
	Субсидии бюджетам на реализацию федеральных целевых программ
	682,0
	682,0
	100,0

	72
	000 2 02 02051 10 0000 151
	Субсидии бюджетам поселений на реализацию федеральных целевых программ
	682,0
	682,0
	100,0

	73
	920 2 02 02051 10 0000 151
	Субсидии бюджетам поселений на реализацию федеральных целевых программ
	682,0
	682,0
	100,0

	74
	000 2 02 02077 00 0000 151
	Субсидии бюджетам на бюджетные инвестиции в объекты капитального строительства государственной собственности (объекты капитального строительства собственности муниципальных образований)
	41157,3
	41157,2
	100,0

	75
	000 2 02 02077 10 0000 151
	Субсидии бюджетам поселений на бюджетные инвестиции в объекты капитального строительства собственности муниципальных образований
	41157,3
	41157,2
	100,0

	76
	920 2 02 02077 10 0000 151
	Субсидии бюджетам поселений на бюджетные инвестиции в объекты капитального строительства собственности муниципальных образований
	41157,3
	41157,2
	100,0

	77
	000 2 02 02999 00 0000 151
	Прочие субсидии
	20850,2
	20678,6
	99,2

	78
	000 2 02 02999 10 0000 151
	Прочие субсидии бюджетам поселений
	20850,2
	20678,6
	99,2

	79
	920 2 02 02999 10 0000 151
	Прочие субсидии бюджетам поселений
	20850,2
	20678,6
	99,2

	80
	000 2 02 03000 00 0000 151
	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	0,1
	0,1
	100,0

	81
	000 2 02 03024 00 0000 151
	Субвенции местным бюджетам на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	0,1
	0,1
	100,0

	82
	000 2 02 03024 10 0000 151
	Субвенции бюджетам поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	0,1
	0,1
	100,0

	83
	920 2 02 03024 10 0000 151
	Субвенции бюджетам поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	0,1
	0,1
	100,0

	84
	000 2 02 04000 00 0000 151
	Иные межбюджетные трансферты
	13458,7
	13458,7
	100,0

	85
	000 2 02 04025 00 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам на комплектование книжных фондов библиотек муниципальных образований и государственных библиотек городов Москвы и Санкт-Петербурга
	27,0
	27,0
	100,0

	86
	000 2 02 04025 10 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений на комплектование книжных фондов библиотек муниципальных образований
	27,0
	27,0
	100,0

	87
	920 2 02 04025 10 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений на комплектование книжных фондов библиотек муниципальных образований
	27,0
	27,0
	100,0

	88
	000 2 02 04999 00 0000 151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам
	13431,7
	13431,7
	100,0

	89
	000 2 02 04999 10 0000 151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений
	13431,7
	13431,7
	100,0

	90
	920 2 02 04999 10 0000 151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений
	13431,7
	13431,7
	100,0

	91
	000 2 07 00000 00 0000 180
	ПРОЧИЕ БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	353,4
	353,4
	100,0

	92
	000 2 07 05000 10 0000 180
	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты поселений
	353,4
	353,4
	100,0

	93
	000 2 07 05030 10 0000 180
	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты поселений
	353,4
	353,4
	100,0

	94
	920 2 07 05030 10 0000 180
	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты поселений
	353,4
	353,4
	100,0

	95
	000 2 19 00000 00 0000 000
	ВОЗВРАТ ОСТАТКОВ СУБСИДИЙ,СУБВЕНЦИЙ И ИНЫХ МЕЖБЮДЖЕТНЫХ ТРАНСФЕРТОВ, ИМЕЮЩИХ ЦЕЛЕВОЕ НАЗНАЧЕНИЕ, ПРОШЛЫХ ЛЕТ
	 
	-12,1
	 

	96
	000 2 19 05000 10 0000 151
	Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов поселений
	 
	-12,1
	 

	97
	920 2 19 05 000 10 0000 151
	Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов поселений
	 
	-12,1
	 

	98
	 
	ВСЕГО
	116219,8
	114163,1
	98,2


                                                                                                                        Приложение №4










к   решению Думы 

                                                                                                                   Нижнесергинского городского поселения  

                                                                                                                                    от 15.05.2014г. № 69  

 Перечень главных администраторов доходов бюджета Нижнесергинского городского поселения

 на 2013 год.      

	Номер 

стро 

ки
	Код бюджетной классификации

Российской Федерации
	Наименование

	
	главного

админист-

ратора

доходов
	доходов бюджета 

поселения
	

	1
	2
	3
	4

	1. 44
	182
	
	Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской области (ИНН 6646009545, КПП 664601001)

	2. 45
	182
	1 01 02 010 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляется в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации

	3. 
	182
	1 01 02 020 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных от осуществления деятельности физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты и других лиц, занимающихся частной практикой в соответствии со статьей 227 Налогового кодекса Российской Федерации

	4. 
	182
	1 01 02 030 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов,  полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового Кодекса Российской Федерации 

	5. 
	182
	1 01 02 040 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц в виде фиксированных авансовых платежей с доходов, полученных физическими лицами, являющимися иностранными гражданами, осуществляющими трудовую деятельность по найму у физических лиц на основании патента в соответствии  со статьей 2271 Налогового кодекса Российской 

	6. 7
	182
	1 05 03 010 01 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог

	7. 
	182
	1 05 03 020 01 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года)

	8. 48
	182
	1 06 01 030 10 0000 110
	 Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений

	9. 49
	182
	1 06 06 013 10 0000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 394 НК РФ и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений

	10. 
	182
	1 06 06 023 10 0000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 2 пункта 1 статьи 394 НК РФ и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений

	11. 52
	182
	1 09 04 053 10 0000 110 
	 Земельный налог (по обязательствам, возникшим до 1 января 2006 года), мобилизуемый на территориях поселений

	12. 
	901
	
	администрация Нижнесергинского муниципального района (ИНН 6646001507, КПП 664601001)

	13. 
	901
	1 11 05 013 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков 

	14. 
	901
	1 14 06 013 10 0000 430


	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений

	15. 
	920
	
	Администрация   Нижнесергинского городского поселения  (ИНН 6646011470, КПП 664601001)

	16. 78
	920
	1 08 04 020 01 0000 110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий

	17. 79
	920
	1 08 07 175 01 0000 110
	Государственная пошлина за выдачу органом местного самоуправления поселения специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, зачисляемая в бюджеты поселений  

	18. 81
	920
	1 11 01 050 10 0000 120
	 Доходы в виде прибыли, приходящейся на доли в уставных (складочных) капиталах хозяйственных товариществ и обществ, или дивидендов по акциям, принадлежащим поселениям

	19. 82
	920
	1 11 02 033 10 0000 120
	Доходы от размещения временно свободных средств бюджетов поселений

	20. 83
	920
	1 11 02 085 10 0000 120
	Доходы от размещения сумм, аккумулируемых в ходе проведения аукционов по продаже акций, находящихся в собственности поселений

	21. 
	920
	1 11 03 050 10 0000 120
	Проценты, полученные от предоставления бюджетных кредитов внутри страны за счёт средств бюджетов поселений 

	22. 
	920
	1 11 05 025 10 0001 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земли, находящиеся в собственности поселений  (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и  автономных учреждений)

	23. 
	920
	1 11 05 025 10 0002 120
	Средства от продажи права на заключение договоров аренды за земли, находящиеся в собственности поселений  (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и  автономных учреждений)

	24. 87
	920
	1 11 05 027 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, расположенные в полосе отвода автомобильных дорог общего пользования местного значения, находящихся в собственности поселений

	25. 89
	920
	1 11 05 035 10 0001 120
	Доходы от сдачи в аренду объектов нежилого фонда, находящихся в оперативном управлении органов управления поселений и созданных ими учреждений и не являющихся памятниками истории, культуры и градостроительства муниципальной формы собственности (за исключением имущества муниципальных бюджетных и  автономных учреждений)

	26. 90
	920
	1 11 05 035 10 0005 120
	Доходы от сдачи в  аренду объектов нежилого фонда, находящихся в оперативном управлении органов управления поселений и созданных ими учреждений и являющихся памятниками истории, культуры и градостроительства муниципальной формы  собственности (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений)

	27. 91
	920
	1 11 05 035 10 0007 120
	Доходы от сдачи в аренду движимого имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления поселений и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и  автономных учреждений)

	28. 92
	920
	1 11 05 035 10 0008 120
	Прочие доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления поселений и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и  автономных учреждений)

	29. 
	920
	1 11 05 075 10 0000 120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего казну поселений(за исключением земельных участков)

	30. 94
	920
	1 11 07 015 10 0000 120
	Доходы от перечисления части прибыли, остающейся после уплаты налогов и иных обязательных платежей муниципальных унитарных предприятий, созданных поселениями

	31. 95
	920
	1 11 08 050 10 0000 120
	Средства, получаемые от передачи имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и  автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казённых), в залог, в доверительное управление

	32. 96
	920
	1 11 09 015 10 0000 120
	Доходы от распоряжения правами на результаты интеллектуальной деятельности военного, специального и двойного назначения, находящимися в собственности поселений

	33. 97
	920
	1 11 09 025 10 0000 120
	Доходы от распоряжения правами на результаты научно-технической деятельности, находящимися в собственности поселений 

	34. 98
	920
	1 11 09 035 10 0000 120
	Доходы от эксплуатации и использования имущества автомобильных дорог, находящихся в собственности поселений 

	35. 99
	920
	1 11 09 045 10 0001 120
	Компенсация стоимости сносимых объектов нежилого фонда поселений

	36. 100
	920
	1 11 09 045 10 0003 120
	Доходы от сдачи в аренду объектов нежилого фонда муниципальных районов, находящихся в казне поселений и не являющихся памятниками истории, культуры и градостроительства муниципальной формы собственности (за исключением имущества муниципальных  бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казённых)

	37. 01
	920
	1 11 09 045 10 0004 120
	Плата за пользование жилыми помещениями (плата за наём) муниципального жилищного фонда поселений

	38. 
	920
	1 11 09 045 10 0006 120
	Доходы от сдачи в аренду юридическим лицам по договорам аренды жилых помещений муниципального жилищного фонда, находящихся в казне поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казённых)

	39. 103
	920
	1 11 09 045 10 0007 120
	Доходы от сдачи в аренду объектов нежилого фонда   муниципальных районов, находящихся в казне поселений и являющихся памятниками истории, культуры и градостроительства муниципальной формы собственности (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казённых)


	40. 104
	920
	1 11 09 045 10 0008 120
	Доходы по договорам на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на недвижимом имуществе, находящемся в собственности поселений 

	41. 105
	920
	1 11 09 045 10 0009 120
	Прочие доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в казне поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казённых)

	42. 106
	920
	1 11 09 045 10 0010 120
	Доходы от сдачи в аренду движимого имущества, находящегося в казне поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казённых)

	43. 
	920
	1 11 09 045 10 0011 120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и  автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казённых)

	44. 
	920
	1 12 05 050 10 0000 120
	Плата за пользование водными объектами, находящимися в собственности поселений

	45. 
	920
	1 13 01 540 10 0000 130
	Плата за оказание услуг по присоединению объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения, зачисляемая в бюджеты поселений

	46. 
	920 
	1 13 01 995 10 0004 130


	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов поселений

	47. 
	920
	1 13 02 065 10 0000 130
	Доходы, поступающие в порядке возмещения расходов, понесенных в связи с эксплуатацией имущества поселений

	48. 11
	920
	1 13 02 995 10 0001 130
	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов поселений (в части возврата дебиторской задолженности прошлых лет)

	49.  
	920
	1 13 02 995 10 0002 130
	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов поселений (в части средств, поступающих в погашение ссуд, выданных на жилищное строительство)

	50. 
	920
	1 13 02 995 10 0003 130
	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов поселений

	51. 
	920
	1 14 01 050 10 0000 410
	Доходы от продажи квартир, находящихся в собственности поселений

	52. 117
	920
	1 14 02 052 10 0000 410
	Доходы от реализации имущества, находящегося в оперативном управлении учреждений, находящихся в ведении органов управления поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений) в части реализации основных средств по указанному имуществу

	53. 118
	920
	1 14 02 052 10 0000 440
	Доходы от реализации имущества, находящегося в оперативном управлении учреждений, находящихся в ведении органов управления поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений) в части реализации материальных запасов по указанному имуществу

	54. 119
	920
	1 14 02 053 10 0001 410
	Доходы от реализации объектов нежилого фонда иного имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) в части реализации основных средств по указанному имуществу 

	55. 120
	920
	1 14 02 053 10 0002 410
	Прочие доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) в части реализации основных средств по указанному имуществу 

	56. 123
	920
	1 14 02 053 10 0000 440
	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) в части реализации материальных запасов по указанному имуществу

	57. 
	920
	1 14 03 050 10 0001 410
	Средства от распоряжения и реализации конфискованного и иного имущества в части жилых помещений, обращённого в доходы поселений (в части реализации основных средств по указанному имуществу) 

	58. 
	920
	1 14 03 050 10 0002 410
	Прочие средства от распоряжения и реализации конфискованного и иного имущества, обращённого в доходы поселений (в части реализации основных средств по указанному имуществу) 

	59. 
	920
	1 14 03 050 10 0000 440
	Средства от распоряжения и реализации конфискованного и иного имущества, обращённого в доходы поселений (в части реализации материальных запасов по указанному имуществу)

	60. 15
	920
	1 14 04 050 10 0000 420
	Доходы от продажи нематериальных активов, находящихся в собственности поселений

	61. 
	920
	1 14 06 025 10 0000 430


	Доходы от продажи земельных участков, находящихся в собственности поселений (за исключением земельных участков муниципальных  автономных учреждений)

	62. 26
	920
	1 16 18 050 10 0000 140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение бюджетного законодательства (в части бюджетов поселений)

	63. 27
	920
	1 16 23 051 10 0000 140


	Доходы от возмещения ущерба при возникновении страховых случаев по обязательному страхованию гражданской ответственности, когда выгодоприобретателями по договорам страхования выступают получатели средств бюджетов поселений

	64. 128
	920
	1 16 23 052 10 0000 140
	Доходы от возмещения ущерба при возникновении иных страховых случаев, когда выгодоприобретателями  по договорам страхования выступают получатели средств бюджетов поселений

	65. 129
	920
	1 16 32 000 10 0000 140
	 Денежные взыскания, налагаемые в возмещение ущерба, причиненного в результате незаконного или нецелевого использования бюджетных средств (в части бюджетов поселений)

	66. 
	920
	1 16 33 050 10 0000 140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд поселений

	67. 
	920
	1 16 37 040 10 0000 140
	Поступления сумм в возмещение вреда, причиняемого автомобильным дорогам местного значения транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, зачисляемые в бюджеты поселений

	68. 
	920
	1 16 90 050 10 0000 140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение  ущерба, зачисляемые в бюджеты поселений

	69. 
	920
	1 17 01 050 10 0000 180
	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты поселений  

	70. 
	920
	1 17 02 020 10 0000 180
	Возмещение потерь сельскохозяйственного производства, связанных с изъятием сельскохозяйственных угодий, расположенных на территориях поселений (по обязательствам, возникшим до 1 января 2008 года)

	71. 
	920
	1 17 05 050 10 0000 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов поселений

	72. 
	920
	1 17 12 050 10 0000 180
	Целевые отчисления от лотерей поселений

	73. 
	920
	2 00 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления


	74. 
	919
	
	Финансовое управление администрации Нижнесергинского муниципального района (ИНН 6646016599, КПП 664601001)

	75. 
	919
	1 17 01 050 10 0000 180
	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты поселений     

	76. 
	919
	2 00 00 000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления


	Приложение 5

к Решению Думы 

Нижнесергинского

городского поселения

от 15.05.2014г. № 69

	Исполнение бюджета Нижнесергинского городского поселения  по разделам, подразделам классификации расходов бюджетов Российской Федерации за 2013 год

	Наименование раздела, подраздела, целевой статьи и вида  расхода 
	код подраздела 
	код целевой статьи 
	Код вида расхода 
	Утверждено на 2013 год, тыс. руб. 
	Исполнено за 2013 год, тыс. рублей
	% исполнения

	Общегосударственные вопросы 
	0100
	0000000
	000
	13218,6
	12483,2
	99,9

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	0102
	0000000
	000
	874,4
	873,2
	99,9

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	0103
	0000000
	000
	597,0
	579,4
	97,1

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	0104
	0000000
	000
	6631,8
	6348,8
	95,7

	Обеспечение проведения выборов и референдумов
	0107
	0000000
	000
	1506,0
	1506,0
	100,0

	Другие общегосударственные вопросы
	0113
	0000000
	000
	3609,4
	3175,8
	88,0

	"Национальная безопасность и правоохранительная деятельность"
	0300
	0000000
	000
	694,0
	582,4
	83,9

	Защита населения и территории от  чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	0309
	0000000
	000
	399,0
	353,0
	88,5

	Обеспечение пожарной безопасности
	0310
	0000000
	000
	202,0
	136,6
	67,6

	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	0314
	0000000
	000
	93,0
	92,8
	99,8

	"Национальная экономика"
	0400
	0000000
	000
	24689,5
	24493,3
	99,2

	Транспорт
	0408
	0000000
	000
	0
	0
	0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	0409
	0000000
	000
	23611,5
	23415,4
	99,2

	Другие вопросы в области национальной экономики
	0412
	0000000
	000
	1078,0
	1077,9
	100,0

	"Жилищно-коммунальное хозяйство"
	0500
	0000000
	000
	79758,6
	76440,9
	95,8

	Жилищное хозяйство 
	0501
	0000000
	000
	1908,1
	1816,0
	95,2

	Коммунальное хозяйство
	0502
	0000000
	000
	49038,1
	48053,1
	98,0

	Благоустройство
	0503
	0000000
	000
	28812,4
	26571,8
	92,2

	Охрана окружающей среды
	0600
	0000000
	000
	251,2
	250,5
	99,7

	Охрана объектов растительного и животного мира и среды их обитания
	0603
	0000000
	000
	251,2
	250,5
	99,7

	"Образование"
	0700
	0000000
	000
	0
	0
	0

	Молодежная политика и оздоровление детей
	0707
	0000000
	000
	0
	0
	0

	Культура, кинематография
	0800
	0000000
	000
	18109,8
	16807,3
	92,8

	Культура
	0801
	0000000
	000
	18109,8
	16807,3
	92,8

	"Социальная политика"
	1000
	0000000
	000
	2019,3
	2013,6
	99,7

	Пенсионное обеспечение
	1001
	0000000
	000
	25,1
	25,1
	100,0

	Социальное обеспечение населения
	1003
	0000000
	000
	1994,2
	1988,5
	99,7

	Другие вопросы в области социальной политики
	1006
	0000000
	000
	0,0
	0
	0

	Физическая культура и спорт
	1100
	0000000
	000
	5422,0
	5245,6
	96,7

	Массовый спорт 
	1102
	0000000
	000
	5422,0
	5245,6
	96,7

	Итого:
	 
	 
	 
	144163,0
	138316,8
	95,9

	Результат исполнения бюджета( "+" профицит, "-" дефицит)
	 
	 
	 
	 
	-24153,8
	 

	Приложение 6

	к Решению Думы

Нижнесергинского

	городского поселения

	от          №

	Исполнение  расходов местного бюджета Нижнесергинского городского поселения по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов классификации расходов бюджетов Российской Федерации за  2013 год

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование раздела, подраздела, целевой статьи и вида  расхода 
	код подраздела 
	код целевой статьи 
	Код вида расхода 
	Утверждено на 2013 год, тыс. руб. 
	Исполнено за 2013 год, тыс. рублей
	% исполнения

	Общегосударственные вопросы 
	0100
	0000000
	000
	13218,6
	12483,2
	99,9

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	0102
	0000000
	000
	874,4
	873,2
	99,9

	глава муниципального образования 
	0102
	0020300
	000
	874,4
	873,2
	99,9

	Расходы на выплаты персоналу муниципальных органов
	0102
	0020300
	120
	874,4
	873,2
	99,9

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	0103
	0000000
	000
	597,0
	579,4
	97,1

	центральный аппарат
	0103
	0020400
	000
	597,0
	579,4
	97,1

	Расходы на выплаты персоналу муниципальных органов
	0103
	0020400
	120
	424,9
	413,3
	97,3

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	0103
	0020400
	242
	30,1
	24,1
	80,1

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0103
	0020400
	244
	96,7
	96,7
	100,0

	Пособия и компенсации гражданам и иные социальные выплаты, кроме публичных нормативных обязательств
	0103
	0020400
	321
	45,3
	45,3
	100,0

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	0104
	0000000
	000
	6631,8
	6348,8
	95,7

	центральный аппарат
	0104
	0020400
	000
	6631,8
	6348,8
	95,7

	Расходы на выплаты персоналу муниципальных органов
	0104
	0020400
	120
	5529,3
	5352,9
	96,8

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий


	0104
	0020400
	242
	353,3
	322,3
	91,2

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0104
	0020400
	244
	749,2
	673,6
	89,9

	Осуществление государственного полномочия по определению перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных законом Свердловской области
	0104
	5250600
	000
	0,0
	0
	0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0104
	5250600
	244
	0,0
	0
	0

	Обеспечение проведения выборов и референдумов
	0107
	0000000
	000
	1506,0
	1506,0
	100,0

	Проведение выборов и референдумов
	0107
	0200000
	000
	1506,0
	1506,0
	100,0

	Выполнение функций государственными органами
	0107
	0200000
	244
	1506,0
	1506,0
	100,0

	Другие общегосударственные вопросы
	0113
	0000000
	000
	3609,4
	3175,8
	88,0

	обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	0113
	0029900
	000
	948,0
	933,3
	98,4

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений
	0113
	0029900
	110
	818,8
	818,8
	100,0

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	0113
	0029900
	242
	97,9
	83,2
	85,0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0113
	0029900
	244
	31,3
	31,3
	100,0

	Исполнение судебных актов
	0113
	0920100
	000
	1540,7
	1540,7
	100,0

	Исполнение судебных актов
	0113
	0920100
	830
	1526,6
	1526,6
	100,0

	Исполнение судебных актов
	0113
	0920100
	852
	14,1
	14,1
	100,0

	Оценка недвижимости, признание прав и регулирование отношений по государственной и муниципальной собственности
	0113
	0900200
	000
	8,0
	8,0
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0113
	0900200
	244
	8,0
	8,0
	100,0

	Выполнение других обязательств государства
	0113
	0920300
	000
	1112,6
	693,8
	62,4

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0113
	0920300
	244
	1081,8
	672,8
	62,2

	Исполнение судебных актов
	0113
	0920300
	830
	15,6
	15,6
	100,0

	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	0113
	0920300
	852
	15,2
	5,4
	35,5

	Дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры 
	0113
	4400000
	000
	0
	0
	0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0113
	4400000
	244
	0
	0
	0

	Осуществление государственного полномочия по определению перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных законом Свердловской области
	0113
	5250600
	000
	0,1
	0
	0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0113
	5250600
	244
	0,1
	0
	0

	"Национальная безопасность и правоохранительная деятельность"
	0300
	0000000
	000
	694,0
	582,4
	83,9

	Защита населения и территории от  чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	0309
	0000000
	000
	399,0
	353,0
	88,5

	Предупреждение и ликвидация  чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного и техногенного характера 
	0309
	2180100
	000
	399,0
	353,0
	88,5

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0309
	2180100
	244
	399,0
	353
	88,5

	Обеспечение пожарной безопасности
	0310
	0000000
	000
	202,0
	136,6
	67,6

	функционирование органов в сфере национальной безопасности и правоохранительной деятельности 
	0310
	2026700
	000
	202,0
	136,6
	67,6

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0310
	2026700
	244
	202,0
	136,6
	67,6

	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	0314
	0000000
	000
	93,0
	92,8
	99,8

	реализация других функций, связанных с обеспечением  национальной безопасности и правоохранительной деятельности 
	0314
	2470000
	000
	93,0
	92,8
	99,8

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0314
	2470000
	244
	93,0
	92,8
	99,8

	"Национальная экономика"
	0400
	0000000
	000
	24689,5
	24493,3
	99,2

	Транспорт
	0408
	0000000
	000
	0,0
	0
	0

	Автомобильный транспорт
	0408
	3030200
	000
	0,0
	0
	0

	Субсидии юридическим лицам (кроме муниципальных учреждений) и физическим лицам-производителям товаров, работ, услуг
	0408
	3030200
	810
	0,0
	0
	0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	0409
	0000000
	000
	23611,5
	23415,4
	99,2

	Содержание и ремонт  автомобильных дорог общего пользования муниципального значения
	0409
	3150203
	000
	5831,2
	5806,3
	99,6

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0409
	3150203
	244
	5831,2
	5806,3
	99,6

	Софинансирование капитального ремонта и ремонта дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов
	0409
	3150213
	000
	283,9
	283,9
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0409
	3150213
	244
	283,9
	283,9
	100,0

	Муниципальная целевая программа "Развитие и обеспечение сохранности сети автомобильных дорог местного значения Нижнесергинского городского поселения, в том числе проходящих по сельским населенным пунктам на 2011-2015 годы"
	0409
	7950106
	000
	908,6
	908,6
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0409
	7950106
	244
	0,0
	0
	0

	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта муниципального имущества
	0409
	7950106
	243
	908,6
	908,6
	100,0

	Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения населенных пунктов
	0409
	8030209
	000
	14961,1
	14789,9
	98,9

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0409
	8030209
	244
	0,0
	0
	0

	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта муниципального имущества
	0409
	8030209
	243
	14961,1
	14789,9
	98,9

	Капитальный ремонт и ремонт дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов
	0409
	8030210
	000
	1626,7
	1626,7
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0409
	8030210
	244
	1626,7
	1626,7
	100,0

	Другие вопросы в области национальной экономики
	0412
	0000000
	000
	1078,0
	1077,9
	100,0

	Мероприятия по землеустройству и землепользованию 
	0412
	3400300
	000
	792,0
	791,9
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0412
	3400300
	244
	792,0
	791,9
	100,0

	субсидии на государственную поддержку малого и среднего  предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства
	0412
	3450100
	000
	0
	0
	0

	Субсидии юридическим лицам (кроме муниципальных учреждений) и физическим лицам-производителям товаров, работ, услуг
	0412
	3450100
	810
	0
	0
	0

	Подпрограмма "Подготовка документов территориального планирования, градостроительного зонирования и документации по планировке территории"
	0412
	8040600
	000
	286,0
	286,0
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0412
	8040600
	244
	286,0
	286,0
	100,0

	"Жилищно-коммунальное хозяйство"
	0500
	0000000
	000
	79758,6
	76440,9
	95,8

	Жилищное хозяйство 
	0501
	0000000
	000
	1908,1
	1816,0
	95,2

	Мероприятия по реконструкции, модернизации  и капитальному ремонту жилищного фонда 
	0501
	3500300
	000
	737,6
	646,0
	87,6

	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта муниципального имущества
	0501
	3500300
	243
	737,6
	646,0
	87,6

	Субсидии юридическим лицам (кроме муниципальных учреждений) и физическим лицам-производителям товаров, работ, услуг
	0501
	3500300
	810
	0
	0
	0

	Обеспечение малоимущих граждан жилым помещением по договорам социального найма 
	0501
	3500312
	000
	1170,5
	1170,0
	100,0

	Бюджетные инвестиции
	0501
	3500312
	400
	1170,5
	1170
	100,0

	Развитие социальной  инженерной инфраструктуры
	0501
	5230100
	000
	0
	0
	0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0501
	5230100
	244
	0
	0
	0

	Коммунальное хозяйство
	0502
	0000000
	000
	49038,1
	48053,1
	98,0

	Компенсация выпадающих доходов  организациям, предоставляющим населению жилищно-коммунальные услуги
	0502
	3510200
	000
	3000,0
	3000,0
	100,0

	Субсидии юридическим лицам (кроме муниципальных учреждений) и физическим лицам-производителям товаров, работ, услуг
	0502
	3510200
	810
	3000,0
	3000
	100,0

	мероприятия в области коммунального хозяйства
	0502
	3510500
	000
	3244,8
	3204,2
	98,7

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0502
	3510500
	244
	1723,0
	1712,6
	99,4

	Субсидии юридическим лицам (кроме муниципальных учреждений) и физическим лицам-производителям товаров, работ, услуг
	0502
	3510500
	810
	1521,8
	1491,6
	98,0

	Муниципальная  программа "Газификация Нижнесергинского городского поселения на 2010-2015 годы"
	0502
	7950101
	000
	1500,0
	1500
	100,0

	Бюджетные инвестиции
	0502
	7950101
	400
	1500,0
	1500
	100,0

	Муниципальная программа "Экология и природные ресурсы Нижнесергинского городского поселения" на 2013-2015 годы
	0502
	7950105
	000
	136,0
	135,7
	99,8

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0502
	7950105
	244
	136,0
	135,7
	99,8

	Реализация мероприятий подпрограммы"Развитие газификации"
	0502
	8260299
	000
	41157,3
	40213,2
	97,7

	Бюджетные инвестиции
	0502
	8260299
	400
	41157,3
	40213,2
	97,7

	Благоустройство
	0503
	0000000
	000
	28812,4
	26571,8
	92,2

	Стимулирование  муниципальных образований в Свердловской области, на территориях которых увеличились поступления доходов"
	0503
	5260500
	000
	185,0
	185,0
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0503
	5260500
	244
	185,0
	185,0
	100,0

	уличное освещение
	0503
	6000100
	000
	3184,0
	3107,7
	97,6

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0503
	6000100
	244
	3184,0
	3107,7
	97,6

	Организация и содержание мест захоронения
	0503
	6000400
	000
	23184,6
	21041,8
	90,8

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0503
	6000400
	244
	264,5
	264,5
	100,0

	Бюджетные ивестиции
	0503
	6000400
	400
	22920,1
	20777,3
	90,7

	прочие мероприятия по благоустройству поселений
	0503
	6000500
	000
	2258,8
	2237,3
	99,0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0503
	6000500
	244
	2258,8
	2237,3
	99,0

	Охрана окружающей среды
	0600
	0000000
	000
	251,2
	250,5
	99,7

	Охрана объектов растительного и животного мира и среды их обитания
	0603
	0000000
	000
	251,2
	250,5
	99,7

	Муниципальная программа "Экология и природные ресурсы Нижнесергинского городского поселения" на 2013-2015 годы
	0603
	7950105
	000
	63,1
	62,9
	99,7

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0603
	7950105
	244
	63,1
	62,9
	99,7

	Организация мероприятий по охране окружающей среды и природопользованию
	0603
	8230101
	000
	188,1
	187,6
	99,7

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0603
	8230101
	244
	188,1
	187,6
	99,7

	"Образование"
	0700
	0000000
	000
	0
	0
	0

	Молодежная политика и оздоровление детей
	0707
	0000000
	000
	0
	0
	0

	Проведение мероприятий для детей и молодежи
	0707
	4310100
	000
	0
	0
	0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0707
	4310100
	244
	0
	0
	0

	Культура, кинематография
	0800
	0000000
	000
	18109,8
	16807,3
	92,8

	Культура
	0801
	0000000
	000
	18109,8
	16807,3
	92,8

	Комплектование книжных фондов библиотек муниципальных образований и государственных библиотек городов Москвы и Санкт-Петербугра
	0801
	4400200
	000
	27,0
	27,0
	100

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0801
	4400200
	244
	27,0
	27,0
	100

	Дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры 
	0801
	4400000
	000
	9895,8
	9555,4
	96,6

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	0801
	4400000
	110
	5825,4
	5817,2
	99,9

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	0801
	4400000
	242
	43,6
	42,1
	96,6

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0801
	4400000
	244
	4026,8
	3696,1
	91,8

	Библиотеки 
	0801
	4420000
	000
	4886,6
	4752,9
	97,3

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	0801
	4420000
	110
	3429,2
	3421,3
	99,8

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	0801
	4420000
	242
	148,6
	139,0
	93,5

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0801
	4420000
	244
	1281,8
	1165,6
	90,9

	Исполнение судебных актов
	0801
	4420000
	830
	27,0
	27,0
	100,0

	Субсидии местным бюджетам на реализацию мер по поэтапному повышению средней заработной платы работников муниципальных учреждений культуры
	0801
	5240600
	000
	3268,4
	2440,0
	74,7

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	0801
	5240600
	110
	3268,4
	2440,0
	74,7

	Муниципальная целевая программа "Развитие культуры в Нижнесергинском городском поселении на 2011-2015 годы"
	0801
	7950104
	000
	12,0
	12,0
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0801
	7950104
	244
	12,0
	12,0
	100,0

	Информатизация муниципальных библиотек, в том числе комплектование книжных фондов (включая приобретение электронных версий книг и приобретение (подписку) периодических изданий), приобретение компьютерного оборудования и лицензионного программного обеспечения, подключение муниципальных библиотек к сети "Интернет"
	0801
	8170001
	000
	20,0
	20,0
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	0801
	8170001
	244
	20,0
	20,0
	100,0

	"Социальная политика"
	1000
	0000000
	000
	2019,3
	2013,6
	99,7

	Пенсионное обеспечение
	1001
	0000000
	000
	25,1
	25,1
	100,0

	Доплаты к пенсиям, дополнительное пенсионное обеспечение 
	1001
	4910000
	000
	25,1
	25,1
	100,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	1001
	4910000
	320
	25,1
	25,1
	100,0

	Социальное обеспечение населения
	1003
	0000000
	000
	1994,2
	1988,5
	99,7

	Подпрограмма "Обеспечение жильем молодых семей"
	1003
	1008820
	000
	168,8
	168,8
	100,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	1003
	1008820
	320
	168,8
	168,8
	100,0

	Выплата вознаграждения лицам, удостоенным звания "Почетный гражданин"
	1003
	0920302
	000
	5,0
	5,0
	100,0

	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	1003
	0920302
	310
	5,0
	5,0
	100,0

	Муниципальная программа "Предоставление финансовой поддержки молодым семьям, проживающим на территории Нижнесергинского городского поселения, на погашение основной суммы долга и процентов по ипотечным жилищным кредитам (займам)" на 2013-2014 годы
	1003
	7950102
	000
	178,1
	176,7
	99,2

	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	1003
	7950102
	310
	0,0
	0
	0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	1003
	7950102
	320
	178,1
	176,7
	99,2

	Муниципальная программа "Обеспечение жильем молодых семей на территории Нижнесергинского городского поселения" на 2013-2015 годы
	1003
	7950103
	000
	629,2
	628,4
	99,9

	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	1003
	7950103
	310
	0,0
	0
	0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	1003
	7950103
	320
	629,2
	628,4
	99,9

	Подпрограмма "Обеспечение жильем молодых семей"
	1003
	8040500
	000
	513,2
	513,2
	100,0

	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	1003
	8040500
	310
	0,0
	0
	0,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	1003
	8040500
	320
	513,2
	513,2
	100,0

	Подпрограмма "Предоставление финансовой поддержки молодым семьям, проживающим в Свердловской области, на погашение основной суммы долга и процентов по ипотечным жилищным кредитам (займам)"
	1003
	8040700
	000
	499,9
	496,4
	99,3

	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	1003
	8040700
	310
	0,0
	0
	0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	1003
	8040700
	320
	499,9
	496,4
	99,3

	Другие вопросы в области социальной политики
	1006
	0000000
	000
	0,0
	0
	0

	Мероприятия в области социальной политики
	1006
	5140100
	000
	0,0
	0
	0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	1006
	5140100
	244
	0,0
	0
	0

	Физическая культура и спорт
	1100
	0000000
	000
	5422,0
	5245,6
	96,7

	Массовый спорт 
	1102
	0000000
	000
	5422,0
	5245,6
	96,7

	Центры спортивной подготовки (сборные команды)
	1102
	4829900
	000
	5422,0
	5245,6
	96,7

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	1102
	4829900
	110
	3002,2
	2999,4
	99,9

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	1102
	4829900
	242
	52,0
	47,7
	91,7

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	1102
	4829900
	244
	2367,8
	2198,5
	92,8

	Итого:
	 
	 
	 
	144163,0
	138316,8
	95,9

	Результат исполнения бюджета( "+" профицит, "-" дефицит)
	 
	 
	 
	 
	-24153,8
	 

	Приложение 7

к решению Думы

Нижнесергинского

городского поселения

от          № 

	Исполнение расходов бюджета по ведомственной структуре расходов бюджета Нижнесергинского городского поселения за   2013 года

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование раздела, подраздела, целевой статьи и вида  расхода 
	Код ГРБС
	код подраздела 
	код целевой статьи 
	Код вида расхода 
	Утверждено на 2013 год, тыс. руб. 
	Исполнено за 2013 год, тыс. рублей
	% исполнения

	Нижнесергинская районная территориальная избирательная комиссия
	029
	 
	 
	 
	1506,0
	1506,0
	100,0

	Общегосударственные вопросы 
	 
	0100
	0000000
	000
	1506,0
	1506,0
	100,0

	Обеспечение проведения выборов и референдумов
	 
	0107
	0000000
	000
	1506,0
	1506,0
	100,0

	Проведение выборов и референдумов
	 
	0107
	0200000
	000
	1506,0
	1506,0
	100,0

	Выполнение функций государственными органами
	 
	0107
	0200000
	244
	1506,0
	1506,0
	100,0

	Дума Нижнесергинского городского поселения
	912
	 
	 
	 
	597,0
	579,4
	99,9

	Общегосударственные вопросы 
	 
	0100
	0000000
	000
	597,0
	579,4
	99,9

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	 
	0103
	0000000
	000
	597,0
	579,4
	97,1

	центральный аппарат
	 
	0103
	0020400
	000
	597,0
	579,4
	97,1

	Расходы на выплаты персоналу муниципальных органов
	 
	0103
	0020400
	120
	424,9
	413,3
	97,3

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	 
	0103
	0020400
	242
	30,1
	24,1
	80,1

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0103
	0020400
	244
	96,7
	96,7
	100,0

	Пособия и компенсации гражданам и иные социальные выплаты, кроме публичных нормативных обязательств
	 
	0103
	0020400
	321
	45,3
	45,3
	100,0

	Администрация Нижнесергинского городского поселения
	920
	 
	 
	 
	142060,0
	136231,4
	99,9

	Общегосударственные вопросы 
	 
	0100
	0000000
	000
	11115,6
	10397,8
	99,9

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	 
	0102
	0000000
	000
	874,4
	873,2
	99,9

	глава муниципального образования 
	 
	0102
	0020300
	000
	874,4
	873,2
	99,9

	Расходы на выплаты персоналу муниципальных органов
	 
	0102
	0020300
	120
	874,4
	873,2
	99,9

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	 
	0104
	0000000
	000
	6631,8
	6348,8
	95,7


	центральный аппарат
	 
	0104
	0020400
	000
	6631,8
	6348,8
	95,7

	Расходы на выплаты персоналу муниципальных органов
	 
	0104
	0020400
	120
	5529,3
	5352,9
	96,8

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	 
	0104
	0020400
	242
	353,3
	322,3
	91,2

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0104
	0020400
	244
	749,2
	673,6
	89,9

	Осуществление государственного полномочия по определению перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных законом Свердловской области
	 
	0104
	5250600
	000
	0
	0
	0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0104
	5250600
	244
	0
	0
	0

	Другие общегосударственные вопросы
	 
	0113
	0000000
	000
	3609,4
	3175,8
	88,0

	обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	 
	0113
	0029900
	000
	948,0
	933,3
	98,4

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений
	 
	0113
	0029900
	110
	818,8
	818,8
	100,0

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	 
	0113
	0029900
	242
	97,9
	83,2
	85,0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0113
	0029900
	244
	31,3
	31,3
	100,0

	Исполнение судебных актов
	 
	0113
	0920100
	000
	1540,7
	1540,7
	100,0

	Исполнение судебных актов
	 
	0113
	0920100
	830
	1526,6
	1526,6
	100,0

	Исполнение судебных актов
	 
	0113
	0920100
	852
	14,1
	14,1
	100,0

	Оценка недвижимости, признание прав и регулирование отношений по государственной и муниципальной собственности
	 
	0113
	0900200
	000
	8,0
	8,0
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0113
	0900200
	244
	8,0
	8,0
	100,0

	Выполнение других обязательств государства
	 
	0113
	0920300
	000
	1112,6
	693,8
	62,4

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0113
	0920300
	244
	1081,8
	672,8
	62,2

	Исполнение судебных актов
	 
	0113
	0920300
	830
	15,6
	15,6
	100,0

	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	 
	0113
	0920300
	852
	15,2
	5,4
	35,5

	Дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры 
	 
	0113
	4400000
	000
	0
	0
	0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0113
	4400000
	244
	0
	0
	0

	Осуществление государственного полномочия по определению перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных законом Свердловской области
	 
	0113
	5250600
	000
	0,1
	0
	0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0113
	5250600
	244
	0,1
	0
	0

	"Национальная безопасность и правоохранительная деятельность"
	 
	0300
	0000000
	000
	694,0
	582,4
	83,9

	Защита населения и территории от  чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	 
	0309
	0000000
	000
	399,0
	353,0
	88,5

	Предупреждение и ликвидация  чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного и техногенного характера 
	 
	0309
	2180100
	000
	399,0
	353,0
	88,5

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0309
	2180100
	244
	399,0
	353
	88,5

	Обеспечение пожарной безопасности
	 
	0310
	0000000
	000
	202,0
	136,6
	67,6

	функционирование органов в сфере национальной безопасности и правоохранительной деятельности 
	 
	0310
	2026700
	000
	202,0
	136,6
	67,6

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0310
	2026700
	244
	202,0
	136,6
	67,6

	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	 
	0314
	0000000
	000
	93,0
	92,8
	99,8

	реализация других функций, связанных с обеспечением  национальной безопасности и правоохранительной деятельности 
	 
	0314
	2470000
	000
	93,0
	92,8
	99,8

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0314
	2470000
	244
	93,0
	92,8
	99,8

	"Национальная экономика"
	 
	0400
	0000000
	000
	24689,5
	24493,3
	99,2

	Транспорт
	 
	0408
	0000000
	000
	0
	0
	0

	Автомобильный транспорт
	 
	0408
	3030200
	000
	0
	0
	0

	Субсидии юридическим лицам (кроме муниципальных учреждений) и физическим лицам-производителям товаров, работ, услуг
	 
	0408
	3030200
	810
	0
	0
	0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	 
	0409
	0000000
	000
	23611,5
	23415,4
	99,2

	Содержание и ремонт  автомобильных дорог общего пользования муниципального значения
	 
	0409
	3150203
	000
	5831,2
	5806,3
	99,6

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0409
	3150203
	244
	5831,2
	5806,3
	99,6

	Софинансирование капитального ремонта и ремонта дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов
	 
	0409
	3150213
	000
	283,9
	283,9
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0409
	3150213
	244
	283,9
	283,9
	100,0

	Муниципальная целевая программа "Развитие и обеспечение сохранности сети автомобильных дорог местного значения Нижнесергинского городского поселения, в том числе проходящих по сельским населенным пунктам на 2011-2015 годы"
	 
	0409
	7950106
	000
	908,6
	908,6
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0409
	7950106
	244
	0,0
	0
	0

	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта муниципального имущества
	 
	0409
	7950106
	243
	908,6
	908,6
	100,0

	Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения населенных пунктов
	 
	0409
	8030209
	000
	14961,1
	14789,9
	98,9

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0409
	8030209
	244
	0,0
	0
	0

	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта муниципального имущества
	 
	0409
	8030209
	243
	14961,1
	14789,9
	98,9

	Капитальный ремонт и ремонт дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов
	 
	0409
	8030210
	000
	1626,7
	1626,7
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0409
	8030210
	244
	1626,7
	1626,7
	100,0

	Другие вопросы в области национальной экономики
	 
	0412
	0000000
	000
	1078,0
	1077,9
	100,0

	Мероприятия по землеустройству и землепользованию 
	 
	0412
	3400300
	000
	792,0
	791,9
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0412
	3400300
	244
	792,0
	791,9
	100,0

	субсидии на государственную поддержку малого и среднего  предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства
	 
	0412
	3450100
	000
	0
	0
	0

	Субсидии юридическим лицам (кроме муниципальных учреждений) и физическим лицам-производителям товаров, работ, услуг
	 
	0412
	3450100
	810
	0
	0
	0

	Подпрограмма "Подготовка документов территориального планирования, градостроительного зонирования и документации по планировке территории"
	 
	0412
	8040600
	000
	286,0
	286,0
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0412
	8040600
	244
	286,0
	286,0
	100,0

	"Жилищно-коммунальное хозяйство"
	 
	0500
	0000000
	000
	79758,6
	76440,9
	95,8

	Жилищное хозяйство 
	 
	0501
	0000000
	000
	1908,1
	1816,0
	95,2

	Мероприятия по реконструкции, модернизации  и капитальному ремонту жилищного фонда 
	 
	0501
	3500300
	000
	737,6
	646,0
	87,6

	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта муниципального имущества
	 
	0501
	3500300
	243
	737,6
	646,0
	87,6

	Субсидии юридическим лицам (кроме муниципальных учреждений) и физическим лицам-производителям товаров, работ, услуг
	 
	0501
	3500300
	810
	0
	0
	0

	Обеспечение малоимущих граждан жилым помещением по договорам социального найма 
	 
	0501
	3500312
	000
	1170,5
	1170,0
	100,0

	Бюджетные инвестиции
	 
	0501
	3500312
	400
	1170,5
	1170
	100,0

	Развитие социальной  инженерной инфраструктуры
	 
	0501
	5230100
	000
	0
	0
	0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0501
	5230100
	244
	0
	0
	0

	Коммунальное хозяйство
	 
	0502
	0000000
	000
	49038,1
	48053,1
	98,0

	Компенсация выпадающих доходов  организациям, предоставляющим населению жилищно-коммунальные услуги
	 
	0502
	3510200
	000
	3000,0
	3000,0
	100,0

	Субсидии юридическим лицам (кроме муниципальных учреждений) и физическим лицам-производителям товаров, работ, услуг
	 
	0502
	3510200
	810
	3000,0
	3000
	100,0

	мероприятия в области коммунального хозяйства
	 
	0502
	3510500
	000
	3244,8
	3204,2
	98,7

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0502
	3510500
	244
	1723,0
	1712,6
	99,4

	Субсидии юридическим лицам (кроме муниципальных учреждений) и физическим лицам-производителям товаров, работ, услуг
	 
	0502
	3510500
	810
	1521,8
	1491,6
	98,0

	Муниципальная  программа "Газификация Нижнесергинского городского поселения на 2010-2015 годы"
	 
	0502
	7950101
	000
	1500,0
	1500
	100,0

	Бюджетные инвестиции
	 
	0502
	7950101
	400
	1500,0
	1500
	100,0

	Муниципальная программа "Экология и природные ресурсы Нижнесергинского городского поселения" на 2013-2015 годы
	 
	0502
	7950105
	000
	136,0
	135,7
	99,8

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0502
	7950105
	244
	136,0
	135,7
	99,8

	Реализация мероприятий подпрограммы"Развитие газификации"
	 
	0502
	8260299
	000
	41157,3
	40213,2
	97,7

	Бюджетные инвестиции
	 
	0502
	8260299
	400
	41157,3
	40213,2
	97,7

	Благоустройство
	 
	0503
	0000000
	000
	28812,4
	26571,8
	92,2

	Стимулирование  муниципальных образований в Свердловской области, на территориях которых увеличились поступления доходов"
	 
	0503
	5260500
	000
	185,0
	185,0
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0503
	5260500
	244
	185,0
	185,0
	100,0

	уличное освещение
	 
	0503
	6000100
	000
	3184,0
	3107,7
	97,6

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0503
	6000100
	244
	3184,0
	3107,7
	97,6

	Организация и содержание мест захоронения
	 
	0503
	6000400
	000
	23184,6
	21041,8
	90,8

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0503
	6000400
	244
	264,5
	264,5
	100,0

	Бюджетные ивестиции
	 
	0503
	6000400
	400
	22920,1
	20777,3
	90,7


	прочие мероприятия по благоустройству поселений
	 
	0503
	6000500
	000
	2258,8
	2237,3
	99,0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0503
	6000500
	244
	2258,8
	2237,3
	99,0

	Охрана окружающей среды
	 
	0600
	0000000
	000
	251,2
	250,5
	99,7

	Охрана объектов растительного и животного мира и среды их обитания
	 
	0603
	0000000
	000
	251,2
	250,5
	99,7

	Муниципальная программа "Экология и природные ресурсы Нижнесергинского городского поселения" на 2013-2015 годы
	 
	0603
	7950105
	000
	63,1
	62,9
	99,7

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0603
	7950105
	244
	63,1
	62,9
	99,7

	Организация мероприятий по охране окружающей среды и природопользованию
	 
	0603
	8230101
	000
	188,1
	187,6
	99,7

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0603
	8230101
	244
	188,1
	187,6
	99,7

	"Образование"
	 
	0700
	0000000
	000
	0
	0
	0

	Молодежная политика и оздоровление детей
	 
	0707
	0000000
	000
	0
	0
	0

	Проведение мероприятий для детей и молодежи
	 
	0707
	4310100
	000
	0
	0
	0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0707
	4310100
	244
	0
	0
	0

	Культура, кинематография
	 
	0800
	0000000
	000
	18109,8
	16807,3
	92,8

	Культура
	 
	0801
	0000000
	000
	18109,8
	16807,3
	92,8

	Комплектование книжных фондов библиотек муниципальных образований и государственных библиотек городов Москвы и Санкт-Петербугра
	 
	0801
	4400200
	000
	27,0
	27,0
	100

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0801
	4400200
	244
	27,0
	27,0
	100

	Дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры 
	 
	0801
	4400000
	000
	9895,8
	9555,4
	96,6

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	 
	0801
	4400000
	110
	5825,4
	5817,2
	99,9

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	 
	0801
	4400000
	242
	43,6
	42,1
	96,6

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0801
	4400000
	244
	4026,8
	3696,1
	91,8

	Библиотеки 
	 
	0801
	4420000
	000
	4886,6
	4752,9
	97,3

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	 
	0801
	4420000
	110
	3429,2
	3421,3
	99,8

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	 
	0801
	4420000
	242
	148,6
	139,0
	93,5

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0801
	4420000
	244
	1281,8
	1165,6
	90,9

	Исполнение судебных актов
	 
	0801
	4420000
	830
	27,0
	27,0
	100,0

	Субсидии местным бюджетам на реализацию мер по поэтапному повышению средней заработной платы работников муниципальных учреждений культуры
	 
	0801
	5240600
	000
	3268,4
	2440,0
	74,7

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	 
	0801
	5240600
	110
	3268,4
	2440,0
	74,7

	Муниципальная целевая программа "Развитие культуры в Нижнесергинском городском поселении на 2011-2015 годы"
	 
	0801
	7950104
	000
	12,0
	12,0
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0801
	7950104
	244
	12,0
	12,0
	100,0

	Информатизация муниципальных библиотек, в том числе комплектование книжных фондов (включая приобретение электронных версий книг и приобретение (подписку) периодических изданий), приобретение компьютерного оборудования и лицензионного программного обеспечения, подключение муниципальных библиотек к сети "Интернет"
	 
	0801
	8170001
	000
	20,0
	20,0
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	0801
	8170001
	244
	20,0
	20,0
	100,0

	"Социальная политика"
	 
	1000
	0000000
	000
	2019,3
	2013,6
	99,7

	Пенсионное обеспечение
	 
	1001
	0000000
	000
	25,1
	25,1
	100,0

	Доплаты к пенсиям, дополнительное пенсионное обеспечение 
	 
	1001
	4910000
	000
	25,1
	25,1
	100,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	 
	1001
	4910000
	320
	25,1
	25,1
	100,0

	Социальное обеспечение населения
	 
	1003
	0000000
	000
	1994,2
	1988,5
	99,7

	Подпрограмма "Обеспечение жильем молодых семей"
	 
	1003
	1008820
	000
	168,8
	168,8
	100,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	 
	1003
	1008820
	320
	168,8
	168,8
	100,0

	Выплата вознаграждения лицам, удостоенным звания "Почетный гражданин"
	 
	1003
	0920302
	000
	5,0
	5,0
	100,0

	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	 
	1003
	0920302
	310
	5,0
	5,0
	100,0

	Муниципальная программа "Предоставление финансовой поддержки молодым семьям, проживающим на территории Нижнесергинского городского поселения, на погашение основной суммы долга и процентов по ипотечным жилищным кредитам (займам)" на 2013-2014 годы
	 
	1003
	7950102
	000
	178,1
	176,7
	99,2

	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	 
	1003
	7950102
	310
	0
	0
	0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	 
	1003
	7950102
	320
	178,1
	176,7
	99,2

	Муниципальная программа "Обеспечение жильем молодых семей на территории Нижнесергинского городского поселения" на 2013-2015 годы
	 
	1003
	7950103
	000
	629,2
	628,4
	99,9

	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	 
	1003
	7950103
	310
	0,0
	0
	0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	 
	1003
	7950103
	320
	629,2
	628,4
	99,9

	Подпрограмма "Обеспечение жильем молодых семей"
	 
	1003
	8040500
	000
	513,2
	513,2
	100,0

	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	 
	1003
	8040500
	310
	0
	0
	0,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	 
	1003
	8040500
	320
	513,2
	513,2
	100,0

	Подпрограмма "Предоставление финансовой поддержки молодым семьям, проживающим в Свердловской области, на погашение основной суммы долга и процентов по ипотечным жилищным кредитам (займам)"
	 
	1003
	8040700
	000
	499,9
	496,4
	99,3

	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	 
	1003
	8040700
	310
	0,0
	0
	0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	 
	1003
	8040700
	320
	499,9
	496,4
	99,3

	Другие вопросы в области социальной политики
	 
	1006
	0000000
	000
	0
	0
	0

	Мероприятия в области социальной политики
	 
	1006
	5140100
	000
	0
	0
	0

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	1006
	5140100
	244
	0
	0
	0

	Физическая культура и спорт
	 
	1100
	0000000
	000
	5422,0
	5245,6
	96,7

	Массовый спорт 
	 
	1102
	0000000
	000
	5422,0
	5245,6
	96,7

	Центры спортивной подготовки (сборные команды)
	 
	1102
	4829900
	000
	5422,0
	5245,6
	96,7

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	 
	1102
	4829900
	110
	3002,2
	2999,4
	99,9

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	 
	1102
	4829900
	242
	52,0
	47,7
	91,7

	Прочая закупка товаров, работ, услуг
	 
	1102
	4829900
	244
	2367,8
	2198,5
	92,8

	Итого:
	 
	 
	 
	 
	144163,0
	138316,8
	95,9

	Результат исполнения бюджета( "+" профицит, "-" дефицит)
	 
	 
	 
	 
	 
	-24153,8
	 


Приложение 8








к решению Думы







            Нижнесергинского

                                                                                  городского поселения








от 15.05.  2014г. № 69

Свод источников внутреннего финансирования дефицита бюджета Нижнесергинского городского поселения  по кодам классификации источников финансирования дефицитов  бюджетов за 2013 год

	Наименование источников внутреннего финансирования дефицита бюджета  Нижнесергинского городского поселения   
	код
	Сумма,  тыс. рублей
	Исполнение за  2013 года, тыс. рублей

	Администрация  Нижнесергинского городского поселения
	
	
	

	Бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	000 01 03 00 00 00 0000 000
	0
	0

	Бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации  в валюте Российской Федерации
	920 01 03 00 00 00 0000 000
	0
	0

	Получение кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации бюджетом  поселения  в валюте Российской Федерации
	920 01 03 00 00 10 0000 710
	0


	0

	Погашение бюджетом  поселения кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	920 01 03 00 00 10 0000 810
	0
	0

	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджетов
	000 01 05 00 00 00 0000 000
	25943,2
	24153,8

	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета поселения
	920 01 05 00 00 00 0000 000
	25943,2
	24153,8

	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджета  поселения 
	920 01 05 02 01 10 0000 510
	-118219,8
	-115058,4

	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджета  поселения 
	920 01 05 02 01 10 0000 610
	144163,0


	139212,2

	Иные источники внутреннего финансирования дефицита бюджетов
	000 01 06 00 00 00 0000 000
	2000
	0

	Иные источники внутреннего финансирования дефицита бюджета поселения
	920 01 06 00 00 00 0000 000
	2000


	0

	Исполнение муниципальных гарантий в валюте Российской Федерации в случае, если исполнение гарантом муниципальных гарантий ведет к возникновению права регрессного требования гаранта к принципалу либо обусловлено уступкой гаранту прав требования бенефициара к принципалу
	920 01 06 04 00 00 0000 000
	0
	0

	Бюджетные кредиты, предоставленные внутри страны в валюте Российской Федерации
	000 01 06 05 00 00 0000 000
	2000
	0

	Возврат бюджетных кредитов, предоставленных внутри страны в валюте Российской Федерации
	920  01 06 05 00 10 0000 600
	2000
	0

	Возврат бюджетных кредитов, предоставленных юридическим лицам из бюджета  поселения  в валюте Российской Федерации
	920 01 06 05 01 10 0000 640
	2000
	0

	Предоставление бюджетных кредитов внутри страны в валюте Российской Федерации
	920 01 06 05 00 10 0000 500
	0
	0

	Предоставление бюджетных кредитов юридическим лицам из бюджета  поселения  в валюте Российской Федерации
	920 01 06 05 01 10  0000 540
	0
	0

	Итого источников внутреннего финансирования
	
	27943,2
	24153,8


Приложение 9








к решению Думы







            Нижнесергинского

                                                                                  городского поселения







от 15.05.2014г. № 69

Свод источников внутреннего финансирования дефицита бюджета по кодам групп, подгрупп, статей, видов источников финансирования дефицита бюджета классификации операций сектора государственного управления, относящихся к источникам финансирования дефицита бюджета Нижнесергинского городского поселения  за  2013 год

	Наименование источников внутреннего финансирования дефицита бюджета  Нижнесергинского городского поселения   
	код
	Сумма,  тыс. рублей
	Исполнение за  2013 года, тыс. рублей

	Бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	000 01 03 00 00 00 0000 000
	0
	0

	Бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации  в валюте Российской Федерации
	920 01 03 00 00 00 0000 000
	0
	0

	Получение кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации бюджетом  поселения  в валюте Российской Федерации
	920 01 03 00 00 10 0000 710
	0


	0

	Погашение бюджетом  поселения кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	920 01 03 00 00 10 0000 810
	0
	0

	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджетов
	000 01 05 00 00 00 0000 000
	25943,2
	24153,8

	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета поселения
	920 01 05 00 00 00 0000 000
	25943,2
	24153,8

	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджета  поселения 
	920 01 05 02 01 10 0000 510
	-118219,8
	-115058,4

	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджета  поселения 
	920 01 05 02 01 10 0000 610
	144163,0


	139212,2

	Иные источники внутреннего финансирования дефицита бюджетов
	000 01 06 00 00 00 0000 000
	2000
	0

	Иные источники внутреннего финансирования дефицита бюджета поселения
	920 01 06 00 00 00 0000 000
	2000


	0

	Исполнение муниципальных гарантий в валюте Российской Федерации в случае, если исполнение гарантом муниципальных гарантий ведет к возникновению права регрессного требования гаранта к принципалу либо обусловлено уступкой гаранту прав требования бенефициара к принципалу
	920 01 06 04 00 00 0000 000
	0
	0

	Бюджетные кредиты, предоставленные внутри страны в валюте Российской Федерации
	000 01 06 05 00 00 0000 000
	2000
	0

	Возврат бюджетных кредитов, предоставленных внутри страны в валюте Российской Федерации
	920  01 06 05 00 10 0000 600
	2000
	0

	Возврат бюджетных кредитов, предоставленных юридическим лицам из бюджета  поселения  в валюте Российской Федерации
	920 01 06 05 01 10 0000 640
	2000
	0

	Предоставление бюджетных кредитов внутри страны в валюте Российской Федерации
	920 01 06 05 00 10 0000 500
	0
	0

	Предоставление бюджетных кредитов юридическим лицам из бюджета  поселения  в валюте Российской Федерации
	920 01 06 05 01 10  0000 540
	0
	0

	Итого источников внутреннего финансирования
	
	27943,2
	24153,8


Приложение 10

к Решению Думы

Нижнесергинского 

городского поселения

от   15.05.2014 г.. № 69

Перечень главных администраторов источников

финансирования дефицита бюджета Нижнесергинского городского поселения на 2013 год 

	Номер

строки
	Код

администр.
	Код группы, подгруппы
	Наименование

	1
	2
	3
	4

	1
	920
	
	Администрация Нижнесергинского городского поселения

	2
	920
	 01 03 00 00 00 0000 000
	Бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации  в валюте Российской Федерации

	3
	920
	 01 03 00 00 10 0000 710
	Получение кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации бюджетом  поселения  в валюте Российской Федерации

	4
	920
	 01 03 00 00 10 0000 810
	Погашение бюджетом  поселения кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации

	5
	920
	 01 05 00 00 00 0000 000
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджетов

	6
	920
	 01 05 02 01 10 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджета  поселения

	7
	920
	 01 05 02 01 10 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджета  поселения 

	8
	920
	 01 06 00 00 00 0000 000
	Иные источники внутреннего финансирования дефицита бюджета поселения

	9
	920
	 01 06 04 00 00 0000 000
	Исполнение муниципальных гарантий в валюте Российской Федерации в случае, если исполнение гарантом муниципальных гарантий ведет к возникновению права регрессного требования гаранта к принципалу либо обусловлено уступкой гаранту прав требования бенефициара к принципалу

	10
	920
	 01 06 05 00 10 0000 600
	Возврат бюджетных кредитов, предоставленных внутри страны в валюте Российской Федерации

	11
	920
	 01 06 05 01 10 0000 640
	Возврат бюджетных кредитов, предоставленных юридическим лицам из бюджета  поселения  в валюте Российской Федерации

	12
	920
	 01 06 05 00 10 0000 500
	Предоставление бюджетных кредитов внутри страны в валюте Российской Федерации

	13
	920
	 01 06 05 01 10 0000 540
	Предоставление бюджетных кредитов юридическим лицам из бюджета  поселения  в валюте Российской Федерации


	
	Приложение 11 

к решению Думы

Нижнесергинского

 городского поселения 

от  15.05.2014 № 69

	
	


Исполнение по муниципальным целевым программам, планируемых  к реализации в 2013 году,

за счет средств бюджета Нижнесергинского городского поселения

	№

п/п
	Наименование программы


	Реквизиты нормативного правового акта, направление деятельности
	Код подраздела
	Код целевой статьи
	Код вида  расхода


	Всего

(тыс.руб.)
	Исполнено  за 2013 год, тыс. рублей

	
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	

	1
	Муниципальная целевая программа «Развитие и обеспечение сохранности сети автомобильных дорог местного значения Нижнесергинского городского поселения, в том числе проходящих по сельским населенным пунктам на 2011-2015 годы» 
	Постановление главы Нижнесергинского городского поселения от 02.09.2011 г. № 263
	0409
	7950106
	244
	908,6
	908,6

	2
	Муниципальная  программа «Газификация Нижнесергинского городского поселения на 2010-2015 г.»
	Решение Думы Нижнесергинского городского поселения от 08.11.2010 г. « 87
	0502
	7950101
	400
	1500,0
	1500,0

	3
	Муниципальная программа «Экология и природные ресурсы Нижнесергинского городского поселения» на 2013-2015 годы
	Постановление главы Нижнесергинского городского поселения от 12.12.2012 г.

 № 308-А
	0502
	7950105
	244
	136,0
	135,7

	4
	Муниципальная программа «Экология и природные ресурсы Нижнесергинского городского поселения» на 2013-2015 годы
	Постановление главы Нижнесергинского городского поселения от 12.12.2012 г. № 308-А
	0603
	7950105
	244
	63,1
	62,8

	5
	Муниципальная целевая программа «Развитие культуры в Нижнесергинском городском поселении на 2011-2015 годы»
	Решение Думы Нижнесергинского городского поселения  от 21.04.2011 г. № 128
	0801
	7950104
	244
	12,0
	12,0

	6.
	Муниципальная программа «Предоставление финансовой поддержки молодым семьям, проживающим на территории Нижнесергинского городского поселения, на погашение основной суммы долга и процентов по ипотечным жилищным кредитам (займам)»
	Постановление главы Нижнесергинского городского поселения от 14.08.2012 г. № 191
	1003
	7950102
	320
	178,1
	176,7

	7
	Муниципальная программа «Обеспечение жильем молодых сеемей на территории Нижнесергинского городского поселения» на 2013-2015 годы
	Постановление главы Нижнесергинского городского поселения от 14.08.2012 г. № 192
	1003
	7950103
	320
	629,2
	628,4

	
	Итого
	
	
	
	
	3427,0
	3424,2


НИЖНЕСЕРГИНСКОЕ  ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ДУМА

ТРЕТИЙ СОЗЫВ

ШЕСТНАДЦАТОЕ   ЗАСЕДАНИЕ

Р Е Ш Е Н И Е

от 28.05.2014г. № 70 г. Нижние Серги

О работе дворца культуры г. Нижние Серги и основные направления развития культурно – досугового обслуживания населения Нижнесергинского городского поселения в рамках объявленного Года культуры

      Заслушав информацию и.о. директора Дворца культуры г. Нижние Серги,  о работе Дворца культуры г. Нижние Серги,  руководствуясь Уставом  Нижнесергинского городского поселения , Дума Нижнесергинского 

 городского поселения 

Р Е Ш И Л А:

1.Информацию о работе Дворца культуры г. Нижние Серги и основные направления развития культурно – досугового обслуживания населения Нижнесергинского городского поселения   принять к сведению 

2. Отметить  положительную динамику в работе Дворца культуры г. Нижние Серги.

3.Продолжить вести работу по укомплектованию кадров

( балетмейстера на полную ставку).

4. Взаимодействие с  ГОУСОН « Центр социального обслуживания населения» Нижнесергинского района.

5. Опубликовать настоящее Решение в Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения.

6. Контроль исполнения настоящего Решения возложить на постоянную комиссию Думы по социальному развитию, охране окружающей среды и аграрным вопросам ( Мешков А.А.).

Председатель Думы  Нижнесергинского городского поселения

                                        
Л.В.Жердева 

НИЖНЕСЕРГИНСКОЕ  ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ДУМА

ТРЕТИЙ СОЗЫВ

ШЕСТНАДЦАТОЕ   ЗАСЕДАНИЕ

Р Е Ш Е Н И Е

от 28.05.2014г. № 71 г.Нижние Серги

О реализации администрацией Нижнесергинского городского  поселения мероприятий направленных  по  противодействию коррупции в границах поселения

     Заслушав информацию Администрации Нижнесергинского городского поселения  о  реализации мероприятий  направленных   по противодействию коррупции в Нижнесергинском городском поселении, что в рамках реализации Федерального закона от 25.12.2008 года № 273 « О противодействии коррупции», Закона Свердловской области  от 20.02.2009года № 2-ОЗ « О противодействии коррупции в Свердловской области» в городском поселении создана необходимая нормативно – правовая база. Постановлением главы Нижнесергинского городского поселения  от 20.06.2013г. № 46 утверждены программы и план мероприятий по противодействию коррупции в Нижнесергинском городском поселении , утверждено Положение о комиссии по противодействию коррупции в Нижнесергинском городском поселении постановлением главы от 12.02.2009г. № 24,  решением Думы утвержден  новый реестр должностей муниципальной службы Нижнесергинского городского поселения  от 27.03. 2014г. № 57 замещение которых связано с коррупционными рисками, осуществляется антикоррупционная экспертиза проектов муниципальных нормативных правовых актов Нижнесергинского городского  поселения. Прокуратурой  Нижнесергинского района не выявлено ни в одном нормативно правовом акте коррупциогенных фактов. Мероприятия по формированию в обществе нетерпимости к коррупционному поведению проводятся по средствам социалогического опроса. По результатам опроса населения уровень информационной открытости органов местного самоуправления о своей деятельности – средний. Особое внимание уделяется решению вопросов, содержащих в обращениях граждан и юридических лиц. В этой связи  налажено взаимодействие с органами прокуратуры и органами  охраны правопорядка. В администрации Нижнесергинского городского поселения работает « телефон доверия». Сообщений о совершении коррупционных правонарущений муниципальными служащими, работниками муниципальных организаций и учреждений не зарегистрировано. На основании выше изложено, руководствуясь Уставом,

Дума Нижнесергинского городского поселения 

Р Е Ш И Л А:

1.Информацию Администрации Нижнесергинского городского поселения  по реализации мероприятий  направленных  по противодействию коррупции в  Нижнесергинском городском поселении, принять к сведению

 ( прилагается). 

2. Опубликовать настоящее Решение в Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения.

3. Контроль исполнения настоящего Решения возложить на постоянную комиссию Думы по местному самоуправлению 

( Симбирцев Е.В.).

Председатель Думы  Нижнесергинского городского поселения

                               
Л.В. Жердева 

НИЖНЕСЕРГИНСКОЕ  ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ДУМА

ТРЕТИЙ СОЗЫВ

ШЕСТНАДЦАТОЕ   ЗАСЕДАНИЕ

Р Е Ш Е Н И Е

от 28.05.2014г. № 72 г.Нижние Серги

Об итогах отопительного сезона 2013-2014 годов и мерах по подготовке объектов инженерной инфраструктуры и жилищного фонда к осеннее – зимнему сезону 2014 – 2015 годов

Заслушав информацию Администрации Нижнесергинского городского поселения «  Об итогах отопительного сезона 2013 – 2014 годов и мерах по подготовке объектов инженерной инфраструктуры и жилищного фонда к осеннее – зимнему сезону 2014 – 2015 годов», руководствуясь Уставом Нижнесергинского городского поселения, Дума Нижнесергинского городского поселения 

Р Е Ш И Л А:

1.Информацию Администрации Нижнесергинского городского поселения « Об итогах отопительного сезона 2013 – 2014 годов и мерах по подготовке объектов инженерной инфраструктуры и жилищного фонда к осеннее – зимнему сезону 2014 – 2015 годов» принять к сведению 

( Приложение).

2. Опубликовать настоящее Решение в Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения.

3. Контроль исполнения настоящего Решения возложить на постоянную комиссию Думу по социальному развитию, охране окружающей среды и аграрным вопросам ( Мешков А.А.).

Председатель Думы  Нижнесергинского городского поселения

                                        
Л.В.Жердева 

НИЖНЕСЕРГИНСКОЕ  ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ДУМА

ТРЕТИЙ СОЗЫВ

ШЕСТНАДЦАТОЕ  ЗАСЕДАНИЕ

РЕШЕНИЕ

   от 22.05.2014 года     №   73    г. Нижние Серги

О внесении изменений в Положение о муниципальном жилом фонде Нижнесергинского городского поселения, утвержденное решением Думы Нижнесергинского городского поселения от 20.08.2009 № 191

На основании Федеральным Законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Закона Российской Федерации от 4.07.1991г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» с изменениями и дополнениями от: 23 декабря 1992 г., 11 августа 1994 г., 28 марта 1998 г., 1 мая 1999 г., 15 мая 2001 г., 20 мая, 26 ноября 2002 г., 29 июня, 22 августа, 29 декабря 2004 г., 11 июня 2008 г., 1 февраля 2010 г., 16 октября 2012 г., 25 февраля 2013 г., Жилищного кодекса Российской Федерации № 188-Фз от 29.12.2004г. С изменениями от 06.12.2011г., руководствуясь Уставом Нижнесергинского городского поселения, Дума Нижнесергинского городского поселения

РЕШИЛА:

1. Внести в «Положение о муниципальном жилищном фонде Нижнесергинского городского поселения», утвержденное решением Думы Нижнесергинского городского поселения от 20.08.2009 г. № 191следующие изменения: 

1.1 Пункт 1 ст. 3 «Основания предоставления жилых помещений на условиях социального найма» исключить слова «и принятых на учет до 1 марта 2005 года».


1.2.  Абзац 4 главы 7 «Приватизация муниципального жилищного фонда» слова «до 1 марта 2010года» заменить словами «до 1 марта 2015года».

1.3 Абзац 2 статьи 23 «Договор найма служебного жилого помещения»

изложить в следующей редакции: «Наймодателем по договору найма специализированного служебного помещения выступает собственник жилого помещения».


1.4. Статью 28 «Орган управления муниципальным жилищным фондом» изложить в следующей редакции: 

«1. Управляющая организация определяется по результатам открытого конкурса.

2. Жилые помещения, являющиеся собственностью Нижнесергинского городского поселения, находятся в управлении Управляющей компании на основании договора.».

 2. Настоящее решение опубликовать на сайте поселения и в газете «Муниципальный вестник Нижнесергинского городского поселения».

3. Контроль исполнения данного решения возложить на постоянную комиссию по местному самоуправлению Думы Нижнесергинского городского поселения.

Председатель Думы Нижнесергинского  городского поселения                                                             Л.В. Жердева

Глава Нижнесергинского городского поселения                                                                                         А.М. Чекасин

Пояснительная записка

по внесению изменений в решение № 191 от 20.08.2009г.

В связи с внесением изменений в законодательные акты Российской Федерации: Закона Российской Федерации от 4.07.1991г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» с изменениями и дополнениями от: 23 декабря 1992 г., 11 августа 1994 г., 28 марта 1998 г., 1 мая 1999 г., 15 мая 2001 г., 20 мая, 26 ноября 2002 г., 29 июня, 22 августа, 29 декабря 2004 г., 11 июня 2008 г., 1 февраля 2010 г., 16 октября 2012 г., 25 февраля 2013 г., Жилищного кодекса Российской Федерации № 188-Фз от 29.12.2004г. с изменениями от 06.12.2011г., в части продления сроков бесплатной приватизации, обеспечения малоимущих граждан жильем, совершенствования управления государственным, муниципальным жилищным фондом, предлагаю внести изменения в Положение о муниципальном жилищном фонде Нижнесергинского городского поселения, утвержденного решением Думы Нижнесергинского городского поселения от 20.08.2009 г. № 191 с целью приведения данного нормативного акта в соответствие с действующим законодательством.

НИЖНЕСЕРГИНСКОЕ  ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ДУМА

ТРЕТИЙ СОЗЫВ

ШЕСТНАДЦАТОЕ  ЗАСЕДАНИЕ

Р Е Ш Е Н И Е       

от 28.05. 2014г. №  74 г. Нижние Серги

Об утверждении плана мероприятий по капитальному ремонту   муниципального жилищного фонда

 Нижнесергинского городского поселения на 2014 г.

Рассмотрев представленный администрацией Нижнесергинского городского поселения проект плана мероприятий по капитальному ремонту   муниципального жилищного фонда Нижнесергинского городского поселения на 2014 г., Дума Нижнесергинского городского поселения

     Р Е Ш И Л А:

1. Утвердить план мероприятий по капитальному ремонту   муниципального жилищного фонда Нижнесергинского городского поселения на 2014 год (приложение № 1).

2. Опубликовать настоящее Решение Думы  в Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения.

3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию Думы по экономическому развитию бюджету, финансам и налогам (И.А. Бокова). 

Председатель Думы Нижнесергинского городского поселения                                                              Л.В. Жердева

Глава Нижнесергинского городского поселения
                                                                          А.М. Чекасин
                                                                                                                     Приложение № 1

                                                                                                                                                УТВЕРЖДЕНО:

Решением Думы Нижнесергинского 

городского поселения 

от 28.05.2014г. № 74                                                                                                                                                                                                              

План мероприятий по капитальному ремонту муниципального жилищного фонда Нижнесергинского городского поселения на 2014 г.

	№ п/п
	Адрес объекта
	Вид работ
	Сметная стоимость по видам работ (руб.)
	Примечания

	1
	2
	5
	6
	7

	1
	Капитальный ремонт    дома № 16 кв. № 1 по 

ул. Лесорубов 
	 (ремонт стен, фундамента, печей, ремонт   пола с заменой лаг)
	450999

 
	2 кв.  

	2
	Капитальный ремонт дома № 1 по ул. Федотова
	(ремонт канализации и отопления)


	29546
	2 кв.

	
	Итого
	
	480 545
	


ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
06.05.2014 г.  № 128 А  г. Нижние Серги 

  Об утверждении перечня автомобильных дорог общего пользования местного значения на  территории Нижнесергинского городского поселения, подлежащих капитальному ремонту и ремонту в 2014 году 

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации № 131-ФЗ от 06.10.2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Свердловской области от 11 октября 2010 г. № 1479-ПП «Об утверждении областной целевой программы «Развитие транспортного комплекса Свердловской области» на  2011 – 2016 годы, руководствуясь Уставом Нижнесергинского городского поселения,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить перечень автомобильных дорог общего пользования местного значения на территории Нижнесергинского городского поселения, подлежащих капитальному ремонту и ремонту в 2014 году (Приложение 1).

2. Опубликовать настоящее постановление путем размещения на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения и в Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Нижнесергинского городского поселения
                                                                           А.М. Чекасин
УТВЕРЖДЕН

Постановлением главы

Нижнесергинского городского поселения №   от "6" мая 2014 г.

ПЕРЕЧЕНЬ

АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ ОБЩЕГО ПОЛЬЗОВАНИЯ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ

НАСЕЛЕННЫХ ПУНКТОВ, ПОДЛЕЖАЩИХ КАПИТАЛЬНОМУ РЕМОНТУ И РЕМОНТУ

В 2014 ГОДУ

	N 
п/п
	Наименование
населенного 
пункта   
	Наименование
объекта   
	Вид работ  
(капитальный
ремонт /  
ремонт)   
	Мощность 
	Стоимость в ценах       
соответствующих лет, рублей  

	
	
	
	
	кв. м
	п. м
	Всего
	в том числе:      

	
	
	
	
	
	
	
	областной
бюджет   
	бюджет    
муниципального
образования  

	1 
	2      
	3      
	4      
	5  
	6  
	7  
	8    
	9       

	1
	г. Нижние Серги
	ул. Мира, Чкалова
	Капитальный ремонт
	3864
	336
	15 697 060
	14 912 200
	784 860  


ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.05.2014 г.   № 134 г. Нижние Серги 

Об утверждении базовых перечней муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями Нижнесергинского городского поселения

В соответствии с Федеральным законом от 08.05.2010 N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в целях обеспечения бюджетного планирования, формирования муниципального задания на оказание (выполнение) муниципальных услуг (работ)

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить:

 Базовые перечни муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями Нижнесергинского городского поселения (прилагается):

- в сфере строительства; 

- в сфере дорожного хозяйства;

- в сфере благоустройства и озеленения;

- в сфере культуры, физической культуры, спорта и молодежной политики;

- в сфере предупреждения чрезвычайных ситуаций, стихийных бедствий и ликвидации их последствий, пожарной безопасности, мероприятий по гражданской обороне, деятельности аварийно-спасательных формирований, мероприятий по формированию, хранению и использованию муниципального резерва материальных ресурсов;

- в сфере управления и приватизации муниципального имущества.

2. Настоящее Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

3. Контроль за выполнением настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации Нижнесергинского городского поселения А.Н.Гафарову.

4. Настоящее Постановление опубликовать (обнародовать) путем размещения на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения.

Глава Нижнесергинского городского поселения                                                                         А.М.Чекасин

Утвержден

Постановлением главы

Нижнесергинского городского поселения

от 13.05.2014  № 134 

БАЗОВЫЕ ПЕРЕЧНИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (РАБОТ), ОКАЗЫВАЕМЫХ (ВЫПОЛНЯЕМЫХ)

МУНИЦИПАЛЬНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

	N п/п
	Наименование муниципальной услуги (работы)
	Категории и единицы измерения показателей объема муниципальной услуги (работы)
	Перечень и единицы измерения показателей объема муниципальной услуги (работы)
	Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование муниципальных учреждений (групп учреждений), оказывающих муниципальную услугу (выполняющих работу)

	
	
	
	
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Базовый перечень муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями 

Нижнесергинского городского поселения в сфере строительства

	МУНИЦИПАЛЬНЫЕ РАБОТЫ

	1
	Организация работ по проектированию, строительству и реконструкции объектов капитального строительства муниципальной собственности 
	В интересах общества
	
	1. Выполнение плана освоения капитальных вложений

2. Ввод объектов в эксплуатацию
	Процентов

Процентов
	Отношение фактического освоения капитальных вложений к плановому объему капитальных вложений, х 100%

Отношение фактически введенных объектов к количеству объектов, планируемых к вводу
	МБУ «Служба содержания городского хозяйства и благоустройства»

	2
	Организация выполнения работ по капитальному ремонту муниципального жилищного фонда 
	В интересах общества
	Количество домов, в которых произведен капитальный ремонт, ед.
	Доля домов, в которых произведен капитальный ремонт муниципального жилищного фонда
	Процент
	Отношение фактически отремонтированных домов к планируемому количеству домов, подлежащих ремонту, х 100
	МБУ «Служба содержания городского хозяйства и благоустройства»

	Базовый перечень муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями 

Нижнесергинского городского поселения в сфере дорожного хозяйства

	МУНИЦИПАЛЬНЫЕ РАБОТЫ

	3
	Организация выполнения работ по проектированию, строительству, реконструкции, капитальному ремонту, ремонту и содержанию автомобильных дорог общего пользования местного значения и искусственных сооружений на этих и иных, связанных с этой деятельностью работ, а также обеспечение безопасного и бесперебойного движения транспортных средств по указанным автомобильным дорогам и искусственным сооружениям на них
	Физические или юридические лица – пользователи автомобильных дорог общего пользования местного значения и искусственных сооружений на них
	Протяженность автомобильных дорог общего пользования местного значения, в отношении которых выполнены работы по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, ремонту и содержанию автомобильных дорог (км)  
	Процент протяженности автомобильных дорог общего пользования местного значения, отвечающих требованиям, установленным в нормативных правовых и иных актах в сфере дорожного хозяйства
	процентов
	Отношение протяженности автомобильных дорог общего пользования местного значения, отвечающих требованиям, к общей протяженности автомобильных дорог общего пользования местного значения, х 100
	МБУ «Служба содержания городского хозяйства и благоустройства»

	4
	Организация работ по установке, эксплуатации, обслуживанию технических средств организации дорожного движения (светофорные объекты, дорожные знаки, пешеходные направляющие ограждения и др.)
	Население Нижнесергинского городского поселения
	Количество работ, объектов, штук
	1. Коэффициент оснащенности техническими средствами организации дорожного движения

2. Процент потребителей, удовлетворенных качеством оказания муниципальной услуги 
	Процентов

Процентов
	Отношение количества технических средств организации дорожного движения, к плановому количеству технических средств организации дорожного движения х 100

Отношение количества потребителей, удовлетворенных качеством оказания муниципальной услуги ( общее количество потребителей минус количество жалоб) к количеству проживающих на территории городского поселения х 100
	МБУ «Служба содержания городского хозяйства и благоустройства»

	Базовый перечень муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями 

Нижнесергинского городского поселения в сфере благоустройства и озеленения

	МУНИЦИПАЛЬНЫЕ РАБОТЫ

	5
	Организация работ по строительству (установке новых), реконструкции, капитальному ремонту, ремонту и содержанию малых архитектурных форм, элементов внешнего благоустройства и иных объектов
	Население Нижнесергинского городского поселения
	1. Количество работ, объектов, штук

2. Количество работ, м2
	1. Выполнение плана капитальных вложений

Процент потребителей, удовлетворенных качеством содержания объектов благоустройства и озеленения
	Процентов

процентов
	Отношение фактического освоения капитальных вложений в отчетном периоде к плановому объему капитальных вложений, х 100

П = П1 / П2 x 100, где

П - процент потребителей, удовлетворенных качеством содержания объектов благоустройства;

П1 - количество потребителей, удовлетворенных качеством оказания муниципальной услуги (работы) (общее количество потребителей минус количество жалоб);

П2 - количество проживающих на территории Нижнесергинского городского поселения
	МБУ «Служба содержания городского хозяйства и благоустройства»

	6
	Организация работ по озеленению, текущее содержание зеленых насаждений и объектов внешнего благоустройства
	Население Нижнесергинского городского поселения
	Количество работ, объектов, штук
	1. Коэффициент благоустройства

Процент потребителей, удовлетворенных качеством оказания муниципальной услуги (работы)
	Процентов

Процентов
	Отношение количества работ и объектов, охваченных благоустройством, к общему количеству работ и объектов, на которых необходимо произвести благоустройство, х 100

Отношение количества потребителей, удовлетворенных качеством оказания муниципальной услуги (работы) (общее количество потребителей минус количество жалоб) к количеству проживающих на территории Нижнесергинского городского поселения
	МБУ «Служба содержания городского хозяйства и благоустройства»

	7
	Содержание аллей и парков НСГП
	В интересах общества
	Площадь ограниченного естественного происхождения с газонами и зелеными насаждениями, искусственными покрытиями поверхности земельных участков, м2
	Полнота предоставления услуги в соответствии с требованиями нормативных документов и ее своевременность
	Процент
	Отношение площади, в отношении которой выполнены работы по благоустройству к общей площади ограниченного естественного происхождения с газонами и зелеными насаждениями
	МБУ «Служба содержания городского хозяйства и благоустройства»

	8
	Содержание улиц Нижнесергинского городского поселения
	В интересах общества
	Площадь ограниченного естественного происхождения с газонами и зелеными насаждениями, искусственными покрытиями поверхности земельных участков, м2
	Выполнение в отношении объекта благоустройства комплекса работ, обеспечивающих его чистоту, надлежащее физическое или техническое состояние и безопасность. Поддержание на площади ограниченного естественного происхождения с газонами и зелеными насаждениями эстетического вида
	процент
	Отношение площади, в отношении которой выполнены работы по благоустройству к общей площади ограниченного естественного происхождения с газонами и зелеными насаждениями
	МБУ «Служба содержания городского хозяйства и благоустройства»

	9
	Организация работ по вырубке и кронированию деревьев и кустарников
	Население Нижнесергинского городского поселения
	Количество работ, штук
	Процент исполнения работы
	процент
	П = П1 / П2 x 100, где

П - исполнение работы;

П1 - количество деревьев и кустарников, подвергшихся манипуляциям;

П2 - общее количество деревьев, запланированных для манипуляции
	МБУ «Служба содержания городского хозяйства и благоустройства»

	10
	Организация работ по отлову бездомных животных 
	Население Нижнесергинского городского поселения
	Количество работ, объектов, штук
	1. Коэффициент исполнения услуги по отлову бездомных животных

Процент потребителей, удовлетворенных качеством оказания муниципальной услуги
	процентов

Процентов
	П = П1 / П2 x 100, где

П - процент исполнения работ;

П1 - количество выполненных заявок на проведение отлова бездомных животных;

П2 - количество поступивших заявок на проведение отлова бездомных животных

Отношение количества потребителей, удовлетворенных качеством оказания муниципальной услуги (общее количество потребителей минус количество жалоб) к количеству проживающих на территории Нижнесергинского городского поселения х 100


	МБУ «Служба содержания городского хозяйства и благоустройства»

	11
	Обслуживание памятников
	В интересах общества
	Произведения монументально-декоративного искусства (скульптуры, обелиски, стелы), единиц
	Выполнение в отношении объекта благоустройства комплекса работ, обеспечивающих его чистоту, надлежащее физическое или техническое состояние и безопасность
	процент
	Отношение количества объектов, у которых поддерживается единый архитектурный облик, и также санитарное и эстетическое состояние к количеству объектов, у которых есть нарушения в едином архитектурном облике, и также имеются в наличии нарушения санитарного и эстетического состояния на территории Нижнесергинского городского поселения
	МБУ «Служба содержания городского хозяйства и благоустройства»

	12
	Уборка несанкционированных свалок
	В интересах общества
	Стихийно образованное место сбора  бытовых отходов и мусора, занимающее благоустроенную территорию, м3
	Отсутствие мест несанкционированных навалов мусора
	процентов
	П = П1 / П2 x 100, где

П - процент исполнения работ;

П1 - количество ликвидированных стихийно образованных мест сбора бытовых отходов и мусора, П2 - общее количество стихийно образованных мест сбора бытовых отходов и мусора, обнаруженных в процессе содержания территории Нижнесергинского городского поселения
	МБУ «Служба содержания городского хозяйства и благоустройства»

	13
	Организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора
	В интересах общества
	Объем работ, м3


	1. Объем вывезенных отходов

2. Выполнение графика вывоза отходов
	м3

В соответствии со сроками


	Абсолютные показатели

Абсолютные показатели
	МБУ «Служба содержания городского хозяйства и благоустройства»

	14
	Организация работ по техническому обслуживанию, ремонту и установке электрических сетей уличного освещения
	Население Нижнесергинского городского поселения
	Количество работ, объектов, шт.
	1) коэффициент освещенности улиц
	процент
	П = П1 / П2 x 100, где

П - исполнение работ;

П1 - протяженность улиц, имеющих освещение;

П2 - общая протяженность улиц
	МБУ «Служба содержания городского хозяйства и благоустройства»

	
	
	
	
	2) коэффициент горения
	процент
	П = П1 / П2 x 100, где

П - исполнение работ;

П1 - количество исправных светильников;

П2 - общее количество светильников
	

	
	
	
	
	3) процент потребителей, удовлетворенных качеством оказания муниципальных работ
	процент
	П = П1 / П2 x 100, где

П - исполнение работ;

П1 - отношение количества потребителей, удовлетворенных качеством оказания муниципальной работы (общее количество потребителей минус количество жалоб);

П2 - количество человек, проживающих на территории
	

	15
	Организация работ по содержанию мест захоронения
	Население Нижнесергинского городского поселения
	Общая площадь кладбища (га)
	Соблюдение установленной периодичности уборки территории кладбища, выполнения работ


	процент
	П = П1 / П2 x 100, где

П – процент соблюдения сроков периодичности уборки территории кладбища, выполнения работ;

П1 – уборка территории кладбища, выполнение работ, произведенные без нарушения установленных сроков периодичности;

П2 – общее количество произведенных уборок территории кладбища, выполненных работ


	МБУ «Служба содержания городского хозяйства и благоустройства»

	Базовый перечень муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями

Нижнесергинского городского поселения в сфере культуры, физической культуры, спорта и молодежной политики

	МУНИЦИПАЛЬНЫЕ РАБОТЫ

	16
	Выполнение работ по вовлечению молодежи в социальную практику, включая: патриотическое воспитание, добровольческое движение, трудовые отряды
	Молодые люди в возрасте от 14 до 30 лет, проживающие на территории Нижнесергинского городского поселения
	Количество мероприятий (единиц)
	Охват целевой аудитории при проведении мероприятий


	процентов
	Отношение фактического количества граждан в возрасте от 14 до 30 лет, принявших участие в мероприятии в текущем периоде, к общему количеству граждан в возрасте от 14 до 30 лет,        х 100
	  МБУ «Служба содержания городского хозяйства и благоустройства»,

  МКУ «Дворец культуры города Нижние Серги»,

  МКУ БИЦ,

  МКУ «Комитет по физической культуре и спорту» Нижнесергинского городского поселения

	Базовый перечень муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями

Нижнесергинского городского поселения в сфере предупреждения чрезвычайных ситуаций, стихийных бедствий и ликвидации их последствий, пожарной безопасности, мероприятий по гражданской обороне, деятельности аварийно-спасательных формирований, мероприятий по формированию, хранению и использованию муниципального резерва материальных ресурсов



	МУНИЦИПАЛЬНЫЕ РАБОТЫ

	17
	Участие в обеспечении первичных мер пожарной безопасности
	В интересах общества
	Количество мероприятий по обеспечению первичных мер пожарной безопасности (единиц)
	1.Выполнение плана мероприятий

2. Количество проинструктированных граждан по мерам пожарной безопасности
	Проценты

Тысяча человек (абсолютный показа- тель)
	Отношение количества фактически выполненных мероприятий к планируемому количеству,   х 100

Минимальное количество граждан, подлежащих инструктажу по мерам пожарной безопасности
	МБУ «Служба содержания городского хозяйства и благоустройства»

	Базовый перечень муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями

Нижнесергинского городского поселения в сфере управления и приватизации муниципального имущества

	МУНИЦИПАЛЬНЫЕ РАБОТЫ

	18
	Обеспечение надлежащего содержания и эффективной эксплуатации объектов муниципального недвижимого имущества, переданного в оперативное управление (пользование) учреждения
	Органы местного самоуправления, юридические и физические лица
	Стоимость работы по содержанию 1 м2 площади объектов недвижимости, переданных в оперативное управление (пользование) учреждения
	Эффективность использования субсидий
	Процентов
	Х = С / О х 100, где

С – количество использованных субсидий;

О – общее количество выделенных субсидий
	МБУ «Служба содержания городского хозяйства и благоустройства»

	МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ

	19
	Услуги, связанные с обеспечением целевого использования и надлежащего содержания муниципального движимого и  недвижимого имущества
	Юридические и физические лица, зарегистрированные и проживающие на территории Нжнесергинского городского поселения
	1. Общая площадь, м2

2. Количество единиц движимого имущества (шт)
	Количество претензий по услуге

Доля обоснованных жалоб на предоставленную услугу к общему количеству обращений
	Процентов

Процентов
	Х = П / О х  100, где

П – количество претензий по услугам;

О – общее количество оказанных услуг

Х = Кж / О х 100, где

Кж – количество обоснованных жалоб;

О – общее количество обращений
	МБУ «Служба содержания городского хозяйства и благоустройства»


ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  14.05.2014 г.  №  136

г. Нижние Серги

О создании комиссии по рассмотрению предложений о присвоении звания «Почетный гражданин Нижнесергинского городского поселения» в 2014 году 
 Руководствуясь Уставом Нижнесергинского городского поселения, в соответствии с Положением о присвоении звания «Почетный гражданин Нижнесергинского городского поселения, утвержденным решением Думы Нижнесергинского городского поселения от 28.03.2012г. №196 «Об утверждении положения «О присвоении звания «Почетный гражданин Нижнесергинского городского поселения»,

           ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Создать комиссию по рассмотрению предложений о присвоении звания «Почетный гражданин Нижнесергинского городского поселения». 

2. Утвердить состав комиссии по рассмотрению предложений о присвоении звания «Почетный гражданин Нижнесергинского городского поселения» (Прилагается).

3. Комиссии до 15 июня 2014 года представить на рассмотрение Думы Нижнесергинского городского поселения проект решения о присвоении звания  «Почетный гражданин Нижнесергинского городского поселения.

4. Контроль за выполнением настоящего Постановления возложить на заведующую отделом организационно-кадровой работы Администрации Нижнесергинского городского поселения Л.Ю. Кондакову.

5. Опубликовать (обнародовать) данное Постановление.

Глава Нижнесергинского городского поселения                                                                     А.М. Чекасин

Утвержден

Постановлением Главы Нижнесергинского

 городского поселения от 14.05.2014 г. N 136

Состав
комиссии по рассмотрению предложений о присвоении звания «Почетный гражданин Нижнесергинского городского поселения» 

1. Чекасин А.М. - глава Нижнесергинского городского поселения - председатель комиссии;
2. Никишин Ю.В. – заместитель главы администрации Нижнесергинского городского поселения - заместитель председателя комиссии;
3. Кондакова Л.Ю. – зав. отделом организационно-кадровой работы администрации – секретарь комиссии

Члены комиссии: 

4. Белякова С.И. – ведущий специалист отдела по социально-экономическим вопросам администрации

5. Депутат Думы Нижнесергинского городского поселения (по согласованию).
ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.05.2014 г.  №  147 г. Нижние Серги 

Об итогах отопительного периода 2013/2014 года и подготовке жилищного фонда, объектов социального назначения и коммунального хозяйства   к работе в осенне-зимний период 2014/2015 года на территории Нижнесергинского городского поселения

В соответствии с рекомендациями, содержащимися  в проекте распоряжения Правительства Свердловской области «Об итогах отопительного периода 2013/2014 года и  задачах о подготовке жилищного фонда, объектов социального и бытового назначения,   объектов и сетей коммунальной инфраструктуры к зиме 2014/2015 года»   

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Принять к сведению информацию об итогах отопительного сезона 2013/2014 года по Нижнесергинскому городскому поселению (приложение №1). 

2. Рекомендовать: 

2.1. руководителям  организаций и предприятий, входящим в состав Нижнесергинского городского поселения, независимо от организационно-правовой формы собственности в срок до 01июня 2014год:

- обеспечить предоставление графиков отключения коммунальных услуг в связи с подготовкой жилищного фонда к отопительному периоду;

- разработать планы мероприятий по подготовке жилищно - коммунального хозяйства к работе в осенне-зимний  период 2014/2015 года, обратив особое внимание на проведение ремонтов систем теплоснабжения, обеспечение готовности оборудования, инженерных сетей, основного и резервного топливных хозяйств, создание необходимых запасов топлива, материально-технических ресурсов, для ликвидации аварийных ситуаций на объектах и сетях коммунальной инфраструктуры, подготовку квалифицированного персонала по эксплуатации оборудования, с указанием конкретных мероприятий и сроков;

-     обеспечить до 1 сентября 2014 года погашение задолженности перед поставщиками топливно-энергетических ресурсов, в том числе путем подписания с энергоснабжающими организациями соглашений о реструктуризации и взыскании задолженности по оплате коммунальных услуг с потребителей;

- продолжить проведение энергетических обследований муниципального жилищного фонда, объектов и систем теплоснабжения с составлением энергетических паспортов с целью уменьшения потерь топливно-энергетических ресурсов на этапах производства, передачи и потребления тепловой энергии и определения путей их устранения;

-  осуществить в установленном порядке проверку готовности к предстоящему отопительному сезону жилищного фонда, электро- и теплоснабжающих организаций к работе в осенне-зимний период 2014/2015 года с выдачей паспортов готовности.

2.2. руководителям  ООО «Ритм», ООО «ЖилСервис» обеспечить предоставление планов-графиков по подготовке жилищного фонда и его инженерного оборудования к отопительному периоду 2014/2015года;

2.3. администрации Нижнесергинского городского поселения обеспечить контроль за целевым использованием средств местного бюджета, направляемых для подготовки муниципального жилищного фонда, муниципальных объектов социальной сферы и коммунальной инфраструктуры к эксплуатации в осенне-зимний период 2014/2015 года;

2.4. руководителям  МУП «Тепловые сети г. Нижние Серги», МУП «Водоканал», ООО «Ритм», ООО «ЖилСервис» в рамках реализации Федерального закона от 23 ноября 2009 года № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» обеспечить:

 - проведение необходимых  мероприятий по оснащению многоквартирных домов приборами учета воды, природного газа, тепловой энергии, электрической энергии, а также ввод установленных приборов учета в эксплуатацию (срок - 1 сентября 2014 года);

- администрации Нижнесергинского городского поселения, МКУ «Библиотечно-информационный  центр», МКУ «Комитет по физической культуре и спорту», МКУ «Дворец культуры города Нижние Серги»,  обеспечить согласование в установленном порядке лимитов потребления топливно-энергетических ресурсов и воды (срок – 15 августа 2014 года);

- администрации Нижнесергинского городского поселения  в срок до 1 сентября 2014 года представить в Министерство энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Свердловской области информацию: 

- о создании запаса материально-технических ресурсов для ликвидации аварийных ситуаций в жилищном фонде, на объектах и сетях коммунальной инфраструктуры;

- о технической готовности жилищного фонда и котельных к началу отопительного периода;

- о выдаче паспортов готовности к отопительному сезону на жилищный фонд;

- о выдаче актов готовности к отопительному сезону на котельные, обеспечивающие теплоснабжение жилищного фонда;

- о подготовке Нижнесергинского городского поселения к отопительному сезону 2014/2015 года по форме 1-ЖКХ (зима);

2.6. ООО «Теплоснабжающая организация», ЗАО «Регионгаз-инвест» предусмотреть обеспечение теплоисточников, осуществляющих теплоснабжение жилых домов и объектов социальной сферы, вторыми независимыми источниками электроснабжения и котлами, обеспечивающими работу на резервном топливе (срок - 15 сентября 2014 года);

2.7. ООО «Теплоснабжающая организация»,  ЗАО «Регионгаз-инвест», МУП «Тепловые сети г. Нижние Серги», МУП «Водоканал», ООО «Ритм», ООО «Жил-Сервис» обеспечить создание:

- запасов резервного топлива в соответствии с установленными нормативами на теплоисточниках, осуществляющих теплоснабжение жилищного фонда и объектов социального назначения (срок - 15 сентября 2014 года);

- запасов материально-технических ресурсов в соответствии с установленными нормативами для ликвидации аварийных ситуаций в муниципальном жилищном фонде, на объектах и сетях коммунальной инфраструктуры (срок - 1 сентября 2014 года); 

2.8. МУП «Тепловые сети г. Нижние  Серги», обеспечить своевременную и бесперебойную поставку топливно-энергетических ресурсов на объекты жизнеобеспечения населения, обеспечивающие теплоснабжение и водоснабжение  жилищного фонда и объектов социальной сферы;

2.9. администрации Нижнесергинского городского поселения  провести работу по выявлению бесхозяйных объектов недвижимого имущества, используемых для передачи энергетических ресурсов (включая газоснабжение, тепло- и электроснабжение), организации постановки в установленном порядке таких объектов на учет в качестве бесхозяйных объектов недвижимого имущества с последующими признанием права муниципальной собственности на эти объекты (срок - 1 сентября 2014 года);

2.10. администрации Нижнесергинского городского поселения  совместно с Уральским управлением Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору (по согласованию) и заинтересованными исполнительными органами государственной власти осуществить проверку готовности к предстоящему отопительному сезону муниципального жилищного фонда,  котельных, электрических и тепловых сетей на подведомственной территории к работе в осенне-зимний период (срок - 1 ноября 2014 года).

2.11. Директорам управляющих организаций  ООО  «Ритм» ООО «Жил-Сервис»  согласовать с директором МУП «Тепловые сети г. Нижние Серги» график промывки жилого фонда в срок до 01.06.2014г.        

3.  Утвердить       план мероприятий по подготовке жилищного фонда, объектов социального и культурного назначения, коммунального и электроэнергетического комплексов Нижнесергинского городского поселения к работе в осенне-зимний  период 2014/2015 года (приложение № 2).

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Опубликовать настоящее Постановление в  Муниципальном вестнике  Нижнесергинского городского поселения. 

Глава Нижнесергинского городского поселения                                                                   А. М. Чекасин

Приложение № 1

 к Постановлению Главы Нижнесергинского 
городского  поселения   

от 19.05.2014 года № 147

Информация об итогах отопительного сезона 2013/2014 года

по Нижнесергинскому городскому поселению

Проведение подготовительных работ к отопительному сезону 2013/2014 года осуществлялось в соответствии с Постановлением Главы Нижнесергинского городского поселения от 24.05.2013г № 158  "Об итогах отопительного сезона 2012/2013 года и подготовке объектов социального  назначения к работе в осенне-зимний период 2013/2014 года на территории Нижнесергинского городского поселения".

За время проведения подготовительных работ    на территории Нижнесергинского городского поселения отмечена 100% готовность инженерной инфраструктуры, теплоисточников,  жилищного фонда, объектов социально-культурного назначения к началу отопительного периода.

Необходимый запас материально-технических ресурсов для ликвидации аварийных ситуаций в жилищном фонде, на объектах и сетях коммунальной инфраструктуры на начало отопительного сезона сформирован  на 100% .

К началу отопительного периода отмечена значительная кредиторская задолженность организаций коммунального комплекса перед поставщиками ТЭР, (приложение № 1). При этом сохранилась и значительная задолженность населения за жилищно-коммунальные услуги на территории Нижнесергинского городского поселения (приложение № 2). Несмотря на это отопительный период на территории  Нижнесергинского городского поселения  был начат 03 октября 2013 года.

При прохождении осенне-зимнего периода 2013/2014 года, каких либо значительных аварийных ситуаций не отмечено. Снижений тепловых нагрузок из-за отсутствия топлива или ограничений теплоснабжающей организации не отмечалось.

За отопительный период 2013/2014 года отмечен рост кредиторской задолженности организаций коммунального комплекса перед поставщиком тепловой энергии (приложение № 1). 

Так же отмечен рост задолженности населения за жилищно-коммунальные услуги (приложение № 2). 

 В целом отопительный период 2013/2014 года на территории Нижнесергинского городского поселения прошел удовлетворительно. 

Приложение № 2

	№ п/п
	Организация коммунального комплекса
	Теплоснабжающая организация
	Сумма долга (тыс. руб.)

	
	
	
	01.10.2013г
	01.05.2014г.

	1.
	МУ «Управление заказчика по ЖКУ»
	МУП «Тепловые сети»
	1654,2
	1654,2

	2.
	ООО «Жил-Сервис»
	МУП «Тепловые сети»
	41027,0
	36348,2

	3.
	ООО «ЖилСервис»
	МУП «Тепловые сети»
	0
	20743,7

	4.
	ООО «Ритм»
	МУП «Тепловые сети»
	22826,6
	29995,1

	5.
	МУП «Тепловые сети»
	ООО «Теплоснабжающая организация»
	84629,6
	124300,0

	
	
	ЗАО Регионгаз-инвест
	4080,4
	6900,0


	
	Приложение № 3 


	
	Сумма долга (тыс. руб.)

	Нижнесергинское городское поселение
	01.10.2013г.
	01.05.2014г.

	Население
	16257,0
	20068,4


приложение № 2

ПЛАН

мероприятий по подготовке жилищного фонда, объектов социального и культурного назначения, коммунального и электроэнергетического комплексов Нижнесергинского городского поселения к работе в осенне-зимний  

период 2014/2015 года

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок

исполнения
	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4

	1.
	Рассмотреть итоги отопительного сезона 2013/2014 года, подготовить планы мероприятий  по подготовке к работе в осенне-зимний период 2014/2015 года с учетом выявленных недостатков при прохождении предыдущего отопительного сезона
	до 01.06.2014 г.
	Глава Нижнесергинского городского поселения  Чекасин А. М.

Зам. главы Нижнесергинского городского поселения  по городскому хозяйству Никишин

Технический директор МУП «Тепловые сети» Кондаков А. В.

Директор  МУП «Водоканал» Сотников В. И. 

Заместитель директора ООО «ЖилСервис» Косолапов С. В.

Директор ООО «Ритм» Колясников А. В.

Генеральный директор ООО «Теплоснабжающая организация» Кулаков В. В.

	2.
	Сформировать необходимый запас материально-технических ресурсов для ликвидации аварийных ситуаций в жилищном фонде, на объектах и сетях коммунальной инфраструктуры
	до 15.09.2014 г.
	Глава Нижнесергинского городского поселения  Чекасин А. М.

Зам. главы Нижнесергинского городского поселения  по городскому хозяйству Никишин

Технический директор МУП «Тепловые сети» Кондаков А. В.

Директор  МУП «Водоканал» Сотников В. И. 

Заместитель директора ООО «ЖилСервис» Косолапов С. В.

Директор ООО «Ритм» Колясников А. В.

Генеральный директор ООО «Теплоснабжающая организация» Кулаков В. В.

	3.
	Организовать работу и обеспечить контроль за подготовкой к осенне-зимнему периоду 2013/2014 года подведомственных учреждений, финансируемых из местного бюджета 
	до 15.09.2014 г.
	Глава Нижнесергинского городского поселения Чекасин А. М.

Зам. главы Нижнесергинского городского поселения  по социально-экономическим вопросам  Гафарова А. Н.

Зам. главы Нижнесергинского городского поселения  по городскому хозяйству Никишин Ю. В.

	4.
	Обеспечить подготовку специальной техники и механизмов муниципальных предприятий жилищно-коммунального хозяйства к работе в осенне-зимний период, создать необходимый запас горюче-смазочных материалов и материально-технических ресурсов
	до 01.10.2014 г.


	Технический директор МУП «Тепловые сети» Кондаков А. В. Директор  МУП « Водоканал» Сотников В. И.

Директор МБУ Яковлев А. А.

	5.
	Организовать сбор информации о наличии паспортов готовности к эксплуатации в осенне-зимний период жилищного фонда и источников теплоснабжения 
	еженедельно, 

с августа - 

ноябрь 2014 года
	Зам. главы Нижнесергинского городского поселения  по социально-экономическим вопросам  Гафарова А. Н.

	6.
	Обеспечить представление и сбор информации:

1) о планировании работ по подготовке к эксплуатации в зимних условиях жилищного фонда, теплоисточников и  инженерных сетей 


	до 01.06.2014 г.


	Глава Нижнесергинского городского поселения  Чекасин А. М.

Зам. главы Нижнесергинского городского поселения  по городскому хозяйству Никишин Ю. В.

Технический директор МУП «Тепловые сети» Кондаков А. В.

Директор  МУП «Водоканал» Сотников В. И.

Заместитель директора ООО «ЖилСервис» Косолапов С. В.

Директор ООО «Ритм» Колясников А. В.

Генеральный директор ООО «Теплоснабжающая организация» Кулаков В. В.



	
	2)о подготовке  Нижнесергинского городского поселения к отопительному сезону 2014/2015 года по форме 1-ЖКХ (зима) 
	ко 2 и 17 числу каждого месяца 

(по состоянию на 1 и 15 число), 

с июля - 

ноябрь 2014 года
	

	
	3) о выполнении работ по подготовке      муниципального жилищного фонда, муниципальных котельных, муниципальных инженерных сетей и их замене


	еженедельно,  

с августа - 

ноябрь 2014 года
	

	
	4) о создании запаса материально-технических ресурсов для ликвидации аварийных ситуаций в жилищном фонде, на объектах и сетях коммунальной инфраструктуры
	ежемесячно, 

 в течение года
	

	
	5) о готовности жилищного фонда и котельных к началу отопительного сезона 
	к 01.09.2014 г.
	

	7.
	Провести инвентаризацию и регистрацию в муниципальную собственность имеющихся на территории Нижнесергинского городского поселения бесхозных электрических, тепловых, водопроводных и канализационных сетей, электросетевых и коммунальных объектов с последующей их передачей для обслуживания в специализированные организации
	до 01.07.2014 г.
	Глава Нижнесергинского городского поселения Чекасин А. М.

Зам. главы Нижнесергинского городского поселения  по городскому хозяйству Никишин Ю. В.

Технический директор МУП «Тепловые сети» Кондаков А. В.

Директор  МУП «Водоканал» Сотников  В. И.



	8.
	Проверить готовность муниципального жилищного фонда к эксплуатации в осенне-зимний период с оформлением паспортов готовности (Правила и нормы технической эксплуатации жилищного фонда, утвержденные постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 г. № 170)
	до 15.09.2014 г.
	 Глава Нижнесергинского городского поселения Чекасин А. М.

Зам. главы Нижнесергинского городского поселения  по городскому хозяйству Никишин Ю. В.

Заместитель директора ООО «ЖилСервис» Косолапов С. В.

Директор ООО «Ритм» Колясников А. В.

	9.
	Проверить готовность муниципальных теплоисточников, котельных, электрических и тепловых сетей  к работе в осенне-зимний период с составлением акта и выдачей паспортов готовности (в соответствии с приказом Министерства энергетики Российской Федерации от 12.03.2013 № 103 «Об утверждении Правил оценки готовности к отопительному периоду) 
	август -  

ноябрь 2014года
	Глава Нижнесергинского городского поселения  Чекасин А. М.

Зам. главы Нижнесергинского городского поселения  по городскому хозяйству Никишин Ю. В.

Технический директор МУП «Тепловые сети» Кондаков А. В.

Генеральный директор ООО «Теплоснабжающая организация» Кулаков В. В.

	10.
	Проверить готовность субъектов электроэнергетики к работе в осенне-зимний период с составлением акта и выдачей паспортов готовности (Положение о проверке готовности субъектов электроэнергетики к работе в осенне-зимний период, утвержденное приказом Министерства энергетики Российской Федерации от 03.09.2008г. № 61) 
	сентябрь 2014 года
	ОАО «Региональная сетевая компания»

Начальник Нижнесергинского РКЭС -  Сычев С. Б.

Зам. главы Нижнесергинского городского поселения  по городскому хозяйству Никишин Ю. В.

	11.
	Продолжить проведение энергетических обследований муниципального жилищного фонда, объектов и систем теплоснабжения муниципальных образований в Свердловской области с целью уменьшения потерь топливно-энергетических ресурсов на этапах производства, передачи и потребления тепловой энергии и определения путей их устранения
	до 01.11.2014 г.
	Глава Нижнесергинского городского поселения  Чекасин А. М.

Зам. главы Нижнесергинского городского поселения  по городскому хозяйству Никишин Ю. В.

Технический директор МУП «Тепловые сети» Кондаков А. В.

Директор  МУП «Водоканал» Сотников В. И.

Заместитель директора ООО «ЖилСервис» Косолапов С. В.

Директор ООО «Ритм» Колясников А. В.

Генеральный директор ООО «Теплоснабжающая организация» Кулаков В. В.

	
	Мероприятия МУП «Тепловые сети»
	
	

	1
	Замена участка тепловой сети Ø 89 мм, длиной 100м в двухтрубном исполнении в гор. Гагарина между домами № 1 и № 2.
	август 2014г
	Технический директор МУП «Тепловые сети» Кондаков А. В.

	2
	 Замена участка тепловой сети Ø57мм, длиной 20 м в двухтрубном исполнении на перекрёстке ул. Фрунзе- Осиновая.
	август 2014г
	Технический директор МУП «Тепловые сети» Кондаков А. В.

	3
	Замена участка тепловой сети Ø108мм, длиной 100м в двухтрубном исполнении на ул. Юбилейной в районе ЛПХ
	июль 2014г
	Технический директор МУП «Тепловые сети» Кондаков А. В.

	4
	Установка секционных задвижек Ø150мм в количестве  2 шт. на ул. Вокзальная
	сентябрь 2014г
	Технический директор МУП «Тепловые сети» Кондаков А. В.

	5
	Установка насосного агрегата К20-30 (1шт) в насосной по ул. Дачная
	сентябрь 2014г
	Технический директор МУП «Тепловые сети» Кондаков А. В.

	6
	Установка насоса НКУ -90 (1 шт.) в насосной по ул. Розы Люксембург.
	июнь 2014г
	Технический директор МУП «Тепловые сети» Кондаков А. В.

	7
	Изоляция надземных участков трубопроводов - 850 м
	сентябрь 2014г
	Технический директор МУП «Тепловые сети» Кондаков А. В.

	8
	Замена электрооборудования насосных станций (9 шт.)
	август 2014г.
	Технический директор МУП «Тепловые сети» Кондаков А. В.

	9
	Ревизия (при необходимости – замена)  насосного и запорного оборудования тепловых пунктов.
	август 2014г
	Технический директор МУП «Тепловые сети» Кондаков А. В.

	10
	Замена системы отопления в насосной по ул. Пионеров
	июль 2014г
	Технический директор МУП «Тепловые сети» Кондаков А. В.

	11
	Замена всех контрольно-измерительных приборов в насосных станциях и тепловых пунктах.
	август 2014г
	Технический директор МУП «Тепловые сети» Кондаков А. В.

	
	Мероприятия МУП «Водоканал»
	
	

	1
	Гидравлическое испытание системы теплоснабжения очистных сооружений
	июнь 2014г.
	МУП «Водоканал» Ульихин В. И.

	2
	Ремонт/ревизия запорной арматуры системы теплоснабжения очистных сооружений
	август 2014г. 
	МУП «Водоканал» Хрущев С. Б.



	3
	Гидропневматическая промывка системы теплоснабжения очистных сооружений
	сентябрь 2014г
	МУП «Водоканал» Ульихин В. И.



	4
	Восстановление тепловой изоляции наружных трубопроводов теплоснабжения. 
	сентябрь 2014г. 
	  МУП «Водоканал» Хрущев С. Б.



	5 
	Ремонт/ревизия запорной арматуры котельной очистных сооружений
	август 2014г. 
	МУП «Водоканал» Хрущев С. Б.



	
	Мероприятия ООО «Теплоснабжающая организация»
	
	

	1
	Проведение гидравлических испытаний, промывка магистральных тепловых сетей (согласно графика)
	май 2014г
	ООО «Теплоснабжающая организация»  Колосов С. Г.

	2
	Ремонт сетевого насоса СЭ-800-100 №9
	июль-август 2014г
	ООО «Теплоснабжающая организация»  Еловских Д. Л.

	3
	Ремонт участка магистральной тепловой сети «МЖК» по ул. Уральская (подземной прокладки Ø325мм).
	июнь-июль 2014г
	ООО «Теплоснабжающая организация» Колосов С. Г.

	4
	Ремонт кирпичной дымовой трубыН-80,0м
	июнь-август 2014г
	ООО «Теплоснабжающая организация» Колосов С. Г. 

	5
	Ревизия запорной арматуры на магистральных тепловых сетях «Город», «Курорт», «МЖК», «Завод», «ул. Федотова».
	июль-август 2014г
	ООО «Теплоснабжающая организация»  Еловских Д. Л.

	6
	Ремонт участка тепловой сети «Завод» на эстакаде теплоносителя.
	август 2014г
	ООО «Теплоснабжающая организация» Блинов В. В.

	7
	Ремонт дренажного устройства механического фильтра № 1
	сентябрь-октябрь 2014г
	ООО «Теплоснабжающая организация» Еловских Д. Л.

	8
	Изоляция участков магистральных тепловых сетей «Город», «Курорт», «Завод».
	август-сентябрь 2014г
	ООО «Теплоснабжающая организация» Блинов В. В.

	9
	Режимно-наладочные работы котла КВ-ГМ-30№ 3
	ноябрь 2014г
	ООО «Теплоснабжающая организация» Блинов В. В.


ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.05.2014 г.   №  152 г. Нижние Серги 

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению», утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 02.09.2013г № 268 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»

Руководствуясь Федеральным законом от 06 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Нижнесергинского городского поселения,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению», утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 02.09.2013г. № 268 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению», изложив его в новой редакции (прилагается).

2. Настоящее постановление опубликовать в  «Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения» и разместить на  официальном сайте Нижнесергинского городского поселения. 

3. Контроль за выполнением настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации Нижнесергинского городского поселения А. Н. Гафарову

Глава Нижнесергинского городского поселения                                                                        А. М. Чекасин

УТВЕРЖДЁН

постановлением главы 

Нижнесергинского городского поселения

от 23.05.2014г. № 152
  

Административный регламент 

 «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» 

I. Общие положения 

1.1. Административный регламент администрации Нижнесергинского городского поселения «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» (далее - Регламент) разработан в целях установления порядка, сроков и последовательности действий предоставления муниципальной услуги по предоставлению заинтересованным лицам информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг (далее - Услуга). 

1.2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется администрацией Нижнесергинского городского поселения через отдел по социальным и экономическим вопросам (далее – отдел). Предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела по социальным и экономическим вопросам администрации Нижнесергинского городского поселения.

1.3. Предоставление услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации; 

- Жилищным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; 

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 23 мая 2006 г. № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 13 августа 2006г. № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и Правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»; 

- Распоряжением Правительства Свердловской области от 25.03.2010 г. № 254-РП «О мерах по реализации распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г. № 1993-р»;

- Уставом Нижнесергинского  городского поселения; 

- Настоящим административным регламентом. 

1.4. Информацию о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе её предоставления заявитель может получить:

1) в отделе по социально-экономическому развитию и взаимосвязью с общественностью администрации Нижнесергинского городского поселения при личном или письменном обращении по адресу: 623090, Свердловская область, г. Нижние Серги ул. Ленина д.4; адрес электронной почты: nsergigp@mail.ru. Рабочие дни: понедельник, вторник, среда, четверг с 8.00. до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00 (обеденный перерыв с 12.00 до 13.00), телефон для справок: /34398/ 28-0-12.

2) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее МФЦ).

1.4. Результатом предоставления услуги является: 

При обращении за предоставлением услуги в ходе личного обращения или по телефону является получение заявителями устных разъяснений, содержащих следующую информацию: 

- об установленных ценах и тарифах на предоставляемые коммунальные услуги; 

- об установленных ценах и тарифах на услуги и работы по содержанию и ремонту общего имущества многоквартирных домов; 

- о перечне и качестве жилищно-коммунальных услуг и работ. 

При письменном обращении, в том числе по электронной почте за предоставлением услуги, которым заканчивается предоставление услуги, является получение заявителями разъяснений по поставленным в обращении вопросам в письменной форме, содержащих следующую информацию: 

- об установленных ценах и тарифах на предоставляемые коммунальные услуги; 

- об установленных ценах и тарифах на услуги и работы по содержанию и ремонту общего имущества многоквартирных домов, устанавливаемых органом местного самоуправления. 

- о перечне и качестве жилищно-коммунальных услуг и работ. 

1.6. Получателями услуги являются физические лица, проживающие на территории Нижнесергинского городского поселения, а также юридические лица (независимо от организационно-правовой формы), законно осуществляющие свою деятельность (далее - заявители). 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Сотрудники администрации Нижнесергинского городского поселения при предоставлении услуги руководствуются положениями настоящего Административного регламента. 

Адрес официального сайта Администрации Нижнесергинского городского поселения: http://www.adminsergi.ru/ 

При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация:

1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги;

4) о сроках предоставления муниципальной услуги;

5) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

6) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).

Номер телефона/факса администрации Нижнесергинского городского поселения по вопросам предоставления муниципальной услуги: /834398/ 28-0-11; 28-0-12.

Информирование заявителей о правилах предоставления услуги осуществляется сотрудниками администрации Нижнесергинского городского поселения, уполномоченными на осуществление информирования о правилах предоставления услуги, при личном обращении, обращении по телефону, по электронной почте или письменном обращении. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения подробно и в вежливой форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный вызов. 

При консультировании сотрудники администрации Нижнесергинского городского поселения руководствуются следующими принципами: 

достоверность предоставляемой информации; 

четкость и полнота в изложении информации; 

оперативность предоставления информации. 

Консультирование заявителей проводится в форме устного или письменного консультирования (по письменному запросу - в письменном виде, по устному запросу - в устной форме). 

Услуга предоставляется бесплатно. 

2.2. Требования к оформлению документов, необходимых для получения услуги. 

Для заявителей, письменно обратившихся за получением услуги, форма обращения может быть произвольной и должна содержать следующую информацию: 

Для граждан: фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, содержание вопросов, по которым требуется консультирование в рамках предоставления услуги, заверенную личной подписью с указанием даты обращения; 

Для юридических лиц: полное наименование юридического лица, фамилию, имя, отчество руководителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, содержание вопросов, по которым требуется консультирование в рамках предоставления услуги, заверенную подписью полномочного представителя юридического лица, печатью организации (в случае, если письменное обращение представлено не на бланке организации), с указанием даты обращения. 

В письменном обращении за предоставлением услуги, в том числе, направленном по электронной почте, заявителями указывается адресат, либо должность, фамилия и инициалы должностного лица, которому адресовано обращение. 

Письменное обращение может быть написано от руки или оформлено в печатном виде. 

2.3. Сроки предоставления услуги. 

Срок предоставления услуги при личном обращении заявителя за получением услуги не может превышать 30 минут. 

Срок предоставления услуги при письменном обращении заявителя за получением информации не может превышать 30 дней с момента регистрации обращения. 

В исключительных случаях данный срок предоставления услуги может быть продлен, но не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения обращения. Общий срок рассмотрения обращения в этом случае не должен превышать 60 дней. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения. 

3.1. Административные процедуры предоставления информации: 

- прием обращения о предоставлении информации; 

- поиск необходимой информации; 

- предоставление информации (мотивированный отказ в предоставлении информации) заявителю. 

3.2. Описание последовательности административных действий при осуществлении консультирования заявителей, лично обратившихся за получением услуги. 

Юридическим фактом для начала исполнения административных действий, связанных с консультированием заявителей, является личное обращение заявителя за получением услуги. 

Сотрудник администрации Нижнесергинского городского поселения осуществляющий приём заявителей, регистрирует фамилию, имя, отчество, адрес и телефон заявителя в Журнале регистрации приёма граждан, выслушивает заявителя, и, при необходимости, уточняет у него характер и существо разъяснений, за получением которых он обратился. 

Сотрудник администрации Нижнесергинского городского поселения, осуществляющий приём заявителей, в доступной для восприятия форме дает заявителю устные разъяснения по существу вопроса. 

Максимально допустимое время для устных разъяснений на поставленные заявителем вопросы не должно превышать 30 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник администрации Нижнесергинского городского поселения, осуществляющий приём заявителя может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного консультирования. 

При обращении заявителя с вопросом об источнике предоставленной ему информации сотрудник администрации Нижнесергинского городского поселения, осуществляющий приём заявителя, предоставляет достоверную информацию в форме и объеме, достаточных для идентификации источника получения предоставленной информации (за исключением случаев конфиденциальности сведений об источнике информации). 

Сотрудник администрации Нижнесергинского городского поселения, осуществляющий прием граждан, фиксирует результат предоставления услуги в журнале регистрации консультаций по вопросам порядка предоставления жилищно-коммунальных услуг населению. 

Личный приём заявителей главой Нижнесергинского городского поселения осуществляется еженедельно в понедельник с 14-00 до 17-00 часов (кроме нерабочих праздничных дней). 

Результатом личного обращения заявителя является ответ по существу вопроса, с которым обратился заявитель. 

3.3. Описание последовательности административных действий при предоставлении информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению заявителям, письменно обратившимся за предоставлением услуги. 

Юридическим фактом для начала осуществления административных действий по предоставлению информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению заявителям, обратившихся за предоставлением услуги письменно или по электронной почте является поступление в администрацию Нижнесергинского городского поселения обращения заявителя в виде письменного почтового отправления, обращения по электронной почте (далее - письменное обращение заявителя). 

В случае обращения заявителя за получением услуги по электронной почте, работа с обращением ведётся как с письменным обращением. 

Документы, направленные в администрацию Нижнесергинского городского поселения почтовым отправлением или полученные при личном обращении заявителя, регистрируются в порядке делопроизводства. 

По желанию заявителя при приеме и регистрации запроса на втором экземпляре сотрудник администрации Нижнесергинского городского поселения, осуществляющий прием, проставляет отметку о принятии письменного обращения с указанием даты представления. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут. Действие совершается в присутствии заявителя. 

После регистрации письменное обращение передается в порядке делопроизводства главе администрации Нижнесергинского городского поселения. Глава администрации Нижнесергинского городского поселения передает запрос сотруднику администрации Нижнесергинского городского поселения. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 дней. 

Сотрудник администрации Нижнесергинского городского поселения, получивший поручение по рассмотрению письменного обращения заявителя обеспечивает: 

- объективное, полное и своевременное рассмотрение обращения; 

- подготовку письменного ответа по существу поставленных в обращении вопросов в срок, предусмотренный данным Регламентом. 

Сотрудник, уполномоченный предоставлять информацию, передает указанные выше документы на подпись главе администрации Нижнесергинского городского поселения. 

Глава Нижнесергинского городского поселения подписывает ответ. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 дней. 

Сотрудник, уполномоченный предоставлять информацию, передает подписанный ответ в порядке делопроизводства для выдачи. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день. Действие совершается в день получения подписанных документов от главы Нижнесергинского городского поселения. 

Основанием для начала выдачи документов заявителю является их поступление сотруднику, уполномоченному выдавать документы. 

При обращении заявителя для получения подготовленной информации сотрудник, уполномоченный предоставлять информацию, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. Если за получением подготовленной информации обращается представитель заявителя, сотрудник, уполномоченный выдавать документы, устанавливает личность представителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, а также его полномочия на получение информации, запрошенной заявителем. 

Сотрудник, уполномоченный выдавать документы, выдает документы заявителю, заявитель расписывается в получении документов на экземпляре документа, который остается в администрации Нижнесергинского городского поселения. 

Максимальный срок выполнения всех действий составляет 20 минут. 

Результатом процедуры оформления ответа на обращение является письменный ответ заявителю по существу. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации, универсальная электронная карта);

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (если от имени заявителя обращается его представитель);

 Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации, универсальная электронная карта),

может быть направлено: непосредственно в социально-экономический отдел, либо посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в день их поступления в социально-экономический отдел, либо МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ).

При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ.

При получении муниципальной услуги через Единый портал, либо через Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) выдача заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется через Единый портал (Региональный портал) либо, по желанию заявителя, через МФЦ.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента. 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений сотрудниками администрации Нижнесергинского городского поселения осуществляется должностными лицами администрации Нижнесергинского городского поселения, ответственными за организацию работы по исполнению функции в соответствии с должностными инструкциями. 

4.2. Сотрудники администрации Нижнесергинского городского поселения, предоставляющие услугу, несут персональную ответственность за действия (бездействие), осуществляемые в ходе предоставления услуги в соответствии с действующим законодательством. Персональная ответственность сотрудников администрации Нижнесергинского городского поселения закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Если заявитель считает, что решение должностных лиц Администрации и (или) действия (бездействие) специалистов отдела по социальным и экономическим вопросам, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, нарушают его права и свободы либо не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и законные интересы, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обжаловать указанные решения, действия (бездействие) во внесудебном порядке.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) специалиста отдела по социальным и экономическим вопросам при предоставлении муниципальной услуги может быть подана Главе Нижнесергинского городского поселение или заместителю Главы Администрации Нижнесергинского городского поселения по социально-экономическим вопросам.

5.3. Жалоба на решения должностных лиц, принятые по результатам предоставления муниципальной услуги, может быть подана Главе Нижнесергинского городского поселения.

5.4. Жалоба подается в письменной форме, должна быть подписана заявителем (представителем заявителя), обратившимся с жалобой, и содержать:

- наименование должности, фамилию, имя, отчество специалиста отдела по социальным и экономическим вопросам, действия или бездействие которого обжалуются, либо наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица Администрации, решения которого обжалуются;

фамилию, имя, отчество заявителя (представителя заявителя), подавшего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, подпись и дату;

- существо обжалуемых действий (бездействия), решений.

5.6. Заявитель имеет следующие права на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну.

5.7. Жалоба не подлежит рассмотрению по существу, если:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя (представителя заявителя), подавшего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе обжалуется судебное решение;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, специалиста отдела жилищной политики и социальных программ, а также членов его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению;

- в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.8. Жалоба,  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. При обжаловании решений должностных лиц Администрации, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, принимается решение об удовлетворении жалобы с отменой (изменением) принятого решения в установленном порядке и решением вопроса о наказании виновных лиц, либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.10. При обжаловании действий (бездействия) должностных лиц Администрации или специалистов отдела жилищной политики и социальных программ, допущенных в ходе предоставления муниципальной услуги, принимается решение об удовлетворении жалобы с принятием мер к устранению выявленных нарушений и решением вопроса о наказании виновных лиц, либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

Приложение № 1

Блок-схема

последовательности действий при исполнении государственной функции

в части работы с письменными обращениями граждан













ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.05.2014 г.  № 155  г. Нижние Серги 

  Об утверждении Методических рекомендаций по формированию муниципального задания 

муниципальным учреждениям Нижнесергинского городского поселения и контролю за его выполнением

В целях реализации постановления Главы Нижнесергинского городского поселения от 17.04.2014 № 104 «О порядке формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений Нижнесергинского городского поселения и финансового обеспечения выполнения муниципального задания»

 ПОСТАНОВЛЯЮ:

       1. Утвердить Методические рекомендации по формированию муниципального задания муниципальным учреждениям Нижнесергинского городского поселения и контролю за его выполнением (далее – Методические рекомендации) (прилагаются).

2. Признать утратившим силу постановление Главы Нижнесергинского городского поселения от 21.10.2011г. № 336 «Об утверждении методических рекомендаций по формированию муниципального задания муниципальным учреждениям Нижнесергинского городского поселения и контролю за его выполнением».

3. Настоящее Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

           4. Контроль исполнения настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации Нижнесергинского городского поселения   А.Н. Гафарову.

     5. Настоящее Постановление опубликовать (обнародовать) путем размещения на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения.
Глава Нижнесергинского городского поселения                                                                       А.М. Чекасин

УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением Главы Нижнесергинского

городского поселения  

от 23.05.2014 г. № 155                                         

Методические рекомендации по формированию муниципального задания муниципальным учреждениям Нижнесергинского городского поселения

 и контролю за его выполнением


Глава 1. Общие положения

1. Настоящие Методические рекомендации применяются в целях формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее – муниципальное задание) и контроля за его  выполнением для муниципальных учреждений Нижнесергинского городского поселения: муниципальных бюджетных или автономных учреждений  (далее – бюджетное учреждение), и муниципальных казенных учреждений (далее – казенное учреждение), определенных правовыми актами главного распорядителя  средств местного бюджета, в  ведении которого находятся казенные учреждения.

2. Настоящие Методические рекомендации содержат:

      1) описание рекомендуемых подходов к организации работы по формированию муниципальных заданий в части составления и утверждения перечней муниципальных услуг (работ), определения показателей качества муниципальных услуг;

      2) рекомендации по заполнению формы муниципального задания;

      3)  рекомендации по контролю за выполнением  муниципального задания.

      3. Формирование муниципальных заданий муниципальным учреждениям Нижнесергинского городского поселения рекомендуется начинать в период составления проекта местного бюджета на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период).

      4.  Муниципальное задание формируется на очередной финансовый год, если проект местного бюджета составляется сроком на один год и на очередной финансовый год и плановый период в случае составления проекта местного бюджета на очередной финансовый год и плановый период.



5.  Порядок формирования муниципальных заданий для муниципальных учреждений Нижнесергинского городского поселения рекомендуется урегулировать правовыми актами органа местного   самоуправления,   осуществляющего  функции и полномочия   учредителя    бюджетных или автономных учреждений, и нормативными актами главного распорядителя средств местного бюджета, в ведении которых находятся казенные учреждения.



6.  К  формированию муниципальных заданий рекомендуется привлекать муниципальные учреждения Нижнесергинского городского поселения.



7. Муниципальные задания утверждаются руководителем органа местного самоуправления,   осуществляющего функции и полномочия  учредителя  бюджетных или автономных учреждений, и руководителем главного распорядителя средств местного бюджета, в ведении которого находятся казенные учреждения, в срок не позднее 15 рабочих дней со дня официального опубликования решения Думы Нижнесергинского городского поселения о бюджете Нижнесергинского городского поселения.



Глава 2. Составление и утверждение перечней муниципальных услуг (работ)

8.  В целях утверждения муниципальных заданий формируются следующие виды перечней  муниципальных услуг (работ):

1) базовые (отраслевые) перечни муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями Нижнесергинского городского поселения в установленной сфере деятельности, разрабатываемые органом местного самоуправления, осуществляющим функции и полномочия учредителя бюджетных или автономных учреждений, и главным распорядителем средств местного бюджета, в ведении которого находятся казенные учреждения, и утверждаемые нормативными правовыми актами Нижнесергинского городского поселения (далее – базовый перечень муниципальных услуг (работ);

2) ведомственные перечни муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями Нижнесергинского городского поселения в качестве основных видов деятельности, разрабатываемые и утверждаемые органом местного самоуправления, осуществляющим полномочия учредителя бюджетных или автономных учреждений, и главным распорядителем средств местного бюджета, в ведении которого находятся казенные учреждения (далее - ведомственный перечень муниципальных услуг (работ).

9.  Показатели ведомственных перечней муниципальных услуг (работ) могут быть дополнены (детализированы), но не должны противоречить показателям базовых перечней муниципальных услуг (работ).

    Базовые перечни  муниципальных услуг (работ) и ведомственные перечни муниципальных услуг (работ) рекомендуется размещать на официальном сайте в сети Интернет органа местного самоуправления,  осуществляющего функции и полномочия учредителя бюджетных или автономных учреждений, и главного распорядителя  средств местного бюджета, в ведении которых находятся казенные учреждения.

10. Базовый перечень  муниципальных услуг (работ) и ведомственный перечень муниципальных услуг (работ) составляются  по формам, утвержденным постановлением  Главы Нижнесергинского городского поселения от 17.04.2014 № 104 «О порядке формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений Нижнесергинского городского поселения и финансового обеспечения выполнения муниципального задания» (далее – постановление). 
11. Базовый перечень  муниципальных услуг (работ) формируется  в соответствии с полномочиями Нижнесергинского городского поселения, установленными законодательством Российской Федерации и Свердловской области, нормативными правовыми актами  Нижнесергинского городского поселения, с учетом типов, видов, групп муниципальных учреждений Нижнесергинского городского поселения, оказывающих услуги (выполняющих  работы) в установленной сфере деятельности.



12. Базовый перечень  муниципальных услуг (работ) в обязательном порядке должен содержать следующие сведения:

1) в графе 1 указывается порядковый номер муниципальной услуги (работы);

2) в графе 2 «Наименование муниципальной услуги (работы)» указывается наименование муниципальной услуги (работы);

3) в графе 3 «Категория потребителей муниципальной услуги (работы)» указываются потребители муниципальных услуг (работ) – физические и (или) юридические лица и их характеристика, например,  для физических лиц – возраст, образование, гражданство; для юридических лиц – виды деятельности, отношение к субъектам малого предпринимательства;

4) в графе 4 «Перечень и единицы измерения показателей объема муниципальной услуги (работы)» рекомендуется указывать показатель, которым может быть измерен объем оказания муниципальной услуги (работы), например, число посетителей (тыс.человек), количество новых постановок (штук), число проведенных мероприятий (штук), количество единиц хранения (штук), площадь помещений (кв.м), число восстановленных (отремонтированных, отреставрированных) сооружений (объектов) (штук), количество экспозиций и выставок (штук);

5) в графах 5-7 «Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги» рекомендуется указывать показатели качества муниципальной услуги в соответствии с главой 3 настоящих  Методических рекомендаций; 

6) в графе 8 «Наименование муниципальных учреждений (групп учреждений), оказывающих муниципальную услугу (выполняющих работу)» указываются наименования учреждений (групп учреждений), оказывающих муниципальную услугу (выполняющих работу). 

13.  В ведомственный перечень муниципальных услуг (работ) включаются все муниципальные услуги (работы), оказываемые (выполняемые) муниципальными учреждениями Нижнесергинского городского поселения в качестве основных видов деятельности.

При формировании ведомственного перечня муниципальных услуг (работ) рекомендуется:

1) проанализировать муниципальные услуги (работы), оказываемые (выполняемые) муниципальными учреждениями Нижнесергинского городского поселения в качестве основных видов деятельности;

2) определить наличие базовых перечней муниципальных услуг (работ) по оказываемым (выполняемым) муниципальными учреждениями Нижнесергинского городского поселения услуг (работ) в целях исключения возможного несоответствия аналогичных показателей в базовом перечне муниципальных услуг (работ);

3) дополнительно детализировать муниципальные услуги (работы), оказываемые (выполняемые) на платной основе, чтобы обеспечить их формирование как отдельной муниципальной услуги. 

14. Ведомственный перечень муниципальных услуг (работ) в обязательном порядке должен содержать следующие сведения:

1) в  графе  1  указывается порядковый номер муниципальной услуги (работы);

2) в графе 2 «Наименование муниципальной услуги (работы)» указывается наименование муниципальной услуги (работы) согласно соответствующему базовому перечню муниципальных услуг (работ).

В случае детализации муниципальной услуги (работы) следует указать наименование муниципальной услуги (работы) согласно базовому перечню муниципальных услуг (работ), а затем ниже указать наименования детализированных муниципальных услуг (работ).

Пример заполнения граф 1, 2 формы ведомственного перечня муниципальных услуг (работ):

	№
	Наименование муниципальной  услуги (работы)

	1
	2

	1.
	Указывается наименование согласно базовому перечню

	1.1.
	Указывается детализированное наименование

	1.2.
	Указывается детализированное наименование



3) в графе 3 «Категория потребителей муниципальной услуги (работы)» указываются потребители муниципальных услуг (работ) – физические и (или) юридические лица и их характеристики, например, для физических лиц – возраст, образование, гражданство; для юридических лиц – виды деятельности, отношение к субъектам малого предпринимательства;


4)  в графе 4 «Перечень и единицы измерения показателей объема муниципальной услуги (работы)» рекомендуется указывать показатель, которым может быть измерен объем оказания муниципальной услуги (работы), например, число посетителей (тыс.человек), количество новых постановок (штук), число проведенных мероприятий (штук), количество единиц хранения (штук), площадь помещений (кв.м), число восстановленных (отремонтированных, отреставрированных) сооружений (объектов) (штук), количество экспозиций и выставок (штук);

5) в графах 5-7 «Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги» рекомендуется указывать показатели качества муниципальной услуги в соответствии с главой 3 настоящих  Методических рекомендаций; 

6) в графе 8 «Наименование муниципальных учреждений, оказывающих муниципальную услугу (выполняющих работу)» указываются наименования учреждений (групп учреждений), оказывающих муниципальную услугу (выполняющих работу), например, учреждения культуры. 

15. Орган местного самоуправления, осуществляющий функции и полномочия учредителя бюджетных или автономных учреждений, и главные распорядители  средств местного бюджета, в ведении которых находятся казенные учреждения, вправе вносить изменения в утвержденный базовый перечень муниципальных услуг (работ) путем внесения на рассмотрение Главе Нижнесергинского городского поселения проектов нормативных правовых актов.  



Орган местного самоуправления, осуществляющий функции и полномочия учредителя бюджетных или автономных учреждений, и главный распорядитель средств местного бюджета, в ведении которого находятся казенные учреждения, вправе вносить изменения в утвержденные ведомственные  перечни муниципальных услуг (работ), в том числе в случае изменения базового(ых) перечня (ей) муниципальных услуг (работ).



Глава 3. Определение показателей качества муниципальных услуг



16. В базовых перечнях муниципальных услуг (работ) для каждой муниципальной услуги утверждаются показатели, характеризующие ее качество (далее – показатели качества).



Показатели качества  муниципальной услуги ведомственного  перечня муниципальных услуг (работ) должны соответствовать утвержденным в базовом перечне показателям качества  муниципальной услуги.



В случае детализации муниципальной услуги в ведомственном перечне муниципальных услуг (работ) для каждой такой муниципальной услуги должны быть соответственно утверждены показатели качества.



Для каждой муниципальной услуги в соответствующем перечне муниципальных услуг (работ) рекомендуется устанавливать не менее двух – трех, но не более пяти количественно измеримых показателей качества муниципальной услуги (установленные нормативными правовыми актами Российской Федерации и дополнительные показатели качества).



Каждый показатель качества содержит следующую информацию (графы 5-7 соответствующего перечня):



наименование показателя;



единицу измерения;



формулу расчета.



В случае если показатель качества является абсолютным и не требует расчета по формуле, в графе 7 следует указать слова «Абсолютный показатель».



17. Показатели качества устанавливаются:



1) достижимыми в рамках деятельности всех соответствующих муниципальных учреждений   Нижнесергинского городского поселения,   предоставляющих  данную   муниципальную услугу. При этом их достижение должно в большей степени зависеть от деятельности самого муниципального учреждения и в меньшей степени  - от деятельности органа местного самоуправления или потребителей муниципальных услуг;



2) исходя из возможности достижения целевого значения показателя качества в условиях установленного финансового обеспечения выполнения муниципального задания.



Не рекомендуется устанавливать показатели качества, создающие стимулы для осуществления муниципальным учреждением Нижнесергинского городского поселения экономически неэффективных, социально неответственных действий, являющихся основанием для ухудшения положения потребителей  муниципальной услуги, а также создающие у сотрудников муниципального учреждения Нижнесергинского городского поселения условия достижения целей и задач «любой ценой».



18. Для муниципальных услуг рекомендуется устанавливать следующие показатели качества:



1) показатели качества, характеризующие качество результата предоставления муниципальной услуги, например:



для  муниципальной услуги «комплектование и хранение библиотечного фонда» - доля удовлетворенных запросов читателей (по категориям запросов); среднее время выполнения запроса читателя; активность использования библиотечного фонда; доля библиотечного фонда, переведенного в электронную форму;



для  муниципальной услуги «подготовка спортсменов к участию в соревнованиях» - количество призеров соревнований различного уровня; количество установленных рекордов; количество спортсменов, принятых в члены сборных команд Российской Федерации либо в члены сборных команд субъектов Российской Федерации;



для всех  муниципальных  услуг – доля потребителей, удовлетворенных качеством оказания муниципальной услуги, определяемая на основе опросов потребителей муниципальной услуги;



2) показатели качества, характеризующие процесс оказания муниципальной услуги и условия ее оказания, например, требования к квалификации персонала, требования к качеству используемых в процессе оказания муниципальной услуги материальных запасов, требования к качеству оборудования, с использованием которого оказывается муниципальная услуга, требования к качеству зданий и сооружений, в которых осуществляется оказание муниципальной услуги.



Примерами таких показателей могут служить:



для муниципальной услуги «организация досуговых мероприятий» – систематичность проведения мероприятий, сочетание познавательных и развлекательных игр;



для муниципальных  услуг, оказываемых по заявкам (обращениям) потребителей – среднее время ожидания оказания услуги с момента поступления заявки (обращения) потребителя;



для муниципальных  услуг, оказываемых потребителям в электронной форме – полнота ответа, время ожидания ответа на обращение.



Глава 4. Рекомендации по заполнению формы муниципального задания



19. Муниципальные задания формируются для муниципальных учреждений Нижнесергинского городского поселения по форме согласно приложению № 1 к Порядку  формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений Нижнесергинского городского поселения и финансового обеспечения выполнения муниципального задания (далее – Порядок), утвержденному постановлением.



Муниципальное задание в соответствии с пунктом 2 Порядка  может устанавливаться на оказание нескольких муниципальных услуг (выполнение нескольких работ). В этом случае  муниципальное задание включает несколько разделов, каждый из которых содержит требования к оказанию одной муниципальной услуги (выполнению одной работы).



При установлении  муниципальному учреждению Нижнесергинского городского поселения муниципального задания одновременно на оказание муниципальной (муниципальных) услуги (услуг) и  выполнение работы  (работ) муниципальное задание формируется из двух частей, каждая из которых содержит отдельно требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) и выполнению работы  (работ).



20. Часть 1 формы  муниципального задания рекомендуется заполнять следующим образом:



1)  в заголовочной части муниципального задания в строке «РАЗДЕЛ» приводится порядковый номер раздела при наличии двух и более разделов.



В случае если муниципальное задание устанавливается для одной муниципальной услуги, строка «РАЗДЕЛ» в заголовочную часть муниципального задания не включается;



2) в строке «1. Наименование муниципальной услуги» приводится наименование муниципальной услуги в соответствии с утвержденным ведомственным перечнем муниципальных услуг (работ);

3) в строке «2. Потребители муниципальной услуги» указывается наименование категории потребителей муниципальных услуг в соответствии с утвержденным  ведомственным перечнем муниципальных услуг (работ);

4) в строке «3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги» рекомендуется привести следующие данные в виде таблицы:

наименование показателя качества, единицы их измерения и формулы расчета в соответствии с утвержденным ведомственным перечнем муниципальных услуг (работ);

значения показателей качества муниципальной услуги, в том числе за отчетный финансовый год – фактическое, на текущий финансовый год – плановое либо фактическое (при наличии информации), на очередной финансовый год и плановый период – плановые;

источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета), например, форма статистического наблюдения, форма отчетности на основе социологических опросов и (или) иное;

5) в строке «3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)» указываются:

наименование показателя и единицы измерения объема муниципальной услуги в соответствии с данными ведомственного перечня муниципальных услуг (работ);

значения показателя объема муниципальной услуги, в том числе за отчетный финансовый год – фактическое, на текущий финансовый год – плановое или фактическое (при наличии информации), на очередной финансовый год и плановый период – плановые;

источник информации о значении показателя, например, форма статистического наблюдения;

6) в   строке   «4.1.   Нормативные   правовые   акты,   регулирующие   порядок  оказания 

муниципальной услуги» приводятся наименование и реквизиты нормативных правовых актов, регулирующих порядок оказания муниципальной услуги, а также ссылки на их отдельные статьи (пункты).



Рекомендуется указывать реквизиты административного регламента или стандарта предоставления соответствующей  муниципальной  услуги.  В  случае  их  отсутствия  дается 

ссылка на основные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги: федеральные законы, иные нормативные правовые акты  Российской Федерации, государственные и/или отраслевые стандарты (ГОСТы, ОСТы), типовые (примерные) положения;


   7) в строку «4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги» в табличной форме вносятся сведения об используемых и планируемых к использованию  способах информирования  потенциальных потребителей  о  муниципальной 

услуге, например, размещение информации в сети Интернет, в печатных средствах массовой информации, в справочниках, буклетах, у входа в здание, на информационных стендах.


   Для каждого из приводимых в муниципальном задании способов информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги рекомендуется указать состав размещаемой информации, например, информации о режиме работы, справочных телефонах, фамилиях, именах, отчествах специалистов, порядок подачи жалоб и предложений и частоту ее обновления, например, ежегодно, по мере изменения данных;

8) в строке «5. Основания для досрочного прекращения исполнения  муниципального задания» в качестве оснований долгосрочного прекращения исполнения муниципального задания могут быть указаны:


   ликвидация учреждения;


   реорганизация учреждения, которая привела к исключению из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги;


   исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг (работ);



случаи, предусмотренные нормативными правовыми актами, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги, не устранимую в краткосрочной перспективе;



иные основания, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и Нижнесергинского городского поселения;


   9) строка «6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если предусмотрено ее оказание на платной основе» заполняется для муниципальных учреждений Нижнесергинского городского поселения  в случае, если предусмотрено право муниципального учреждения оказывать в пределах муниципального задания услуги, относящиеся к его основным видам деятельности, за плату;



10)  в строке «6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления» указываются реквизиты и название правового акта, устанавливающего цену (тариф) либо утверждающего порядок их установления;



11) в строке «6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы)» приводится наименование органа (учреждения), устанавливающего цену (тариф);



12)  в строку «6.3. Значение предельной цены (тарифа)» вносятся сведения об установленной предельной цене (тарифе). Данные оформляются в таблицу, где следует указывать наименование муниципальной услуги, для которой установлена предельная цена (тариф), и значение установленной предельной цены (тарифа) с указанием единицы измерения;



13)  в строке «7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания»:



в графе «Формы контроля» указываются  контрольные мероприятия, например, выездная проверка, камеральная проверка, ведение журнала звонков, полученных от населения по «горячей линии»; ведение книги обращений с заявлениями, жалобами и предложениями;



в графе «Периодичность» указывается периодичность проведения контрольных мероприятий:



в соответствии с планом-графиком проведения проверок, но не реже ______;



по мере необходимости (в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов);



по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания;



в графе «Орган местного самоуправления, осуществляющий контроль за оказанием муниципальной услуги» указывается наименование органа местного самоуправления, осуществляющего контроль за оказанием муниципальной услуги;


  14)  в строке «8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания» в табличной форме заполняется информация об исполнении муниципального задания;



15) в строке «8.2.  Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания» рекомендуется указывать периодичность и срок представления отчетности, например:



ежегодно, в срок до 01 февраля года, следующего за отчетным;



ежеквартально, в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом;



ежемесячно, в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным;



16) в строке «8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания» указываются дополнительные требования, например:



требование о предоставлении пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги  в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания предоставляется чаще, чем раз в год;



требование о предоставлении информации о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;



требование о предоставлении копий подтверждающих документов.



Если иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания не установлены, в данной строке ставится прочерк.


   21. Часть 2 формы муниципального задания заполняется следующим образом:



1) в заголовочной части муниципального задания в строке «РАЗДЕЛ» приводится порядковый номер раздела при наличии двух и более разделов.



В случае если муниципальное задание устанавливается для  одной муниципальной работы, строка «РАЗДЕЛ» в заголовочную часть муниципального задания не включается;



2) в строке «1. Наименование муниципальной работы» указывается наименование муниципальной работы в соответствии с утвержденным ведомственным перечнем муниципальных услуг (работ);



3) в строке «2. Характеристика работы» рекомендуется привести следующие данные в виде таблицы:



-наименование муниципальной работы в соответствии с утвержденным ведомственным перечнем муниципальных услуг (работ);



-краткое описание планируемой к выполнению муниципальной работы;



-результат выполнения работы, который планируется получить;



4) в строке «3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания» в качестве основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания могут быть указаны:



-ликвидация учреждения;



-реорганизация учреждения, которая привела к исключению из компетенции учреждения полномочий по выполнению муниципальной работы;



-исключение муниципальной работы из ведомственного перечня муниципальных услуг (работ);



-случаи, предусмотренные нормативными правовыми актами, влекущие за собой невозможность выполнения муниципальной работы, не устранимую в краткосрочной перспективе;



-иные основания, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и Нижнесергинского городского поселения;



5) в строке «4. Порядок контроля за исполнением  муниципального задания»:



в графе «Формы контроля» указываются контрольные мероприятия, например, выездная проверка, камеральная проверка, ведение журнала звонков, полученных от населения по «горячей линии», ведение книги обращений с заявлениями, жалобами и предложениями;



в графе «Периодичность» указывается периодичность проведения контрольных мероприятий:



-в соответствии с планом-графиком проведения выездных проверок, но не реже ______;



-по мере необходимости (в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов);



-по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания;



в графе «Орган местного самоуправления, осуществляющий контроль за исполнением муниципального задания» указывается наименование органа местного самоуправления, осуществляющего контроль за исполнением муниципального задания;



6) в строке «5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания» в табличной форме заполняется информация об исполнении муниципального задания;



7) в строке «5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания» указывается периодичность и срок представления отчетности, например:



-ежегодно, в срок до 01 февраля года, следующего за отчетным;



-ежеквартально, в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом;



-ежегодно, в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным;



Периодичность представления отчетности об исполнении муниципального задания рекомендуется устанавливать с учетом сроков, требуемых для выполнения соответствующих работ (этапов работ), календарных планов выполнения работ (при их наличии);



8) в строке «5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания» указываются дополнительные требования, например:



-требование о представлении пояснительной записки с прогнозом результатов выполнения муниципальных работ в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания представляется чаще, чем раз в год;



-требование о представлении информации о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;



-требование о представлении копий подтверждающих документов.



Если иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания не установлены, в данной строке ставится прочерк.



Глава 5. Рекомендации по контролю за выполнением муниципального  задания 



22. Контроль за выполнением казенными учреждениями муниципальных заданий осуществляет главный распорядитель бюджетных средств, в ведении которого находятся казенные учреждения, в соответствии с утверждаемыми ими порядками.



Контроль за выполнением бюджетными и автономными учреждениями муниципальных заданий осуществляет орган местного самоуправления, осуществляющий функции и полномочия учредителя бюджетного или автономного учреждения, в соответствии с утвержденными ими порядками. 



23. Контроль за выполнением муниципальных заданий рекомендуется осуществлять в форме последующего контроля  в виде камеральных и выездных проверок.



24. В утверждаемых порядках осуществления контроля за выполнением муниципальных заданий  рекомендуется установить:



1) структурное подразделение, уполномоченное осуществлять контроль за выполнением муниципального задания с указанием его наименования и (или) конкретного должностного лица;



2) цели и задачи контроля;



3) формы контроля;



4) периодичность контроля;



5) порядок осуществления камеральных проверок;



6) порядок формирования и утверждения графиков проведения последующих выездных проверок  выполнения муниципальных заданий;



7) порядок проведения выездных проверок;



8) требования к документам, составленным по результатам проверок;



9) права и обязанности сторон в процессе осуществления контроля;


 10) перечень и описание мер, которые могут быть приняты по результатам осуществления контроля.  

	ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от  23.05.2014 г. №  157

г. Нижние Серги

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, сооружениях, находящихся в частной собственности,  в план организации и проведения ярмарок на территории Нижнесергинского городского поселения»,  утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 11.09.2013 № 287«Об  утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, сооружениях, находящихся в частной собственности,  в план организации и проведения ярмарок на территории Нижнесергинского городского поселения»  

В целях реализации положений Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в соответствии с постановлением главы Нижнесергинского городского поселения  от 29.01.2014г. № 24 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых на территории Нижнесергинского городского поселения», постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 25.03.2014 г. № 74 « Об утверждении Перечня муниципальных услуг администрации Нижнесергинского городского,  предоставление которых организуется по принципу «одного окна» в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Нижнесергинского городского поселения, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, сооружениях, находящихся в частной собственности,  в план организации и проведения ярмарок на территории Нижнесергинского городского поселения»,  утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 11.09.2013 № 287«Об  утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, сооружениях, находящихся в частной собственности,  в план организации и проведения ярмарок на территории Нижнесергинского городского поселения», изложив его в новой редакции   (прилагается).

2. Настоящее постановление опубликовать в  «Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения» и разместить на  официальном сайте Нижнесергинского городского поселения. 

3. Контроль исполнения настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации Нижнесергинского городского поселения                          А. Н. Гафарову

Глава Нижнесергинского городского поселения                                                                                                                                              А. М. Чекасин

Утвержден

постановлением главы

Нижнесергинского городского поселения

от 23.05.2014 г. № 157

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Включение мест размещения ярмарок на земельных участках,

 в зданиях, сооружениях, находящихся в частной собственности,  в план организации и проведения ярмарок на территории Нижнесергинского городского поселения"

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории Нижнесергинского городского поселения" (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность административных процедур (административных действий).

2. Муниципальная услуга "Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории Нижнесергинского городского поселения" (далее - услуга) предоставляется организаторам ярмарки - юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, зарегистрированными в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, или их уполномоченным представителям при предоставлении доверенности, оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации (доверенность, заверенная подписью руководителя и печатью организации, нотариально удостоверенная доверенность).

3. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляют специалист отдела по социальным и экономическим вопросам администрации Нижнесергинского городского поселения (далее специалист).

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления услуги можно получить:

1) непосредственно у специалиста;

2) на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения: www.adminsergi.ru;

3) с использованием средств телефонной связи в виде устного ответа на конкретные вопросы;

4) при непосредственном общении;

5) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг".

Прием заявлений и документов, консультирование заявителей производится в администрации Нижнесергинского городского поселения по адресу: 623090, г. Нижние Серги, ул. Ленина, 4, каб. 1 а. электронный адрес: nsergigp@mail.ru.

График работы специалиста по предоставлению муниципальной услуги: понедельник - четверг, с 8-00 до 12-00, с 13-00 до 17-00, пятница – с 8-00 до 12-00, с 13-00 до 16-00, выходные дни - суббота, воскресенье. Телефоны для справок (34398) 2-18-70.

6) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее МФЦ).

Максимальное время консультирования заявителя на личном приеме составляет не более 20 минут.

При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация:

1) о порядке представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) о порядке и сроках рассмотрения заявлений и документов;

5) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги

6) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Наименование муниципальной услуги - "Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории Нижнесергинского городского поселения".

5. Муниципальная услуга предоставляется отделом по социальным и экономическим вопросам администрации Нижнесергинского городского поселения (далее – отдел).

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории Нижнесергинского городского поселения;

2) отказ о включении мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории Нижнесергинского городского поселения;

3) внесение изменений в план организации и проведения ярмарок на территории Нижнесергинского городского поселения.

7. Сроки предоставления муниципальной услуги устанавливаются в соответствии с действующим законодательством:

1) план организации и проведения ярмарок разрабатывается в срок не позднее 15 декабря года, предшествующего новому году;

2) внесение изменений в план организации и проведения ярмарок не может превышать 30 дней со дня регистрации заявления о проведении ярмарки на территории Нижнесергинского городского поселения.

8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ "Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 06.10.2010 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.10.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг";

- Постановлением Правительства Свердловской области от 25.05.2011 № 610-ПП "Об утверждении Порядка организации ярмарок и продажи товаров (выполнение работ, оказание услуг) на ярмарках на территории Свердловской области и внесение изменений в Постановление Правительства Свердловской области от 14.03.2007 № 183-ПП "О нормативных правовых актах, регламентирующих деятельность хозяйствующих субъектов на розничных рынках в Свердловской области";

- Постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 08.08.2011 № 237 "Об утверждении Порядка организации ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарках и Плана организации и проведения ярмарок на 2012 год на территории Нижнесергинского городского поселения".

9. Для предоставления муниципальной услуги необходимо представить в администрацию Нижнесергинского городского поселения перечень следующих документов:

1) заявление о включении ярмарки в план организации и проведения ярмарок на территории Нижнесергинского городского поселения (приложение № 1).

В заявлении должны быть указаны:

а) тематика ярмарок;

б) предельные сроки (период) проведения ярмарок;

в) место размещения ярмарки;

г) организатор ярмарки;

д) наименование ярмарки;

е) количество мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарке;

ж) режим работы;

2) копии учредительных документов;

3) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

4) копия документа, подтверждающего право на участок, здание, строение, сооружение, на территории которого предполагается организовать ярмарку.

10. Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, указанных в пункте 9 настоящего раздела может быть направлено:

1) непосредственно в администрацию Нижнесергинского городского поселения;

2) посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг;

3) в электронной форме в отсканированном виде:

- на электронную почту по адресу: nsergigp@mail.ru;

- через Единый портал либо через Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

Документы, указанные в подпунктах 3, 4 пункта 9, могут быть получены уполномоченным органом без участия заявителя в ходе межведомственного информационного обмена, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

11. Основаниями для отказа в принятии заявлений и документов является представление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками.

12. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) отсутствие права на земельный участок, здание, сооружение, на территории которого предполагается организовать ярмарку;

2) представление заявителем не всех документов, предусмотренных пунктом 9 настоящего административного регламента, а также предоставление документов, содержащих недостоверные сведения.

13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги составляет не более 15 минут, а при получении результата предоставления услуги не более 10 минут.

15. Регистрация письменного заявления заявителя о предоставлении услуги производится в уполномоченном органе администрации Нижнесергинского городского поселения в течение рабочего дня следующего за днем поступления документов, либо МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ).

16. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

1) помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать требованиям противопожарной безопасности, санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

2) в помещении, в котором осуществляется исполнение муниципальной услуги, должен быть размещен информационный стенд с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и образцами их заполнения;

3) места для ожидания заявителей должны быть оборудованы мебелью для сидения;

4) обеспечение возможности и удобства оформления заявителем письменного обращения.

17. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о получении муниципальной услуги;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги;

4) возможность получения консультации должностного лица по вопросам предоставления услуги;

5) количество обоснованных жалоб на нарушение регламента предоставления услуги;

6) количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и/или решений должностных лиц при предоставлении услуги.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ, ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

18. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов для получения муниципальной услуги и их регистрация;

2) проверка полноты и достоверности представленных документов;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

4) уведомление заявителя о принятом решении.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

19. Прием заявления и документов для получения муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела по социально-экономическим вопросам (далее - специалист) непосредственно в месте оказания муниципальной услуги, по почте или по электронной почте.

В случае подачи заявления посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 9 раздела 2 настоящего административного регламента осуществляет специалист МФЦ.

20. В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалист регистрирует их в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, проводит проверку правильности заполнения и наличия прилагаемых к нему документов.

21. В случае если указанное заявление было оформлено не в соответствии с требованиями, установленным подпунктом 1 пункта 9 настоящего административного регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, предоставляемые заявителем самостоятельно, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов с указанием срока, подписанное главой Нижнесергинского городского поселения.

22. В случае отсутствия документов, указанных в подпункте 3, 4 пункта 9, специалист в течение 2 рабочих дней отправляет запрос в государственные органы, в распоряжении которых находятся указанные документы. Сведения предоставляются государственными органами в течение 3 дней.

23. При поступлении документов специалист проводит проверку представленных в соответствии с пунктом 9 настоящего административного регламента документов на предмет:

1) полноты и достоверности сведений о заявителе;

2) наличия оснований для отказа в предоставлении услуги, установленных в пункте 12 настоящего административного регламента. Срок исполнения настоящего административного действия 2 рабочих дня.

24. По результатам рассмотрения документов, если не выявлены основания для отказа в представлении услуги, специалист готовит проект постановления главы Нижнесергинского городского поселения в сроки, установленные пунктом 7 настоящего административного регламента.

При наличии оснований для отказа в предоставлении услуги, установленных в пункте 12 настоящего административного регламента, специалист готовит заключение об отказе включения мест размещения в план организации и проведения ярмарок, с указанием причин отказа, подписанное главой Нижнесергинского городского поселения, и вручает заявителю.

Общий срок данного административного действия не должен превышать 3 рабочих дня.

25. Согласование проекта постановления главы Нижнесергинского городского поселения проводится в течение 10 дней.

26. Специалист в срок не позднее дня, следующего за днем принятия постановления, уведомляет в письменном виде заявителя о принятом решении путем направления уведомления, подписанного главой Нижнесергинского городского поселения.  

27. При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям)  результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ.

28. Специалист:

1) размещает информацию о плане организации и проведения ярмарок на территории Нижнесергинского городского поселения на официальном сайте администрации Нижнесергинского городского поселения в сети Интернет и в печатном органе средств массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов и иной официальной информации в срок не позднее 15 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения;

2) направляет в Министерство агропромышленного комплекса и продовольствия Свердловской области в течение 5 дней план организации и проведения ярмарок на территории Нижнесергинского городского поселения, утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения.
29. В план организации и проведения ярмарок могут вноситься изменения до истечения срока его действия на основании письменного заявления организатора ярмарки.

Порядок внесения изменений предусмотрен в пунктах 18 - 28 настоящего административного регламента.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

30. В целях эффективности, полноты и качества оказания муниципальной услуга контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется главой Нижнесергинского городского поселения.

31. Задачами контроля являются:

1) соблюдение специалистами уполномоченного органа положений настоящего административного регламента, порядка и сроков осуществления административных действий и процедур;

2) предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

3) выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нарушений;

4) совершенствование процесса оказания муниципальной услуги.

32. Формами осуществления контроля являются проверки (плановые и внеплановые) и текущий контроль.

33. Текущий контроль за надлежащим выполнением специалистами уполномоченного органа административных действий в рамках административной процедуры осуществляется заместителем главы по социально-экономическим вопросам и связью с общественностью администрации Нижнесергинского городского поселения.

34. Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным Планом работы администрации Нижнесергинского городского поселения. В ходе проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению заявителя.

35. Проверки проводятся комиссией, формируемой на основании распоряжения главы Нижнесергинского городского поседения. Результат деятельности комиссии оформляется в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. В случае несогласия с актом проверки специалиста отдела, в отношении действий (бездействий) которого проведена проверка, составляется акт разногласий.  

36. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные муниципальные служащие уполномоченного органа привлекаются к дисциплинарной ответственности в порядке, установленном трудовым законодательством Российской Федерации и законодательством Российской Федерации о муниципальной службе.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

37. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушены сроки регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги или сроки предоставления муниципальной услуги;

2) затребованы от заявителя документы, не предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

3) отказано в приеме документов или в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

4) затребована от заявителя в ходе предоставления муниципальной услуги плата, не предусмотренная нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

5) отказано в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушены установленные сроки внесения таких исправлений.

38. Жалоба подается в письменном виде на личном приеме или направляется по почте, электронной почте на имя главы Нижнесергинского городского поселения.

Жалоба должна содержать:

- фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо иного муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо иного муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

39. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов от заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

40. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим административным регламентом, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

41. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и (по желанию заявителя) в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

42. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно принимает необходимые меры в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к Административному регламенту

                                   Главе Нижнесергинского городского поселения

                                   ________________________________________

                                              (фамилия, имя, отчество)

                                   от _____________________________________

                                   ________________________________________

                                        (наименование юридического лица,

                                   фамилия, имя, отчество физического лица)

                                   Юридический адрес (место регистрации):

                                   ________________________________________

                                   ________________________________________

                                   Телефон: _______________________________

                                  ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу   включить   место   размещения  ярмарки  в  план  организации  и проведения ярмарок на территории Нижнесергинского городского поселения:

	Тематика ярмарки                                      
	

	Место размещения                                      
	

	Предельные сроки (период) проведения ярмарки          
	

	Организатор ярмарки                                   
	

	Наименование ярмарки                                  
	

	Количество мест для продажи товаров (выполнения работ,
оказания услуг) на ярмарке                            
	

	Режим работы ярмарки                                  
	


_________________________ _________________________________________________

        (подпись)                      (расшифровка подписи)

Приложение N 2

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ



















ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.05.2014 г.   № 158А

г. Нижние Серги 

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет на территории Нижнесергинского городского поселения» утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 04.10.2013г. № 330 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет на территории Нижнесергинского городского поселения»

В соответствии со ст. 13 Семейного кодекса Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",   постановлением главы Нижнесергинского городского поселения  от 29.01.2014г. № 24 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых на территории Нижнесергинского городского поселения», постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 25.03.2014 г. № 74 « Об утверждении Перечня муниципальных услуг администрации Нижнесергинского городского,  предоставление которых организуется по принципу «одного окна» в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Нижнесергинского городского поселения, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет на территории Нижнесергинского городского поселения», утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 04.10.2013 № 330 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет на территории Нижнесергинского городского поселения», изложив его в новой редакции   (прилагается).

2.  Настоящее постановление опубликовать в  «Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения» и разместить на  официальном сайте Нижнесергинского городского поселения. 

3. Контроль  исполнения  настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации Нижнесергинского городского поселения    А. Н. Гафарову

Глава Нижнесергинского городского поселения                                                                                                                           А.М. Чекасин

Утвержден 

постановлением Главы Нижнесергинского городского поселения 

от 23.05.2014 г. №  159

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет на территории Нижнесергинского городского поселения» 

Раздел 1. Общие положения  

1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет на территории Нижнесергинского городского поселения» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет на территории Нижнесергинского городского поселения», повышения эффективности деятельности администрации Нижнесергинского городского поселения (далее – администрация НСГП), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур.

1.2. Муниципальная услуга «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет на территории Нижнесергинского городского поселения» (далее – муниципальная услуга) предоставляется администрацией НСГП. 

1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются несовершеннолетние граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, зарегистрированные по месту жительства (пребывания) на территории Нижнесергинского городского поселения, достигшие возраста шестнадцати лет, но не достигшие брачного возраста - восемнадцати лет (далее - достигшие возраста шестнадцати лет), имеющие уважительные причины и желающие вступить в брак.

1.4. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.4.1. Информация о месте нахождения и графике работы ведущего специалиста отдела по социальным и экономическим вопросам администрации Нижнесергинского городского поселения (далее – специалист отдела), участвующего в предоставлении муниципальной услуги:

Местонахождение: 623090, Российская Федерация, Свердловская область,     Администрация     Нижнесергинского      городского   поселения, г. Нижние Серги, ул. Ленина, д. 4, 1-й этаж, кабинет № 1а.

График работы: среда – с 14.00 ч. до 17.00 ч.

Информация о месте нахождения и графике работы  специалиста отдела, может быть получена по телефону: 8(34398) 2-18-70. 

и размещается на официальном сайте http://www.adminsergi.ru.

1.4.2. Справочный номер телефона отдела: 8(34398) 2-18-70.

1.4.3. Официальный сайт администрации Нижнесергинского городского поселения: http://www. adminsergi.ru.

Адрес электронной почты: nsergigp@mail.ru.

1.4.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги:

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, сообщается специалистом отдела, при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, а также в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее МФЦ).

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги также размещается в сети Интернет, на информационном стенде в помещении администрации НСГП, публикуется в средствах массовой информации.

Исчерпывающие и корректные ответы на устные обращения заявителей должны быть даны специалистом отдела непосредственно при обращении заявителя. Устное информирование не превышает 10 минут.

Срок письменного или электронного обращения заявителей и направление письменного ответа на него не превышает 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

1.4.5. При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация:

1) о порядке представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) о порядке и сроках рассмотрения заявлений и документов;

5) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги

6) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).

 1.5 Действия (бездействие) специалиста, а также решения органа местного самоуправления могут быть обжалованы гражданами в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги  

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет на территории Нижнесергинского городского поселения».

2.2. Администрация НСГП, предоставляющая муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения администрации Нижнесергинского городского поселения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет в форме заверенной копии постановления главы Нижнесергинского городского поселения, либо письменный отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня подачи заявления лицом, желающим вступить в брак, с приложением к нему всех необходимых документов, перечисленных в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ;

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;

- Федеральным законом от 15.11.1997 № 143-ФЗ "Об актах гражданского состояния";

- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании заявлений по формам согласно Приложениям № 2 и 3 к настоящему Административному регламенту.

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, указан в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

2.8. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, должны быть представлены:

- лично заявителем;

- посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг;

-  в электронной форме в отсканированном виде:

- на электронную почту по адресу: nsergigp@mail.ru;

- через Единый портал либо через Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Заявление и прилагаемые к нему документы должны быть надлежащим образом оформлены, иметь четкие подписи и печати, четко напечатаны или разборчиво написаны синими или черными чернилами (пастой) от руки. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение заявления и документов карандашом не допускается.

Сведения о гражданине личного характера, указанные в заявлении, а также данные, представленные в документах, не должны противоречить данным документов, удостоверяющих личность заявителя.

2.9. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, формируемые в ходе межведомственного информационного взаимодействия между органами власти, отсутствуют.

2.10. Основаниями для отказа в приеме документов являются:

- наличие противоречивых сведений в представленных документах и сведений в документах, удостоверяющих личность заявителя;

- наличие в документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

2.11. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- непредставление документов, указанных в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту;

- несоответствие статуса заявителя требованиям, изложенным в пункте 2 настоящего Административного регламента.

2.12. Услуги, получение которых необходимо и (или) обязательно для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении по вопросам предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальная продолжительность приема гражданина специалистом не может превышать 15 минут.

2.15. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно обеспечивать: 

- комфортное расположение заявителя и должностных лиц, осуществляющих прием;

- возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

- телефонную связь;

- оборудование мест ожидания;

- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A 4.

  Места исполнения муниципальной услуги должны быть оборудованы информационными стендами, на которых размещается информация о днях и времени приема граждан, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием.

2.16. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- количество обращений за получением услуги;

- количество получателей услуги;

- доступность бланков заявлений или иных документов, необходимых для оказания услуги, в сети Интернет;

- размещение информации о порядке оказания услуги в сети Интернет;

- возможность получения консультации специалиста по вопросам предоставления услуги: по телефону, через сеть Интернет, по электронной почте, при устном, письменном обращении;

- обеспечение возможности обслуживания людей с ограниченными возможностями (наличие пандусов, перил, обеспечивающих беспрепятственное передвижение инвалидных колясок);

- количество консультаций по вопросам предоставления услуги;

- количество обоснованных жалоб на нарушение регламента предоставления услуги;

- количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и (или) решений должностных лиц при предоставлении услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования  к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления, рассмотрение документов;

- подготовка и согласование проекта постановления главы Нижнесергинского городского поселения о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет;

- выдача заявителю муниципальной услуги заверенной копии постановления главы Нижнесергинского городского поселения о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет.

3.2. Основанием для начала административной процедуры «прием и регистрация заявления, рассмотрение документов» является личное обращение брачующихся, а также законных представителей лица, достигшего возраста шестнадцати лет, с заявлениями о выдаче разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, и документами, указанными в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

Прием заявлений о выдаче разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, осуществляется специалистом отдела.

Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в день их поступления в отдел либо в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ).

3.2.1. Специалист отдела, принимающий документы, выполняет следующие действия:

- проверяет документы, идентифицирующие личность заявителя;

- проверяет правомочность законных представителей лица, достигшего возраста шестнадцати лет;

- проверяет представленные заявителем документы;

- оказывает заявителю консультационные услуги по вопросам предоставления документов, указанных в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту;

- в случае несоответствия документов требованиям, содержащимся в 2.10 настоящего Административного регламента, отказывает заявителю в приеме документов;

- определяет право заявителя на получение муниципальной услуги;

- при наличии оснований для отказа, указанных в 2.11 настоящего Административного регламента, отказывает в предоставлении муниципальной услуги;

- при соответствии представленных документов пунктам 2.10, 2.11 настоящего Административного регламента, принимает заявление;

- снимает копии с представленных документов (подлинники возвращаются заявителю);

- регистрирует заявления в журнале регистрации заявлений.

Средняя продолжительность действий не должна превышать 20 минут.

3.2.2. Результатом административной процедуры является прием заявлений и документов для предоставления муниципальной услуги.

3.3. Основанием для начала административной процедуры «подготовка и согласование проекта постановления главы Нижнесергинского городского поселения о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет» является прием специалистом отдела заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Подготовка и согласование проекта постановления главы Нижнесергинского городского поселения о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, осуществляется специалистом отдела.

3.3.1. Специалист отдела в рамках административной процедуры выполняет следующие действия:

- готовит проект постановления главы Нижнесергинского городского поселения о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет (средняя продолжительность действия не должна превышать 3 рабочих дней);

- передает на согласование проект постановления главы Нижнесергинского городского поселения о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, должностным лицам администрации Нижнесергинского городского поселения согласно списку, указанному в листе согласования. После согласования всеми указанными в листе согласования проекта постановления главы Нижнесергинского городского поселения о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, должностными лицами, передает его в отдел организационно-кадровой работы администрации Нижнесергинского городского поселения для подписания главой Нижнесергинского городского поселения (средняя продолжительность действий не должна превышать 21 рабочего дня).

3.3.2. Результатом административной процедуры является постановление главы Нижнесергинского городского поселения о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет.

3.4. Основанием для начала административной процедуры «выдача заявителю муниципальной услуги постановления главы Нижнесергинского городского поселения о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет» является получение из отдела организационно-кадровой работы администрации Нижнесергинского городского поселения заверенной копии постановления главы Нижнесергинского городского поселения о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет.

Выдача заявителю заверенной копии постановления главы Нижнесергинского городского поселения о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, осуществляется специалистом отдела.

3.4.1. Специалист выполняет следующие действия:

- сообщает заявителю посредством телефонной связи информацию о необходимости получения постановления главы Нижнесергинского городского поселения о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет;

- выдает заявителю заверенную копию постановления главы Нижнесергинского городского поселения о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет.

Средняя продолжительность действий не должна превышать 2 рабочих дней.

3.4.2. Результатом административной процедуры является выдача заявителю заверенной копии постановления главы Нижнесергинского городского поселения о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет.

При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ.

 При получении муниципальной услуги через Единый портал либо через Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) выдача заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется через Единый портал (Региональный портал) либо, по желанию заявителя, через МФЦ.

3.5. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
 4.1. В целях эффективности, полноты и качества оказания муниципальной услуги специалистом отдела администрации НСГП в процессе исполнения муниципальной услуги осуществляется текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги.

  4.2. Периодический контроль осуществляется заместителем главы администрации НСГП по социально-экономическим вопросам и взаимосвязью с общественностью в форме проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела положений настоящего Административного регламента.

4.3. Задачами контроля являются:

- соблюдение специалистом отдела требований настоящего Административного регламента, порядка и сроков осуществления административных действий и процедур;

- предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

- выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нарушений;

- совершенствование процесса оказания муниципальной услуги.

4.4. Должностные лица администрации НСГП за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. Граждане, их объединения и организации осуществляют контроль за исполнением настоящего Административного регламента способами, установленными действующим законодательством Российской Федерации. 
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) при предоставлении муниципальной услуги  

5.1. Если заявитель считает, что решение должностных лиц администрации Нижнесергинского городского поселения и (или) действия (бездействие) специалиста отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, нарушают его права и свободы либо не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и законные интересы, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обжаловать указанные решения, действия (бездействие) во внесудебном порядке.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) специалиста отдела при предоставлении муниципальной услуги может быть подана Главе Нижнесергинского городского поселение или заместителю Главы администрации Нижнесергинского городского поселения по социально- экономическим вопросам и взаимосвязью с общественностью.

5.3. Жалоба на решения должностных лиц, принятые по результатам предоставления муниципальной услуги, может быть подана Главе Нижнесергинского городского поселения.

5.4. Жалоба подается в письменной форме, должна быть подписана заявителем (представителем заявителя), обратившимся с жалобой, и содержать:

- наименование должности, фамилию, имя, отчество специалиста отдела, действия или бездействие которого обжалуются, либо наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица администрации, решения которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество заявителя (представителя заявителя), подавшего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, подпись и дату;

- существо обжалуемых действий (бездействия), решений.

5.5. Заявитель имеет следующие права на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну.

5.6. Жалоба не подлежит рассмотрению по существу, если:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя (представителя заявителя), подавшего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе обжалуется судебное решение;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, специалиста отдела жилищной политики и социальных программ, а также членов его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению;

- в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.7. Жалоба,  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме заявления и документов у заявителя - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. При обжаловании решений должностных лиц администрации, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, принимается решение об удовлетворении жалобы с отменой (изменением) принятого решения в установленном порядке и решением вопроса о наказании виновных лиц, либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.9. При обжаловании действий (бездействия) должностных лиц администрации или специалиста отдела, допущенных в ходе предоставления муниципальной услуги, принимается решение об удовлетворении жалобы с принятием мер к устранению выявленных нарушений и решением вопроса о наказании виновных лиц, либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение № 1

к Административному регламенту

Блок-схема 

последовательности действий при исполнении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»  





                                     Да                                                                                                                                                             Нет





                             Да                                                                                                                                                                         Нет        







Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

Форма 

заявления о разрешении вступить в брак, подаваемого брачующимися  

                                      Главе Нижнесергинского

                     городского поселения

                                      _____________________________________

                                              (инициалы, фамилия)

                                      от __________________________________

                                      _____________________________________

                                                                                                     (фамилия, имя, отчество полностью)

                                      ____________________________________,

                                                 (год рождения)

                                      проживающего(ей): ___________________

                                      _____________________________________

                                      ____________________________________,

                                              (адрес регистрации)

                                      _____________________________________

                                             (контактный телефон)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу разрешить вступить в брак с _____________________________________

___________________________________________________________________________

                 (фамилия, имя, отчество лица полностью)

в связи с фактически сложившимися брачными отношениями и __________________

___________________________________________________________________________

                (указывается причина для вступления в брак)

"__" ____________ 20__ г.                     _____________________________

                                                   (подпись заявителя)

Приложение № 3

к Административному регламенту

Форма 

заявления о разрешении вступить в брак, подаваемого законными представителями
                                      Главе Нижнесергинского

                             городского поселения

                                      _____________________________________

                                              (инициалы, фамилия)

                                      от __________________________________

                                      _____________________________________

                                            (фамилия, имя, отчество полностью)

                                      ____________________________________,

                                                 (год рождения)

                                      проживающего(ей): ___________________

                                      _____________________________________

                                      ____________________________________,

                                              (адрес регистрации)

                                      _____________________________________

                                             (контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу разрешить вступить в брак _______________________________________

___________________________________________________________________________

                       (фамилия, имя, отчество лица,

              достигшего возраста шестнадцати лет, полностью)

в связи с фактически сложившимися брачными отношениями с __________________

___________________________________________________________________________

                 (фамилия, имя, отчество лица полностью)

__________________________________________________________________________.

                                      (указывается причина для вступления в брак)

    По отношению к лицу, достигшему  возраста  шестнадцати  лет,  желающему

вступить в брак, являюсь ____________________________________________________

__________________________________________________________________________.

"__" ___________ 20__ г.               ____________________________________

                                                (подпись заявителя)

Приложение № 4

к Административному регламенту

Перечень 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	 Категория и (или) наименование  представляемого документа    
	    Форма    

Представления   документа  
	        Примечание        

	               1                
	      2      
	            3             

	1. Заявление заявителя  о разрешении вступить в брак    
	Подлинник    
	Заявление оформляется 

на бланке (Приложение N 2)

	2. Заявление законных представителей о разрешении     

вступить в брак заявителю       
	Подлинник    
	Заявление оформляется     

на бланке (Приложение N 3)

	3. Документы, удостоверяющие личность заявителя, из числа следующих:     

	3.1. Паспорт гражданина  Российской Федерации 
	Подлинник    
	Документ личного хранения 

	3.2. Временное удостоверение личности гражданина             

Российской Федерации 
	Подлинник    
	Документ личного хранения 

	3.3. Разрешение на временное проживание либо вид             

на жительство 
	Подлинник    
	Для иностранных граждан   

и лиц без гражданства     

	3.4. Военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета 
	Подлинник    
	Для лиц, которые проходят военную службу   в Российской Федерации    

	3.5. Универсальная электронная карта гражданина
	Подлинник    
	Документ личного хранения 

	4. Свидетельство о рождении заявителя 
	Подлинник    
	Документ личного хранения 

	5. Документы, подтверждающие правомочность законных представителей       

заявителя, из числа следующих:                                           

	5.1. Паспорт родителей (усыновителей) заявителя 
	Подлинник    
	Документ личного хранения 

	5.2. Решение органов опеки и попечительства о назначении опекуном (попечителем) 
	Подлинник    
	Документ личного хранения 

	6. Документ, подтверждающий наличие уважительной причины для регистрации 

брака, из числа следующих:                                               

	6.1 Справка о беременности, выданная медицинским учреждением
	Подлинник    
	Документ личного хранения 

	6.2 Свидетельство о рождении    

ребенка у заявителя <*>
	Подлинник    
	Документ личного хранения 

	<*> Документ включен в перечень документов, предоставляемых заявителем,  утвержденный частью 6 пункта 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"    


ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.05.2014 г.  № 159

г. Нижние Серги 

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об   объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду на территории Нижнесергинского городского поселения» утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от  05.09.2013г. № 275 «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципальной услуги по предоставлению информации об   объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду на территории Нижнесергинского городского поселения»

В целях осуществления муниципальной услуги по  предоставлению информации об   объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003г. №131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005г. № 266 (в редакции от 21.09.2005г.), Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в соответствии с постановлением главы Нижнесергинского городского поселения  от 29.01.2014г. № 24 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых на территории Нижнесергинского городского поселения», постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 25.03.2014 г. № 74 « Об утверждении Перечня муниципальных услуг администрации Нижнесергинского городского,  предоставление которых организуется по принципу «одного окна» в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Нижнесергинского городского поселения, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

      1. Внести изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об   объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду на территории Нижнесергинского городского поселения» утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от  05.09.2013 г. № 275 «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципальной услуги по предоставлению информации об   объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду на территории Нижнесергинского городского поселения», изложив его в новой редакции   (прилагается).

2. Настоящее постановление опубликовать в  «Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения» и разместить на  официальном сайте Нижнесергинского городского поселения. 

4. Контроль  исполнения  настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации Нижнесергинского городского поселения    А. Н. Гафарову

Глава Нижнесергинского городского поселения                                                                                                                          А.М. Чекасин

Утвержден 

постановлением Главы Нижнесергинского 

городского поселения от 23.05.2014г. № 159

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

Осуществления муниципальной услуги по предоставлению информации об   объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду на территории Нижнесергинского городского поселения
1. Общие положения

 
1.1. Административный регламент осуществления муниципальной услуги по предоставлению информации об   объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Нижнесергинского городского поселения, и предназначенных для сдачи в аренду (далее по тексту - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду на территории Нижнесергинского городского поселения (далее - муниципальная услуга), и определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий.

 1.2. Исполнение муниципальной услугой осуществляется администрацией Нижнесергинского городского поселения через отдел земельно-имущественных отношений (далее – отдел). Предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения.
  1.3. Осуществление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Гражданский кодекс РФ;

         - Устав Нижнесергинского городского поселения.

 - Федеральный закон от 24.07.2007 N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 30.07.2007, N 31, ст. 4006, «Российская газета», N 164, 31.07.2007, «Парламентская газета», N 99-101, 09.08.2007);

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета», N 162, 27.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3434, «Парламентская газета», N 126-127, 03.08.2006);

- Положение о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Нижнесергинского городского поселения, утвержденное решением Думы Нижнесергинского городского поселения от 27.04.2012г. № 202

1.4. Конечным результатом исполнения услуги является:

- получение заявителями необходимой информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности  Нижнесергинского городского поселения (далее - объекты недвижимого имущества) и предназначенных для сдачи в аренду.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Информация о порядке исполнения услуги предоставляется:

непосредственно в администрации Нижнесергинского городского поселения, отдел земельно-имущественных отношений:

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения в сети Интернет

- а также в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее МФЦ).

 Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.
2.2. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет - сайте, графике (режиме) работы отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения приводятся в приложении № 1 к административному регламенту, сообщаются по телефонам для справок и размещаются:   

на Интернет - сайте администрации Нижнесергинского городского поселения;

на информационных стендах в администрации Нижнесергинского городского поселения.

Сведения размещаются в форме информации и подлежат обновлению в случаях изменения действующего законодательства. 

2.3. При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя либо передается непосредственно заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного запроса.

2.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения, принявшего телефонный звонок самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

В любое время с момента приема заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги при помощи телефона или посредством личного посещения  отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения. 

Для получения сведений об исполнении услуги заявителем указываются  (называются специалисту) дата, фамилия, имя, отчество заявителя, местонахождения помещения. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе исполнения услуги находится  представленный им пакет документов предоставлении информации об объектах недвижимого имущества.

 Заявление о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества в случае письменного обращения заявителя подается по форме приложения №2 регламента.       В письменном обращении указываются:

а)       наименование органа, в которое направляется письменное обращение; 

б)       фамилия, имя, отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица;

в)       почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

г)        суть обращения;

д)       личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата.

      Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение. 
2.5. Общий срок исполнения услуги на предоставление информации об объектах недвижимого имущества, в случае письменного обращения, составляет 30 дней со дня подачи заявления, при условии соблюдения заявителями требований к оформлению письменного обращения, предъявляемых статьей 7 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

 2.6. Заявление о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления в отдел земельно-имущественных отношений.

2.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов заявителями составляет 15 минут. 

Срок ожидания заявителей в очереди при получении документов составляет 10 минут. 

2.8. Основаниями для отказа в оказании муниципальной функции являются:

- отсутствие в тексте заявления предмета обращения;

- в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».    

2.9. Заявления с документами принимаются по адресу, согласно приложению №  1 к настоящему административному регламенту.

2.10. Основанием для начала исполнения услуги является обращение заявителя с заявлением


         2.11. Оказание муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  

2.12.   Прием заинтересованных лиц осуществляется согласно графику приема специалиста по имуществу и земельным отношениям, указанному в приложении №1 Регламента.

         Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютерной техникой с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

        Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями.

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административной процедуры, требования к порядку их выполнения

3.1. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) размещение информации на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения;

2) предоставление информации заявителю.

  Информация об объектах недвижимого имущества в виде перечня объектов недвижимого имущества размещается на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения.    Специалист, ответственный за формирование сведений о свободных от прав третьих лиц объектах недвижимого муниципального имущества, предназначенных для сдачи в аренду, формирует сведения о таких объектах, готовит проект постановления главы Нижнесергинского городского поселения о включении объектов недвижимости в Перечень объектов недвижимости, предназначенных для сдачи в аренду.

    Сведения об объекте недвижимости, предназначенном для сдачи в аренду, включают в себя:

- наименование объекта недвижимости;

- адрес (местоположение);

- общая площадь объекта недвижимости.

     Постановление главы Нижнесергинского городского поселения о включении объектов в Перечень объектов недвижимости, предназначенных для сдачи в аренду, передается специалисту, ответственному за размещение информации об объектах недвижимого имущества на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения.

3) В случае письменного обращения заявителя:

- прием и регистрация заявления;

- подготовка и оформление ответа заявителю;

- выдача ответа заявителю.

          Прием заявления включает в себя следующие этапы:

1) рассмотрение заявления;

2) принятие решения о подготовке ответа заявителю или об отказе в оказании муниципальной услуги.

          Рассмотрение заявления и принятие решения о подготовке ответа заявителю осуществляются в течение семи рабочих дней.

       Максимальное время, затраченное на административные процедуры, не должно превышать30 дней. 

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения обращения документов, срок рассмотрения обращения может быть продлен на срок не более чем тридцать дней, о чем заявитель уведомляется в письменной форме.

В случае подачи заявления посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист МФЦ.

4) При устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.

       Фиксация результата предоставления информации заявителю в случае его письменного обращения осуществляется путем внесения записи в журнал регистрации входящих документов Администрации Нижнесергинского городского поселения с указанием номера и даты исходящего документа.
3.2. Последовательность административных  процедур исполнения услуги представлена блок-схемой в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

  4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению услуги осуществляется главой Нижнесергинского городского поселения. 

4.2.  Проверки могут быть:

- плановыми (не реже одного раза в год); 

- внеплановыми (по конкретному обращению заявителя  к главе Нижнесергинского городского поселения). 

Результаты проведенных проверок оформляются  документально в установленном порядке и направляются главе Нижнесергинского городского поселения для информации и (или) принятия мер.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. 

Контроль за полнотой и качеством исполнения услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.3. Персональная ответственность должностных лиц за ненадлежащее исполнение требований указанного административного  регламента закрепляется  в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

4.4. Контроль исполнения услуги осуществляется заявителем путем получения устной и письменной информации о выполнении административных процедур.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Рассмотрение письменных обращений граждан, содержащих жалобы по вопросам предоставления муниципальной  услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.2. Рассмотрение письменных обращений юридических лиц, содержащих жалобы по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном рассмотрению обращений граждан.

5.3. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, (наименование юридического лица, должность и фамилия, имя, отчество лица)  направившего обращение (далее по тексту «лица»), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.4. Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.5. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.6. Если в письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо, либо иное уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки  по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись одному и тому же лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее обращение.

5.7. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.8. В случае, если изложенные в устном обращении на личном приеме факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия лица может быть дан устно. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц органа местного самоуправления в судебном порядке. Заявление об оспаривании действия (бездействия) может быть подано гражданином в суд по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решение, действие (бездействие) которого оспаривается.                                                             

В случае, если заявитель полагает, что решение, действие (бездействие) специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и законные интересы в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, создают иные препятствия для осуществления предпринимательской и иной экономической деятельности, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обратиться в Арбитражный суд Свердловской области по адресу: 620075, г. Екатеринбург, ул. Шарташская, 4. 

 
Приложение № 1
к административному регламенту

 СВЕДЕНИЯ 

О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ 

АДМИНИСТРАЦИИ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ, ОТДЕЛ ЗЕМЕЛЬНО-ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ 

Администрация Нижнесергинского городского поселения 

Адрес: 623090, г. Нижние Серги, ул. Ленина, д. 4, 1 этаж, приёмная главы администрации Нижнесергинского городского поселения;

телефон: (34398) 2-11-03, факс: (34398) 2-11-03

Адрес сайта администрации Нижнесергинского городского поселения: http//www: adminsergi.ru// 

Отдел земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения

(Предоставление информации об   объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду)

Адрес: 623090, г. Нижние Серги, ул. Ленина, д.4, 1 этаж; кабинет 6

Телефон/ факс: (34398) 2-19-81

Часы приёма: понедельник, среда, пятница с 9-00 до 12-00.

 
                                                                                      Приложение № 2

к административному регламенту

Форма
                                                 Главе Нижнесергинского городского поселение

____________________

                                           от______________________________________

                                ________________________________________

                                Адрес проживания________________________

                                ________________________________________

                                Паспортные данные_______________________

                                ________________________________________

Телефон_________________________________

                              Заявление о предоставлении информации*
 Прошу предоставить мне информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Нижнесергинского городского поселения и предназначенных для сдачи в аренду.

Информацию прошу предоставить почтовым отправлением по адресу: 

 ______________________________________________________________________   почтовый адрес с указанием индекса при личном обращении к специалисту отдела земельно-имущественных отношений

           (поставить отметку напротив выбранного варианта)

О готовности результатов муниципальной услуги прошу сообщить по телефону ______________________________.

Приложение: на ___ л. в 1 экз.

_______________                                                                  __________________ 

дата направления запроса
подпись

  * Запрос от юридического лица оформляется на фирменном бланке юридического лица и подписывается  его руководителем либо иным должностным лицом юридического лица.                                                                 
                                                                                                 Приложение № 3

к административному регламенту

Блок-схема
осуществления административных процедур по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества,  находящихся в собственности  Нижнесергинского городского  поселения, и предназначенных для сдачи в аренду
Заявитель

Подача заявления о предоставлении информации в Администрацию Нижнесергинского городского поселения 

Рассмотрение заявления

Подготовка и оформление ответа заявителю

Отказ в оказании муниципальной услуги

 

	Выдача ответа заявителю


ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.05.2014 г.  № 160

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду  без проведения торгов на территории Нижнесергинского городского поселения» утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от  01.10.2013г. № 320  «Об утверждении административного регламента осуществления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества

 в аренду  без проведения торгов на территории Нижнесергинского городского поселения»

В целях осуществления муниципальной услуги по  предоставлению муниципального имущества в аренду без проведения торгов, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003г. №131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005г. № 266, Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» Положением о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Нижнесергинского городского поселения, утвержденным решением Думы Нижнесергинского городского поселения от 27.04.2012г. № 202, в соответствии с постановлением главы Нижнесергинского городского поселения  от 29.01.2014 г. № 24 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых на территории Нижнесергинского городского поселения», постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 25.03.2014 г. № 74 « Об утверждении Перечня муниципальных услуг администрации Нижнесергинского городского,  предоставление которых организуется по принципу «одного окна» в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Уставом Нижнесергинского городского поселения, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов на территории Нижнесергинского городского поселения» утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от  01.10.2013 г. № 320 «Об утверждении административного регламента осуществления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду  без проведения торгов на территории Нижнесергинского городского поселения»», изложив его в новой редакции   (прилагается).

2.  Данное постановление опубликовать в  «Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения» и разместить на  официальном сайте администрации Нижнесергинского городского поселения. 

5. Контроль  исполнения  настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации Нижнесергинского городского поселения    А. Н. Гафарову

Глава Нижнесергинского городского поселения
                                                                                                                   А.М. Чекасин

Утвержден

постановлением главы Нижнесергинского городского поселения

 от  23.05.2014 г. № 160

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

Осуществления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду без проведения торгов на территории Нижнесергинского городского поселения
1. Общие положения

1.1. Административный регламент осуществления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду без проведения торгов (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления указанной муниципальной услуги в Нижнесергинском городском поселении.

1.2. Исполнение муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду без проведения торгов (далее – муниципальная услуга) осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Парламентская газета», N 8, 13-19.02.2009, «Российская газета», N 25, 13.02.2009, «Собрание законодательства РФ», 16.02.2009, N 7, ст. 776);

- Федеральный закон от 24.07.2007 N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 30.07.2007, N 31, ст. 4006, «Российская газета», N 164, 31.07.2007, «Парламентская газета», N 99-101, 09.08.2007);

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета», N 162, 27.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3434, «Парламентская газета», N 126-127, 03.08.2006);

- Положение о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Нижнесергинского городского поселения, утвержденное решением Думы Нижнесергинского городского поселения от 27.04.2012г. № 202;

1.3. Заявителем предоставления муниципальной услуги являются:

1) Физические и юридические лица, заинтересованные в исполнении муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду без проведения торгов, или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее – заявители). 

2) государственные органы, органы местного самоуправления, а также государственные внебюджетные фонды, Центральный банк Российской Федерации;

3) государственные и муниципальные учреждения;

4) некоммерческие организации, созданные в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе политические партии, общественные движения, общественные фонды, общественные учреждения, органы общественной самодеятельности, профессиональные союзы, их объединения (ассоциации), первичные профсоюзные организации), объединения работодателей, товарищества собственников жилья, социально ориентированные некоммерческие организации при условии осуществления ими деятельности, направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации, а также других видов деятельности, предусмотренных статьей 31.1 Федерального закона от 12 января 1996 года N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях";

5) адвокатские, нотариальные, торгово-промышленные палаты;

6) образовательные учреждения независимо от их организационно-правовых форм, государственные и муниципальные образовательные учреждения, медицинские учреждения частной системы здравоохранения;

7) юридические лица с целью размещения сетей связи, объектов почтовой связи;

8) лица, обладающие правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности;

9) индивидуальные предприниматели и юридические лица, получившие государственные и (или) муниципальные преференции;

10) физические и юридические лица, права на недвижимое имущество которых прекращаются в связи со сносом или с реконструкцией здания, строения, сооружения, либо в связи с предоставлением прав на такое недвижимое имущество государственным или муниципальным образовательным учреждениям, медицинским учреждениям;

11) правопреемник приватизированного унитарного предприятия в случае, если такое имущество не включено в состав подлежащих приватизации активов приватизированного унитарного предприятия, но технологически и функционально связано с приватизированным имуществом и отнесено федеральными законами к объектам гражданских прав, оборот которых не допускается, или к объектам, которые могут находиться только в государственной или муниципальной собственности;

12) физическое или юридическое лицо, подавшее единственную заявку на участие в конкурсе или аукционе, в случае если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией или документацией об аукционе, а также лицо, признанное единственным участником конкурса или аукциона, на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе или аукционе и конкурсной документацией или документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении конкурса или аукциона;

13) физическое или юридическое лицо, желающее стать субарендатором в отношении муниципального имущества, первичное право аренды на которое предоставлено по результатам проведения торгов или в случае, если такие торги признаны несостоявшимися, либо в случае, если указанные права предоставлены на основании государственного или муниципального контракта.

1.4. В соответствии со ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ (ред. от 28.07.2012) "О защите конкуренции" договоры аренды муниципального имущества без проведения торгов заключаются: 

- на срок не более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев (предоставление указанных прав на такое имущество одному лицу на совокупный срок более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев без проведения конкурсов или аукционов запрещается);

- муниципальное имущество, являющееся частью или частями помещения, здания, строения или сооружения, если общая площадь передаваемого имущества составляет не более чем двадцать квадратных метров и не превышает десять процентов площади соответствующего помещения, здания, строения или сооружения, права на которые принадлежат лицу, передающему такое имущество.

В случае предоставления права аренды муниципального имущества в порядке предоставления муниципальной преференции исполнитель подает в антимонопольный орган заявление о даче согласия на предоставление такой преференции в порядке, определенном статьей 20 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ «О защите конкуренции».  На время рассмотрения заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции федеральным антимонопольным органом срок исполнения муниципальной услуги приостанавливается.

1.5. Результат предоставления муниципальной услуги: принятие решения о предоставлении в аренду без проведения торгов объектов муниципальной собственности и заключение договора аренды объектов муниципальной собственности или решения об отказе в предоставлении в аренду объектов муниципальной собственности.

1.6. От имени заявителей с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться их представители. Полномочия представителя при этом должны быть подтверждены в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации нотариально удостоверенной доверенностью или доверенностью, приравненной к нотариально удостоверенной.

1.7. Порядок информирования граждан о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.7.1. Информацию по вопросам предоставления, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно у специалистов администрации Нижнесергинского городского поселения, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

- на информационных стендах;

- непосредственно по телефону 8 (34398) 2-19-81; 

- на официальном сайте Администрации Нижнесергинского городского поселения в сети «Интернет» http://www.adminsergi.ru; 

- на едином портале государственных услуг http://www.gosuslugi.ru/; 

- в филиалах ГБУ СО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг». 

1.7.2. Режим работы отдела  земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения:  понедельник с 10-00 до 12-00, среда, пятница с 9-00 до 12-00 часов.

1.7.3. При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация:

1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги;

4) о сроках предоставления муниципальной услуги;

5) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

6) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).

Срок письменного или электронного обращения заявителя и направление письменного ответа на него не превышает 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

Максимальный период времени по консультированию заявителей на устном приеме составляет до 15 минут. Ожидание в очереди для получения консультации или услуги составляет не более 15 минут.

Информирование и консультирование заявителей осуществляется по вопросам:

–  о порядке представления необходимых документов;

–  об источниках получения необходимых документов;

–  о месте и графике приема заявителей специалистом, предоставляющим услугу;

–  о порядке и сроках рассмотрения заявлений и документов;

–  о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.7.4. На информационных стендах размещается следующая информация:

–  перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

–  график приема заявителей.

1.7.5. На официальном сайте Администрации Нижнесергинского городского поселения размещается следующая информация:

–  сведения о местонахождении, график работы, контактные телефоны, адреса электронной почты;

–  извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

–  настоящий Административный регламент.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование услуги, предусмотренной настоящим Регламентом: "Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов на территории Нижнесергинского городского поселения". К объектам муниципального имущества относится движимое и недвижимое имущество (здания, строения, сооружения, нежилые помещения), находящееся в муниципальной собственности Нижнесергинского городского поселения.

2.2. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется специалистом отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения, ответственным за оказание муниципальной услуги.

2.3. Организацией, участвующей в процессе предоставления муниципальной услуги, является:

Межрайонная ИФНС России N 28 по Свердловской области (623300, Свердловская обл. г. Красноуфимск, ул. Интернациональная, N 106).

2.4. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется в течение 30 дней с момента поступления заявления в администрацию Нижнесергинского городского поселения.

 2.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения, принявшего телефонный звонок самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

2.6. В любое время с момента приема заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, сдаваемого в аренду без проведения торгов, заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги при помощи телефона или посредством личного посещения  отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения. 

Для получения сведений об исполнении услуги заявителем указываются  (называются специалисту) дата, фамилия, имя, отчество заявителя, местонахождения помещения. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе исполнения услуги находится  представленный им пакет документов. 

Заявление об исполнении услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду без проведения торгов, в случае письменного обращения заявителя, подается по форме приложения №2 регламента.       В письменном обращении указываются:

а)       наименование органа, в которое направляется письменное обращение; 

б)       фамилия, имя, отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица;

в)       почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

г)        суть обращения;

д)       личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата.

      Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение. 
2.7. Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, заявителем предоставляется лично,  направляется почтовым отправлением или посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, либо в форме электронного документа заявление о предоставлении в аренду объекта муниципального имущества без проведения торгов по форме, являющейся Приложением к настоящему Регламенту (Приложение N 1).

2.8. В случае если предоставление услуги не связано с предоставлением муниципальной преференции, к заявлению должны быть приложены следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность (для физических лиц);

2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель)). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявление должно содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявление должно содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

3) учредительные документы заявителя (для юридических лиц);

4) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

В случае если предоставление в аренду муниципального имущества без торгов является муниципальной преференцией и требуется согласие антимонопольного органа, заявителем дополнительно предоставляются документы, предусмотренные частью 1 статьи 20 Федерального закона от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции".

2.9. В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, подается в форме электронного документа (в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала государственных или муниципальных услуг (функций) Свердловской области), прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

 2.10. Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, требуется представление следующих документов, которые находятся в распоряжении государственных органов:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц - для юридических лиц;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуальных предпринимателей.

2.11. Документы, указанные в пункте 2.10 настоящего Регламента, запрашиваются администрацией Нижнесергинского городского поселения самостоятельно в государственных органах в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) по межведомственному запросу или предоставляются заявителем самостоятельно.

2.12. При предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, муниципальными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, в том числе настоящим Регламентом.

2.13. Сроки исполнения услуги:

- регистрация заявления и документов на предоставление услуги подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня;

- рассмотрение поступившего заявления и документов на предоставление услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду без проведения торгов (в том числе направленные посредством электронной почты),  осуществляется специалистом отдела земельно-имущественных отношений в течение 5 рабочих дней со дня подачи заявления; 

- в случае необходимости изготовления технической документации на испрашиваемый в аренду объект, такая документация заказывается в специализированной организации специалистом отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения в срок 10 рабочих дней. На время изготовления технической документации срок исполнения муниципальной услуги приостанавливается;

- в случае необходимости запроса непредставленных документов, специалист отдела земельно-имущественных отношений в течение 10дней запрашивает по каналам межведомственного взаимодействия;

- решение о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов и проект договора аренды подготавливается в течение 5 дней и передается на подпись главе Нижнесергинского городского поселения.

2.14. Отказ в исполнении услуги:

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- отсутствие в тексте заявления предмета обращения;
- представление заявителем документов, не соответствующих требованиям действующего законодательства, настоящего административного регламента;

- представление заявителем не всех документов, предусмотренных п. 2.8 настоящего административного регламента;

- выявление недостоверной информации в представленных заявителем документах либо истечение срока их действия


 - запрашиваемая информация не связана с деятельностью Отдела по предоставлению муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом;

- из содержания заявления невозможно установить, какая именно информация запрашивается;

- отсутствие на момент обращения муниципального имущества, которое может быть сдано в аренду;

- принятие собственником имущества решения о проведении торгов в отношении данного муниципального имущества;

- принятие собственником имущества решения о предоставлении данного муниципального имущества государственным, муниципальным органам и учреждениям, общественным и религиозным организациям (объединениям);

- в случае если указанное в заявлении муниципальное имущество обременено правами третьих лиц;

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (о приостановлении предоставления муниципальной услуги) оформляется в письменной форме с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении (приостановления предоставления) муниципальной услуги.

2.15. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, с заявителя не взимается.

         2.2.Требования к местам предоставления муниципальной услуги. 
         Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютерной техникой с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

        Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями.

 3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-  размещение информации на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения;

-  предоставление информации заявителю.

- прием и регистрация заявления;

 - проверка представленных документов для принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов  (об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов); 

- оформление постановления главы Нижнесергинского городского поселения о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов; 

- подготовка и выдача уведомления о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов (об отказе). 

При устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.

       Фиксация результата предоставления информации заявителю в случае его письменного обращения осуществляется путем внесения записи в журнал регистрации писем, обращений, предложений и замечаний граждан с указанием номера и даты исходящего документа.
3.2. Последовательность административных  процедур исполнения услуги представлена блок-схемой в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

  3.3. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги;

5) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Получение результата муниципальной услуги осуществляется заявителем в многофункциональном центре (филиале многофункционального центра) по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между многофункциональным центром и администрацией Нижнесергинского городского поселения соглашения о взаимодействии или непосредственно в администрации Нижнесергинского городского поселения.

4. Форма контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги (далее - контроль) осуществляется Главой Нижнесергинского городского поселения. 

4.2. Задачами контроля являются:

соблюдение специалистами, ответственными за предоставление услуги, требований настоящего Административного регламента, порядка и сроков осуществления административных действий и процедур;

предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нарушений;

совершенствование процесса оказания муниципальной услуги.

4.3. Текущий контроль соблюдения Административного регламента осуществляется начальником отдела земельно-имущественных отношений Администрации Нижнесергинского городского поселения.

4.4. Специалисты, уполномоченные исполнять муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и качество исполнения муниципальной услуги, а также ответственность за правильность применения норм законодательства в ходе исполнения муниципальной услуги.

4.3. Персональная ответственность должностных лиц за ненадлежащее исполнение требований указанного административного  регламента закрепляется  в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

4.4. Контроль исполнения услуги осуществляется заявителем путем получения устной и письменной информации о выполнении административных процедур.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им решения

при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Рассмотрение письменных обращений граждан, содержащих жалобы по вопросам предоставления муниципальной  услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.2. Рассмотрение письменных обращений юридических лиц, содержащих жалобы по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном рассмотрению обращений граждан.

5.3. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, (наименование юридического лица, должность и фамилия, имя, отчество лица)  направившего обращение (далее по тексту «лица»), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.4. Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.5. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

        5.6. В случае если заявитель считает, что решение, действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, отдела администрации Нижнесергинского городского поселения, нарушают его права и свободы, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обратиться в суд общей юрисдикции по месту своего жительства или в суд по месту нахождения отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения по адресу: 623090, Свердловская область, Нижнесергинский район, г. Нижние Серги, ул. Титова, д. 81.

5.7. В случае если заявитель полагает, что решение должностных лиц, отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения осуществляющих предоставление муниципальной услуги, и (или) действия (бездействие) специалистов, должностных лиц, не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и законные интересы в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, создают иные препятствия для осуществления предпринимательской и иной экономической деятельности, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обратиться в Арбитражный суд Свердловской области по адресу: 620075, г. Екатеринбург, ул. Шарташская, 4. 

 
Приложение № 1к административному регламенту

Форма
                            Главе Нижнесергинского городского поселение

____________________

                                           от______________________________________

                                ________________________________________

                                Адрес проживания________________________

                                ________________________________________

                                Паспортные данные_______________________

                                ________________________________________

Телефон_________________________________

Заявление о предоставлении муниципального имущества в аренду  без проведения торгов *
 Прошу предоставить в аренду без проведения торгов муниципальное имущество (помещение) Нижнесергинского городского поселения, находящееся по адресу:________________________, площадью______кв.м., на срок _______________.

О готовности результатов муниципальной услуги прошу сообщить по телефону ______________________________.

Приложение: на ___ л. в 1 экз.

_______________                                                                  __________________ 

дата запроса
подпись

  * Запрос от юридического лица оформляется на фирменном бланке юридического лица и подписывается  его руководителем либо иным должностным лицом юридического лица.                                                                 
                                                             Приложение № 2 к административному регламенту

Блок-схема
последовательности выполнения административных процедур осуществления услуги по предоставлению муниципального имущества Нижнесергинского городского  поселения в аренду без проведения торгов
       



























ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
23.05.2014 № 161  г. Нижние Серги 

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Приватизация жилого помещения муниципального жилищного фонда»,  утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от  09.12.2013г. № 432  «Об утверждении административного  регламента по представлению муниципальной услуги «Приватизация жилого помещения муниципального жилищного фонда»

В соответствии с Жилищным кодексом РФ, Законом Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» от 4 июля 1991 года № 1541-1, Уставом Нижнесергинского городского поселения, принятым Решением думы Нижнесергинского городского поселения от 08.12.2005 г. № 5, постановлением Администрации Нижнесергинского городского поселения от 01.07.2010 № 163 «О порядке разработки и утверждения Административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)», постановлением главы Нижнесергинского городского поселения  от 29.01.2014 г. № 24 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых на территории Нижнесергинского городского поселения», постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 25.03.2014 г. № 74 « Об утверждении Перечня муниципальных услуг администрации Нижнесергинского городского,  предоставление которых организуется по принципу «одного окна» в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»,  в целях эффективной организации оказания услуг в сфере приватизации жилья,

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приватизация жилого помещения муниципального жилищного фонда», утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 09.12.2013г. № 432  «Об утверждении административного  регламента по представлению муниципальной услуги «Приватизация жилого помещения муниципального жилищного фонда», изложив его в новой редакции   (прилагается).

2. Данное постановление опубликовать в «Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения» и разместить на официальном сайте администрации Нижнесергинского городского поселения. 

6. Контроль исполнения настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации Нижнесергинского городского поселения    А. Н. Гафарову

Глава Нижнесергинского городского поселения                                                                                                                            А.М. Чекасин

Утвержден

постановлением главы 

Нижнесергинского городского поселения

 от  23.05.2014 г. № 161

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ   РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Приватизация жилого помещения муниципального жилищного фонда» 

на территории Нижнесергинского городского поселения

1. Общие положения

1.1.  Административный   регламент  предоставления муниципальной услуги «Приватизация жилого помещения муниципального жилищного фонда» на территории Нижнесергинского городского поселения (далее – муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных  процедур) при осуществлении услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 04.07.1991 г № 1541-1 "О  приватизации  жилищного фонда в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 29.12.2004 г. № 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации";

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Уставом Нижнесергинского городского поселения;

1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Нижнесергинского городского поселения (далее – Администрацией).

1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги могут являться:

- выдача гражданам договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность граждан (далее – договор приватизации), а также оформление сопутствующих документов (выписки из Реестра муниципальной собственности);

- получение сообщения об отказе в оформлении договора приватизации с указанием причины отказа, и возвращением всех поданных в Администрацию, документов.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Информацию по вопросам предоставления, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно у специалистов администрации Нижнесергинского городского поселения, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

- на информационных стендах;

- непосредственно по телефону 8 (34398) 2-19-81; 

- на официальном сайте Администрации Нижнесергинского городского поселения в сети «Интернет» http://www.adminsergi.ru; 

- на едином портале государственных услуг http://www.gosuslugi.ru/; 

- в филиалах ГБУ СО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, режиме работы Администрации:

- 623090, Свердловская область, г. Нижние Серги, ул. Ленина, 4, кабинет № 5 Ведущий специалист (юрист) администрации Нижнесергинского городского поселения;

- телефоны: 8 (34398) 2-16-74;

- прием: понедельник с 10:00 до 12:00, среда, пятница с 9:00 до 12:00 (время местное).

2.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан, специалисты Администрации подробно и в корректной форме информируют граждан о предоставлении муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин.

Специалисты осуществляют информирование по телефону обратившихся граждан в течение не более пятнадцати минут.

Индивидуальное устное информирование осуществляется ответственным специалистом при личном обращении заинтересованных лиц.

Ответственный специалист, осуществляющий устное информирование на личном приеме, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц  при индивидуальном устном информировании не может превышать в среднем 15 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляется в среднем не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.  

При устном обращении заинтересованных лиц специалист, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать другое время для получения консультации.

Письменное информирование осуществляется путем направления письменного ответа почтовым отправлением по адресу, указанному в обращении, либо лично в руки заявителя.

2.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями.

На информационном стенде размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- режим приема граждан специалистами;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:

- подачи нанимателем и членами семьи нанимателя лично (либо их полномочными представителями) заявления о  приватизации  жилого помещения установленного образца (Приложение 1). Для оформления заявления должны явиться все совершеннолетние члены семьи, занимающие жилое помещение, а также несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, имеющие право пользования приватизируемым жилым помещением, либо их представитель, полномочия которого подтверждаются доверенностью;

- к заявлению прилагаются документы согласно приложению 2 к настоящему административному   регламенту.

Заявление о приватизации   жилья принимается ведущим специалистом (далее – специалист) от граждан при наличии всех необходимых документов для оформления приватизации конкретного жилого помещения.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 2 месяцев с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, перечисленных в приложении 2 настоящего регламента.

2.7. Срок исправления технических ошибок, допущенных при организации процесса приватизации, не должен превышать трех дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

2.8. Организация процесса приватизации приостанавливается на основании:

- решения специалиста при появлении у него сомнений в наличии оснований для организации процесса приватизации, а также в подлинности представленных документов или достоверности, указанных в них сведений, при не устранении которых в предоставлении муниципальной услуги должно быть отказано; 

- письменного заявления граждан, имеющих право на приватизацию жилых помещений, уполномоченных ими на то надлежащим образом лиц о приостановлении организации процесса приватизации с указанием причин приостановления; 

- заявления заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги и возврате документов; 

- определения или решения суда о приостановлении организации процесса приватизации.

2.9. Решение специалиста о приостановлении организации процесса приватизации в соответствии с пунктом 2.8. настоящего административного   регламента принимается, если:

- по результатам правовой экспертизы документов выявлены причины, не устранение которых приведет к отказу в организации процесса приватизации;

- имеется информация в письменной форме, поступившая от заявителя, правоохранительных органов, иных лиц, свидетельствующая, что представленные на организацию процесса приватизации документы являются поддельными.

При возникновении сомнений в подлинности документов и достоверности, указанных в них сведений дополнительно к уведомлению заявителя о приостановлении организации процесса приватизации лицу, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации может разрешить данные сомнения, в том числе подтвердить подлинность выданного им документа, направляется запрос.

При подтверждении сведений о том, что представленный документ является поддельным, информация об этом, включая сведения о лице, представившем такой документ, направляется в правоохранительные органы.

2.10. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случае:

- непредставления, определенных в приложении 2 настоящего регламента, документов;

- отсутствие одного или нескольких членов семьи, имеющих право пользования приватизируемым жилым помещением либо их представителя, полномочия которого подтверждаются доверенностью, при оформлении заявления о приватизации жилого помещения;

- если жилое помещение находится в аварийном состоянии или в общежитии;

- если жилое помещение является служебным жилым помещением;

- если гражданин, находясь в совершеннолетнем возрасте, уже использовал право на приобретение в собственность бесплатно, в порядке приватизации, жилого помещения.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Блок-схемы последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведены в приложении 3 настоящего регламента.

3.2. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и документов, указанных в приложении 2 настоящего регламента;

- правовая экспертиза документов;

- проверка представленных документов на их соответствие установленному перечню;

- проверка сведений, содержащихся в представленных документах;

- установление оснований для отказа или приостановления организации процесса приватизации;

- приостановление организации процесса приватизации;

- информирование заявителя в случае принятия органом решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по телефону, указанному в заявлении, или письменно;

- подготовка договора приватизации, а также оформление сопутствующих документов (выписки из Реестра муниципальной собственности, постановление);

- выдача заявителю договора приватизации, а также оформление сопутствующих документов (выписки из Реестра муниципальной собственности);

- исправление технических ошибок, допущенных при организации процесса приватизации.

3.3. Основанием для начала оказания муниципальной услуги является личное обращение гражданина (граждан) в Администрацию, или в Многофункциональный цент  предоставления государственных и муниципальных услуг с комплектом документов установленных в приложение 2 настоящего  регламента.

3.4. Специалист Администрации, осуществляющий прием заявления и документов, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, наличие всех необходимых документов, исходя из установленного настоящим регламентом перечня документов, и проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.

3.5. При установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист уведомляет о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры к их устранению.

3.6. При несогласии заявителя устранить недостатки, выявленные в документах, специалист уведомляет заявителя о том, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.7. Специалист готовит договор приватизации, а также сопутствующие документы (выписки из Реестра муниципальной собственности, заявления о регистрации права муниципальной собственности, заявления о переходе права к заявителям).

3.8. Специалист выдает заявителю договор приватизации, а также сопутствующие документы (выписки из Реестра муниципальной собственности, постановление).

3.9. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка осуществления муниципальной услуги.

3.10. Документы, предоставленные гражданами в Администрацию для  приватизации   жилья, формируются в отдельные дела вместе с экземпляром договора  приватизации  и составляют архив, имеющий, в соответствии с "Перечнем типовых управленческих документов, образующихся в деятельности организации, с указанием сроков хранения" утвержденным 06.10.2000 г. Федеральной архивной службой России, постоянный срок хранения. 

3.11. Получение результата муниципальной услуги осуществляется заявителем в многофункциональном центре (филиале многофункционального центра) по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между многофункциональным центром и администрацией Нижнесергинского городского поселения соглашения о взаимодействии или непосредственно в администрации Нижнесергинского городского поселения.

4. Формы контроля за исполнением  административного   регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений  административного   регламента 

4.1.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется Главой Нижнесергинского городского поселения путём проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего  Административного   регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приёма граждан.

4.2.2. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.3. В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1. Заявители, либо их представители, имеют право на обжалование действий (бездействия) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявители, либо их представители, имеют право обратиться с устной жалобой в случае нарушения их прав и свобод в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе при отказе в предоставлении муниципальной услуги, непосредственно в Администрацию (к главе Администрации).

5.3. Заявители, либо их представители, имеют право обратиться с письменной (на бумажном носителе либо в электронном виде) жалобой в случае нарушения их прав и свобод в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе при отказе в предоставлении муниципальной услуги, непосредственно в Администрацию (к главе) по адресу: 623090, Свердловская область, г. Нижние Серги, ул. Ленина, 4, а также в прокуратуру и судебные органы.

5.4. В жалобе в обязательном порядке указывается:

- наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- фамилия, имя, отчество заявителя либо его представителя;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю либо его представителю;

- суть жалобы;

- подпись заявителя либо его представителя и дата.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию жалобы заявителя либо представителя заявителя.

5.6. В случае необходимости, для подтверждения своих доводов, заявитель либо его представитель прилагают к жалобе документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы либо их копии.

5.7. Поступившая в Администрацию письменная жалоба рассматривается в течение тридцати дней со дня её регистрации.

 Срок рассмотрения жалобы может быть продлен главой или заместителем главы администрации, но не более чем на тридцать дней, о чем заявитель либо его представитель уведомляется в письменной форме.

5.8. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению заявителю муниципальной услуги, с направлением заявителю либо его представителю письменного уведомления (на бумажном носителе) о принятом решении.

5.9. Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю, либо его представителю направляется письменное уведомление (на бумажном носителе) о результате рассмотрения жалобы с указанием причин признания её необоснованной.

5.10. В случае если в жалобе не указана фамилия заявителя, либо представителя заявителя, направившего жалобу, и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.11. Если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, Администрация вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю либо представителю заявителя, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.12. В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю либо представителю заявителя, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.13. В случае если в жалобе заявителя либо представителя заявителя, направленной в Администрацию, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в Администрацию жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, председатель Администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения с жалобой и прекращении переписки с заявителем либо его представителем по данному вопросу, о чем заявителю либо его представителю направляется письменное уведомление.

5.14. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования, предусмотренный настоящим разделом, применяется ко всем  административным  процедурам, перечисленным в разделе 3 настоящего  регламента.

Приложение 1

предоставления муниципальной услуги

 Главе Нижнесергинского городского поселения

                                                                   от__________________________________________

                                                                    __________________________________________                                                              

                                                                    __________________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

На основании Закона РФ «О приватизации жилищного фонда в РФ»,  прошу (просим) передать в собственность занимаемую мною (нами) жилое помещение  (квартиру) расположенную по адресу: г. Нижние Серги, улица ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
дом _________,  квартира_________

Данная жилая площадь не является предметом иска в суде.

Доверяем выступать от нашего имени одному из членов нашей семьи

___________________________________________________________________________

Паспорт серии______________ номер ____________________

Выдан (кем), дата____________________________________________________________

К заявлению прилагаются:

1. Ордер или договор социального найма жилого помещения и две ксерокопии

2. Справка формы 40 (сведения о составе семьи и прописка).

3. Технический паспорт жилого помещения и две ксерокопии.

4. Кадастровый паспорт жилого помещения и две ксерокопии.

5. Ксерокопии документов, подтверждающих личность участников приватизации

6. Заявление об отказе в приватизации (в случае отказа совершеннолетних членов семьи от участия в приватизации).

	 №

п/п
	   Ф.И.О.
	                  Сведения о членах семьи

	
	
	    Дата рождения
	 Данные

паспорта
	 Дата

прописки
	Родственные связи

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                                                            Подписи будущих собственников

______________________________________________________________________________________________________________________

Подписи не участвующих в приватизации


______________________________________________________________________________________________________________________

    Подписи совершеннолетних членов семьи удостоверяю:

______________________________________________________________________________________________________________________

Специалист_____________________      

дата « ______»____________________201     г.

Приложение 2

предоставления муниципальной услуги

Перечень документов, предъявляемых для передачи в собственность граждан жилых помещений в порядке  «Приватизация жилого помещения муниципального жилищного фонда»
1. Документы, удостоверяющие личность гражданин (подлинники и копии):

- паспорт;

- паспорт и свидетельство о рождении для несовершеннолетних граждан;

- свидетельство о рождении для малолетних граждан до 14-летнего возраста

2. Заявления об отказе от приобретения жилого помещения в собственность в порядке приватизации от лиц, имеющих право на его приватизацию и отказывающихся от этого права. Заявление об отказе от участия в  приватизации   жилья  может быть подписано лично гражданином в присутствии специалиста при приеме заявления о  приватизации   жилья.

3. Согласия на приватизацию жилого помещения иными совместно проживающими членами семьи, которые ранее использовали право приватизации жилого помещения (оформляется в бланке заявления);

4. Договор социального найма жилого помещения (подлинник и копия);

5. Документ, послуживший основанием для заселения жилого помещения и заключения договора социального найма (ордер, судебное решение, документ о бронировании жилого помещения и т.д.) (подлинник и копия);

6. Справку о составе семьи с подтверждением регистрации граждан по данному адресу (с какого периода);

7. Кадастровый и технический паспорт на жилое помещение (подлинники и копии);

8. Документ, подтверждающий перемену имени, фамилии (свидетельство о браке, свидетельство о перемене имени и др.) (подлинник и копия);

9. Документ, подтверждающий право собственности несовершеннолетнего лица на жилое помещение полученного им ранее в порядке приватизации, в случае, если данное несовершеннолетнее лицо дает согласие на приватизацию жилого помещения иными совместно проживающими членами семьи (подлинник и копия);

10. Акт органа опеки и попечительства о назначении опеки или попечительства над недееспособным лицом или лицом ограниченно дееспособным, в случае участия такого лица в приватизации жилого помещения (подлинник и копия);

11. Решения суда о признании лица недееспособным или ограниченно дееспособным, в случае участия такого лица в приватизации жилого помещения и отсутствия опеки над ним опеки или попечительства (подлинник и копия);

12. Свидетельства о смерти родителей или иной документ, подтверждающий утрату попечения родителей, а также документ, подтверждающий правовой статус руководителя учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и иные документы, подтверждающие полномочия лица, подписывающего договор от имени несовершеннолетнего, в случае, если, стороной по указанному договору выступает исключительно несовершеннолетний, являющийся сиротой либо ребенком, оставшимся без попечения родителей (подлинник и копия);

13. Если в паспорте заявителей указаны несовершеннолетние дети, не зарегистрированные по данному адресу, и никогда не проживавшие по данному адресу и не внесенные в ордер, – необходимо представить справку о месте жительства ребенка (при невозможности копию свидетельства о расторжении брака или иной документ, подтверждающий невозможность представить данные сведения) и справку о том, что несовершеннолетние никогда не были прописаны (зарегистрированы) по данному адресу;

14. Справку, подтверждающую, что ранее гражданами право на  приватизацию   жилья  не было использовано по прежнему месту жительства (БТИ). 

15. Граждане, прибывшие из зарубежных стран после 1991 г. обязаны представить документ о периоде проживания за рубежом.

16. Доверенность, оформленную в установленном законодательством порядке, подтверждающую полномочия представителя, в случае, невозможности явки лица, участвующего в приватизации жилого помещения.

Доверенность должна быть нотариально удостоверена, за исключением случаев, предусмотренных законом.

К нотариально удостоверенным доверенностям приравниваются:

а) доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, удостоверенные начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, старшим или дежурным врачом;

б) доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности рабочих и служащих, членов их семей и членов семей военнослужащих, удостоверенные командиром (начальником) части, соединения, учреждения или заведения;

в) доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, удостоверенные начальником соответствующего места лишения свободы;

г) доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, находящихся в учреждениях социальной защиты населения, удостоверенные администрацией этого учреждения или руководителем (его заместителем) соответствующего органа социальной защиты населения.

При необходимости, специалист вправе затребовать с заявителей и иные документы, необходимые для  приватизации  ими жилого помещения в соответствии с Законом о  приватизации.

Приложение № 3

к административному регламенту 

Блок-схема

к административному регламенту предоставления Администрацией Нижнесергинского городского поселения

муниципальной услуги «Приватизация жилого помещения муниципального жилищного фонда»

















ГЛАВА НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.05.2014 г.   № 163 г. Нижние Серги 

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства», утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от  28.10.2013г. № 370 «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» на территории Нижнесергинского городского поселения»

В целях осуществления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» на территории Нижнесергинского городского поселения, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003г. №131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», постановлением главы Нижнесергинского городского поселения  от 29.01.2014 г. № 24 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых на территории Нижнесергинского городского поселения», постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 25.03.2014 г. № 74 « Об утверждении Перечня муниципальных услуг администрации Нижнесергинского городского,  предоставление которых организуется по принципу «одного окна» в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Уставом Нижнесергинского городского поселения, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства», утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от  28.10.2013г. № 370 «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» на территории Нижнесергинского городского поселения».

2. Данное постановление опубликовать в «Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения» и разместить на официальном сайте администрации Нижнесергинского городского поселения. 

3. Контроль исполнения настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации Нижнесергинского городского поселения    А. Н. Гафарову.

Глава Нижнесергинского городского поселения
                                                                                                                   А.М. Чекасин
Утвержден

постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 23.05.2014 г. № 163

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

Осуществления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» на территории Нижнесергинского городского поселения

1. Общие положения

 
1.1. Административный регламент осуществления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее по тексту - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги на территории Нижнесергинского городского поселения (далее - муниципальная услуга), и определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий.

 1.2. Исполнение муниципальной услугой осуществляется администрацией Нижнесергинского городского поселения через отдел земельно-имущественных отношений (далее – отдел). Предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения.

  1.3. Осуществление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Земельным кодексом Российской Федерации ("Российская газета", 30.10.2001);

Градостроительным кодексом Российской Федерации ("Российская газета", 30.12.2004);

Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", 30.10.2001);

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", 08.10.2003);

Федеральным законом от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", 30.12.2004);

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", 30.07.2010);

Законом Свердловской области от 07.07.2004 N 18-ОЗ "Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области" ("Областная газета", 07.07.2004);

- Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

         - Уставом Нижнесергинского городского поселения;

         - Решением Думы Нижнесергинского городского поселения от 2.11.2005 N 1 "Об утверждении Положения "О проведении публичных слушаний по проекту правил землепользования и застройки на территории Нижнесергинского городского поселения";

- Решением Думы Нижнесергинского городского поселения от 26.02.2009 № 147 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Нижнесергинского городского поселения».

1.4.  Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:

граждане Российской Федерации, иностранные граждане, имеющие в собственности здания, строения, сооружения и земельные участки, находящиеся в собственности, постоянном (бессрочном) пользовании, аренде или безвозмездном пользовании;

юридические лица, имеющие в собственности здания, строения, сооружения и земельные участки, находящиеся в собственности, постоянном (бессрочном) пользовании, аренде или безвозмездном пользовании;

религиозные организации, обладающие на праве собственности зданиями, строениями, сооружениями религиозного и благотворительного назначения и земельными участками, находящимися в собственности или безвозмездном пользовании;

государственные и муниципальные учреждения, казенные предприятия, имеющие в собственности здания, строения, сооружения и земельные участки, находящиеся в постоянном (бессрочном) пользовании.

С заявлениями могут обратиться полномочные представители заявителей, действующие по доверенностям, оформленным в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации (для представителя физического лица - нотариально удостоверенная доверенность, для представителя юридического лица - доверенность, заверенная подписью руководителя и печатью организации).

  1.5. Конечным результатом исполнения услуги является:
- получение заявителями копии постановления главы Нижнесергинского городского поселения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Информацию по вопросам предоставления, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно у специалистов администрации Нижнесергинского городского поселения, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

- на информационных стендах;

- непосредственно по телефону 8 (34398) 2-80-16; 

- на официальном сайте Администрации Нижнесергинского городского поселения в сети «Интернет» http://www.adminsergi.ru; 

- на едином портале государственных услуг http://www.gosuslugi.ru/; 

- в филиалах ГБУ СО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

Сведения о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет - сайте, графике (режиме) работы отдела земельно имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения приводятся в приложении № 1 к административному регламенту, сообщаются по телефонам для справок и размещаются:   

на Интернет - сайте администрации Нижнесергинского городского поселения;

на информационных стендах в администрации Нижнесергинского городского поселения.

Сведения размещаются в форме информации и подлежат обновлению в случаях изменения действующего законодательства. 

2.2. При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя либо передается непосредственно заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного запроса.

2.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения, принявшего телефонный звонок самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

В любое время с момента приема заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги с использованием почтовой, телефонной связи, электронной почты или посредством личного посещения отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения. 

Для получения сведений об исполнении услуги заявителем указываются (называются специалисту) дата, фамилия, имя, отчество заявителя. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе исполнения услуги находится представленный им пакет документов.

 Заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в случае письменного обращения заявителя подается по форме приложения №2 регламента.       В письменном обращении указываются:

а) наименование органа, в которое направляется письменное обращение; 

б) фамилия, имя, отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица;

в) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

г) суть обращения;

д) личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение. 

2.4. Качество предоставления муниципальной услуги определяется следующими параметрами:

максимальное время ожидания от момента обращения за получением услуги до фактического начала предоставления услуги;

доступность бланков заявлений или иных документов, необходимых для предоставления услуги, в сети Интернет;

размещение информации о порядке предоставления услуги в сети Интернет;

размещение информации о порядке предоставления услуги на информационных стендах, размещенных в помещении органа, предоставляющего услугу;

возможность получения консультации по вопросам предоставления услуги:

по телефону;

через сеть Интернет;

по электронной почте;

при личном обращении;

         при письменном обращении;

 количество консультаций по вопросам предоставления услуги;

           доля заявителей, удовлетворенных качеством предоставления услуги,

количество обоснованных жалоб на нарушение Административного регламента предоставления услуги;

доля обоснованных жалоб от общего количества обращений за получением услуги;

количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и (или) решений должностных лиц, осуществляемых и принятых в ходе предоставления услуги.

2.5.  Срок предоставления муниципальной услуги с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов не должен превышать четырех месяцев.

2.6. Заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства с обязательным пакетом документов  подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления в отдел земельно-имущественных отношений.

2.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов заявителями составляет 15 минут.

 Максимальное время приема заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и необходимых документов в отношении одного земельного участка или объекта капитального строительства не должно превышать 30 минут. 

Срок ожидания заявителей в очереди при получении документов составляет 10 минут. 


2.8.  Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
Основаниями для отказа в оказании муниципальной функции являются:

- отсутствие в тексте заявления предмета обращения;

- полномочия по подписанию и подаче заявления не подтверждены доверенностью (в случае обращения лица, не являющегося собственником объекта недвижимого имущества или правообладателем земельного участка);

- по поводу предоставления муниципальной услуги обращается лицо, не являющееся собственником (правообладателем) объекта недвижимого имущества и земельного участка;

- отсутствует совместное обращение всех собственников земельного участка и объекта недвижимого имущества, расположенного на неделимом земельном участке;

- в состав регламентов территориальной зоны не включен условно разрешенный вид использования недвижимости, запрашиваемый заявителем;

- земельный участок зарезервирован или изъят для муниципальных нужд;

- в отношении земельного участка не осуществлен кадастровый учет или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка;

- земельный участок или объект капитального строительства расположен в границах территорий общего пользования, на которые действие градостроительных регламентов Правил землепользования и застройки Нижнесергинского городского поселения (далее - Правила землепользования и застройки) не распространяется;

- земельный участок изъят из оборота или имеет ограничения в обороте, за исключением случаев, когда изъятие или ограничения в обороте не препятствуют градостроительной деятельности;

- на земельном участке имеются самовольно возведенные объекты капитального строительства;

- размещение объекта капитального строительства не предусмотрено градостроительной документацией;

- нарушены требования технических регламентов или нормативов градостроительного проектирования при размещении объектов капитального строительства или их реконструкции. 

2.9. Заявления с документами принимаются по адресу, согласно приложению №  1 к настоящему административному регламенту, а также в филиалах ГБУ СО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10. Основанием для начала исполнения услуги является обращение заявителя с письменным заявлением и необходимым пакетом документов согласно приложению № 3. 

2.11. Оказание муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

 В соответствии с частью 10 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (расходы на аренду помещения для проведения публичных слушаний, на организацию скорой медицинской помощи и организацию правопорядка при проведении публичных слушаний, направление уведомлений о проведении публичных слушаний), несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

           2.12. Прием заинтересованных лиц осуществляется согласно графику приема специалиста отдела земельно-имущественных отношений, указанному в приложении №1 Регламента.

         Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютерной техникой с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

        Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, отвечающее требованиям пожарной безопасности.

 3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (форма заявления приведена в приложении N 2 к настоящему Административному регламенту) и документов (перечень документов приведен в приложении №3 к настоящему Административному регламенту);

- экспертиза представленных документов;

- рассмотрение заявления и представленных документов главой Нижнесергинского городского поселения;

- рассмотрение заявления и представленных документов на заседании комиссии по землепользованию и застройке администрации Нижнесергинского городского поселения (далее - комиссия по землепользованию и застройке);

- подготовка к проведению публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

- проведение публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

- подготовка итогового протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний и их официальное опубликование;

- подготовка постановления главы Нижнесергинского городского поселения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, и его официальное опубликование или подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача заявителю копии постановления главы Нижнесергинского городского поселения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении N 4 к настоящему Административному регламенту.

         При устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.

       Фиксация результата предоставления информации заявителю в случае его письменного обращения осуществляется путем внесения записи в журнал регистрации входящих документов Администрации Нижнесергинского городского поселения с указанием номера и даты исходящего документа.

3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является совместное обращение всех собственников земельного участка и объекта недвижимого имущества, расположенного на неделимом земельном участке, с заявлением о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. Заявление с приложением необходимых документов подается заявителем в отдел земельно-имущественных отношений Администрации Нижнесергинского городского поселения.
3.2.1. Специалист, осуществляющий прием документов:

1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя либо полномочия заявителя;

2) осуществляет проверку наличия всех необходимых документов и правильность их оформления, удостоверяясь в том, что:

копии документов нотариально удостоверены либо копии представленных документов соответствуют подлинникам;

наименование юридического лица, адрес его места нахождения, фамилия, имя, отчество физического лица, адрес его места жительства написаны полностью;

документы не содержат серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

доверенность является действительной на момент предъявления;

3) в случае необходимости помогает заявителю оформить заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

4) консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

5) регистрирует заявление с приложенными документами;

6) включает в повестку заседания комиссии по землепользованию и застройке.

3.3. На основании документов, представленных заявителем, специалист отдела Администрации Нижнесергинского городского поселения устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенных пунктом 15 раздела 2 настоящего Административного регламента.

3.4. Специалист отдела на основании проведенной экспертизы документов обеспечивает рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на заседании комиссии по землепользованию и застройке.

3.4.1. Комиссия рассматривает заявление и приложенные к нему документы на предмет соответствия размещения объектов капитального строительства или реконструкции градостроительной документации и нормативам градостроительного проектирования.

3.4.2. Комиссия принимает решение рекомендовать предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или отказать в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. По результатам проведенного заседания секретарь комиссии оформляет протокол, в котором фиксирует коллегиальное решение комиссии по рассматриваемому вопросу, принятое большинством голосов.

3.4.4. Заявление, приложенные к нему документы и протокол комиссии по землепользованию и застройке  передается для дальнейшего рассмотрения главе Нижнесергинского городского поселения для принятия решения о назначении публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с учетом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.5. В случае принятия главой Нижнесергинского городского поселения решения об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, на основании заключения комиссии по землепользованию и застройке, содержащих в своем составе рекомендации об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, специалист отдела Администрации готовит мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги, формирует земельное дело, в которое вшиваются все правоустанавливающие документы, протоколы и письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги. Письмо об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства подготавливается за подписью главы Нижнесергинского городского поселения и направляется в адрес заявителя по почте или выдается на руки.

3.5. В случае принятия главой Нижнесергинского городского поселения решения о назначении публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает подготовку соответствующего обращения, представляет его на подпись главе Администрации города Екатеринбурга, затем подписанное обращение направляет в адрес Председателя Думы.

3.5.1 На основании обращения главы Нижнесергинского городского поселения о назначении публичных слушаний Дума Нижнесергинского городского поселения осуществляет подготовку проекта решения о назначении публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства с указанием даты, места и времени их проведения.

3.5.1. На основании решения Думы Нижнесергинского городского поселения о назначении публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства специалист отдела Администрации Нижнесергинского городского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

1) обеспечивает направление копии решения о назначении публичных слушаний в для опубликования в официальном печатном издании Муниципальный вестник Нижнесергинского городского поселения и размещение на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения;

2) подготавливает и направляет сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение;

3) обеспечивает прием предложений и замечаний от заинтересованных лиц для рассмотрения на публичных слушаниях.

3.6. В соответствии с постановлением Главы Нижнесергинского городского поселения специалист отдела Администрации Нижнесергинского городского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

1) обеспечивает проведение публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

2) на основании итогов состоявшихся публичных слушаний обеспечивает подготовку итогового протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний, которые носят рекомендательный характер;

3) обеспечивает направление итогового протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний для опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения.

 В соответствии с частью 7 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей муниципального образования о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний составляет один месяц.

3.7. В соответствии с частью 8 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, с учетом итогового протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку рекомендаций о возможности предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет их главе Нижнесергинского городского поселения.

3.8. В соответствии с частью 9 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации глава Нижнесергинского городского поселения в течение трех дней со дня поступления указанных документов принимает решение о подготовке постановления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.

3.9. Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в недельный срок со дня принятия главой Нижнесергинского городского поселения решения о подготовке постановления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства готовит соответствующий проект постановления и обеспечивает его согласование и утверждение.

В случае принятия главой Нижнесергинского городского поселения решения об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства специалист отдела готовит мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Письмо об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства подготавливается за подписью главы Нижнесергинского городского поселения и направляется в адрес заявителя по почте или выдается на руки.

3.10. Постановления главы Нижнесергинского городского поселения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в официальном печатном издании и размещение на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения.

3.11. Результатом административной процедуры является выдача заявителю заверенной копии постановления главы Нижнесергинского городского поселения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ.

 При получении муниципальной услуги через Единый портал либо через Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) выдача заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется через Единый портал (Региональный портал) либо, по желанию заявителя, через МФЦ.

  4. Форма контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению услуги осуществляется заведующим отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения. 

4.2.  Проверки могут быть:

- плановыми (не реже одного раза в год); 

- внеплановыми (по конкретному обращению заявителя  к главе Нижнесергинского городского поселения). 

Результаты проведенных проверок оформляются  документально в установленном порядке и направляются главе Нижнесергинского городского поселения для информации и (или) принятия мер.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. 

Контроль за полнотой и качеством исполнения услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.3. Персональная ответственность должностных лиц за ненадлежащее исполнение требований указанного административного регламента закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

4.4. Контроль исполнения услуги осуществляется заявителем путем получения устной и письменной информации о выполнении административных процедур.

5. Порядок обжалования действий (бездействий)должностного лица, а также принимаемого им решения

при предоставлении муниципальной услуги

5.9. Рассмотрение письменных обращений граждан, содержащих жалобы по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.10. Рассмотрение письменных обращений юридических лиц, содержащих жалобы по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном рассмотрению обращений граждан.

5.11. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, (наименование юридического лица, должность и фамилия, имя, отчество лица) направившего обращение (далее по тексту «лица»), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.12. Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.13. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.14. Если в письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо, либо иное уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись одному и тому же лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее обращение.

5.15. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.16. В случае если изложенные в устном обращении на личном приеме факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия лица может быть дан устно. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц органа местного самоуправления в судебном порядке. Заявление об оспаривании действия (бездействия) может быть подано гражданином в суд по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решение, действие (бездействие) которого оспаривается.                                                             

В случае если заявитель полагает, что решение, действие (бездействие) специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и законные интересы в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, создают иные препятствия для осуществления предпринимательской и иной экономической деятельности, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обратиться в Арбитражный суд Свердловской области по адресу: 620075, г. Екатеринбург, ул. Шарташская, 4. 

 
Приложение № 1

к административному регламенту

 СВЕДЕНИЯ 

О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ АДМИНИСТРАЦИИ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ, ОТДЕЛ ЗЕМЕЛЬНО-ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ 

Администрация Нижнесергинского городского поселения 

Адрес: 623090, г. Нижние Серги, ул. Ленина, д. 4, 1 этаж, приёмная главы администрации Нижнесергинского городского поселения;

телефон: (34398) 2-80-11, факс: (34398) 2-80-11

Адрес сайта администрации Нижнесергинского городского поселения: http//www: adminsergi.ru// 

Отдел земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения

(Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства)

Адрес: 623090, г. Нижние Серги, ул. Ленина, д.4, 1 этаж; кабинет 6

Телефон/ факс: (34398) 2-80-16

Часы приёма: понедельник, среда, пятница с 9-00 до 12-00.

  
                                                                  Приложение № 2

к административному регламенту

                                               
                 ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

                         Главе Нижнесергинского городского поселение

                                            от      _____________________________________________

                                           (фамилия, имя, отчество, наименование организации)

                      ____________________________________________________,

                      адрес: ______________________________________________

                      ____________________________________________________,

                      телефон: ____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    На основании статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации и статьи Правил землепользования и застройки Нижнесергинского городского поселения прошу (просим) рассмотреть возможность   предоставления   разрешения   на   условно   разрешенный вид использования    земельного   участка   и (или) объектов   капитального строительства

___________________________________________________________________________________________ (указать испрашиваемый для установления или фактически установленный условно разрешенный вид 

____________________________________________________________________________________________

      использования земельного участка или объекта капитального строительства)

____________________________________________________________________________________________

земельного участка, расположенного в границах территориальной зоны

_____________________________________________________________________________________________

                (указать наименование территориальной зоны, в границах которой располагается земельный

_____________________________________________________________________________________________,

         участок, согласно Правилам землепользования и застройки)

в связи с _____________________________________________________________________________________.

                            (указать причину обращения)

Настоящим заявляю (заявляем), что:

на земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц;

отсутствуют   споры   по   границам   земельного участка со смежными землепользователями.

Несу (несем) ответственность за достоверность представленных сведений, указанных в настоящем заявлении.

Приложение: 1. _______________________________________ на ____ л. ____ экз.

                      (наименование документа)

            2. _______________________________________ на ____ л. ____ экз.

                      (наименование документа)

            3. _______________________________________ на ____ л. ____ экз.

                      (наименование документа)

            4. _______________________________________ на ____ л. ____ экз.

                      (наименование документа)

            5. _______________________________________ на ____ л. ____ экз.

                      (наименование документа)

            6. _______________________________________ на ____ л. ____ экз.

                      (наименование документа)

            7. _______________________________________ на ____ л. ____ экз.

                      (наименование документа)

               ___________________ ________________________________________

                    (подпись)             (фамилия, имя, отчество)

                                                        ___________________

                                                              (дата)

Приложение № 3

к административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Раздел 1. ДОКУМЕНТЫ, ПОДЛЕЖАЩИЕ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ В ОБЯЗАТЕЛЬНОМ ПОРЯДКЕ

	Категория и (или) наименование представляемого документа       
	Форма      

представления      

документа  
	              Примечание              

	          1           
	     2     
	                  3                   

	Заявление об оказании муниципальной услуги  
	Подлинник  
	Заявление оформляется на бланке       

(приложение N 2 к административному регламенту)                         

	Документ, удостоверяющий личность заявителя, из числа следующих: 
	Подлинник  
	                  -                   

	паспорт гражданина Российской Федерации  
	Подлинник  
	                  -                   

	временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации  

по форме N 2-П
	Подлинник  
	                  -                   

	паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт) 
	Подлинник  
	                  -                   

	вид на жительство в Российской Федерации
	Подлинник  
	                  -                   

	Договор купли-продажи объекта капитального строительства или помещений, в нем расположенных         
	Подлинник  

или  нотариально

заверенная копия      
	Документ предоставляется, если право собственности о не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним

	Договор купли-продажи земельного участка    
	Подлинник  

или нотариально

заверенная копия      
	Документ предоставляется, если право собственности зарегистрировано в Едином государственном реестре прав          

на недвижимое имущество и сделок с ним

	Эскизный проект размещения объектов капитального строительства (реконструкции объектов капитального строительства),в том числе: (м/б в составе следующих разделов) 
	Подлинник  
	Проектная документация разрабатывается организацией или индивидуальным предпринимателем, имеющим выданные саморегулируемой  организацией свидетельства о допуске  к таким видам работ                   

	ситуационный план размещения объекта    
	Подлинник  
	                  -                   

	объемно-планировочное решение объекта       
	Подлинник  
	                  -                   

	схема генплана в масштабе 1:500 - М 1:2000 с указанием сносимых и сохраняемых объектов              
	Подлинник  
	                  -                   

	основные технико- экономические         

показатели (планируемое целевое назначение объекта, процент застройки и озеленения, этажность и основные параметры объекта строительства (реконструкции), мощность предприятия (объекта строительства), потребность в энергоресурсах) 
	Подлинник  
	                  -                   

	расчет необходимого   количества мест для парковки автотранспорта       
	Подлинник  
	                  -                   

	расчет инсоляции (при необходимости) 
	Подлинник  
	                  -                   

	Экспертное заключение о соблюдении норм  санитарно- эпидемиологического и экологического законодательства при выполнении строительства или реконструкции объекта капитального   

строительства               

   
	Подлинник 
	Экспертное заключение подготавливается

организацией, имеющей выданные  

саморегулируемой организацией         

свидетельства о допуске к выполнению  

работ в области инженерно-экологических изысканий и   разработки мероприятий по охране      

окружающей среды

	Письменное согласие   заявителя о том, что он берет на себя обязательство нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу   о предоставлении   разрешения на условно разрешенный вид   использования   земельного участка или объекта капитального строительства (указывается место и  время проведения публичных слушаний)   
	Подлинник  
	Документ предоставляется заявителем   

в простой письменной форме            


ГЛАВА НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.05.2014 г.               № 163

г. Нижние Серги 

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства», утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от  28.10.2013г. № 370 «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
на территории Нижнесергинского городского поселения»

В целях осуществления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» на территории Нижнесергинского городского поселения, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003г. №131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», постановлением главы Нижнесергинского городского поселения  от 29.01.2014 г. № 24 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых на территории Нижнесергинского городского поселения», постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 25.03.2014 г. № 74 « Об утверждении Перечня муниципальных услуг администрации Нижнесергинского городского,  предоставление которых организуется по принципу «одного окна» в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Уставом Нижнесергинского городского поселения, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
4. Внести изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства», утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от  28.10.2013г. № 370 «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» на территории Нижнесергинского городского поселения».

5. Данное постановление опубликовать в «Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения» и разместить на официальном сайте администрации Нижнесергинского городского поселения. 

6. Контроль исполнения настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации Нижнесергинского городского поселения    А. Н. Гафарову.

Глава Нижнесергинского

городского поселения
А.М. Чекасин
                                                                                                                   

Утвержден

постановлением главы 

Нижнесергинского городского поселения

от 23.05.2014 г. № 163
О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства», утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от  28.10.2013г. № 370 «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

на территории Нижнесергинского городского поселения»
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
Осуществления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» на территории Нижнесергинского городского поселения
1. Общие положения

 
1.1. Административный регламент осуществления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее по тексту - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги на территории Нижнесергинского городского поселения (далее - муниципальная услуга), и определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий.
 1.2. Исполнение муниципальной услугой осуществляется администрацией Нижнесергинского городского поселения через отдел земельно-имущественных отношений (далее – отдел). Предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения.
  1.3. Осуществление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Земельным кодексом Российской Федерации ("Российская газета", 30.10.2001);

Градостроительным кодексом Российской Федерации ("Российская газета", 30.12.2004);

Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", 30.10.2001);

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", 08.10.2003);

Федеральным законом от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", 30.12.2004);

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", 30.07.2010);

Законом Свердловской области от 07.07.2004 N 18-ОЗ "Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области" ("Областная газета", 07.07.2004);

- Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

         - Уставом Нижнесергинского городского поселения;

         - Решением Думы Нижнесергинского городского поселения от 2.11.2005 N 1 "Об утверждении Положения "О проведении публичных слушаний по проекту правил землепользования и застройки на территории Нижнесергинского городского поселения";

- Решением Думы Нижнесергинского городского поселения от 26.02.2009 № 147 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Нижнесергинского городского поселения».

1.4.  Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:

граждане Российской Федерации, иностранные граждане, имеющие в собственности здания, строения, сооружения и земельные участки, находящиеся в собственности, постоянном (бессрочном) пользовании, аренде или безвозмездном пользовании;

юридические лица, имеющие в собственности здания, строения, сооружения и земельные участки, находящиеся в собственности, постоянном (бессрочном) пользовании, аренде или безвозмездном пользовании;

религиозные организации, обладающие на праве собственности зданиями, строениями, сооружениями религиозного и благотворительного назначения и земельными участками, находящимися в собственности или безвозмездном пользовании;

государственные и муниципальные учреждения, казенные предприятия, имеющие в собственности здания, строения, сооружения и земельные участки, находящиеся в постоянном (бессрочном) пользовании.

С заявлениями могут обратиться полномочные представители заявителей, действующие по доверенностям, оформленным в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации (для представителя физического лица - нотариально удостоверенная доверенность, для представителя юридического лица - доверенность, заверенная подписью руководителя и печатью организации).

  1.5. Конечным результатом исполнения услуги является:
- получение заявителями копии постановления главы Нижнесергинского городского поселения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Информацию по вопросам предоставления, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно у специалистов администрации Нижнесергинского городского поселения, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

- на информационных стендах;

- непосредственно по телефону 8 (34398) 2-80-16; 

- на официальном сайте Администрации Нижнесергинского городского поселения в сети «Интернет» http://www.adminsergi.ru; 

- на едином портале государственных услуг http://www.gosuslugi.ru/; 

- в филиалах ГБУ СО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
Сведения о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет - сайте, графике (режиме) работы отдела земельно имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения приводятся в приложении № 1 к административному регламенту, сообщаются по телефонам для справок и размещаются:   

на Интернет - сайте администрации Нижнесергинского городского поселения;

на информационных стендах в администрации Нижнесергинского городского поселения.

Сведения размещаются в форме информации и подлежат обновлению в случаях изменения действующего законодательства. 

2.2. При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя либо передается непосредственно заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного запроса.

2.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения, принявшего телефонный звонок самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

В любое время с момента приема заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги с использованием почтовой, телефонной связи, электронной почты или посредством личного посещения отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения. 

Для получения сведений об исполнении услуги заявителем указываются (называются специалисту) дата, фамилия, имя, отчество заявителя. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе исполнения услуги находится представленный им пакет документов.

 Заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в случае письменного обращения заявителя подается по форме приложения №2 регламента.       В письменном обращении указываются:

а) наименование органа, в которое направляется письменное обращение; 

б) фамилия, имя, отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица;

в) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

г) суть обращения;

д) личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение. 

2.4. Качество предоставления муниципальной услуги определяется следующими параметрами:

максимальное время ожидания от момента обращения за получением услуги до фактического начала предоставления услуги;

доступность бланков заявлений или иных документов, необходимых для предоставления услуги, в сети Интернет;

размещение информации о порядке предоставления услуги в сети Интернет;

размещение информации о порядке предоставления услуги на информационных стендах, размещенных в помещении органа, предоставляющего услугу;

возможность получения консультации по вопросам предоставления услуги:

по телефону;

через сеть Интернет;

по электронной почте;

при личном обращении;

         при письменном обращении;

 количество консультаций по вопросам предоставления услуги;

           доля заявителей, удовлетворенных качеством предоставления услуги,

количество обоснованных жалоб на нарушение Административного регламента предоставления услуги;

доля обоснованных жалоб от общего количества обращений за получением услуги;

количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и (или) решений должностных лиц, осуществляемых и принятых в ходе предоставления услуги.

2.5.  Срок предоставления муниципальной услуги с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов не должен превышать четырех месяцев.

2.6. Заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства с обязательным пакетом документов  подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления в отдел земельно-имущественных отношений.

2.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов заявителями составляет 15 минут.
 Максимальное время приема заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и необходимых документов в отношении одного земельного участка или объекта капитального строительства не должно превышать 30 минут. 

Срок ожидания заявителей в очереди при получении документов составляет 10 минут. 


2.8.  Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
Основаниями для отказа в оказании муниципальной функции являются:

- отсутствие в тексте заявления предмета обращения;

- полномочия по подписанию и подаче заявления не подтверждены доверенностью (в случае обращения лица, не являющегося собственником объекта недвижимого имущества или правообладателем земельного участка);

- по поводу предоставления муниципальной услуги обращается лицо, не являющееся собственником (правообладателем) объекта недвижимого имущества и земельного участка;

- отсутствует совместное обращение всех собственников земельного участка и объекта недвижимого имущества, расположенного на неделимом земельном участке;

- в состав регламентов территориальной зоны не включен условно разрешенный вид использования недвижимости, запрашиваемый заявителем;

- земельный участок зарезервирован или изъят для муниципальных нужд;

- в отношении земельного участка не осуществлен кадастровый учет или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка;

- земельный участок или объект капитального строительства расположен в границах территорий общего пользования, на которые действие градостроительных регламентов Правил землепользования и застройки Нижнесергинского городского поселения (далее - Правила землепользования и застройки) не распространяется;

- земельный участок изъят из оборота или имеет ограничения в обороте, за исключением случаев, когда изъятие или ограничения в обороте не препятствуют градостроительной деятельности;

- на земельном участке имеются самовольно возведенные объекты капитального строительства;

- размещение объекта капитального строительства не предусмотрено градостроительной документацией;

- нарушены требования технических регламентов или нормативов градостроительного проектирования при размещении объектов капитального строительства или их реконструкции. 

2.9. Заявления с документами принимаются по адресу, согласно приложению №  1 к настоящему административному регламенту, а также в филиалах ГБУ СО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10. Основанием для начала исполнения услуги является обращение заявителя с письменным заявлением и необходимым пакетом документов согласно приложению № 3. 

2.11. Оказание муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

 В соответствии с частью 10 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (расходы на аренду помещения для проведения публичных слушаний, на организацию скорой медицинской помощи и организацию правопорядка при проведении публичных слушаний, направление уведомлений о проведении публичных слушаний), несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

           2.12. Прием заинтересованных лиц осуществляется согласно графику приема специалиста отдела земельно-имущественных отношений, указанному в приложении №1 Регламента.

         Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютерной техникой с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

        Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, отвечающее требованиям пожарной безопасности.

 3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (форма заявления приведена в приложении N 2 к настоящему Административному регламенту) и документов (перечень документов приведен в приложении №3 к настоящему Административному регламенту);

- экспертиза представленных документов;

- рассмотрение заявления и представленных документов главой Нижнесергинского городского поселения;

- рассмотрение заявления и представленных документов на заседании комиссии по землепользованию и застройке администрации Нижнесергинского городского поселения (далее - комиссия по землепользованию и застройке);

- подготовка к проведению публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

- проведение публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

- подготовка итогового протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний и их официальное опубликование;

- подготовка постановления главы Нижнесергинского городского поселения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, и его официальное опубликование или подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача заявителю копии постановления главы Нижнесергинского городского поселения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении N 4 к настоящему Административному регламенту.

         При устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.

       Фиксация результата предоставления информации заявителю в случае его письменного обращения осуществляется путем внесения записи в журнал регистрации входящих документов Администрации Нижнесергинского городского поселения с указанием номера и даты исходящего документа.

3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является совместное обращение всех собственников земельного участка и объекта недвижимого имущества, расположенного на неделимом земельном участке, с заявлением о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. Заявление с приложением необходимых документов подается заявителем в отдел земельно-имущественных отношений Администрации Нижнесергинского городского поселения.
3.2.1. Специалист, осуществляющий прием документов:

1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя либо полномочия заявителя;

2) осуществляет проверку наличия всех необходимых документов и правильность их оформления, удостоверяясь в том, что:

копии документов нотариально удостоверены либо копии представленных документов соответствуют подлинникам;

наименование юридического лица, адрес его места нахождения, фамилия, имя, отчество физического лица, адрес его места жительства написаны полностью;

документы не содержат серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

доверенность является действительной на момент предъявления;

3) в случае необходимости помогает заявителю оформить заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

4) консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

5) регистрирует заявление с приложенными документами;

6) включает в повестку заседания комиссии по землепользованию и застройке.

3.3. На основании документов, представленных заявителем, специалист отдела Администрации Нижнесергинского городского поселения устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенных пунктом 15 раздела 2 настоящего Административного регламента.

3.4. Специалист отдела на основании проведенной экспертизы документов обеспечивает рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на заседании комиссии по землепользованию и застройке.

3.4.1. Комиссия рассматривает заявление и приложенные к нему документы на предмет соответствия размещения объектов капитального строительства или реконструкции градостроительной документации и нормативам градостроительного проектирования.

3.4.2. Комиссия принимает решение рекомендовать предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или отказать в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. По результатам проведенного заседания секретарь комиссии оформляет протокол, в котором фиксирует коллегиальное решение комиссии по рассматриваемому вопросу, принятое большинством голосов.

3.4.4. Заявление, приложенные к нему документы и протокол комиссии по землепользованию и застройке  передается для дальнейшего рассмотрения главе Нижнесергинского городского поселения для принятия решения о назначении публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с учетом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.5. В случае принятия главой Нижнесергинского городского поселения решения об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, на основании заключения комиссии по землепользованию и застройке, содержащих в своем составе рекомендации об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, специалист отдела Администрации готовит мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги, формирует земельное дело, в которое вшиваются все правоустанавливающие документы, протоколы и письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги. Письмо об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства подготавливается за подписью главы Нижнесергинского городского поселения и направляется в адрес заявителя по почте или выдается на руки.

3.5. В случае принятия главой Нижнесергинского городского поселения решения о назначении публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает подготовку соответствующего обращения, представляет его на подпись главе Администрации города Екатеринбурга, затем подписанное обращение направляет в адрес Председателя Думы.

3.5.1 На основании обращения главы Нижнесергинского городского поселения о назначении публичных слушаний Дума Нижнесергинского городского поселения осуществляет подготовку проекта решения о назначении публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства с указанием даты, места и времени их проведения.

3.5.1. На основании решения Думы Нижнесергинского городского поселения о назначении публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства специалист отдела Администрации Нижнесергинского городского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

1) обеспечивает направление копии решения о назначении публичных слушаний в для опубликования в официальном печатном издании Муниципальный вестник Нижнесергинского городского поселения и размещение на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения;

2) подготавливает и направляет сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение;

3) обеспечивает прием предложений и замечаний от заинтересованных лиц для рассмотрения на публичных слушаниях.

3.6. В соответствии с постановлением Главы Нижнесергинского городского поселения специалист отдела Администрации Нижнесергинского городского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

1) обеспечивает проведение публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

2) на основании итогов состоявшихся публичных слушаний обеспечивает подготовку итогового протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний, которые носят рекомендательный характер;

3) обеспечивает направление итогового протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний для опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения.

 В соответствии с частью 7 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей муниципального образования о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний составляет один месяц.

3.7. В соответствии с частью 8 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, с учетом итогового протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку рекомендаций о возможности предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет их главе Нижнесергинского городского поселения.

3.8. В соответствии с частью 9 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации глава Нижнесергинского городского поселения в течение трех дней со дня поступления указанных документов принимает решение о подготовке постановления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.

3.9. Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в недельный срок со дня принятия главой Нижнесергинского городского поселения решения о подготовке постановления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства готовит соответствующий проект постановления и обеспечивает его согласование и утверждение.

В случае принятия главой Нижнесергинского городского поселения решения об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства специалист отдела готовит мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Письмо об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства подготавливается за подписью главы Нижнесергинского городского поселения и направляется в адрес заявителя по почте или выдается на руки.

6.10. Постановления главы Нижнесергинского городского поселения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в официальном печатном издании и размещение на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения.

6.11. Результатом административной процедуры является выдача заявителю заверенной копии постановления главы Нижнесергинского городского поселения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ.

 При получении муниципальной услуги через Единый портал либо через Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) выдача заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется через Единый портал (Региональный портал) либо, по желанию заявителя, через МФЦ.

  4. Форма контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению услуги осуществляется заведующим отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения. 

4.2.  Проверки могут быть:

- плановыми (не реже одного раза в год); 

- внеплановыми (по конкретному обращению заявителя  к главе Нижнесергинского городского поселения). 

Результаты проведенных проверок оформляются  документально в установленном порядке и направляются главе Нижнесергинского городского поселения для информации и (или) принятия мер.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. 

Контроль за полнотой и качеством исполнения услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.3. Персональная ответственность должностных лиц за ненадлежащее исполнение требований указанного административного регламента закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

4.4. Контроль исполнения услуги осуществляется заявителем путем получения устной и письменной информации о выполнении административных процедур.

5. Порядок обжалования действий (бездействий)

должностного лица, а также принимаемого им решения

при предоставлении муниципальной услуги

5.17. Рассмотрение письменных обращений граждан, содержащих жалобы по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.18. Рассмотрение письменных обращений юридических лиц, содержащих жалобы по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном рассмотрению обращений граждан.

5.19. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, (наименование юридического лица, должность и фамилия, имя, отчество лица) направившего обращение (далее по тексту «лица»), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.20. Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.21. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.22. Если в письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо, либо иное уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись одному и тому же лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее обращение.

5.23. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.24. В случае если изложенные в устном обращении на личном приеме факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия лица может быть дан устно. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц органа местного самоуправления в судебном порядке. Заявление об оспаривании действия (бездействия) может быть подано гражданином в суд по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решение, действие (бездействие) которого оспаривается.                                                             

В случае если заявитель полагает, что решение, действие (бездействие) специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и законные интересы в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, создают иные препятствия для осуществления предпринимательской и иной экономической деятельности, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обратиться в Арбитражный суд Свердловской области по адресу: 620075, г. Екатеринбург, ул. Шарташская, 4. 

 
Приложение № 1

к административному регламенту

по осуществлению муниципальной услуги Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории Нижнесергинского городского поселения
 СВЕДЕНИЯ 

О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ 

АДМИНИСТРАЦИИ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ, ОТДЕЛ ЗЕМЕЛЬНО-ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ 

Администрация Нижнесергинского городского поселения 

Адрес: 623090, г. Нижние Серги, ул. Ленина, д. 4, 1 этаж, приёмная главы администрации Нижнесергинского городского поселения;

телефон: (34398) 2-80-11, факс: (34398) 2-80-11
Адрес сайта администрации Нижнесергинского городского поселения: http//www: adminsergi.ru// 
Отдел земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения

(Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства)

Адрес: 623090, г. Нижние Серги, ул. Ленина, д.4, 1 этаж; кабинет 6
Телефон/ факс: (34398) 2-80-16
Часы приёма: понедельник, среда, пятница с 9-00 до 12-00.

  
                                                                  Приложение № 2

к административному регламенту

по оказанию муниципальной  услуги

Предоставление разрешения на условно  разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории Нижнесергинского городского поселения

                                                
 
                 ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ОБЪЕКТА

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

                         Главе Нижнесергинского городского поселение

____________________

                                            от      _____________________________________________

                                           (фамилия, имя, отчество, наименование организации)

                      ____________________________________________________,

                      адрес: ______________________________________________

                      ____________________________________________________,

                      телефон: ____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    На основании статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации и статьи Правил землепользования и застройки Нижнесергинского городского поселения прошу (просим) рассмотреть возможность   предоставления   разрешения   на   условно   разрешенный вид использования    земельного   участка   и (или) объектов   капитального строительства
___________________________________________________________________________________________ (указать испрашиваемый для установления или фактически установленный условно разрешенный вид 

____________________________________________________________________________________________

      использования земельного участка или объекта капитального строительства)

____________________________________________________________________________________________

земельного участка, расположенного в границах территориальной зоны

_____________________________________________________________________________________________

                (указать наименование территориальной зоны, в границах которой располагается земельный

_____________________________________________________________________________________________,

         участок, согласно Правилам землепользования и застройки)

в связи с _____________________________________________________________________________________.

                            (указать причину обращения)

Настоящим заявляю (заявляем), что:

на земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц;

отсутствуют   споры   по   границам   земельного участка со смежными землепользователями.

Несу (несем) ответственность за достоверность представленных сведений, указанных в настоящем заявлении.

Приложение: 1. _______________________________________ на ____ л. ____ экз.

                      (наименование документа)

            2. _______________________________________ на ____ л. ____ экз.

                      (наименование документа)

            3. _______________________________________ на ____ л. ____ экз.

                      (наименование документа)

            4. _______________________________________ на ____ л. ____ экз.

                      (наименование документа)

            5. _______________________________________ на ____ л. ____ экз.

                      (наименование документа)

            6. _______________________________________ на ____ л. ____ экз.

                      (наименование документа)

            7. _______________________________________ на ____ л. ____ экз.

                      (наименование документа)

               ___________________ ________________________________________

                    (подпись)             (фамилия, имя, отчество)

                                                        ___________________

                                                              (дата)

               
Приложение № 3

к административному регламенту

по осуществлению муниципальной услуги Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
на территории Нижнесергинского городского поселения
ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Раздел 1. ДОКУМЕНТЫ, ПОДЛЕЖАЩИЕ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ

ЗАЯВИТЕЛЕМ В ОБЯЗАТЕЛЬНОМ ПОРЯДКЕ

	Категория и (или) наименование представляемого документа       
	Форма      

представления      

документа  
	              Примечание              

	          1           
	     2     
	                  3                   

	Заявление об оказании муниципальной услуги  
	Подлинник  
	Заявление оформляется на бланке       

(приложение N 2 к административному   

регламенту)                         

	Документ, удостоверяющий личность заявителя, из числа следующих: 
	Подлинник  
	                  -                   

	паспорт гражданина Российской Федерации  
	Подлинник  
	                  -                   

	временное удостоверение личности

гражданина Российской Федерации  

по форме N 2-П
	Подлинник  
	                  -                   

	паспорт иностранного гражданина            

(национальный паспорт или национальный      

заграничный паспорт) 
	Подлинник  
	                  -                   

	вид на жительство в Российской Федерации
	Подлинник  
	                  -                   

	Договор купли-продажи объекта капитального строительства или помещений, в нем расположенных         
	Подлинник  

или        

нотариально

заверенная 

копия      
	Документ предоставляется, если право собственности о не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав          

на недвижимое имущество и сделок с ним

	Договор купли-продажи земельного участка    
	Подлинник  

или        

нотариально

заверенная 

копия      
	Документ предоставляется, если право собственности зарегистрировано в Едином государственном реестре прав          

на недвижимое имущество и сделок с ним

	Эскизный проект размещения объектов капитального строительства (реконструкции        

объектов капитального строительства),       

в том числе: (м/б в составе следующих разделов) 
	Подлинник  
	Проектная документация разрабатывается организацией или      

индивидуальным предпринимателем,      

имеющим выданные саморегулируемой     

организацией свидетельства о допуске  

к таким видам работ                   

	ситуационный план размещения объекта    
	Подлинник  
	                  -                   

	объемно-планировочное решение объекта       
	Подлинник  
	                  -                   

	схема генплана в масштабе 1:500 -    

М 1:2000 с указанием сносимых и сохраняемых объектов              
	Подлинник  
	                  -                   

	основные технико- экономические         

показатели (планируемое целевое назначение объекта, процент застройки и озеленения, этажность и основные параметры объекта строительства (реконструкции), мощность предприятия (объекта строительства),       

потребность в энергоресурсах) 
	Подлинник  
	                  -                   

	расчет необходимого   количества мест       

для парковки автотранспорта

       
	Подлинник  
	                  -                   

	расчет инсоляции (при необходимости) 
	Подлинник  
	                  -                   

	Экспертное заключение о соблюдении норм     

санитарно- эпидемиологического и экологического законодательства при выполнении строительства или

реконструкции объекта капитального   

строительства               

   
	Подлинник 
	Экспертное заключение подготавливается

организацией, имеющей выданные        

саморегулируемой организацией         

свидетельства о допуске к выполнению  

работ в области                       

инженерно-экологических изысканий и   

разработки мероприятий по охране      

окружающей среды

	Письменное согласие   заявителя о том, что  

он берет на себя обязательство нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу   о предоставлении   разрешения на условно разрешенный вид   использования   земельного участка или объекта капитального строительства (указывается место и  время проведения публичных слушаний)   
	Подлинник  
	Документ предоставляется заявителем   

в простой письменной форме            


Приложение N 4

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА"

          ┌────────────────────────────────────────────────────────────┐

┌─────────┴──────────┐   ┌──────────────┐                              │

│Прием и регистрация ├──>│ Рассмотрение │                              │

│     заявления      │   │  документов  │                              │

└────────────────────┘   │───────┬──────┘                              │

                                 \/                                    │

┌────────────────────────────────────────────┐                         │

│Рассмотрение заявления на заседании Комиссии│                         │

└────────────────────────────────────────┬───┘                         │

                                         \/                            │

                                ┌──────────────────┐                   │

                           нет  │    Основания     │  есть             │

         ┌──────────────────────┤    для отказа    ├────────────┐      │

         │                      └──────────────────┘            │      │

         \/                                                     │      │

┌──────────────────┐   ┌────────────────────────┐               │      │

│   Назначение     ├──>│Организация и проведение│               │      │

│публичных слушаний│   │   публичных слушаний   │               │      │

└──────────────────┘   └─────────────────────┬──┘               │      │

                                             │                  │      │

┌────────────────────────────────────────┐   │                  │  3 месяца

│   Подготовка протокола и заключения    │   │                  │      │

│           публичных слушаний,          │<──┘                  │      │

│       опубликование заключения         │                      │      │

└───────────────────┬────────────────────┘                      │      │

                    \/                                          │      │

┌────────────────────────────────────────┐                      │      │

│    Подготовка рекомендаций Комиссии    │                      │      │

└───────────────────┬────────────────────┘                      │      │

                    \/                                          │      │

┌────────────────────────────────────────┐                      │      │

│ Рассмотрение главой НСГП               │                      │      │

│        рекомендаций Комиссии           ├────┐                 │      │

└────────────────────────────────────────┘    │                 │      │

                                              \/                │      │

                                     ┌──────────────────┐       │      │

                                нет  │    Основания     │есть   │      │

                    ┌────────────────┤    для отказа    ├────┐  │      │

                    │                └──────────────────┘    │  │      │

                    \/                                       \/ \/     │

┌────────────────────────────────────────┐     ┌─────────────────────┐ │

│Принятие постановления главой НСГП      │     │   Принятие главой   │ │

│      о предоставлении разрешения       ├──┐  │  НСГП               │ │

│на условно разрешенный вид использования│  │  │  решения об отказе  │ │

└────────────────────────────────────────┘  │  │  в предоставлении   │ │

                    \/                      │  │разрешения на условно│ │

┌────────────────────────────────────────┐  │  │   разрешенный вид   │ │

│      Опубликование постановления       │  │  │    использования    │ │

│   главы НСГП        о предоставлении   │  │  └──────────┬──────────┘ │

│     разрешения на условно разрешенный  │  │             \/           │

│           вид использования            │  │  ┌─────────────────────┐ │

└────────────────────────────────────────┘  └─>│  Выдача документов  ├─┘

                                               │      заявителю      │

                                               └─────────────────────┘

ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.05.2014 г. № 164  г. Нижние Серги

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, находящихся  в муниципальной собственности или в государственной собственности  до её разграничения», утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от  02.12.2013г. № 405  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Согласование местоположения границ земельных участков, находящихся  в муниципальной собственности или в государственной собственности  до её разграничения» 
Руководствуясь Конституцией Российской Федерации, принятой 12.12.1993г.; Федеральным законом от 06.10.2003г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" от 02 05. 2006 г.  № 59-ФЗ; Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001г. № 136-ФЗ; постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005г.  № 266; Уставом Нижнесергинского городского поселения, Постановлением Главы Нижнесергинского городского поселения от 01.07.2010г. № 163 "О порядке разработки и утверждения Административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)», постановлением главы Нижнесергинского городского поселения  от 29.01.2014 г. № 24 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых на территории Нижнесергинского городского поселения», постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 25.03.2014 г. № 74 « Об утверждении Перечня муниципальных услуг администрации Нижнесергинского городского,  предоставление которых организуется по принципу «одного окна» в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Уставом Нижнесергинского городского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

7. Внести изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, находящихся  в муниципальной собственности или в государственной собственности  до её разграничения», утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от  02.12.2013г. № 405  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Согласование местоположения границ земельных участков, находящихся  в муниципальной собственности или в государственной собственности  до её разграничения».
8. Данное постановление опубликовать в «Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения» и разместить на официальном сайте администрации Нижнесергинского городского поселения. 

9. Контроль исполнения настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации Нижнесергинского городского поселения   А. Н. Гафарову.

Глава Нижнесергинского городского поселения
                                                                                                                      А.М. Чекасин
Утвержден

постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 23.05.2014 г. № 164 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, находящихся  в муниципальной собственности или в государственной собственности  до её разграничения» 
1. ОБЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Согласование местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения» (далее - муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность исполнения административных процедур, действий специалистов администрации Нижнесергинского городского поселения, осуществляемых по запросу физических или юридических лиц либо их уполномоченных представителей.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, N 44, ст. 4147, Парламентская газета, N 204-205 от 30.01.2001, "Российская газета", N 211-212 от 30.10.2001);

- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, N 44, ст. 4148, "Парламентская газета", N 204-205 от 30.01.2001, "Российская газета", N 211-212 от 30.10.2001);

- Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 30.07.2007, N 31, ст. 4017);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179);

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 24.11.2008 N 412 "Об утверждении формы межевого плана и требований к его подготовке, примерной формы извещения о проведении собрания о согласовании местоположения границ земельных участков" ("Российская газета", 19.12.2008, N 260);

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 27.12.2011 N 766 "Об утверждении Порядка предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, посредством обеспечения доступа к информационному ресурсу, содержащему сведения Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним" ("Российская газета", от 20.02.2012, N 36);

- Закон Свердловской области от 07.07.2004 N 18-ОЗ "Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области" ("Областная газета", 07.07.2004, N 181 - 182);

- Устав Нижнесергинского городского поселения, принят  решением Думы Нижнесергинского городского поселения от 8.12.2005г. № 5.

- Постановление главы Нижнесергинского городского поселения от 01.07.2010г. №163 "Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг";

1.3. Муниципальная услуга предоставляется структурным подразделением Администрации Нижнесергинского городского поселения – отделом земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- согласование местоположения границ земельных участков, осуществляемое посредством заверения личной подписью главы Нижнесергинского городского поселения акта согласования местоположения границ;

- письменный, мотивированный отказ в согласовании местоположения границ земельных участков.

1.5. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, которые являются правообладателями земельных участков, в отношении которых проводятся кадастровые работы, а также кадастровым инженерам любой формы организации кадастровой деятельности, выполняющим кадастровые работы по договору с заинтересованными лицами, или их уполномоченным представителям или уполномоченным представителям заявителей, действующим на основании нотариально удостоверенной доверенности (для представителей физического лица) или доверенности, выданной юридическим лицом и оформленной на бланке организации (далее - Заявители).

1.6. В случае проведения согласования местоположения границ в индивидуальном порядке заявитель представляет в администрацию Нижнесергинского городского поселения, а также в филиалах ГБУ СО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» следующие документы:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги в произвольной форме с указанием сведений о заявителе (для физического лица - фамилия, имя, отчество заявителя; для юридического лица - полное наименование, ИНН, дата государственной регистрации), его почтовый адрес и номер контактного телефона;

- документы, удостоверяющие личность заявителя;

- доверенность, оформленная в установленном законом порядке (в случае представления интересов получателя муниципальной услуги другим лицом);

- межевой план с актом согласования местоположения границ, подготовленные в соответствии со статьями 38, 40 Федерального закона от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (предоставляется в подлиннике);

- утвержденную схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории, в случае если эта схема не находится в распоряжении отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения (предоставляется в подлиннике или в виде заверенной копии, документ может находиться в составе межевого плана);

- правоустанавливающий документ на земельный участок (в случае уточнения местоположения границ земельного участка ранее предоставленного на основании акта, изданного органом государственной власти или органом местного самоуправления в пределах его компетенции, и в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте издания такого акта на момент его издания или приобретенного на иных основаниях, предусмотренных законом) если такие сведения не содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

1.7. В ходе предоставления муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

1.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Информацию по вопросам предоставления, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно у специалистов администрации Нижнесергинского городского поселения, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

- на информационных стендах;

- непосредственно по телефону 8 (34398) 2-80-16; 

- на официальном сайте Администрации Нижнесергинского городского поселения в сети «Интернет» http://www.adminsergi.ru; 

- на едином портале государственных услуг http://www.gosuslugi.ru/; 

- в филиалах ГБУ СО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

Сведения о местонахождении и графике работы отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения: 623090, Свердловская область, Нижнесергинский район, г. Нижние Серги, улица Ленина, 4. Контактный телефон: 8 (34398) 2-80-11; 2-80-16.

Приемные дни отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения: понедельник с 10-00 до 12-00, среда, пятница с 9-00 до 12-00.

Письменные обращения о предоставлении информации по муниципальной услуге направляются по адресу: 623090, Свердловская область, Нижнесергинский район, г. Нижние Серги, улица Ленина, 4.

Обращения в форме электронного сообщения направляются на электронный адрес: nsergigp@mail.ru.

Факсимильные письменные обращения направляются по номеру: 8 (34398) 2-80-16.

2.2. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу в течение рабочего времени без ущерба для основной деятельности.

2.3. Консультации по процедуре оказания муниципальной услуги могут предоставляться:

- по личному обращению;

- по письменным обращениям;

- по телефону;

- по электронной почте.

2.4. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- требования к документам, прилагаемым к заявлению;

- время приема и выдачи документов;

- сроки исполнения муниципальной функции;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.

2.5. Информация по телефону и устным обращениям предоставляется специалистами  подробно и вежливо (в корректной форме): 

- ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии и должности специалиста, принявшего телефонный звонок, время разговора не должно превышать 10 минут;

- при невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- в случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист может предложить обратиться в письменной форме либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

2.6. Ответы на письменные обращения, обращения по электронной почте:

- при наличии письменного обращения заявителя даются письменные ответы в сроки, установленные законодательством; 

- ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией или способа доставки указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

Должностные лица, специалисты квалифицированно готовят разъяснение в пределах установленной им компетенции.

2.7. Представляемые документы должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги. Указанные документы должны быть нотариально удостоверены, скреплены печатями, должны иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц.

Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием мест их нахождения. Фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.8. Если заявитель – физическое лицо полагает, что действия (бездействие) специалистов, должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, нарушают его права и свободы, не соответствуют закону, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обратиться в суд общей юрисдикции по месту нахождения администрации Нижнесергинского городского поселения по адресу: 623090, Свердловская область, г. Нижние Серги, ул. Титова, 73.

Если заявитель - юридическое лицо полагает, что решение, действия (бездействия) специалистов, должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и законные интересы в сфере предпринимательской,  иной экономической деятельности, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, создают иные препятствия для осуществления предпринимательской и иной экономической деятельности, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обратиться в Арбитражный суд Свердловской области по адресу: 620075, г. Екатеринбург, ул. Шарташская, 4.

2.9. Сроки предоставления муниципальной услуги: в течение тридцати календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.10. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, является предоставление документов, текст которых не поддается прочтению.

2.11. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- непредставление документов согласно пункту 1.6 настоящего Регламента;

- в документах, представленных Заявителем, отсутствует информация о местоположении границ земельных участков, предлагаемых к согласованию;

- кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы по договору с заказчиком, не обеспечена возможность ознакомления специалиста отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения с соответствующим проектом межевого плана;

- обращение неправомочного лица.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Рабочие места специалистов, рассматривающих обращения, должны быть оборудованы стульями, столами, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста Администрации. Количество мест ожидания должно быть не менее трех.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем, 

- рассмотрение представленных документов;

- согласование или отказ в согласовании местоположения границ земельных участков в случае согласования местоположения границ в индивидуальном порядке.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении № 1.

3.3. Прием и регистрация заявления или извещения осуществляется специалистом отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения в соответствии с графиком приема заявителей, указанном в пункте 2.1 настоящего Регламента.

3.4. При приеме документов, представленных заявителем при согласовании местоположения границ земельных участков в индивидуальном порядке, специалист отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения проверяет наличие у заявителя всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего Регламента, и осуществляет индивидуальное устное информирование заявителя в течение 15 минут.

3.5. Если представлены не все документы, специалист отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения указывает заявителю на необходимость оформления недостающих документов.

Специалист отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения регистрирует заявление и ставит на заявлении номер и дату входящей регистрации.

3.6. При согласовании местоположения границ земельных участков в индивидуальном порядке рассмотрение заявления и документов, представленных заявителем для получения муниципальной услуги, на полноту и непротиворечивость представленных сведений осуществляется специалистом отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения в течение трех рабочих дней с момента регистрации заявления.

3.7. При отсутствии в представленных документах сведений о земельных участках, в отношении которых проводятся кадастровые работы, и о смежных по отношению к ним земельных участках, содержащихся в государственном кадастре недвижимости и в ЕГРП, а также при выявлении противоречий в представленных документах специалист отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения направляет запросы:

о предоставлении сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним - в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на территории Свердловской области (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области);

о предоставлении сведений из государственного кадастра недвижимости - в орган кадастрового учета на территории Свердловской области (филиал Федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Свердловской области).

3.8. При отсутствии оснований для отказа в согласовании местоположения границ земельных участков результат рассмотрения документов вместе с межевым планом передается на рассмотрение и подпись Главе Нижнесергинского городского поселения.

В случае выявления оснований для отказа в согласовании местоположения границ земельных участков, находящимся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения, решение об отказе в согласовании местоположения границ земельных участков с указанием возражений, подготовленный специалистом отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения, вместе с межевым планом передается на рассмотрение и подпись главе Нижнесергинского городского поселения.

3.9. Глава Нижнесергинского городского поселения согласовывает местоположение границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения, в акте согласования местоположения границ земельного участка на обороте листа графической части межевого плана.

Отказ в согласовании местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения, оформляется в письменном виде с внесением в акт согласования местоположения границ на обороте листа графической части межевого плана записи о содержании возражений, заверенной печатью и подписью Главы Нижнесергинского городского поселения.

3.11. Выдача результатов предоставления муниципальной услуги заявителю или его представителю осуществляется специалистом отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения или при получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ в срок, указанный в 9 настоящего Регламента, и в соответствии с графиком приема заявителей, указанным в пункте 2.1 настоящего Регламента, при наличии расписки в принятии документов, документа, удостоверяющего личность, доверенности, оформленной в установленном гражданским законодательством Российской Федерации порядке (для представителей заявителя).

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков и принятием решений специалистами обеспечивается должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги:

- главой Нижнесергинского городского поселения;

- заместителем главы администрации Нижнесергинского городского поселения;

- заведующим отделом земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения.

4.2. Специалисты, осуществляющие предоставления муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления включает в себя, помимо текущего контроля, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

В случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ  ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМЫХ ИМИ РЕШЕНИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном и судебном порядке.

5.2. Обращения заинтересованных лиц могут быть как в форме жалобы с просьбой о восстановлении нарушенных прав, так и в форме заявления, содержащего указания на недостатки в порядке исполнения муниципальной услуги. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу в адрес администрации Нижнесергинского городского поселения.

5.4. Заинтересованные лица могут обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения функции должностным лицом главе Нижнесергинского городского поселения.

Глава Нижнесергинского городского поселения проводит личный прием заявителей. Личный прием проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номеру 2-80-11.

5.5. В жалобе указываются:

а) фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (его уполномоченного представителя);

б) полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

в) контактный телефон, почтовый адрес;

г) предмет жалобы;

д) личная подпись заинтересованного лица (его уполномоченного представителя), руководителя юридического лица (в случае обращения организации).

5.6. Письменное обращение должно быть зарегистрировано в день поступления и рассмотрено в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации такого обращения, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки, направлении запроса в соответствующие органы для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов) срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 дней с уведомлением о продлении срока его рассмотрения заявителя.

Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. Второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные заинтересованными лицами в различные органы власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ (далее - дубликатные обращения), не рассматриваются. В случае поступления дубликатных обращений заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

По результатам рассмотрения обращения главой Нижнесергинского городского поселения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то главой Нижнесергинского городского поселения принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с действующим законодательством должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, повлекшей за собой жалобу заинтересованного лица.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.
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ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.05.2014 г. №  165 г. Нижние Серги

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящихся  в муниципальной собственности или в государственной собственности  до её разграничения», утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от  02.12.2013г. № 406 « Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящихся  в муниципальной собственности или в государственной собственности  до её разграничения» 

Руководствуясь Конституцией Российской Федерации, принятой 12.12.1993г.; Федеральным законом от 06.10.2003г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" от 02 05. 2006 г.  № 59-ФЗ; Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001г. № 136-ФЗ; постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005г.  № 266, Постановлением Главы Нижнесергинского городского поселения от 01.07.2010г. № 163 "О порядке разработки и утверждения Административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)», постановлением главы Нижнесергинского городского поселения  от 29.01.2014 г. № 24 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых на территории Нижнесергинского городского поселения», постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 25.03.2014 г. № 74 « Об утверждении Перечня муниципальных услуг администрации Нижнесергинского городского,  предоставление которых организуется по принципу «одного окна» в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Уставом Нижнесергинского городского поселения,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящихся  в муниципальной собственности или в государственной собственности  до её разграничения», утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от  02.12.2013г. № 406 « Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящихся  в муниципальной собственности или в государственной собственности  до её разграничения», изложив его в новой редакции   (прилагается).
2. Данное постановление опубликовать в «Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения» и разместить на официальном сайте администрации Нижнесергинского городского поселения. 

3. Контроль исполнения настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации Нижнесергинского городского поселения    А. Н. Гафарову.

Глава Нижнесергинского городского поселения                                                                                                                         А.М. Чекасин

Утвержден

постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 23.05.2014 г. № 165 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков,  являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящихся  в муниципальной собственности или в государственной собственности  до её разграничения» 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков,  являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения» (далее - муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность исполнения административных процедур (действий), осуществляемых по запросу физических или юридических лиц либо их уполномоченных представителей на территории Нижнесергинского городского поселения. 

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, N 44, ст. 4147, Парламентская газета, N 204-205 от 30.01.2001, "Российская газета", N 211-212 от 30.10.2001);

- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, N 44, ст. 4148, "Парламентская газета", N 204-205 от 30.01.2001, "Российская газета", N 211-212 от 30.10.2001);

- Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 30.07.2007, N 31, ст. 4017);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179);

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 24.11.2008 N 412 "Об утверждении формы межевого плана и требований к его подготовке, примерной формы извещения о проведении собрания о согласовании местоположения границ земельных участков" ("Российская газета", 19.12.2008, N 260);

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 27.12.2011 N 766 "Об утверждении Порядка предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, посредством обеспечения доступа к информационному ресурсу, содержащему сведения Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним" ("Российская газета", от 20.02.2012, N 36);

- Закон Свердловской области от 07.07.2004 N 18-ОЗ "Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области" ("Областная газета", 07.07.2004, N 181 - 182);

        - Устав Нижнесергинского городского поселения, принят 08.12.2005г.; 

- Постановление главы Нижнесергинского городского поселения  от 01.07.2010г. №163 "Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг".

1.3. Муниципальная услуга предоставляется структурным подразделением администрации Нижнесергинского городского поселения – отделом земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- согласование местоположения границ земельных участков, осуществляемое посредством заверения личной подписью главы Нижнесергинского городского поселения акта согласования местоположения границ;

- письменный, мотивированный отказ в согласовании местоположения границ земельных участков.

1.5. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, которые являются правообладателями земельных участков, в отношении которых проводятся кадастровые работы, а также кадастровым инженерам любой формы организации кадастровой деятельности, выполняющим кадастровые работы по договору с заинтересованными лицами, или их уполномоченным представителям или уполномоченным представителям заявителей, действующим на основании нотариально удостоверенной доверенности (для представителей физического лица) или доверенности, выданной юридическим лицом и оформленной на бланке организации (далее - Заявители).

1.6. В случае проведения согласования местоположения границ в индивидуальном порядке заявитель представляет в администрацию Нижнесергинского городского поселения,  а также в филиалах ГБУ СО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» следующие документы:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги в произвольной форме с указанием сведений о заявителе (для физического лица - фамилия, имя, отчество заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя; для юридического лица - полное наименование, ИНН, дата государственной регистрации), его почтовый адрес и номер контактного телефона, кадастровый номер и (или) местоположение земельного участка;

- документы, удостоверяющие личность заявителя;

- доверенность, оформленная в установленном законом порядке (в случае представления интересов получателя муниципальной услуги другим лицом);

- межевой план с актом согласования местоположения границ, подготовленные в соответствии со статьями 38, 40 Федерального закона от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (предоставляется в подлиннике);

- утвержденную схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории, в случае если эта схема не находится в распоряжении отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения (предоставляется в подлиннике или в виде заверенной копии, документ может находиться в составе межевого плана);

- правоустанавливающий документ на земельный участок (в случае уточнения местоположения границ земельного участка ранее предоставленного на основании акта, изданного органом государственной власти или органом местного самоуправления в пределах его компетенции и в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте издания такого акта на момент его издания или приобретенного на иных основаниях, предусмотренных законом) если такие сведения не содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

1.7. В ходе предоставления муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

1.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Информацию по вопросам предоставления, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно у специалистов администрации Нижнесергинского городского поселения, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

- на информационных стендах;

- непосредственно по телефону 8 (34398) 2-80-16; 

- на официальном сайте Администрации Нижнесергинского городского поселения в сети «Интернет» http://www.adminsergi.ru; 

- на едином портале государственных услуг http://www.gosuslugi.ru/; 

- в филиалах ГБУ СО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее МФЦ).

Сведения о местонахождении и графике работы отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения: 623090, Свердловская область, Нижнесергинский район, г. Нижние Серги, улица Ленина, 4. Контактный телефон: 8 (34398) 2-80-11; 2-80-16.

Приемные дни отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения: понедельник с 10-00 до 12-00, среда, пятница с 9-00 до 12-00.

Письменные обращения о предоставлении информации по муниципальной услуге направляются по адресу: 623090, Свердловская область, Нижнесергинский район, г. Нижние Серги, улица Ленина, 4.

Обращения в форме электронного сообщения направляются на электронный адрес: nsergigp@mail.ru.

Факсимильные письменные обращения направляются по номеру: 8 (34398) 2-80-16.

2.2. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистом отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения (кабинет №6) в приемное время: понедельник с 10-00 до 12-00, среда, пятница с 9-00 до 12-00.

2.3. Консультации по процедуре оказания муниципальной услуги могут предоставляться:

- по личному обращению;

- по письменным обращениям;

- по телефону;

- по электронной почте.

2.4. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- требования к документам, прилагаемым к заявлению;

- время приема и выдачи документов;

- сроки исполнения муниципальной функции;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.

2.5. Информация по телефонным звонкам и устным обращениям:

- при ответах (консультировании) на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и вежливо (в корректной форме) информируют и консультируют обратившихся по интересующим их вопросам в пределах своей компетенции;

- ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут;

- при невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- в случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист может предложить обратиться в письменной форме либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

2.6. Ответы на письменные обращения, обращения по электронной почте:

При наличии письменного обращения заявителя даются письменные ответы в сроки, установленные законодательством. Должностные лица, специалисты квалифицированно готовят разъяснение в пределах установленной им компетенции.

Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией или способа доставки указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

2.7. Представляемые документы должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги. Указанные документы должны быть нотариально удостоверены, скреплены печатями, должны иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц.

Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием мест их нахождения. Фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.8. В случае если заявитель полагает, что решение должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, и (или) действия (бездействие) специалистов, должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, нарушают его права и свободы, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обратиться в суд общей юрисдикции по месту своего жительства или в суд по месту нахождения администрации городского Нижнесергинского городского поселения по адресу: 623280, Свердловская область, г. Нижние Серги, ул. Титова, 73.

В случае если заявитель полагает, что решение должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, и (или) действия (бездействия) специалистов, должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и законные интересы в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, создают иные препятствия для осуществления предпринимательской и иной экономической деятельности, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обратиться в Арбитражный суд Свердловской области по адресу: 620075, г. Екатеринбург, ул. Шарташская, 4.

2.9. Сроки предоставления муниципальной услуги: в течение тридцати календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.10. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, является предоставление документов, текст которых не поддается прочтению.

2.11. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- непредставление документов согласно пункту 1.6 настоящего Регламента;

- в документах, представленных Заявителем, отсутствует информация о местоположении границ земельных участков, предлагаемых к согласованию;

- кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы по договору с заказчиком, не обеспечена возможность ознакомления специалиста отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения с соответствующим проектом межевого плана;

- обращение неправомочного лица.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

Рабочие места специалистов, рассматривающих обращения, должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, стульями, столами.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения . Места ожидания должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания должно быть не менее трех.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем, или извещения;

- рассмотрение представленных документов;

- согласование или отказ в согласовании местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения, в случае согласования местоположения границ в индивидуальном порядке.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении N 2.

3.3. Прием и регистрация заявления по форме приложение №1 осуществляется специалистом отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения в соответствии с графиком приема заявителей, указанном в пункте 2.2 настоящего Регламента.

3.4. При приеме документов, представленных заявителем при согласовании местоположения границ земельных участков в индивидуальном порядке, специалист отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения проверяет наличие у заявителя всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, перечисленных в пункте 1.6 настоящего Регламента, и осуществляет индивидуальное устное информирование заявителя в течение 15 минут.

3.5. Если представлены не все документы, специалист отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения указывает заявителю на необходимость оформления недостающих документов.

Специалист отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения регистрирует заявление и ставит на заявлении номер и дату входящей регистрации.

3.6. При согласовании местоположения границ земельных участков в индивидуальном порядке рассмотрение заявления и документов, представленных заявителем для получения муниципальной услуги, на полноту и непротиворечивость представленных сведений осуществляется специалистом отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения в течение трех рабочих дней с момента регистрации заявления.

3.7. При отсутствии в представленных документах сведений о земельных участках, в отношении которых проводятся кадастровые работы, и о смежных по отношению к ним земельных участках, содержащихся в государственном кадастре недвижимости и в ЕГРП, а также при выявлении противоречий в представленных документах специалист отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения направляет запросы:

о предоставлении сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним - в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на территории Свердловской области (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области);

о предоставлении сведений из государственного кадастра недвижимости - в орган кадастрового учета на территории Свердловской области (филиал Федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Свердловской области).

3.8. Рассмотрение документов, представленных заявителем для получения муниципальной услуги, осуществляется специалистами и (или) заведующим отдела земельно-имущественных отношений в срок, не превышающий десяти рабочих дней.

3.9. При отсутствии оснований для отказа в согласовании местоположения границ земельных участков результат рассмотрения документов, внесенный специалистом отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения, вместе с межевым планом передается на рассмотрение и подпись Главе Нижнесергинского городского поселения.

В случае выявления оснований для отказа в согласовании местоположения границ земельных участков, находящимся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения, указанных в пункте 2.11 настоящего Регламента, решение об отказе в согласовании местоположения границ земельных участков с указанием возражений, подготовленный специалистом отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения, вместе с межевым планом передается на рассмотрение и подпись главе Нижнесергинского городского поселения.

3.10. Глава Нижнесергинского городского поселения согласовывает местоположение границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения на территории Нижнесергинского городского поселения, в акте согласования местоположения границ земельного участка на обороте листа графической части межевого плана.

Отказ в согласовании местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения, оформляется в письменном виде с внесением в акт согласования местоположения границ на обороте листа графической части межевого плана записи о содержании возражений, заверенной печатью и подписью Главы Нижнесергинского городского поселения.

3.11. Выдача результатов предоставления муниципальной услуги заявителю или его представителю осуществляется специалистом отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения или при получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ в срок, указанный в 9 настоящего Регламента, и в соответствии с графиком приема заявителей, указанным в пункте 2.1 настоящего Регламента, при наличии расписки в принятии документов, документа, удостоверяющего личность, доверенности, оформленной в установленном гражданским законодательством Российской Федерации порядке (для представителей заявителя).

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков и принятием решений специалистами обеспечивается должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги:

- главой Нижнесергинского городского поселения;

- заместителем главы администрации Нижнесергинского городского поселения;

- заведующим отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения.

4.2. Специалисты, задействованные в процедуре исполнения предоставления муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления включает в себя, помимо текущего контроля, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

В случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМЫХ ИМИ РЕШЕНИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном и судебном порядке.

5.2. Обращения заинтересованных лиц могут быть как в форме жалобы с просьбой о восстановлении нарушенных прав, так и в форме заявления, содержащего указания на недостатки в порядке исполнения муниципальной услуги. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу.

5.3. Решения, принятые в рамках исполнения муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке.

5.4. Заинтересованные лица могут обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения функции должностным лицом Администрации.

Глава Нижнесергинского городского поселения проводит личный прием заявителей. Личный прием проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте администрации Глава Нижнесергинского городского поселения в сети Интернет.

5.5. В жалобе указываются:

а) фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (его уполномоченного представителя);

б) полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

в) контактный телефон, почтовый адрес;

г) предмет жалобы;

д) личная подпись заинтересованного лица (его уполномоченного представителя), руководителя юридического лица (в случае обращения организации).

5.6. Жалоба на решения, принятые муниципальным служащим, должностным лицом администрации, направляется главе Нижнесергинского городского поселения

5.7. Письменное обращение должно быть зарегистрировано в день поступления и рассмотрено в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации такого обращения, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки, направлении запроса в соответствующие органы для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов) срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 дней с уведомлением о продлении срока его рассмотрения заявителя.

Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган или одному и тому же лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. Второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные заинтересованными лицами в различные органы власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ (далее - дубликатные обращения), не рассматриваются. В случае поступления дубликатных обращений в Администрацию заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то главой Нижнесергинского городского поселения принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с действующим законодательством должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, повлекшей за собой жалобу заинтересованного лица.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Приложение N 1

к Административному регламенту

                                   Главе Нижнесергинского

                                   городского поселения

                                   От _____________________________________

_______________________________________

________________________________________                                          

________________________________________                                   

Контактный телефон: ____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу    согласовать    местоположение   границ   земельного   участка, являющегося смежным с земельным участком, находящихся в муниципальной  собственности или в государственной собственности до ее разграничения, с кадастровым номером _____________________________________________,

расположенного (указать адрес или местоположение участка): _______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

площадью _________ кв. м _________.

"__" ________ 20__ г. ___________________ _____________________________________________________

      (дата)          (подпись заявителя)  (расшифровка подписи заявителя)

Приложение N 2

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Приём и регистрация заявления об оказании муниципальной услуги

и документов, представленных заявителем   

 \/

Рассмотрение (экспертиза) документов, представленных  заявителем

\/

Направление запросов в орган кадастрового учета, орган,  осуществляющий государственную регистрацию прав

                                                                                \/                                                                                       \/

	Согласование местоположения границ участка, выдача результатов предоставления муниципальной услуги в случае проведения согласования в индивидуальном порядке
	Отказ в согласовании местоположения границ участка, выдача результатов предоставления муниципальной услуги в случае проведения согласования в индивидуальном порядке


ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.05.2013 г. №  166 г. Нижние Серги 

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ на территории Нижнесергинского городского поселения», утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 08.08.2013г. № 283 «Об утверждении административного регламента «Выдача разрешения на проведение земляных работ на территории Нижнесергинского городского поселения»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,   Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Главы Нижнесергинского городского поселения от 01.07.2010г. № 163 "О порядке разработки и утверждения Административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)», постановлением главы Нижнесергинского городского поселения  от 29.01.2014 г. № 24 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых на территории Нижнесергинского городского поселения», постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 25.03.2014 г. № 74 « Об утверждении Перечня муниципальных услуг администрации Нижнесергинского городского,  предоставление которых организуется по принципу «одного окна» в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Уставом Нижнесергинского городского поселения,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ на территории Нижнесергинского городского поселения», утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 08.08.2013г. № 283 «Об утверждении административного регламента «Выдача разрешения на проведение земляных работ на территории Нижнесергинского городского поселения», изложив его в новой редакции   (прилагается). 

2.
Данное постановление опубликовать в «Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения» и разместить на официальном сайте администрации Нижнесергинского городского поселения. 

3.
Контроль исполнения настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации Нижнесергинского городского поселения А. Н. Гафарову.

Глава Нижнесергинского городского поселения                                                                                                                                                  А.М. Чекасин

Утвержден

постановлением главы Нижнесергинского городского поселения 
от 23.05.2014 г. № 166 
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ на территории Нижнесергинского городского поселения»

1. Общие положения

          1.1. Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги: «Выдача разрешения на проведение земляных работ» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Настоящий Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Нижнесергинского городского поселения и осуществляется специалистом администрации Нижнесергинского городского поселения (далее - специалист).

Уполномоченным должностным лицом на Выдачу разрешения на проведение земляных работ или отказа в выдаче такого является Глава Нижнесергинского городского поселения. 

1.3. Предоставление муниципальной услуги  осуществляется  в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Земельным кодексом  Российской Федерации;

- Уставом Нижнесергинского городского поселения.

1.4. Потребителями муниципальной услуги являются юридические лица (далее - пользователи).

1.5. Предоставление вышеуказанной муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования об оказании муниципальной услуги

2.1.1. Информацию по вопросам предоставления, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно у специалистов администрации Нижнесергинского городского поселения, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

- на информационных стендах;

- непосредственно по телефону 8 (34398) 2-80-13; 

- на официальном сайте Администрации Нижнесергинского городского поселения в сети «Интернет» http://www.adminsergi.ru; 

- на едином портале государственных услуг http://www.gosuslugi.ru/; 

- в филиалах ГБУ СО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее МФЦ).

2.1.2. Место нахождения администрации Нижнесергинского городского поселения (далее - Администрация): Свердловская область, Нижнесергинский район, город Нижние Серги, ул. Ленина, дом 4.

2.1.3. Почтовый адрес: Свердловская область, Нижнесергинский  район, город Нижние Серги, ул. Ленина, дом 4.

Контактный телефон/факс (34398) 2-80-13

2.1.4. Режим работы Администрации: понедельник- пятница с 8.00 до 17.00, с перерывом на обед с 12.00 до 13.00, выходные дни - суббота, воскресенье.

2.1.5. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут предоставляться:

- при личном контакте;

- при письменном обращении.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить информацию.

2.1.6. Для удобства получения муниципальной услуги пользователям предоставляются места оформления документов и места ожидания (стол, стулья, ручки). 

2.1.7. Ответственным за предоставление данной услуги является заместитель главы администрации Нижнесергинского городского поселения (далее специалист).  

2.2.  Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги

2.2.1. Информирование пользователя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом в ходе личного приема, а также с использованием почтовой, телефонной связи.

2.2.2. При ответах на устные обращения пользователей данной муниципальной услуги (по телефону или лично) специалист подробно и корректно (с  использованием официально-делового стиля речи) информирует обратившихся о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, а также предоставляет иную интересующую  информацию по вопросу предоставления муниципальной услуги.

2.2.3. Консультации предоставляются по вопросам:

- состава документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- правильности оформления документов для предоставления муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация и ее местонахождение);

- времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

- иным вопросам, регламентируемым настоящим Административным регламентом. 

2.3. Результат рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги

Конечными результатами рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги являются:

1) выдача разрешения на проведение земляных работ с перечнем согласующих организаций, сроками производства земляных работ и сроками восстановления дорожного покрытия;

2) решение об отказе в выдаче разрешения. 

2.4. Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Для предоставления муниципальной услуги пользователем  предоставляются документы в соответствии с перечнем документов, необходимых для получения муниципальной услуги, изложенным в подразделе 2.5 настоящего Административного регламента.

2.4.2. При приеме документов не допускается истребование документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Пользователю для получения согласования разрешения на проведение земляных работ, необходимо представить в Администрацию:

- заявку по форме, согласно приложения 3 к настоящему регламенту с подробной характеристикой планирующихся работ, гарантией обеспечения техникой для вывоза лишнего грунта, наличия всех необходимых материалов, переходных мостиков, оградительных щитов, предупредительных знаков, устройства освещения;

- график производства земляных работ и полного восстановления разрытой территории и нарушаемых объектов благоустройства;

- копию приказа по организации о назначении лица, ответственного за проведение работ, соблюдение правил техники безопасности на объекте и за полное восстановление разрытой территории, на имя которого будет выдано разрешение на проведение земляных работ;

- проектную документацию (для ознакомления), согласованную в установленном порядке;

- копию лицензии на право производства соответствующих видов работ; 

- гарантийные обязательства об обеспечении сохранности бортового камня, тротуарной плитки, деревьев, кустарников и других объектов благоустройства, а также полного восстановления разрытой территории и объектов благоустройства.

2.6. Требования к письменному запросу пользователей

Письменный запрос пользователя (далее - запрос) в обязательном порядке должен содержать:

- наименование юридического лица;

- почтовый адрес пользователя;

- указание темы (вопроса);

- личную подпись пользователя и дату.

На письменный запрос пользователю дается ответ в 30-дневный срок.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,требования к порядку их выполнения

3.1. Порядок, сроки предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Рассмотрение обращения пользователя на выдачу разрешения на проведение земляных работ при условии предоставления исходных данных в полном объеме проводится в течение одного рабочего дня с момента обращения в Администрацию.

3.1.2. В случае представления соответствующих исходных данных не в полном объеме, согласно подразделу 2.5 настоящего Административного регламента, или с нарушением действующего законодательства РФ оформление приостанавливается  до устранения недостатков.

3.1.3. Пользователь информируется о причинах приостановления (отклонения) предоставления муниципальной услуги.

3.1.4. Дополнительные (откорректированные) исходные данные для выдачи разрешения на проведение земляных работ, пользователь представляет в Администрацию в течение 10 дней.

3.1.5. Продолжительность работы по оформлению в случае представления дополнительных (откорректированных) исходных данных исчисляется с момента их представления.

3.1.6. Если работы в указанные в разрешение сроки не могут быть выполнены, организация, производящая работы, обязана за 3 дня до истечения срока продлить срок действия разрешения у заместителя главы администрации Нижнесергинского городского поселения.   

3.2. Основания для отказа  в предоставлении муниципальной услуги

3.2.1. Пользователю  отказывается в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям: 

- при отсутствии утвержденной в установленном порядке проектной документации;

- при отсутствии согласований производства земляных работ с владельцами подземных инженерных сетей и с землепользователями.

Указанные основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются исчерпывающими.

3.2.2. Предоставление услуги может быть приостановлено в следующих случаях при отсутствии:

- заявки по форме, утвержденной согласно приложения 3 к настоящему регламенту с подробной характеристикой планирующихся работ, гарантией обеспечения техникой для вывоза лишнего грунта, наличия всех необходимых материалов, переходных мостиков, оградительных щитов, предупредительных знаков, устройства освещения;

- графика производства земляных работ и полного восстановления разрытой территории и нарушаемых объектов благоустройства;

- копии приказа по организации о назначении лица, ответственного за проведение работ, соблюдение правил техники безопасности на объекте и за полное восстановление разрытой территории, на имя которого будет выдано разрешение на проведение земляных работ;

- гарантийных обязательств об обеспечении сохранности бортового камня, тротуарной плитки, деревьев, кустарников и других объектов благоустройства, а также полного восстановления разрытой территории и объектов благоустройства.

4. Административные процедуры

 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- первичный прием документов для получения муниципальной услуги от пользователя.

Специалист осуществляет проверку заявки (бланк предоставляется специалистом) с приложенными документами:

- на их соответствие требованиям, указанным в подразделе 2.5 настоящего Административного регламента;

- на отсутствие в заявке и прилагаемых к ней документах (рабочей документации, рабочих проектов) неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковывать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- при установлении фактов несоответствия заявления или прилагаемых документов установленным настоящим пунктом требованиям специалист уведомляет пользователя о наличии препятствий для рассмотрения заявления, объясняет пользователю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению;

- если имеются основания для отказа в рассмотрении заявления, но пользователь настаивает на его принятии, специалист делает запись в заявке о наличии оснований для отказа и возможностей их устранения;

- в случае соответствия представленных документов всем требованиям, указанным в подразделах 2.5 и 2.6  настоящего Административного регламента, специалист выдает пользователю разрешение на проведение земляных работ, подписанное заместителем главы администрации Нижнесергинского городского поселения, а в случае его отсутствия  - лицом, его замещающим, и заверенное печатью.

Выдача результатов предоставления муниципальной услуги заявителю или его представителю осуществляется специалистом отдела администрации Нижнесергинского городского поселения или при получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ. 

5. Формы контроля за исполнением административного регламента

5.1. Текущий контроль за сроками исполнения ответственным должностным лицом положений настоящего Административного регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к оказанию муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы администрации Нижнесергинского городского поселения.  

        5.2. Ответственность за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги возлагается на заместителя главы администрации Нижнесергинского городского поселения.  

6. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе 

предоставления муниципальной услуги

 6.1. Действия (бездействие) и решения специалиста, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы пользователем муниципальной услуги во внесудебном порядке  или в суде.

 6.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц определяется действующим законодательством Российской Федерации.  

6.3. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение 1

к административному регламенту

Блок-схема последовательности при приеме документов













Приложение 2
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Приложение 3

к административному регламенту

«Выдача  разрешения на проведение 

земляных работ»

               Главе Нижнесергинского 

городского поселения

______________________

ЗАЯВКА

НА ПОЛУЧЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

1. Организация, производитель работ _____________________________________________________________________________________________

2. Адрес объекта ________________________________________________________

3. Место проведения работ ______________________________________________________________________________________________________

4. Вид и объем работ __________________________________________________________________________________________________

5. Вид вскрываемого покрытия, площадь ______________________________________________________________________________

6. Сроки выполнения работ:           

Начало ______________________________

Окончание ___________________________

7. Полное  восстановление  дорожного  покрытия и объектов благоустройства

будет произведено в срок до _____________________________________________

Руководитель организации (предприятия) _________________ ________________

                                                                                  Подпись                                         ФИО

Сведения об ответственном за проведение работ

          (заполняется ответственным за проведение работ)

ФИО ___________________________________________________________________

Приказ по организации N _____ от ________________________________________

Должность, образование __________________________________________________

________________________________________________________________________

Паспортные данные _________ N ______ выдан ________________________________________________________________________________

Домашний адрес, телефон ____________________________________________________________________________________

подпись _________________________________________________

                             (ответственного за проведение работ)

Выдать разрешение на проведение земляных работ

Глава Нижнесергинского городского поселения _____________

«___» ___________ 20___ г.

ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.05.2014 г.  № 167 г. Нижние Серги 

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории Нижнесергинского городского поселения», утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от  02.09.2013г. № 269 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории Нижнесергинского городского поселения»

Руководствуясь Жилищным   кодексом   Российской    Федерации   от    29.12.2004 г. № 188-ФЗ, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 01.07.2010г. № 163 "О порядке разработки и утверждения Административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)», постановлением главы Нижнесергинского городского поселения  от 29.01.2014 г. № 24 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых на территории Нижнесергинского городского поселения», постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 25.03.2014 г. № 74 « Об утверждении Перечня муниципальных услуг администрации Нижнесергинского городского,  предоставление которых организуется по принципу «одного окна» в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Уставом Нижнесергинского городского поселения,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории Нижнесергинского городского поселения», утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от  02.09.2013г. № 269 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории Нижнесергинского городского поселения», изложив его в новой редакции   (прилагается).

2. Данное постановление опубликовать в «Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения» и разместить на официальном сайте администрации Нижнесергинского городского поселения. 

3. Контроль исполнения настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации Нижнесергинского городского поселения    А. Н. Гафарову.

Глава Нижнесергинского городского поселения
                                                                                                            А.М. Чекасин
Утвержден

постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 23.05.2014 г.  № 164

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории Нижнесергинского городского поселения»

1. Общее положение

1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории Нижнесергинского городского поселения» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории Нижнесергинского городского поселения», повышения эффективности деятельности администрации Нижнесергинского городского поселения (далее – администрация НСГП), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур.

1.2. Муниципальная услуга «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории Нижнесергинского городского поселения» (далее – муниципальная услуга) предоставляется администрацией НСГП в лице ведущего специалиста по социальным вопросам (далее – специалист) отдела по социальным и экономическим вопросам администрации НСГП. 

1.3. Заявителями о предоставлении муниципальной услуги являются граждане, состоящие на учете нуждающихся в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного Нижнесергинского городского поселения или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее - заявители).

1.4. Информацию по вопросам предоставления, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно у специалистов администрации Нижнесергинского городского поселения, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

- на информационных стендах;

- непосредственно по телефону 8 (34398) 2-80-12; 

- на официальном сайте Администрации Нижнесергинского городского поселения в сети «Интернет» http://www.adminsergi.ru; 

- на едином портале государственных услуг http://www.gosuslugi.ru/; 

- в филиалах ГБУ СО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее МФЦ)

1.4.1. Информация о месте нахождения и графике работы отдела по социальным и экономическим вопросам администрации Нижнесергинского городского поселения (далее – отдел), предоставляющего муниципальную услугу):

Местонахождение: 623090, Российская Федерация, Свердловская область, муниципальное образование Нижнесергинское городское поселение, г. Нижние Серги, ул. Ленина, д. 4, 1-й этаж, кабинет № 1а.

График работы: вторник – с 14.00 ч. до 17.00 ч.

1.4.2. Справочный номер телефона отдела: 8(34398) 2-18-70.

1.4.3. Адрес электронной почты: nsergigp@mail.ru.

1.4.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги:

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, сообщается специалистом отдела, при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, а также посредством электронной почты. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги также размещается в сети Интернет, на информационном стенде в помещении администрации НСГП, публикуется в средствах массовой информации.

Исчерпывающие и корректные ответы на устные обращения заявителей должны быть даны специалистом отдела непосредственно при обращении заявителя. Устное информирование не превышает 10 минут.

Срок письменного или электронного обращения заявителей и направление письменного ответа на него не превышает 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

 1.5 Действия (бездействие) специалиста, а также решения органа местного самоуправления могут быть обжалованы гражданами в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории Нижнесергинского городского поселения».

2.2. Администрация НСГП, предоставляющая муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.3. Результатом оказания муниципальной услуги является информирование граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, о номере очереди, а в случае направления гражданином запроса - предоставление справок о времени принятия гражданина на учет и номере очереди, либо об отсутствии решения о признании гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ;

Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральный закон Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 2006, 05 мая, № 95);

Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 2010, 30 июля, № 168);

Закон Свердловской области от 22.07.2005 N 96-ОЗ "О признании граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области";

Закон Свердловской области от 22.07.2005 N 97-ОЗ "Об учете малоимущих граждан в качестве нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещениях муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области";

Устав Нижнесергинского городского поселения.

2.5. Для получения муниципальной услуги заявитель в часы приема, представляет следующие документы: 

         - паспорт или иной документ удостоверяющий личность заявителя; 

         - заверенную в установленном порядке доверенность на представление интересов (при получении справки на другое лицо) или документ, подтверждающий установление опекунства или попечительства. 

2.6. Основанием для отказа в приеме заявления является:

- отсутствие документа, удостоверяющего личность заявителя или его уполномоченного представителя;

- отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

- текст заявления не поддается прочтению;

- наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах ошибок (описок), неточностей, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

2.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- не представлены (представлены не в полном объеме) документы, предусмотренные пунктом 2.5 настоящего Административного регламента.

- отсутствие в письменном обращении личных данных заявителя и адреса, по которому должен быть направлен ответ.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги и при получении  результата предоставления услуги -  15 минут.

2.10. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно обеспечивать: 

- комфортное расположение заявителя и должностных лиц, осуществляющих прием;

- возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

- телефонную связь;

- оборудование мест ожидания;

- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A 4.

  Места исполнения муниципальной услуги должны быть оборудованы информационными стендами, на которых размещается информация о днях и времени приема граждан, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием.

2.11. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- информированность заявителя о получении муниципальной услуги (содержание, порядок и условия ее получения);

- комфортность ожидания предоставления муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление).

- комфортность получения муниципальной услуги (техническая оснащенность, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление, комфортность организации процесса (отношение специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, к заявителю: вежливость, тактичность));

- бесплатность получения муниципальной услуги;

- транспортная и пешеходная доступность для граждан мест, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги;

- режим работы структурного подразделения администрации НСГП, предоставляющего муниципальную услугу;

- возможность обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и в судебном порядке.

2.12. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- оперативность предоставления муниципальной услуги (соответствие стандарту времени, затраченного на подготовку необходимых документов, ожидание предоставления муниципальной услуги, непосредственное получение муниципальной услуги);

- точность обработки данных, правильность оформления документов;

- компетентность специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги (профессиональная грамотность);

- количество обоснованных жалоб.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования  к порядку их выполнения

3.1 Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих последовательных административных процедур:

3.1.1. При направлении заявителем заявления и документов почтой либо лично:

- прием, регистрация заявления и документов от заявителя в журнале регистрации (далее – журнал);

- проверка наличия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- анализ сведений, указанных в заявлении и документах;

- проверка наличия (отсутствия) заявителя в списке нуждающихся в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда Нижнесергинского городского поселения, определение номера его очереди по списку (при наличии заявителя в указанном списке);

- подготовка  ответа заявителю с указанием номера его очереди в списке очередности нуждающихся в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда Нижнесергинского городского поселения, либо содержащего отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- направление ответа заявителю почтой либо вручение лично (по желанию заявителя).

3.1.2. При личном устном обращении заявителя на приеме:

- прием заявителя, проверка наличия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в день обращения);

- удостоверение личности заявителя (полномочий представителя заявителя);

- проверка наличия (отсутствия) заявителя в списке нуждающихся в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, определение номера его очереди в списке (при наличии заявителя в указанном списке);

- предоставление устной информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма либо отказ в предоставлении информации с указанием причины.

3.1.3. При обращении заявителя по телефону:

- получение информации от заявителя о фамилии, имени, отчестве, адресе места жительства;

- проверка наличия (отсутствия) заявителя в списке нуждающихся в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, определение номера его очереди в списке (при наличии заявителя в указанном списке);

- предоставление устной информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма либо отказ в предоставлении информации с указанием причины.

3.2. Основанием для начала процедуры приема, регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов является обращение заявителя в устной либо письменной форме.

3.2.1. Прием, рассмотрение заявления и документов при направлении их заявителем почтой либо при личном предоставлении включает в себя последовательность следующих действий:

- специалист отдела в течение трех рабочих дней регистрирует заявление, поступившее почтой либо предоставленные заявителем лично, в журнале;

- в течение 10 рабочих дней с момента поступления заявления и документов проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, анализирует сведения, указанные в заявлении и документах, проверяет наличие (отсутствие) заявителя в списке нуждающихся в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, определяет номер его очереди в списке (при наличии заявителя в указанном списке), готовит проект ответа заявителю с указанием номера его очереди в списке очередности нуждающихся в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда либо содержащего отказ в предоставлении муниципальной услуги (с указанием причины);

- в течение 1 рабочего дня с момента поступления от главы (заместителя главы администрации) Нижнесергинского городского поселения подписанного ответа специалист отдела регистрирует его в журнале и направляет заявителю почтой по адресу, указанному в заявлении, или выдает лично заявителю (по желанию заявителя).

3.3. Прием и рассмотрение устного обращения заявителя на личном приеме включает в себя последовательность следующих действий:

специалист отдела:

- в установленные часы приема осуществляет прием заявителя;

- в течение 2 минут проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- в течение 2 минут удостоверяет личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

- в течение 2 минут проверяет наличие (отсутствие) заявителя в списке нуждающихся в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, определяет номер его очереди в списке (при наличии заявителя в указанном списке);

- в течение 2 минут предоставляет устную информацию об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма либо отказывает в предоставлении информации с указанием причины.

3.4. Рассмотрение устного обращения заявителя по телефону включает в себя последовательность следующих действий:

специалист отдела:

- в течение 1 минуты получает информацию от заявителя о фамилии, имени, отчестве, адресе места жительства;

- в течение 2 минут проверяет наличие (отсутствие) заявителя в списке нуждающихся в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, определяет номер его очереди в списке (при наличии заявителя в указанном списке);

- в течение 2 минут предоставляет устную информацию об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма либо отказывает в предоставлении информации с указанием причины.

3.5. Блок-схема осуществления административных процедур при письменном обращении заявителя приведена в Приложении к Административному регламенту.

3.6. Выдача результатов предоставления муниципальной услуги заявителю или его представителю осуществляется специалистом отдела администрации Нижнесергинского городского поселения или при получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. В целях эффективности, полноты и качества оказания муниципальной услуги специалистом отдела администрации НСГП в процессе исполнения муниципальной услуги осуществляется текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги.

  4.2. Периодический контроль осуществляется заместителем главы администрации НСГП по социально-экономическим вопросам и взаимосвязью с общественностью в форме проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела администрации НСГП положений настоящего Административного регламента.

4.3. Задачами контроля являются:

- соблюдение специалистом отдела администрации НСГП требований настоящего Административного регламента, порядка и сроков осуществления административных действий и процедур;

- предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

- выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нарушений;

- совершенствование процесса оказания муниципальной услуги.

4.4. Должностные лица администрации НСГП за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. Граждане, их объединения и организации осуществляют контроль за исполнением настоящего Административного регламента способами, установленными действующим законодательством Российской Федерации. 
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) при предоставлении муниципальной услуги  

5.1. Если заявитель считает, что решение должностных лиц администрации Нижнесергинского городского поселения и (или) действия (бездействие) специалиста отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, нарушают его права и свободы либо не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и законные интересы, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обжаловать указанные решения, действия (бездействие) во внесудебном порядке.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) специалиста отдела при предоставлении муниципальной услуги может быть подана Главе Нижнесергинского городского поселение или заместителю Главы администрации Нижнесергинского городского поселения по социально- экономическим вопросам и взаимосвязью с общественностью.

5.3. Жалоба на решения должностных лиц, принятые по результатам предоставления муниципальной услуги, может быть подана Главе Нижнесергинского городского поселения.

5.4. Жалоба подается в письменной форме, должна быть подписана заявителем (представителем заявителя), обратившимся с жалобой, и содержать:

- наименование должности, фамилию, имя, отчество специалиста отдела, действия или бездействие которого обжалуются, либо наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица администрации, решения которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество заявителя (представителя заявителя), подавшего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, подпись и дату;

- существо обжалуемых действий (бездействия), решений.

5.5. Заявитель имеет следующие права на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну.

5.6. Жалоба не подлежит рассмотрению по существу, если:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя (представителя заявителя), подавшего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе обжалуется судебное решение;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, специалиста отдела жилищной политики и социальных программ, а также членов его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению;

- в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.7. Жалоба,  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме заявления и документов у заявителя - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. При обжаловании решений должностных лиц администрации, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, принимается решение об удовлетворении жалобы с отменой (изменением) принятого решения в установленном порядке и решением вопроса о наказании виновных лиц, либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.9. При обжаловании действий (бездействия) должностных лиц администрации или специалиста отдела, допущенных в ходе предоставления муниципальной услуги, принимается решение об удовлетворении жалобы с принятием мер к устранению выявленных нарушений и решением вопроса о наказании виновных лиц, либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение

к Административному регламенту

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории Нижнесергинского городского поселения» 












ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23.05.2014г. № 169 г. Нижние Серги 

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, расположенных  на территории Нижнесергинского городского поселения», утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 17.05.2013г. № 144 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, расположенных  на территории Нижнесергинского городского поселения»

 Руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004г. № 188-ФЗ, Федеральным законом от  27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  решением Думы Нижнесергинского городского поселения от 29.01.2009 г. № 142 «Об утверждении Положения «О порядке переустройства и перепланировки жилых помещений, о порядке перевода жилых помещений в нежилые, нежилых помещений в жилые на территории Нижнесергинского городского поселения», постановлением главы Нижнесергинского городского поселения  от 29.01.2014 г. № 24 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых на территории Нижнесергинского городского поселения», постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 25.03.2014 г. № 74 « Об утверждении Перечня муниципальных услуг администрации Нижнесергинского городского,  предоставление которых организуется по принципу «одного окна» в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Нижнесергинского городского поселения, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

10.  Внести изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, расположенных  на территории Нижнесергинского городского поселения», утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 17.05.2013г. № 144 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, расположенных  на территории Нижнесергинского городского поселения», изложив его в новой редакции   (прилагается).

11. Данное постановление опубликовать в «Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения» и разместить на официальном сайте администрации Нижнесергинского городского поселения. 

12. Контроль исполнения настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации Нижнесергинского городского поселения    А. Н. Гафарову.

Глава Нижнесергинского городского поселения
                                                                                                                 А.М. Чекасин
Утвержден

постановлением главы Нижнесергинского городского поселения

от 23.05.2014 г. № 164 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, расположенных  на территории Нижнесергинского городского поселения»»
1. Общие положения

1.1.  Настоящий административный регламент исполнения муниципальной услуги  (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий органов местного самоуправления (далее - административные процедуры) при исполнении муниципальной услуги «Переустройство и (или)  перепланировка жилых помещений»   (далее  – муниципальная услуга). 

1.2. Исполнение муниципальной услугой осуществляется администрацией Нижнесергинского городского поселения через отдел земельно-имущественных отношений (далее – отдел). Предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела земельно- имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения. 

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ;

-  Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 25 декабря 2009 г. N 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 04 декабря 2000 г. № 921 «О государственном техническом учете и технической инвентаризации в Российской Федерации объектов капитального строительства»;


- постановление Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27 сентября 2003 г.          № 70 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля         2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

- постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  13.08.2006г.  № 491 «Об утверждении правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»;

- Решением Думы Нижнесергинского городского поселения  от 29.01.2009г. 142 «Об утверждении Положения «О порядке переустройства  и перепланировки жилых помещений, о порядке перевода жилых помещений в нежилые, нежилых помещений в жилые на территории Нижнесергинского городского поселения».

1.4. Конечным результатом исполнения услуги является:

- решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, которое является основанием проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения Актом комиссии о готовности жилого помещения к эксплуатации после завершения переустройства и (или) перепланировки (далее – Акт) и направление его в орган по техническому учету и технической инвентаризации.

1.5. В целях настоящего регламента используются следующие термины и определения:

Муниципальная услуга – действия или принятие решения органа местного самоуправления Нижнесергинского городского поселения по исполнению запроса физических и (или) юридических лиц о признании, установлении, изменении или прекращении их прав, установлении  юридических фактов, получении для их реализации в случаях и порядке, предусмотренных законодательством, материальных и финансовых средств, а также представлении информации по вопросам, входящим в компетенцию органа местного самоуправления Нижнесергинского городского поселения. Муниципальная услуга носит индивидуальный, адресный характер, оказывается конкретному гражданину (физическому лицу) или организации (юридическому лицу).

Административная процедура - последовательность действий органа местного самоуправления при исполнении муниципальной услуги или предоставлении муниципальной услуги.   

Получатель муниципальной услуги  – гражданин Российской Федерации, иностранный гражданин, лицо без гражданства или организация, обратившиеся за муниципальной услугой  или информацией о ней лично, а также через своего представителя в орган местного самоуправления, оказывающий муниципальную услугу.

Переустройство помещения - замена или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или иного оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт жилого помещения.

Перепланировка помещения - изменение его конфигурации, требующее внесения в технический паспорт жилого дома. Перепланировка проводится с сохранением функционального назначения помещений. Перепланировка включает в себя:

- перенос и разборку перегородок;

- перенос и устройство дверных и оконных проемов в несущих и ненесущих стенах и перегородках;

- разукрупнение или укрупнение многокомнатных квартир без присоединения мест общего пользования;

Переустройство и (или) перепланировка помещения не требующая согласования:

- ремонт помещений;

- устройство (разборка) встроенной мебели, антресолей (шкафов);

- замена (без перестановки) инженерного оборудования аналогичным по техническим параметрам;

- зашивка стояков инженерных коммуникаций коробом или разборка коробов.

Реконструкция – изменение параметров объектов капитального строительства, их частей (высоты, количества этажей (далее - этажность), площади, показателей производственной мощности, объема) и качества инженерно-технического обеспечения.
Капитальный ремонт – ремонт здания с целью восстановления исправности (работоспособности) его конструкций и систем инженерного обеспечения, а также поддержки эксплуатационных показателей.
Характеристики надежности и безопасности объекта капитального строительства – количественные и качественные показатели свойств строительных конструкций, основания, материалов, элементов сетей инженерно-технического обеспечения, посредством соблюдения которых обеспечивается соответствие здания или сооружения требованиям безопасности.

Здание – результат строительства, представляющий собой объемную строительную систему, имеющую надземную и (или) подземную части, включающую в себя помещения, сети  инженерно-технического обеспечения и системы инженерно-технического обеспечения и предназначенную для проживания и (или) деятельности людей, размещения производств, хранения продукции или содержания животных.

Помещение – часть объема здания, имеющая определенное назначение и ограниченная строительными конструкциями.
 Общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме – помещения в данном доме, не являющиеся частями квартир и предназначенные для обслуживания более одного помещения в данном доме, в том числе межквартирные лестничные площадки, лестницы, лифты, лифтовые и иные шахты, коридоры, технические этажи, чердаки, подвалы, в которых имеются инженерные коммуникации, иное обслуживающее более одного помещения в данном доме оборудование (технические подвалы), а также крыши, ограждающие несущие и ненесущие конструкции данного дома, механическое, электрическое, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в данном доме за пределами или внутри помещений и обслуживающее более одного помещения, земельный участок, на котором расположен данный дом, с элементами озеленения и благоустройства и иные предназначенные для обслуживания, эксплуатации и благоустройства данного дома объекты, расположенные на земельном участке. 
1.6. Переустройство и (или) перепланировка жилых помещений,  реализуется по заявлению собственника соответствующего помещения или уполномоченного им лица (далее заявитель).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.  Информацию по вопросам предоставления, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно у специалистов администрации Нижнесергинского городского поселения, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

- на информационных стендах;

- непосредственно по телефону 8 (34398) 2-80-16; 

- на официальном сайте Администрации Нижнесергинского городского поселения в сети «Интернет» http://www.adminsergi.ru; 

- на едином портале государственных услуг http://www.gosuslugi.ru/; 

- в филиалах ГБУ СО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее МФЦ) .

Сведения о местонахождении и графике работы отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения: 623090, Свердловская область, Нижнесергинский район, г. Нижние Серги, улица Ленина, 4. Контактный телефон: 8 (34398) 2-80-11; 2-80-16.

Приемные дни отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения: понедельник с 10-00 до 12-00, среда, пятница с 9-00 до 12-00.

Письменные обращения о предоставлении информации по муниципальной услуге направляются по адресу: 623090, Свердловская область, Нижнесергинский район, г. Нижние Серги, улица Ленина, 4.

Обращения в форме электронного сообщения направляются на электронный адрес: nsergigp@mail.ru.

Факсимильные письменные обращения направляются по номеру: 8 (34398) 2-80-16.

2.2. При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя либо передается непосредственно заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного запроса.

2.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения, принявшего телефонный звонок самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

В любое время с момента приема заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилых помещений (далее заявление о переустройстве) заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги при помощи телефона или посредством личного посещения  отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения. 

Для получения сведений об исполнении услуги заявителем указываются  (называются специалисту) дата, фамилия, имя, отчество заявителя, местонахождения помещения. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе исполнения услуги находится  представленный им пакет документов. 

2.4.  Общий срок рассмотрения поступившего заявления и документов о переводе не должен превышать сорок пять календарных дней. 

Срок рассмотрения поступившего заявления и документов о переустройстве исчисляется со дня предоставления документов и до принятия решения о переустройстве.

Максимальный срок приема заявления и документов о переустройстве составляет 30 минут.  

2.5. Заявление о переустройстве подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления в отдел земельно-имущественных отношений.

Проверка специалистом отдела земельно-имущественных отношений, представленных заявителем документов и направление заявления о переустройстве и иных документов осуществляется в течение трех календарных дней с момента регистрации поступившего заявления в отделе земельно-имущественных отношений. 

 Проект переустройства и перепланировки жилого помещения, согласованный всеми членами межведомственной комиссии  передаётся заявителем специалисту отдела земельно-имущественных отношений для подготовки проекта постановления главы Нижнесергинского городского поселения о переустройстве и (или) перепланировке в течение трех календарных дней с момента подписания листа согласований соответствующего проекта членами межведомственной комиссии.

Подготовка проекта постановления главы Нижнесергинского городского поселения  о согласовании, либо отказ в согласовании  переустройства и (или) перепланировке жилого помещения в случае, осуществляется в течение семи календарных дней с момента получения листа согласований членами межведомственной комиссии соответствующего проекта переустройства и (или)  перепланировки переводимого помещения на соответствие требованиям законодательства.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов заявителями составляет 15 минут. 

Срок ожидания заявителей в очереди при получении документов составляет 20 минут. 

2.6. Отказ в исполнении услуги по перепланировке жилых помещений допускается в случаях:

а) непредставления определенных пунктом 2.8.1 настоящего регламента документов;

б) представление документов в ненадлежащий орган;

в) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

2.7.  Основанием для начала исполнения услуги является обращение заявителя с заявлением и приложением необходимых документов, предусмотренных пунктами  2.8.1 настоящего административного регламента.

2.7.1. К заявлению о перепланировке жилого помещения прилагаются следующие документы: 

а) 
заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения по  форме (приложение № 3);

б)
правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке  копии);

в)
 подготовленный и оформленный проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

г)
 технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

д)
 согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

е) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры;

ё)  документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

ж) согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме, если реконструкция, переустройство, и (или) перепланировка помещений касается части общего имущества в многоквартирном доме (приложения 7,8). 

2.8. Исполнение услуги осуществляется на бесплатной основе.

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Исполнение услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и представленных документов;

- рассмотрение  заявления и представленных документов;

- подготовка  и выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки, либо отказа  в согласовании.

Блок-схема последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений в приложении № 1 к Регламенту.       

Завершение работ по переустройству и (или) перепланировке и (или) иных работ подтверждается актом межведомственной комиссии, на которую возложены услуги приемочной комиссии (далее по тексту -  приемочная комиссия). 

3.2. Прием и регистрация заявления

3.2.1. Основанием для начала исполнения услуги о перепланировке является предоставление заявителем в отдел земельно-имущественных отношений заявления о перепланировке, а также документов, указанных в пункте 2.8.1 настоящего административного регламента.

Заявление о перепланировке  помещения  составляется по форме, согласно приложению №  3 к настоящему административному регламенту. 

3.2.2. Специалист отдела земельно-имущественных отношений:

а) Проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо полномочия представителя.

б) Осуществляет первичную проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным законодательством и настоящим регламентом, удостоверяясь, что:

· копии документов соответствуют оригиналам (проверяет заверение копий заявителем либо уполномоченным лицом);

· тексты документов написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, наименование юридических лиц без сокращения с указанием их мест нахождения; в документах нет подчисток, зачёркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

3.2.3. Специалист отдела земельно-имущественных отношений выдает расписку в получении документов с указанием перечня и даты их  получения (приложение № 3  к настоящему административному регламенту). Первый экземпляр расписки передается заявителю, а второй - приобщается к поступившим документам. При предоставлении неполного пакета документов, а также при наличии замечаний к оформлению документов, специалист принимает заявление и прилагаемые к нему документы. В этом случае заявитель в устной форме предупреждается о возможности отказа в рассмотрении заявления, о выявленных замечаниях делается  надпись на расписке выдаваемой заявителю.

3.2.4. Регистрирует поступившее заявление в срок, предусмотренный пунктом 2.6. административного регламента, в журнале регистрации, ставит отметку о принятии документов к рассмотрению на расписке, выдаваемой заявителю, назначает день, в который заявителю необходимо явиться за получением результата.   

3.2.5. Передает заявление и прилагаемые документы главе Нижнесергинского городского поселения.

3.2.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет один день. 

3.3. Проверка представленных документов для принятия решения о переустройстве (об отказе в переустройстве)

3.3.1. Глава Нижнесергинского городского поселения, получив заявление о перепланировке, знакомится с данным заявлением и приложенным к нему пакетом документов. После чего  поручает (в виде резолюции) специалисту отдела земельно-имущественных отношений, осуществляющего перевод, произвести рассмотрение и проверку представленных документов.

3.3.2. Специалист, в обязанности которого, в соответствии с его должностной инструкцией, входит выполнение соответствующих функций, проверяет следующие факты:

3.3.2.1. Проверяет наличие (комплектность) и правильность оформления документов по п. 2.8.1. настоящего регламента, удостоверяясь, что:

· документы представлены в полном объеме;

· документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи;

· тексты документов написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, наименование юридических лиц без сокращения с указанием их мест нахождения; в документах нет подчисток, зачёркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

· документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

· соблюдаются ли в представленных документах условия переустройстве, установленные статьей 26  Жилищного кодекса Российской Федерации.

3.3.2.2.  Специалист отдела земельно-имущественных отношений  готовит и направляет в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество, запрос о наличии либо отсутствии обременений на переводимое помещение, а также о составе его собственников. При получении официального ответа на запрос, содержащего сведения об обременениях правами третьих лиц готовит проект решения об отказе в перепланировке помещения на основании статьи 27 Жилищного кодекса РФ.

3.3.2.3. Специалист отдела земельно-имущественных отношений  готовит и направляет запрос в орган, уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия о принадлежности здания, в котором расположено перепланируемое помещение к объектам культурного наследия (памятникам архитектуры). В случае, если в ответе содержатся сведения о принадлежности здания к охраняемым объектам культурного наследия, то в проект решения о перепланировке помещения делается запись о необходимости получения положительного заключения органа, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия со ссылкой на федеральный закон «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации».

3.3.4. В случае выявления документов, выполненных с нарушением перечисленных требований, либо при отсутствии одного или нескольких документов специалист готовит проект Постановления об отказе в переводе помещения на основании пункта 1 части 1 статьи 27 Жилищного кодекса РФ. Примерная форма постановления приведена в приложении № 10. 

3.4.  Подготовка и выдача решения о переустройстве (об отказе в переустройстве)
3.4.1. При отсутствии замечаний по результатам проверки, специалист отдела земельно-имущественных отношений  оформляет проект постановления главы Нижнесергинского городского поселения о переустройстве помещения  и осуществляет подготовку решения о переустройстве помещения в срок, установленный пунктом 2.2.7 административного регламента. 

3.4.2. Не позднее чем через три рабочих дня со дня подписания главой Нижнесергинского городского поселения постановления о переустройстве (об отказе в переустройстве), специалист выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, решение о переустройстве (об отказе в переустройстве), которое оформляется по форме, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 N 266  "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" (Приложение № 6).

3.4.3. Специалист отдела земельно-имущественных отношений выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, заявителю решение о переустройстве (об отказе в переустройстве) в течение трех рабочих дней со дня принятия данного решения. 

Специалист отдела земельно-имущественных отношений ведет реестр выданных решений о переустройстве  в электронном виде.

3.5.  Подтверждение окончания переустройства

3.5.1. После завершения переустройства и (или) перепланировки, заявитель обращается в отдел земельно-имущественных отношений с заявлением и  представляет следующие документы:

1) решение о переустройстве помещения;

2) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект;

4) технический паспорт (технический план) перепланированного, изготовленный организацией (органом) по учету объектов недвижимого имущества;

7) справку о техническом обследовании перепланированного  помещения, выданную организацией (органом) по учету объектов недвижимого имущества.

8) заявление  о приемке ремонтно-строительных работ составляется по форме, согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту.

Поступившее заявление регистрируется в Журнале в течение одного рабочего дня и направляется Специалисту, уполномоченному на проведение осмотра переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения. 

Специалист, уполномоченный на проведение осмотра  переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения,  согласовывает с Заявителем время и дату осмотра жилого помещения после завершенных работ по переустройству.

3.5.2. В ходе осмотра Комиссия обязана:

- дать оценку соответствия переустройства и (или) перепланировки жилого помещения проектной документации;

- дать оценку соответствия переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

По результатам осмотра Комиссия принимает одно из следующих решений:

- о соответствии переустройства и (или) перепланировки жилого помещения проектной документации;

- о нарушении при переустройстве и (или) перепланировке проектной документации.

На основании принятого Комиссией решения о соответствии либо несоответствии переустройства и (или) перепланировки помещения проектной документации, Специалист, уполномоченный на проведение осмотра переустроенного и (или) перепланированного помещения, оформляет результаты работы Комиссии, излагает выводы, сделанные Комиссией в результате осмотра переустроенного и (или) перепланированного помещения в Акте (приложение № 8).

Акт  составляется в четырех экземплярах и подписывается всеми членами Комиссии.

3.5.3. В случае если Комиссией установлено несоответствие переустройства и (или) перепланировки проектной документации, Специалист, уполномоченный на проведение осмотра переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения, оформляет письменное уведомление об отказе (далее – Отказ) в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

В отказе указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- адрес, фамилия, имя, отчество Заявителя;

- слова «На основании статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации Вам отказано в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, документы на которое Вами были представлены (далее указывается дата и входящий номер представленных на согласование документов), по следующим причинам:

- причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе;

- слова «Отказ в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения может быть обжалован в судебном порядке».

3.5.6. Подписанный всеми членами акт приемочной комиссии передается в отдел земельно-имущественных отношений для оформления постановления главы Нижнесергинского городского поселения об его утверждении.

3.5.7. Акт приемочной комиссии, утверждённый постановлением главы Нижнесергинского городского поселения подтверждает окончание переустроенного и (или) перепланированного помещения в соответствии с проектом, принятым и готовым для ввода в эксплуатацию.

3.5.8. Заявитель направляет акт приемочной комиссии в орган или организацию, осуществляющие государственный учет объектов недвижимого имущества в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" в месячный срок.

Выдача результатов предоставления муниципальной услуги заявителю или его представителю осуществляется специалистом отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения или при получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ

3.6. Последствия самовольного переустройства и (или) перепланировки помещения:

3.6.1. Самовольными являются переустройство и (или) перепланировка помещения, проведенные при отсутствии решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки или с нарушением проекта переустройства и (или) перепланировки;

3.6.2 Собственник помещения, которое было самовольно переустроено и (или) перепланировано, или наниматель такого помещения по договору социального найма несет предусмотренную законодательством ответственность;

3.6.3. Собственник помещения, которое было самовольно переустроено и (или) перепланировано, или наниматель такого жилого помещения по договору социального найма, обязан привести такое  помещение в прежнее состояние в установленном порядке в разумный срок;

3.6.4. Если самовольно переустроенное и (или) перепланированное помещение в установленные сроки не будет приведено в прежнее состояние, суд по иску Администрации, принимает решение:

1) в отношении собственника о продаже с публичных торгов такого помещения с выплатой собственнику вырученных от продажи такого жилого помещения средств за вычетом расходов на исполнение судебного решения с возложением на нового собственника такого помещения обязанности по приведению его в прежнее состояние;

2) в отношении нанимателя такого помещения по договору социального найма о расторжении данного договора с возложением на собственника такого помещения, являвшегося наймодателем по указанному договору, обязанности по приведению такого помещения в прежнее состояние.

3.6.5. На основании решения суда помещение может быть сохранено в переустроенном и (или) перепланированном состоянии, если этим не нарушаются права и законные интересы граждан, либо это не создает угрозу их жизни или здоровью.

4.  Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению услуги осуществляется главой Нижнесергинского городского поселения и заместителем главы Нижнесергинского городского поселения по социально-экономическим вопросам. 

4.2.  Проверки могут быть:

- плановыми (не реже одного раза в год); 

- внеплановыми (по конкретному обращению заявителя  к главе Нижнесергинского городского поселения). 

Результаты проведенных проверок оформляются  документально в установленном порядке и направляются главе Нижнесергинского городского поселения для информации и (или) принятия мер.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. 

Контроль за полнотой и качеством исполнения услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.3. Персональная ответственность должностных лиц за ненадлежащее исполнение требований указанного административного  регламента закрепляется  в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

4.4. Контроль за исполнением услуги осуществляется заявителем путем получения устной и письменной информации о выполнении административных процедур.

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Если заявитель считает, что решение должностных лиц Администрации и (или) действия (бездействие) специалистов отдела земельно-имущественных отношений, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, нарушают его права и свободы либо не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и законные интересы, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обжаловать указанные решения, действия (бездействие) во внесудебном порядке.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) специалиста отдела земельно-имущественных отношений при предоставлении муниципальной услуги может быть подана Главе Нижнесергинского городского поселение или заместителю Главы Администрации Нижнесергинского городского поселения по социально-экономическим вопросам.

5.3. Жалоба на решения должностных лиц, принятые по результатам предоставления муниципальной услуги, может быть подана Главе Нижнесергинского городского поселения.

5.4. Жалоба подается в письменной форме, должна быть подписана заявителем (представителем заявителя), обратившимся с жалобой, и содержать:

наименование должности, фамилию, имя, отчество специалиста отдела земельно-имущественных отношений, действия или бездействие которого обжалуются, либо наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица Администрации, решения которого обжалуются;

фамилию, имя, отчество заявителя (представителя заявителя), подавшего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, подпись и дату;

существо обжалуемых действий (бездействия), решений.

5.6. Заявитель имеет следующие права на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну.

5.7. Жалоба не подлежит рассмотрению по существу, если:

в жалобе не указаны фамилия заявителя (представителя заявителя), подавшего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в жалобе обжалуется судебное решение;

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, специалиста отдела жилищной политики и социальных программ, а также членов его семьи;

текст жалобы не поддается прочтению;

в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.8. Жалоба,  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. При обжаловании решений должностных лиц Администрации, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, принимается решение об удовлетворении жалобы с отменой (изменением) принятого решения в установленном порядке и решением вопроса о наказании виновных лиц, либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.10. При обжаловании действий (бездействия) должностных лиц Администрации или специалистов отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения, допущенных в ходе предоставления муниципальной услуги, принимается решение об удовлетворении жалобы с принятием мер к устранению выявленных нарушений и решением вопроса о наказании виновных лиц, либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

Приложение № 1

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

последовательности предоставления муниципальной услуги, связанной с принятием решений по переустройству и (или) перепланировке помещений

       











Приложение № 2

к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ РАСПИСКИ О ПРИНЯТИИ ДОКУМЕНТОВ
Администрация Нижнесергинского 

                                                                                                        городского поселения

Расписка № 

 от 





в получении документов, необходимых для оформления 

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения


Мною 
















(указывается Ф.И.О., должность сотрудника администрации Нижнесергинского городского поселения)

получены от 















(указывается Ф.И.О. заявителя, адрес проживания и телефон)

заявление и документы для оформления переустройства и (или) перепланировки жилого 

помещения, расположенного по адресу: 









Перечень документов:

	№ п/п
	Вид документа
	Наименование, номер документа (нот. завер. копии) и органа, выдавшего его
	Примечание

	1
	Заявление   о   перепланировке   и   (или)   переустройстве
	
	

	2
	правоустанавливающие    документы    на   переустраиваемое    и    (или) перепланируемое     помещение   (подлинники   или   засвидетельствованные   в нотариальном порядке копии)
	
	

	3
	проект переустройства и (или) перепланировки помещений, выполненный специализированной проектной организацией
	
	

	4
	технический   паспорт   переустраиваемого   и   (или)   перепланируемого помещения
	
	

	5
	согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение по договору социального найма 
	
	

	6
	заключение  органа  по   охране  памятников   архитектуры,   истории  и
культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры
	
	


	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	20
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  

	Выдана расписка в получении
документов
“
	
	”
	
	20
	
	г. № ________

	
	
	

	(Ф.И.О., принявшего заявление)
	
	(подпись)

	Расписку получил
“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись заявителя)

Приложение № 3

к административному регламенту

В    администрацию Нижнесергинского         
   

     

(наименование органа местного самоуправления






городского поселения                         


муниципального образования)

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке нежилого помещения

от  

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения:  

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения:  

Прошу разрешить  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку –
нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании  

(права собственности, договора найма,


,

договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	20
	
	г.

	по “
	
	”
	
	20
	
	г.

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору

	социального найма от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	
	:


	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


________________

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

	
	на
	
	листах;

	перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
	
	
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на  

листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
на  

листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на  

листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения,
на  

листах (при необходимости);

6) иные документы:  

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление *:

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


________________

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	20
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  

	Выдана расписка в получении
документов
“
	
	”
	
	20
	
	г.


№  

	Расписку получил
“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись заявителя)

(должность,

	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


  Приложение № 4

к административному регламенту

В    администрацию  Нижнесергинского               
   

     

(наименование органа местного самоуправления






городского поселения                                       


муниципального образования)

Заявление

о приемке  ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке  помещения

от  ____________________________________________________________________

(указывается собственник жилого (нежилого) помещения, либо     _______________________________________________________________________

собственники помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц,

 ____________________________________________________________________________________

в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен 

в установленном порядке представлять их интересы)

Место нахождения жилого помещения: _____________________________________________

                                                      

(указывается полный адрес: субъект РФ,

_______________________________________________________________________

МО, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения:  ______________________________________________

Прошу принять ремонтно-строительные работы по переустройству и (или) перепланировке помещения, выполненных в соответствии с проектом, разработанным __________________________________________________________________

Ремонтно-строительные работы выполнены: _________________________________________

(наименование и реквизиты исполнителя работ)

Ремонтно-строительные работы выполнены в сроки:

Начало работ ________________  Окончание работ ______________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) акт установленной формы, подписанный заказчиком и исполнителем в присутствии

представителя авторского надзора при проведении скрытых ремонтно-строительных работ  на _______ листах;

2) технический паспорт переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения на _____ листах;

3)  справку о техническом обследовании переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения на _____ листах.

Подписи лиц, подавших заявление:

«____» ________ 20__г.   _______________     __________________________

                (дата)                            (подпись заявителя)        (расшифровка подписи заявителя)

«____» ________ 20___г.  _______________    __________________________

                (дата)                               (подпись заявителя)      (расшифровка подписи заявителя)

«____» ________ 20___г.  _______________    __________________________

                (дата)                             (подпись заявителя)       (расшифровка подписи заявителя)


 (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме              «_____» __________ 20___г.

Входящий номер регистрации заявления       _________________________

Выдана расписка в получении документов   «____» _________ 20___г. 

Расписку получил:                                            «_____» ________ 20___г.                                                                                

                                                                                   ____________________________________

                                                                                                        (подпись заявителя)

_____________________________________          ___________________________________ 

   (должность, Ф.И.О. должностного лица,         

                (подпись)

              принявшего заявления)

Приложение № 5

к административному регламенту

 (Бланк органа,

осуществляющего согласование)

РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести  
переустройство и (или) перепланировку
жилых помещений

(ненужное зачеркнуть)

по адресу:  

	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)


,

перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов администрацией Нижнесергинского городского поселения принято решение:

1. Дать согласие на  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить *:

	срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	20
	
	г.

	по “
	
	”
	
	20
	
	г.;

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок


.

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4.  Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5.  Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на   


Главу  Нижнесергинского городского поселения




                                (наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,

осуществляющего согласование)

М.П. (подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

	Получил: “
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	(заполняется
в случае получения решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
	


	Решение направлено в адрес заявителя(ей) “
	
	”
	
	20
	
	г.

	(заполняется в случае направления
решения по почте)
	
	
	                     


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))

Приложение № 6

к административному регламенту

Протокол № _________

общего собрания собственников помещений в многоквартирном жилом доме

 № ______, ул. (пр.) __________________ 

г.  ____________________.

 _________________ 20 __ г.                                                         г. ________________

На общем собрании собственников помещений в многоквартирном жилом доме (далее – собственники) присутствует __________ (число) собственников, что составляет ___________ % голосов от общего числа голосов.

Кворум (должен быть не менее 2/3 от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном жилом доме) для проведения собрания имеется.
Председателем собрания большинством голосов избран _____________________________________________________________________________.

Секретарем собрания большинством голосов избран _____________________________________________________________________________.

Повестка дня общего собрания:

1. Принятие решения собственников о согласовании ____________________________________________________________________________.

По вопросу повестки дня выступили:

____________________________________________________________________________ ,

____________________________________________________________________________ ,

____________________________________________________________________________ .

Принятие решения поставлено председателем собрания на голосование путем  письменного принятия решений (устного принятия решений).

 «ЗА»  проголосовали _______________ % от общего числа голосов собственников.

«ПРОТИВ» проголосовали ____________ % от общего числа голосов собственников.

«ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» от голосования _______ % от общего числа голосов собственников.

В результате принято (не принято) решение собственников о согласовании____________________________________________________.

Председатель собрания _________________________________________________________

                                                   (подпись, фамилия, имя, отчество)

Секретарь собрания____________________________________________________________

                                                                          (подпись, фамилия, имя, отчество)

Протокол собрания в соответствии с решением общего собрания собственников хранится (указать фамилию, имя, отчество лица, адрес места хранения протокола, контактный телефон).

Приложение № 7

к административному регламенту

О П Р О С Н Ы Й       Л И С Т 

собственников помещений в  многоквартирном жилом доме

  № ______, ул. (пр.) __________________ 

г. (пос.)____________________ 

о проведении реконструкции

Настоящий опросный лист отражает мнение собственников помещений в  многоквартирном жилом доме по вопросу проведения реконструкции многоквартирного жилого дома № ______, ул. (пр.) __________________ г. (пос.) ____________________ в соответствии с проектом, ______________________________________________________________________  (указать реквизиты проекта: наименование организации, изготовившей проект, шифр проекта, дату изготовления) или указать  работы, которые будут проведены в результате реконструкции.

Проводимые работы повлекут уменьшение общего имущества собственников, а именно: 

__________________________________________________________________

                                         (указать какое имущество  и  показатели его уменьшения).

Подписи всех собственников помещений многоквартирного жилого дома:

	№ п\п
	Ф.И.О. собственника
	Реквизиты документа, подтверждающего право собственности
	Согласен/

Не согласен
	Подпись, дата подписания

	
	
	
	
	


Приложение № 8

к административному регламенту

УТВЕРЖДАЮ:
Глава Нижнесергинского 

городского поселения

«____»___       ___________20       г.
АКТ ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ

г. Нижние Серги



    

«
»


 20      г.

Приемочная комиссия в составе:

Председателя   глава Нижнесергинского городского поселения 



Членов комиссии, представителей:

Заказчика 

                              


Комитета архитектуры и

градостроительства 

                                                                       




Комитета по управлению 

муниципальным имуществом                                                                                    



Филиал Ревдинское БТИ  СОГУП

«Областной Центр Недвижимости»
                                                           



Управляющей организации                                                                                       



Эксплуатирующей организации 










Проектной организации 
______________                                                                    


Руководствуясь Жилищным кодексом Российской федерации и правилами, изложенными в  СНиП 3.01.04.-87,

УСТАНОВИЛА:

1. Заказчиком ​ _________________________________________

предъявлено к приемке в эксплуатацию переустроенное и (или) перепланированное помещение, расположенное по адресу: _______________________________________     



2. Переустройство и (или) перепланировка произведены на основании Постановления главы Нижнесергинского городского поселения  от 
             
 № 


решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения


Начало работ 



, окончание работ                      



3. Переустройство и (или) перепланировка осуществлялась 







силами заказчика










выполнившим по проекту _________________________________________________.


4. Проектно-сметная документация на переустройство и (или) перепланировку разработана проектной организацией __________________________________________


5. В помещении выполнены работы по установке оборудования, предусмотренного проектом, произведено его испытание и комплексное опробование, что обеспечивает пожарную безопасность и взрывобезопасность помещения.


6. Наружные коммуникации, инженерные сооружения обеспечивают нормальную эксплуатацию.


7. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданиям, тротуаров, отделке элементов фасадов зданий, хозяйственных, игровых и спортивных площадок выполнены.

РЕШЕНИЕ ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ

Помещение, расположенное по адресу: ____________________________________​

​считать переустроенным и (или) перепланированным в соответствии с проектом, принятым и готовым для ввода в эксплуатацию.

Приложение к акту:

1. 











2. 











Председатель приемочной комиссии: 









Члены приемочной комиссии:
      



        ___









      





______


СЧИТАТЬ ПРИНЯТЫМ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

Приложение № 9

к административному регламенту

ШАБЛОН ПОСТАНОВЛЕНИЯ

ОБ ОТКАЗЕ В СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА

И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                   №             

г. Нижние Серги 

Об отказе в согласовании

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

    В  связи  с обращением (указываются фамилия, инициалы физического лица, наименование юридического лица) о намерении провести переустройство и (или) перепланировку   жилого   помещения  по  адресу  (указывается  адрес  место нахождения  жилого  помещения),  занимаемого  (принадлежащего) на основании (указываются    вид   и   реквизиты   правоустанавливающего  документа   на переустраиваемое   и  (или)  перепланируемое  жилое  помещение,  заключения приемочной комиссии по  результатам рассмотрения представленных документов:

    Отказать   в   согласовании  (указывается  наименование  работ)  жилого помещения  по  адресу (указывается адрес место нахождения жилого помещения) на  основании  (указывается  основание(я),  предусмотренное(ые)  статьей 27 Жилищного кодекса Российской Федерации).

Глава Нижнесергинского

городского поселения                                                                                           Ф.И.О.

Приложение № 10

к административному регламенту

ШАБЛОН ПОСТАНОВЛЕНИЯ

ОБ ОТКАЗЕ В ОФОРМЛЕНИИ АКТА ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ О ГОТОВНОСТИ

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ К ЭКСПЛУАТАЦИИ ПОСЛЕ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ

ПО ПЕРЕУСТРОЙСТВУ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ

ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                   №             

г. Нижние Серги 

об отказе в оформлении акта приемочной комиссии

о готовности жилого помещения к эксплуатации

после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировки

    В  связи  с обращением (указываются фамилия, инициалы физического лица, наименование  юридического лица) с заявлением об оформлении акта приемочной комиссии  о  готовности  жилого  помещения  к эксплуатации после выполнения работ (указывается наименование работ), на основании решения о согласовании переустройства   и  (или)  перепланировку  жилого  помещения  (дата,  номер решения) по результатам приемки выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке:

    Отказать  в  оформлении  акта  приемочной  комиссии о готовности жилого помещения  к  эксплуатации после выполнения работ (указывается наименование работ) по следующим основаниям: (указывается основание(я) отказа со ссылкой на конкретные пункты нормативно-правового акта).

Глава Нижнесергинского

городского поселения                                                                                           Ф.И.О.
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Заявитель


Направление обращения в администрацию Нижнесергинского городского поселения





специалист, ответственный за прием, первичную обработку, регистрацию, отправку ответов


Регистрация обращения в СЭД «Директум»





Рассмотрение обращения,


определение должностных лиц, ответственных за рассмотрение обращения





Направление на рассмотрение по компетенции в муниципальные предприятия и организации





Администрация Нижнесергинского поселения 





специалист, ответственный за прием, первичную обработку, регистрацию. отправку ответов











Направление ответа  на обращение заявителю





Начало предоставления услуги: обращение заявителя с документами





Регистрация заявления, проверка документов, необходимых для предоставления услуги





Наличие оснований для отказа





Отсутствие оснований для отказа





Направление межведомственных запросов








Вручение (направление) уведомление об устранении нарушений в оформлении документов





Проверка документов на полноту и достоверность сведений





Отсутствие оснований для отказа








Наличие оснований для отказа








Подготовка проекта о включении ярмарки в план организации и проведения ярмарок





Оформление и выдача заявителю уведомления, постановления об отказе включения ярмарки в план организации и проведения ярмарок





Направление (выдача) заявителю копии постановления о включении места размещения ярмарки в план организации и проведения ярмарок





Предоставление гражданином оригиналов документов и заполнение формы заявления





Прием заявления, проверка документов, удостоверяющих личность заявителя, наличия всех документов и их соответствия установленным требованиям 





Все документы соответствуют требованиям





Отказ в приеме заявления. 


В случае предоставления неполного пакета документов специалист отдела сообщает о необходимости  представить недостающие документы








Определение наличия или отсутствия у заявителя права на предоставление муниципальной услуги 





Заявитель имеет право на получение муниципальной услуги





Заявителю возвращаются документы и заявление





Подготовка и согласование проекта постановления главы Нижнесергинского городского поселения о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет





Выдача получателю муниципальной услуги постановления главы Нижнесергинского городского поселения о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет





1.   Заявитель обращается с комплектом необходимых  документов                                      








Прием документов, представленных   заявителем (его представителем)





Регистрация заявления





Проверка представленных документов





Документы в наличии





Нет





Да





В случае, если предоставление имущества в аренду без проведения торгов возможно





В случае, если предоставление имущества в аренду без проведения торгов не возможно








2.   Рассмотрение и согласование проекта постановления главой Нижнесергинского городского поселения











Лист согласования проекта постановления на соответствие требованиям законодательства





Оформление решения (распоряжения) главы администрации Нижнесергинского


 Городского поселения об осуществлении услуги





Уведомление об отказе в  предоставлении имущества в аренду без проведения торгов











Уведомление о заключении договора аренды











Вручение или направление уведомления заявителю





Обращение заявителей, 











 прием и регистрация заявления с приложением документов





Наличие всех документов, отсутствие исправлений и повреждений, правильность заполнения заявления, соответствие копий и оригиналов документов





да





нет





Оформление отказа 





Проверка документов на соответствие требованиям, установленным законодательством








Уведомление об отказе





Рассмотрение заявлений 








Выдача застройщику 


разрешения под роспись


п.3.1.4





Подготовка итоговых документов 





Выдача заявителю договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность граждан








Заявитель обращается с пакетом документов





Специалист проверяет наличие всех необходимых документов. 





Все документы в наличии, соответствуют требованиям





Нет





Да





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема заявления и предлагает принять меры по их устранению





Специалист 


подготавливает разрешение на производство земляных работ





Получение специалистом подписанного заместителем Главы заявления с пакетом документов





Специалист готовит разрешение на  производство земляных работ





Специалист выдает оформленное разрешение  заявителю для визирования ответственными лицами и согласующими организациями, представленных заявителем для предоставления муниципальной услуги








  








Заявитель визирует оформленное разрешение ответственными лицами согласующими организациями,  подрядной организации





Специалист регистрирует оформленное  и завизированное ответственными  лицами организации-заказчика, подрядной организации и заместителем Главы администрации города.  











Специалист, либо заявитель, визирует разрешение  у заместителя  Главы администрации 





Специалист выдает заявителю оформленное и зарегистрированное разрешение на земляные  работы





Завершение исполнения муниципальной услуги





прием, регистрация заявления и документов от заявителя





проверка наличия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





анализ сведений, указанных в заявлении и документах





проверка наличия (отсутствия) заявителя в списке нуждающихся в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда Нижнесергинского городского поселения, определение номера его очереди по списку (при наличии заявителя в указанном списке)





подготовка  ответа заявителю с указанием номера его очереди в списке очередности нуждающихся в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда Нижнесергинского городского поселения, либо содержащего отказ в предоставлении муниципальной услуги





направление ответа заявителю почтой либо вручение лично (по желанию заявителя)





Прием заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги








Рассмотрение заявления и представленных документов





Есть основания к отказу в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения








Нет оснований к отказу в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения





Принятие решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения





Принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения





Направление, выдача постановления заявителю


 





Выдача (направление) заявителю Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по установленной форме 





Подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения








* Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.�В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.
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