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ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.05.2014 г.               № 159
г. Нижние Серги 

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об   объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду на территории Нижнесергинского городского поселения» утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от  05.09.2013г. № 275 «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципальной услуги по предоставлению информации об   объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду на территории Нижнесергинского городского поселения»
В целях осуществления муниципальной услуги по  предоставлению информации об   объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003г. №131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005г. № 266 (в редакции от 21.09.2005г.), Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в соответствии с постановлением главы Нижнесергинского городского поселения  от 29.01.2014г. № 24 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых на территории Нижнесергинского городского поселения», постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 25.03.2014 г. № 74 « Об утверждении Перечня муниципальных услуг администрации Нижнесергинского городского,  предоставление которых организуется по принципу «одного окна» в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Нижнесергинского городского поселения, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

      1. Внести изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об   объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду на территории Нижнесергинского городского поселения» утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от  05.09.2013 г. № 275 «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципальной услуги по предоставлению информации об   объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду на территории Нижнесергинского городского поселения», изложив его в новой редакции   (прилагается).

2. Настоящее постановление опубликовать в  «Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения» и разместить на  официальном сайте Нижнесергинского городского поселения. 

3. Контроль  исполнения  настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации Нижнесергинского городского поселения    А. Н. Гафарову

Глава Нижнесергинского 

городского поселения                                                                      А.М. Чекасин
                                                                                                                   

Утвержден 

постановлением 

Главы Нижнесергинского 

городского поселения 
от 23.05.2014г. № 159

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Осуществления муниципальной услуги по предоставлению информации об   объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду на территории Нижнесергинского городского поселения»
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
Осуществления муниципальной услуги по предоставлению информации об   объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду на территории Нижнесергинского городского поселения
1. Общие положения
 
1.1. Административный регламент осуществления муниципальной услуги по предоставлению информации об   объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Нижнесергинского городского поселения, и предназначенных для сдачи в аренду (далее по тексту - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду на территории Нижнесергинского городского поселения (далее - муниципальная услуга), и определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий.
 1.2. Исполнение муниципальной услугой осуществляется администрацией Нижнесергинского городского поселения через отдел земельно-имущественных отношений (далее – отдел). Предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения.
  1.3. Осуществление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Гражданский кодекс РФ;

         - Устав Нижнесергинского городского поселения.
 - Федеральный закон от 24.07.2007 N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 30.07.2007, N 31, ст. 4006, «Российская газета», N 164, 31.07.2007, «Парламентская газета», N 99-101, 09.08.2007);

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета», N 162, 27.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3434, «Парламентская газета», N 126-127, 03.08.2006);
- Положение о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Нижнесергинского городского поселения, утвержденное решением Думы Нижнесергинского городского поселения от 27.04.2012г. № 202
1.4. Конечным результатом исполнения услуги является:

- получение заявителями необходимой информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности  Нижнесергинского городского поселения (далее - объекты недвижимого имущества) и предназначенных для сдачи в аренду.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Информация о порядке исполнения услуги предоставляется:

непосредственно в администрации Нижнесергинского городского поселения, отдел земельно-имущественных отношений:

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения в сети Интернет
- а также в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее МФЦ).

 Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.
2.2. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет - сайте, графике (режиме) работы отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения приводятся в приложении № 1 к административному регламенту, сообщаются по телефонам для справок и размещаются:   

на Интернет - сайте администрации Нижнесергинского городского поселения;

на информационных стендах в администрации Нижнесергинского городского поселения.

Сведения размещаются в форме информации и подлежат обновлению в случаях изменения действующего законодательства. 

2.3. При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя либо передается непосредственно заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного запроса.

2.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения, принявшего телефонный звонок самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

В любое время с момента приема заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги при помощи телефона или посредством личного посещения  отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения. 

Для получения сведений об исполнении услуги заявителем указываются  (называются специалисту) дата, фамилия, имя, отчество заявителя, местонахождения помещения. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе исполнения услуги находится  представленный им пакет документов предоставлении информации об объектах недвижимого имущества.

 Заявление о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества в случае письменного обращения заявителя подается по форме приложения №2 регламента.       В письменном обращении указываются:

а)       наименование органа, в которое направляется письменное обращение; 
б)       фамилия, имя, отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица;
в)       почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

г)        суть обращения;

д)       личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата.

      Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение. 
2.5. Общий срок исполнения услуги на предоставление информации об объектах недвижимого имущества, в случае письменного обращения, составляет 30 дней со дня подачи заявления, при условии соблюдения заявителями требований к оформлению письменного обращения, предъявляемых статьей 7 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
 2.6. Заявление о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления в отдел земельно-имущественных отношений.

2.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов заявителями составляет 15 минут. 

Срок ожидания заявителей в очереди при получении документов составляет 10 минут. 

2.8. Основаниями для отказа в оказании муниципальной функции являются:

- отсутствие в тексте заявления предмета обращения;

- в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».    

2.9. Заявления с документами принимаются по адресу, согласно приложению №  1 к настоящему административному регламенту.

2.10. Основанием для начала исполнения услуги является обращение заявителя с заявлением

         2.11. Оказание муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  
2.12.   Прием заинтересованных лиц осуществляется согласно графику приема специалиста по имуществу и земельным отношениям, указанному в приложении №1 Регламента.

         Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютерной техникой с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

        Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями.

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения

административной процедуры, требования

к порядку их выполнения
3.1. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) размещение информации на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения;

2) предоставление информации заявителю.

  Информация об объектах недвижимого имущества в виде перечня объектов недвижимого имущества размещается на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения.    Специалист, ответственный за формирование сведений о свободных от прав третьих лиц объектах недвижимого муниципального имущества, предназначенных для сдачи в аренду, формирует сведения о таких объектах, готовит проект постановления главы Нижнесергинского городского поселения о включении объектов недвижимости в Перечень объектов недвижимости, предназначенных для сдачи в аренду.

    Сведения об объекте недвижимости, предназначенном для сдачи в аренду, включают в себя:

- наименование объекта недвижимости;

- адрес (местоположение);

- общая площадь объекта недвижимости.

     Постановление главы Нижнесергинского городского поселения о включении объектов в Перечень объектов недвижимости, предназначенных для сдачи в аренду, передается специалисту, ответственному за размещение информации об объектах недвижимого имущества на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения.

3) В случае письменного обращения заявителя:

- прием и регистрация заявления;

- подготовка и оформление ответа заявителю;

- выдача ответа заявителю.

          Прием заявления включает в себя следующие этапы:

1) рассмотрение заявления;

2) принятие решения о подготовке ответа заявителю или об отказе в оказании муниципальной услуги.

          Рассмотрение заявления и принятие решения о подготовке ответа заявителю осуществляются в течение семи рабочих дней.

       Максимальное время, затраченное на административные процедуры, не должно превышать30 дней. 
В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения обращения документов, срок рассмотрения обращения может быть продлен на срок не более чем тридцать дней, о чем заявитель уведомляется в письменной форме.
В случае подачи заявления посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист МФЦ.

4) При устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.
       Фиксация результата предоставления информации заявителю в случае его письменного обращения осуществляется путем внесения записи в журнал регистрации входящих документов Администрации Нижнесергинского городского поселения с указанием номера и даты исходящего документа.
3.2. Последовательность административных  процедур исполнения услуги представлена блок-схемой в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
  4. Формы контроля за исполнением

административного регламента
4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению услуги осуществляется главой Нижнесергинского городского поселения. 

4.2.  Проверки могут быть:

- плановыми (не реже одного раза в год); 

- внеплановыми (по конкретному обращению заявителя  к главе Нижнесергинского городского поселения). 

Результаты проведенных проверок оформляются  документально в установленном порядке и направляются главе Нижнесергинского городского поселения для информации и (или) принятия мер.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. 

Контроль за полнотой и качеством исполнения услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.3. Персональная ответственность должностных лиц за ненадлежащее исполнение требований указанного административного  регламента закрепляется  в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

4.4. Контроль исполнения услуги осуществляется заявителем путем получения устной и письменной информации о выполнении административных процедур.

5. Порядок обжалования действий (бездействий)

должностного лица, а также принимаемого им решения
при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Рассмотрение письменных обращений граждан, содержащих жалобы по вопросам предоставления муниципальной  услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.2. Рассмотрение письменных обращений юридических лиц, содержащих жалобы по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном рассмотрению обращений граждан.

5.3. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, (наименование юридического лица, должность и фамилия, имя, отчество лица)  направившего обращение (далее по тексту «лица»), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.4. Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.5. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.6. Если в письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо, либо иное уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки  по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись одному и тому же лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее обращение.

5.7. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.8. В случае, если изложенные в устном обращении на личном приеме факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия лица может быть дан устно. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц органа местного самоуправления в судебном порядке. Заявление об оспаривании действия (бездействия) может быть подано гражданином в суд по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решение, действие (бездействие) которого оспаривается.                                                             

В случае, если заявитель полагает, что решение, действие (бездействие) специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и законные интересы в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, создают иные препятствия для осуществления предпринимательской и иной экономической деятельности, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обратиться в Арбитражный суд Свердловской области по адресу: 620075, г. Екатеринбург, ул. Шарташская, 4. 

 

Приложение № 1

к административному регламенту

по осуществлению муниципальной услуги 
по предоставлению информации об   объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду на территории Нижнесергинского городского поселения
 СВЕДЕНИЯ 

О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ 

АДМИНИСТРАЦИИ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ, ОТДЕЛ ЗЕМЕЛЬНО-ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ 

Администрация Нижнесергинского городского поселения 

Адрес: 623090, г. Нижние Серги, ул. Ленина, д. 4, 1 этаж, приёмная главы администрации Нижнесергинского городского поселения;

телефон: (34398) 2-11-03, факс: (34398) 2-11-03

Адрес сайта администрации Нижнесергинского городского поселения: http//www: adminsergi.ru// 
Отдел земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения

(Предоставление информации об   объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду)
Адрес: 623090, г. Нижние Серги, ул. Ленина, д.4, 1 этаж; кабинет 6
Телефон/ факс: (34398) 2-19-81

Часы приёма: понедельник, среда, пятница с 9-00 до 12-00.

  
                                                                                      Приложение № 2
к административному регламенту

по оказанию муниципальной  услуги

по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной
собственности  и предназначенных для сдачи в аренду на территории Нижнесергинского  городского поселения
Форма
                                                 Главе Нижнесергинского городского поселение

____________________

                                           от______________________________________

                                ________________________________________

                                Адрес проживания________________________

                                ________________________________________

                                Паспортные данные_______________________

                                ________________________________________

Телефон_________________________________

                              Заявление о предоставлении информации*
 Прошу предоставить мне информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Нижнесергинского городского поселения и предназначенных для сдачи в аренду.

Информацию прошу предоставить почтовым отправлением по адресу: 

 ______________________________________________________________________                                                 почтовый адрес с указанием индекса

при личном обращении к специалисту отдела земельно-имущественных отношений
           (поставить отметку напротив выбранного варианта)

О готовности результатов муниципальной услуги прошу сообщить по телефону ______________________________.

Приложение: на ___ л. в 1 экз.

_______________                                                                  __________________ 
дата направления запроса
подпись
  * Запрос от юридического лица оформляется на фирменном бланке юридического лица и подписывается  его руководителем либо иным должностным лицом юридического лица.                                                                 

                                                               
                                                                      Приложение № 3
К административному регламенту

по оказанию муниципальной  услуги

по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной  собственности и предназначенных для сдачи в аренду на территории Нижнесергинского городского  поселения
Блок-схема
осуществления административных процедур по предоставлению
информации об объектах недвижимого имущества,  находящихся в собственности  Нижнесергинского городского  поселения, и предназначенных для сдачи в аренду
Заявитель

Подача заявления о предоставлении информации в Администрацию Нижнесергинского городского поселения 
Рассмотрение заявления

Подготовка и оформление ответа заявителю

Отказ в оказании муниципальной услуги

 

	Выдача ответа заявителю


