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НИЖНЕСЕРГИНСКОЕ  ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ДУМА

ТРЕТИЙ СОЗЫВ

ТРИНАДЦАТОЕ  ЗАСЕДАНИЕ
Р Е Ш Е Н И Е

от 27.03.2014      №  56                                                               

 г. Нижние Серги

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ ОБ АДМИНИСТРАЦИИ
НИЖНЕСЕРГИНКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ В НОВОЙ РЕДАКЦИИ

В целях приведения норм Положения об Администрации Нижнесергинского городского поселения в соответствие с Федеральным законом  от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и Уставом Нижнесергинского городского поселения Дума Нижнесергинского городского поселения 
РЕШИЛА:
1. Утвердить Положение об Администрации Нижнесергинского городского поселения в новой редакции (прилагается).

2. Признать утратившим силу решение Думы Нижнесергинского городского поселения от 27.12.2005г. № 6 «О Положении об Администрации Нижнесергинского городского поселения».

3. Контроль исполнения настоящего Решения возложить на председателя постоянной комиссии по местному самоуправлению Думы Нижнесергинского городского поселения (Е.В.Симбирцева)

4. Настоящее  Решение опубликовать в «Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения».
.
Председатель Думы
Нижнесергинского городского поселения                                       Л.В. Жердева

Глава Нижнесергинского 

городского поселения                                                            А.М.Чекасин

	
	Утверждено

	
	решением Думы Нижнесергинского городского поселения 

от 27.03.2014г.  № 56
«О Положении об Администрации Нижнесергинского городского поселения»


П О Л О Ж Е Н И Е

об Администрации Нижнесергинского городского поселения
г. Нижние Серги
2014 г.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Администрация Нижнесергинского городского поселения, является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления Нижнесергинского городского поселения, наделенным полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями по осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных ему федеральными законами и законами Свердловской области. В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и Уставом Нижнесергинского городского поселения входит в структуру органов местного самоуправления Нижнесергинского городского поселения.
1.2. Структура администрации Нижнесергинского городского поселения утверждается Думой Нижнесергинского городского поселения по представлению главы. 

1.3.Администрация Нижнесергинского городского поселения является правопреемником Администрации города Нижние Серги.

1.4. В своей деятельности Администрация Нижнесергинского городского поселения руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", иными федеральными законами, законодательством Свердловской области, Уставом Нижнесергинского городского поселения, решениями Думы Нижнесергинского городского поселения, постановлениями главы Нижнесергинского городского поселения и настоящим Положением.

1.5. Администрация Нижнесергинского городского поселения наделена правом юридического лица, имеет круглую печать с изображением герба  Нижнесергинского городского поселения, а также штампы, бланки со своим наименованием.

1.6. Полное наименование - "Администрация Нижнесергинского городского поселения", сокращенное наименование - "Администрация НСГП". В употреблении полное и сокращенное наименования являются равнозначными.

 В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" Администрация является казенным учреждением, образуемым для осуществления управленческих функций.

1.7. Место нахождения Администрации Нижнесергинского городского поселения: 623090, Свердловская область, Нижнесергинский район, город Нижние Серги, улица Ленина, 4.

Почтовый адрес Администрации Нижнесергинского городского поселения: 623090, Свердловская область, город Нижние Серги, улица Ленина, 4.

2. ПОЛНОМОЧИЯ И ПРИНЦИПЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ
НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
2.1 Деятельность Администрации  Нижнесергинского городского поселения строится на принципах:
· законности;

· самостоятельности в решении вопросов, входящих в ее компетенцию;

· гласности и учета мнения населения;

· ответственности за принимаемые решения и практические действия;

· отчетности и подконтрольности:
· единоначалия. 
2.2 Администрация Нижнесергинского городского поселения наделяется полномочиями местного значения, предусмотренных Уставом Нижнесергинского городского поселения полномочиями по осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Свердловской области.
Администрация Нижнесергинского городского поселения для выполнения возложенных на нее задач обладает следующими полномочиями:

2.2.1. формирование и исполнение местного бюджета;

2.2.2. разработка и организация выполнения планов и программ комплексного социально-экономического развития поселения, а также организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы поселения, предоставление указанных сведений органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

- разработка программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, требования к которым устанавливаются Правительством Российской Федерации;

2.2.3. управление имуществом, находящимся в собственности поселения;

2.2.4. ведение реестров имущества, находящегося в собственности поселения;

2.2.5. подготовка проектов правовых актов главы поселения о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и муниципальных учреждений, о приобретении, использовании и об отчуждении муниципальной собственности;

2.2.6. учреждение от имени муниципального образования муниципальных предприятий и муниципальных учреждений, их реорганизация и ликвидация в соответствии с правовыми актами главы поселения;

2.2.7. подготовка проектов нормативных правовых актов:

о генеральном плане поселения, в том числе изменениях в него;

о местных нормативах градостроительного проектирования поселения;

о правилах землепользования и застройки поселения;

2.2.8. резервирование и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд при наличии документов территориального планирования, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами;

2.2.9. осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель поселения;

2.2.10. установление тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, и работы, выполняемые муниципальными предприятиями и учреждениями, если иное не предусмотрено федеральными законами;

2.2.11. разработка тарифов на подключение к системе коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, надбавок к ценам (тарифам) для потребителей;

2.2.12. организация в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населением топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

- полномочия по организации теплоснабжения, предусмотренные Федеральным законом "О теплоснабжении";

2.2.13. дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2.2.14. учет муниципального жилищного фонда; ведение в установленном законом Свердловской области порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

2.2.15. предоставление в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации порядке малоимущим гражданам, признанным таковыми в установленном законом Свердловской области порядке, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства;

2.2.16. согласование переустройства и перепланировки жилых помещений;

2.2.17. признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания;

2.2.18. осуществление муниципального жилищного контроля;

2.2.19. создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах поселения;

2.2.20. создание условий для обеспечения жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

2.2.21. обеспечение организации охраны общественного порядка на территории поселения;

2.2.22. осуществление создания, содержания и организации деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований для защиты населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций, обучения населения способам защиты и действиям в этих ситуациях;

2.2.23. принятие решений о проведении эвакуационных мероприятий в чрезвычайных ситуациях и организация их проведения;

2.2.24. осуществление в установленном порядке сбора и обмена информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечение своевременного оповещения и информирования населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций;

2.2.25. организация и проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ;

2.2.26. обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах поселения;

2.2.27. разработка и реализация планов гражданской обороны и защиты населения; организация и осуществление мероприятий по территориальной и гражданской обороне;

2.2.28. организация и осуществление мероприятий по защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, защитных сооружений и других объектов гражданской обороны; проведение мероприятий по подготовке к эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы; проведение первоочередных мероприятий по поддержанию устойчивого функционирования организаций в военное время; осуществление подготовки и содержания в готовности необходимых сил и средств для защиты населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций, обучения населения способам защиты и действиям в этих ситуациях;

2.2.29. разработка мобилизационных планов;

2.2.30. организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории поселения;

2.2.31. при объявлении мобилизации организация и осуществление мероприятий по переводу экономики поселения на работу в условиях военного времени;

2.2.32. организация библиотечного обслуживания населения (за исключением обеспечения услугами библиотечного коллектора);

2.2.33. создание условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры;

2.2.34. охрана и сохранение объектов культурного наследия (памятников истории и культуры, музеев) местного (муниципального) значения, расположенных в границах поселения;

2.2.35. обеспечение условий для развития на территории поселения массовой физической культуры и спорта;

2.2.36. создание условий для массового отдыха жителей поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

2.2.37. оказание содействия в установлении в соответствии с федеральным законом опеки и попечительства над нуждающимися в этом жителями поселения;

2.2.38. создание и содержание муниципального архива; организация хранения, формирования, учета и использования архивных документов и архивных фондов;

2.2.39. организация похоронного дела (погребения), содержание мест захоронения;

2.2.40. организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;

2.2.41. утверждение правил благоустройства территории поселения, устанавливающих в том числе требования по содержанию зданий (включая жилые дома), сооружений и земельных участков на которых они расположены, к внешнему виду фасадов и ограждений соответствующих зданий и сооружений, перечень работ по благоустройству и периодичность их выполнения; установление порядка участия собственников зданий (помещений в них) и сооружений в благоустройстве территорий; организация благоустройства территорий поселения (включая освещение улиц, озеленение территорий, установку указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм), а также использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов поселения;

2.2.42. осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

2.2.43. создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории поселения, а также осуществление муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения;

2.2.44. регистрация устава территориального общественного самоуправления, осуществляемого в поселении;

2.2.45. присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов;

2.2.46. осуществление полномочий заказчика на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг, связанных с решением вопросов местного значения, отнесенных к полномочиям администрации поселения;

1) разработка и утверждение схемы размещения нестационарных торговых объектов;

2) предоставление помещений для работы на обслуживаемом административном участке поселения сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции;

- до 1 января 2017 года предоставление сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции, и членам его семьи жилого помещения на период выполнения сотрудником обязанностей по указанной должности;

3) осуществление мер по противодействию коррупции в границах поселения;

2.2.47. осуществление иных полномочий, установленных федеральным законом, устанавливающим общие принципы организации местного самоуправления в Российской Федерации, иными федеральными законами, законами Свердловской области, настоящим Уставом и нормативными правовыми актами Думы поселения.

 Администрация поселения является органом, уполномоченным на осуществление муниципального контроля.

 К полномочиям администрации поселения по осуществлению муниципального контроля относятся:

1) организация и осуществление муниципального контроля на территории поселения;

2) разработка и принятие административных регламентов проведения проверок при осуществлении муниципального контроля;

3) организация и проведение мониторинга эффективности муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности, показатели и методика которого утверждаются Правительством Российской Федерации;

4) осуществление иных предусмотренных федеральными законами, законами и иными нормативными правовыми актами Свердловской области полномочий.

3. ПРАВОВЫЕ АКТЫ АДМИНИСТРАЦИИ

НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
3.1. Глава Нижнесергинского городского поселения в пределах своих полномочий, установленных законодательством, Уставом Нижнесергинского городского поселения, актами Думы Нижнесергинского городского поселения, издает постановления главы Нижнесергинского городского поселения по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Свердловской области, а также распоряжения главы Нижнесергинского городского поселения по вопросам организации работы Администрации Нижнесергинского городского поселения.

3.2. Правовые акты главы Нижнесергинского городского поселения, подлежащие опубликованию, вступают в силу со дня их официального опубликования, если иной срок не оговорен в самом акте.

3.3. Официальным изданием Нижнесергинского городского поселения является муниципальный вестник Нижнесергинского городского поселения.

3.4. Обнародование муниципальных правовых актов Нижнесергинского городского поселения осуществляется путем их размещения на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения.

3.5. Муниципальные правовые акты ненормативного характера вступают в силу с момента их подписания.

4. УПРАВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИЕЙ
НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

4.1. В соответствии с Уставом Нижнесергинского городского поселения Администрацию Нижнесергинского городского поселения возглавляет глава Нижнесергинского городского поселения, который является главой Администрации городского поселения.

4.2. Глава Нижнесергинского городского поселения является высшим должностным лицом Нижнесергинского городского поселения, и наделен в соответствии с Уставом Нижнесергинского городского поселения собственными полномочиями по решению вопросов местного значения.

4.3. Глава Нижнесергинского городского поселения как руководитель Администрации городского поселения наделяется следующими полномочиями:

3. СТРУКТУРА АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ    И ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ ОСНОВЫ
3.1. Структура Администрации Нижнесергинского городского поселения утверждается Думой Нижнесергинского городского поселения по представлению главы Нижнесергинского городского поселения.
Администрация Нижнесергинского городского поселения формируется главой Нижнесергинского городского поселения в соответствии со штатным расписанием в пределах средств, предусмотренных в бюджете Нижнесергинского городского поселения для финансирования деятельности Администрации городского поселения. Расходы на обеспечение деятельности Администрации Нижнесергинского городского поселения осуществляются в соответствии со сметой расходов.
5.3. Структура, порядок формирования, полномочия и организация работы структурных подразделений (отделов) Администрации Нижнесергинского городского поселения определяются положениями о них;

Администрация Нижнесергинского городского поселения формируется главой Нижнесергинского городского поселения в соответствии со штатным расписанием в пределах средств, предусмотренных в бюджете Нижнесергинского городского поселения для финансирования деятельности Администрации городского поселения. Расходы на обеспечение деятельности Администрации Нижнесергинского городского поселения осуществляются в соответствии со сметой расходов.
5.3. Структура, порядок формирования, полномочия и организация работы структурных подразделений (отделов) Администрации Нижнесергинского городского поселения определяются положениями о них;

В состав Администрации Нижнесергинского городского поселения входят муниципальные предприятия и муниципальные учреждения, которые могут наделяться правами юридического лица в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации, с особенностями, предусмотренными для органов местного самоуправления федеральным законом, устанавливающим общие принципы организации местного самоуправления в Российской Федерации.
3.2. В структуру Администрации Нижнесергинского городского поселения входят:
- Глава Нижнесергинского городского поселения;
- Заместитель главы администрации Нижнесергинского городского поселения (по городскому хозяйству);
- Заместитель главы администрации Нижнесергинского городского поселения (по социально-экономическим вопросам и связям с общественностью);
Заместители Главы городского поселения исполняют обязанности, предусмотренные в должностных инструкциях, утверждаемых Главой  Нижнесергинского городского поселения.
- Отдел организационно-кадровой работы. Отдел организует работу и техническое обеспечение Главы городского поселения и Администрации городского поселения, ведет кадровую работу администрации, обеспечивает соблюдение правил внутреннего трудового распорядка. Функции, цели и задачи Отдела определяются Положением об отделе, утверждаемым Главой городского поселения.
- Отдел земельно-имущественных отношений. Отдел ведает вопросами градостроительства на территории городского поселения, земельно-имущественными отношениями. Функции, цели и  задачи  Отдела определяются  Положением  об  отделе,  утверждаемым  Главой городского поселения.

- Отдел по социальным и экономическим вопросам. Отдел ведает вопросами выявления, анализа социальных и экономических проблем, разработкой механизмов их решения, разработками программ (планов) социально-экономического развития поселения, разработкой и исполнением бюджета поселения. Функции, цели и задачи Отдела определяются Положением об отделе, утверждаемым Главой городского поселения 
- Административно-хозяйственный отдел . Отдел ведает  юридическими, хозяйственными вопросами, разработками программам газификации, электро-, тепло-, водоснабжения, предупреждение и ликвидация ГО и ЧС. Функции, цели и задачи Отдела определяются Положением об отделе, утверждаемым Главой городского поселения 
3.3. В период отсутствия главы Нижнесергинского городского поселения его полномочия, согласно Устава Нижнесергинского городского поселения, исполняет заместитель на основании распоряжения главы Нижнесергинского городского поселения.

3.4. Вопросы внутренней организации деятельности Администрации регулируются распоряжениями главы Нижнесергинского городского поселения регламентом Администрации, иными локальными актами.

3.5. Расходы на обеспечение деятельности Администрации Нижнесергинского городского поселения осуществляются в соответствии со сметой расходов.
1.6 Администрацией Нижнесергинского городского поселения руководит глава Нижнесергинского городского поселения на принципах единоначалия, организующий деятельность по осуществлению полномочий Администрации.
5.1. Структура Администрации Нижнесергинского городского поселения утверждается Думой Нижнесергинского городского поселения по представлению главы Нижнесергинского городского поселения.

5.2. Администрация Нижнесергинского городского поселения формируется главой Нижнесергинского городского поселения в соответствии со штатным расписанием в пределах средств, предусмотренных в бюджете Нижнесергинского городского поселения для финансирования деятельности Администрации городского поселения. Расходы на обеспечение деятельности Администрации Нижнесергинского городского поселения осуществляются в соответствии со сметой расходов.
5.3. Структура, порядок формирования, полномочия и организация работы структурных подразделений (отделов) Администрации Нижнесергинского городского поселения определяются положениями о них;

5.4. Глава Нижнесергинского городского поселения осуществляет прием и увольнение (назначение на должность и освобождение от занимаемой должности) работников Администрации Нижнесергинского городского поселения, принимает к ним меры поощрения и дисциплинарной ответственности.

5.6. Деятельность Администрации Нижнесергинского городского поселения строится на основе Регламента Администрации Нижнесергинского городского поселения, положений о структурных подразделениях (отделах), должностных инструкций сотрудников.

5.7. Координацию и взаимодействие структурных подразделений (отделов) Администрации Нижнесергинского городского поселения осуществляют заместители главы Администрации Нижнесергинского городского поселения в соответствии со структурой Администрации Нижнесергинского городского поселения.

5.9. Деятельность Администрации Нижнесергинского городского поселения строится на основе перспективного планирования на календарный год и текущего на месяц в соответствии с нормативными правовыми актами органов государственной власти и управления, прогнозом социально-экономического развития Нижнесергинского городского поселения, программами развития Нижнесергинского городского поселения, бюджетом Нижнесергинского городского поселения и другими муниципальными правовыми актами Нижнесергинского городского поселения.

5.10. В качестве совещательных органов при главе Нижнесергинского городского поселения могут создаваться: постоянные и временные комиссии, общественные советы и иные коллегиальные органы по различным направлениям деятельности Администрации Нижнесергинского городского поселения. Создание таких органов, срок их полномочий, численность, персональный состав и полномочия утверждаются постановлением главы Нижнесергинского городского поселения.

5.11. Рассмотрение обращений граждан, а также личный прием граждан осуществляются главой Нижнесергинского городского поселения и должностными лицами Администрации Нижнесергинского городского поселения в соответствии с действующим законодательством, регламентом работы Администрации Нижнесергинского городского поселения.

4. МУНИЦИПАЛЬНАЯ СЛУЖБА В АДМИНИСТРАЦИИ
Муниципальная служба - профессиональная деятельность граждан, которая осуществляется на постоянной основе на должностях муниципальной службы, замещаемых путем заключения трудового договора (контракта).

На муниципальных служащих распространяется действие законодательства Российской Федерации о труде с особенностями, предусмотренными федеральным и областным законами.

4.1. Должности муниципальной службы устанавливаются нормативными правовыми актами органов местного самоуправления поселения в соответствии с Реестром должностей муниципальной службы, утвержденным законом Свердловской области.

4.2. Финансирование муниципальной службы осуществляется за счет собственных средств местного бюджета и целевых межбюджетных трансфертов.
4.3 Наименования должностей муниципальной службы устанавливаются в соответствии с единым реестром муниципальных должностей муниципальной службы утверждаемым законом Свердловской области. 

4.4 Должности, установленные Администрацией для технического обеспечения их деятельности, не относятся к должностям муниципальной службы.
4.6 Основные права и обязанности муниципального служащего устанавливаются в соответствии с федеральным законом, устанавливающим основы муниципальной службы  Российской Федерации, иными федеральными законами, законами Свердловской области и Уставом Нижнесергинского городского поселения.
4.7 Ограничения, связанные с муниципальной службой, устанавливаются федеральными законами. 

4.8 Муниципальный служащий обязан передавать в доверительное управление под гарантию муниципального образования на время   прохождения муниципальной службы находящиеся в его собственности доли (пакеты акций) в уставном капитале коммерческих организаций в порядке, установленном гражданским законодательством Российской Федерации. Копию договора доверительного управления муниципальный служащий обязан представить в Администрацию.
4.9
Квалификационные и иные требования к муниципальным    должностям муниципальной службы (далее - должности муниципальной   службы) устанавливаются нормативными правовыми актами Думы Нижнесергинского городского поселения в соответствии с Федеральным и Областным законодательством о муниципальной службе, Уставом Нижнесергинского городского поселения. 
4.10
Поступление гражданина на муниципальную службу, замещение   вакантной должности муниципальной службы осуществляются в порядке назначения на должность или на конкурсной основе в соответствии с федеральным законодательством о труде, с учетом особенностей, предусмотренных федеральным и областным законами, устанавливающими основы муниципальной службы и Уставом Нижнесергинского городского поселения.
Конкурс заключается в оценке профессионального уровня претендентов на замещение должности муниципальной службы, их соответствия установленным квалификационным требованиям к должности муниципальной службы.
Для проведения конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы правовым актом главы Нижнесергинского городского поселения образуется конкурсная комиссия 
Решение конкурсной комиссии является основанием для издания акта о замещении гражданином соответствующей должности муниципальной службы.
4.11. Для гражданина, впервые поступающего на должность муниципальной службы, в том числе по конкурсу, а также для муниципального служащего при переводе на должность другой группы или иного профиля, предусматривается испытание по должности, порядок и условия которого устанавливаются нормативным правовым актом главы Нижнесергинского городского поселения в соответствии с федеральным законодательством о труде с особенностями, установленными законом Свердловской области о муниципальной службе.
4.12 Содержание должностных обязанностей муниципальных служащих, порядок исполнения ими должностных полномочий, информационного обеспечения, иных процедур, связанных с деятельностью Администрации и муниципальных служащих, устанавливаются правовыми актами главы Нижнесергинского городского поселения в соответствии Уставом  Нижнесергинского городского поселения.
4.13 Классные чины муниципальным служащим присваиваются по представлению аттестационной  комиссии по результатам аттестации.
Аттестация муниципальных служащих производится в целях определения соответствия замещаемой должности муниципальной службы, присвоения очередного классного чина не реже одного раза в три года аттестационной комиссией, создаваемой, в порядке, установленном нормативным правовым актом главы Нижнесергинского городского поселения.
4.14 Муниципальные служащие могут быть поощрены за образцовое выполнение должностных полномочий, продолжительную и безупречную службу, выполнение заданий особой важности и сложности. Виды и порядок применения поощрений устанавливаются нормативным правовым актом Думы Нижнесергинского городского поселения  в соответствии с федеральным законодательством о труде, федеральным законом, устанавливающим основы муниципальной службы в Российской Федерации, и принимаемым в соответствии с ним законом Свердловской области.
4.15. За неисполнение или ненадлежащее исполнение муниципальным служащим возложенных на него обязанностей (должностной проступок) на муниципального служащего могут налагаться дисциплинарные взыскания в соответствии с федеральным законодательством о труде, федеральным законом, устанавливающим основы муниципальной службы в Российской Федерации, и принимаемым в соответствии с ним законом Свердловской области.
 
4.16. Ведение личных дел в Администрации Нижнесергинского городского поселения и реестра муниципальных служащих  Нижнесергинского городского поселения осуществляется в порядке, предусмотренном нормативным правовым актом главы в соответствии с законодательством.
4.17
Гарантии для муниципального служащего устанавливаются в соответствии с федеральным законом, устанавливающим основы муниципальной службы в Российской Федерации, и принимаемым в соответствии с ним законом Свердловской области.
4.18
Муниципальная служба прекращается в соответствии с основаниями, установленными федеральным законодательством о труде, а также федеральным законом, устанавливающим основы муниципальной службы в Российской Федерации.
5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
6.1. Положение об Администрации Нижнесергинского городского поселения утверждается решением Думы Нижнесергинского городского поселения.

6.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение, признание его утратившим силу осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Нижнесергинского городского поселения.
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