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ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.09.2013 г.               № 281  

г. Нижние Серги 

Об утверждении административного регламента «Выдача специального 

разрешения на движение по автомобильным дорогам местного 

значения Нижнесергинского городского поселения транспортного 

средства, осуществляющего перевозку опасных грузов»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Земельным кодексом Российской Федерации

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Нижнесергинского городского поселения транспортного средства, осуществляющего  перевозку опасных грузов» (прилагается).
2. Настоящее Постановление опубликовать в муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения и разместить на официальном сайте поселения.

3. Контроль исполнения настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава Нижнесергинского
городского поселения
А.А.Мешков
 

 



Утвержден

Постановлением 
Главы Нижнесергинского 
городского поселения

от 09.09.2013  N 281 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
  предоставления муниципальной услуги 
«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного  значения Нижнесергинского городского поселения транспортного 
средства, осуществляющего  перевозку опасных грузов»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент определяет основные действия отдела транспорта и связи администрации Нижнесергинского городского поселения при предоставлении муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Нижнесергинского городского поселения транспортного средства, осуществляющего  перевозку опасных грузов» (далее – регламент). Данный регламент определяет сроки и  последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Нижнесергинского городского поселения транспортного средства, осуществляющего  перевозку опасных грузов».
1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Нижнесергинского городского поселения.
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» от 25.12.1993г         № 237); 
- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ» 06.10.2003г.  № 40);

- Федеральным законом от 08.11.2007г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 2007г. № 46);

-  Федеральным законом от 21.04.2011г. № 69-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ» 2011г.   № 14,  № 26);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 03.02.1994г.  № 76 (Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации, 1994г. № 7, ст.508);

- Уставом Нижнесергинского городского поселения
1.4. Настоящий регламент устанавливает правила подачи, приема и рассмотрения заявления о получении специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Нижнесергинского городского поселения транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов. 
1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, в случае если маршрут указанного транспортного средства проходит по автомобильным дорогам местного значения Нижнесергинского городского поселения и не проходит по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения. Последовательность выполнения действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение 1).

1.6. Заявителями предоставления муниципальной услуги являются юридические лица, индивидуальные предприниматели, желающие осуществлять деятельность в области оказания услуг по перевозке опасных грузов.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги.
2.1.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отделе транспорта и связи администрации Находкинского городского округа по адресу: 623090, Свердловская область, г. Нижние Серги, ул. Ленина,4. График работы администрации Нижнесергинского городского поселения  по исполнению муниципальной услуги:

с понедельника по пятницу с 9-30 час до 17-00 час. Перерыв на обед с 12-00 час до 13-00 час. Выходные дни - суббота, воскресенье и праздничные дни.

 
2.1.2. Телефоны    (8-34398) 2-11-03  

 2.1.3. Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель должен обратиться в администрацию Нижнесергинского городского поселения Заявитель может получить информацию: 
- с использованием почтовой и телефонной связи; 
- с использованием средств массовой информации;

-  на официальном сайте.

2.1.4. Адрес отдела, телефоны для справок и консультаций, адрес электронной почты, сведения о графике приема сообщаются по телефонам для справок, а также размещаются на официальном сайте  Нижнесергинского городского поселения. 
2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.
2.2.1. Максимальный срок предоставления отделом  муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Нижнесергинского городского поселения транспортного средства, осуществляющего  перевозку опасных грузов» составляет 6 рабочих дней.
2.2.2. Максимальный срок процедуры «Прием заявления и  сведений, необходимых для выдачи разрешения»  составляет 1  день с момента  обращения.

Максимальный срок выполнения отделом процедуры «Рассмотрение полноты предоставленных сведений»  составляет 2 дня.
Максимальный срок процедуры «Направление владельцу автомобильной дороги заявки на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов» составляет 1 день.
Максимальный срок процедуры «Выдача специального разрешения на перевозку опасных грузов или отказ в его выдаче» принимается в течение   2-х рабочих дней со дня поступления согласования такого маршрута  или отказа  в его согласовании от всех владельцев автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, согласования такого маршрута или отказа в его согласовании.
2.3. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- непредставление к заявлению необходимого перечня документов (указано ниже),
- заявление является анонимным.

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
2.4.1. Для приема заявителей отводится специальное место, оборудованное  стульями и столом для возможности оформления документов.
3. Описание административных процедур
3.1. «Прием заявлений и сведений, необходимых для выдачи разрешения».

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры «Прием заявлений и сведений, необходимых для выдачи разрешения» является  заявление, поданное юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем согласно форме (приложение 3).
3.1.2. К заявлению прилагаются:

- копия свидетельства о регистрации транспортного средства, предполагаемого для перевозки опасных грузов, а также документа, подтверждающего право владения таким транспортным средством на законных основаниях, если оно не является собственностью перевозчика; 
- копия свидетельства о допуске транспортного средства к перевозке опасных грузов;
- копия свидетельства о подготовке водителя транспортного средства, перевозящего опасные грузы;

- аварийная карточка системы информации об опасности на  груз, предназначенный для перевозки;

- документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления представителем перевозчика.
3.1.3. Исполнение административной процедуры осуществляет специалист. Место нахождения исполнителя процедуры: администрация Нижнесергинского городского поселения, телефон (34398) 2-11-03
3.1.4. Специалист в день получения заявления проверяет правильность заполнения заявления, наличие документов и сведений, указанных в пункте 3.1.2 и регистрирует его в журнале регистрации заявлений и выдачи специальных разрешений, содержащем следующие сведения:
- дата получения и регистрационный номер заявления;

- наименование заявителя, его местонахождение и телефон;

- тип, марка, модель транспортного средства, государственный регистрационный знак автомобиля, прицепа или полуприцепа;

- класс, номер ООН, наименование и классификационный код опасного груза, заявленного к перевозке;

- маршрут опасного груза;

- номер и дата выдачи специального разрешения;

- срок действия специального разрешения;

- подпись должностного лица, выдавшего специальное разрешение;

- дата, номер и причина отказа в рассмотрении заявления.
Срок проведения данной процедуры составляет 1 день.
3.2. «Рассмотрение полноты предоставленных сведений». 
3.2.1. Основанием  для  начала  административной  процедуры   является зарегистрированное заявление.
3.2.2. Специалист, самостоятельно или с привлечением в установленном порядке специалистов надзорных органов в области транспорта, проводит проверку полноты и достоверности указанных сведений, соответствие технических характеристик транспортного средства требованиям безопасности при перевозке заявленного опасного груза и принимает одно из следующих решений:

- согласовать заявку на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов (далее – заявка);

- отказать в выдаче специального разрешения.

3.2.3. Исполнение данной административной процедуры осуществляет специалист администрации Нижнесергинского городского поселения.  
3.2.4. Срок исполнения данной процедуры составляет 2 дня.
3.3. «Направление владельцу автомобильной дороги заявки на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов»
3.3.1. Основанием для начала данной процедуры является достоверность и соответствие  предоставленных заявителем сведений.

3.3.2. Исполнение административной процедуры осуществляет специалист администрация Нижнесергинского городского поселения.
3.3.3. Специалист  на  основании  заключения  по  достоверности предоставленных сведений готовит заявку владельцу автомобильной дороги.
3.3.4. Заявка должна содержать следующие сведения:
- номер и дату;
- полное наименование собственника, владельца автомобильной дороги, в чей адрес направляется заявка, с указанием его места нахождения;
- маршрут перевозки опасного груза (начальный, основной промежуточный и конечный пункт автомобильной дороги, с указание её принадлежности);

- сведения о перевозимом опасном грузе – наименование и описание опасного груза, класс, номер ООН.

3.3.5. Срок исполнения данной процедуры составляет 1 день.
3.4. «Выдача специального разрешения на перевозку опасных грузов или отказ в его выдаче».
3.4.1. Основанием для начала данной процедуры является поступление от владельца дороги согласования такого маршрута или отказ в его согласовании.
3.4.2. Исполнение административной процедуры осуществляет специалист. Исполнение административной процедуры осуществляется по адресу: ул. Ленина дом 4 (администрация Нижнесергинского городского поселения).
3.4.3. Специалист на основании полученного согласования оформляет специальное разрешение, согласно форме (приложение 2).

3.4.4. Отказ в выдаче специального разрешения осуществляется в случаях:

- если маршрут проходит по автомобильным дорогам федерального, регионального и межмуниципального значения;

- при предоставлении недостоверных или неполных сведений, а также отсутствии документов, указанных в пункте 3.1.2;
- мотивированного отказа владельца автомобильной дороги в согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов.

Заявитель уведомляется об отказе в выдаче специального разрешения письменно в течение 2-х дней со дня принятия решения. 
3.4.5. Заявитель получает специальное разрешение после предоставления документа, подтверждающего оплату государственной пошлины за выдачу специальных разрешений.
3.4.6. Срок исполнения данной процедуры составляет 2 дня со дня поступления от всех владельцев автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, согласования такого маршрута или отказ в его согласовании.
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги
4.1. Порядок осуществления текущего контроля.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется начальником отдела.
4.1.2. Текущий контроль за  принятием решений осуществляется заместителем главы администрации Нижнесергинского городского поселения, курирующим данный вопрос.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента. Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.
4.2. Ответственность должностных лиц.
4.2.1. Специалисты несут персональную ответственность за качество подготавливаемых материалов и соблюдение сроков выполнения процедур. 
4.2.2. Ответственность специалиста закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.
4.2.3. В случае выявления нарушений прав заявителей  глава  Нижнесергинского городского поселения осуществляет привлечение виновных лиц к ответственности.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица и решений при исполнении муниципальной услуги
5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование.

5.1.1. Заявители имеют право обратиться с жалобой  лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию). 

5.1.2. Заявители могут обращаться к главе Нижнесергинского городского поселения или к заместителю главы  администрации Находкинского городского округа, курирующему вопросы транспорта, с жалобой на принятое по обращению решение, действие (бездействие) должностных лиц в ходе выполнения данного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

5.1.3. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, который направляет письменное обращение и должность соответствующего лица, либо свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ. Излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. 

5.1.4. Ответ на обращения не дается в случаях если:

- в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и  почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

- текст обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, если фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.  
5.1.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации.

5.1.6. Если в результате обращения признаются обоснованными, то принимаются решения о применении мер ответственности к должностным лицам, допустившим нарушения в ходе исполнения муниципальной услуги.
                                                                             Приложение № 1
                                                                                     к административному регламенту 

                                                                               предоставления муниципальной услуги 

                                                                                «Выдача специального разрешения на 

                                                                                движение по автомобильным дорогам 

                                                                                  местного значения Нижнесергинского  городского поселения транспортного 

                                                                               средства, осуществляющего перевозку 

                                                                                    опасных грузов», утвержденному 

                                                                                     постановлением главы Нижнесергинского городского поселения
от 09.09.2013  N 281 

БЛОК - СХЕМА 

последовательности выполнения действий  при предоставлении муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Нижнесергинского городского поселения транспортного средства, осуществляющего  перевозку опасных грузов»

	Прием заявления и сведений, необходимых для выдачи  специального разрешения
П.3.1.
Срок исполнения 1 календарный день


	Рассмотрение полноты предоставленных сведений
П.3.2.
Срок исполнения 2 дня


	Направление владельцу автомобильной дороги заявки на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов
П.3.3
Срок исполнения 1 день 


	Выдача специального разрешения на перевозку опасных грузов или отказ в его выдаче

Срок исполнения 2 дня со дня поступления от всех владельцев дорог согласования или отказ в согласовании


                                                                               Приложение № 2

                                                                                     к административному регламенту 

                                                                               предоставления муниципальной услуги 

                                                                                «Выдача специального разрешения на 

                                                                                движение по автомобильным дорогам 

                                                                                  местного значения Нижнесергинского городского поселения транспортного 

                                                                               средства, осуществляющего перевозку 

                                                                                    опасных грузов», утвержденному 

                                                                                     постановлением главы Нижнесергинского городского поселения
от 09.09.2013  N 281 

	Специальное разрешение №

на движение по автомобильным дорогам Нижнесергинского городского поселения транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов

	Наименование и организационно-правовая форма перевозчика
	

	Место нахождения и телефон перевозчика
	

	Класс, номер ООН, наименование и описание перевозимого опасного груза
	

	Тип, марка, модель транспортного средства
	

	Государственный регистрационный знак автомобиля
	

	Государственный регистрационный знак прицепа (полуприцепа)
	

	Срок действия специального разрешения
	с_______________________ по___________________

	Маршрут перевозки


	

	Адрес и телефон грузоотправителя


	

	Адрес и телефон грузополучателя


	

	Адреса промежуточных пунктов маршрута перевозки и телефоны аварийной службы
	

	Места стоянок и заправок топливом


	

	ФИО должностного лица уполномоченного органа и дата выдачи разрешения
	                                                                             м.п.


2







Оборотная сторона специального разрешения

	Особые условия действия специального разрешения
	Отметки должностных лиц надзорных контрольных органов

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Ограничения
	

	
	

	
	


                                                                              Приложение № 3

                                                                                     к административному регламенту 

                                                                               предоставления муниципальной услуги 

                                                                                «Выдача специального разрешения на 

                                                                                движение по автомобильным дорогам 

                                                                                  местного значения Нижнесергинского городского поселения транспортного 

                                                                               средства, осуществляющего перевозку 

                                                                                    опасных грузов», утвержденному 

                                                                                     постановлением главы Нижнесергинского городского поселения

от 09.09.2013  N 281 

_______________________

(регистрационный номер)




    в __________________________________________________________






(указать наименование уполномоченного органа)
___________________________

(дата регистрации)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о получении специального разрешения на движение

по автомобильным дорогам местного значения Нижнесергинского городского поселения
транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов

________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя,

физического лица и паспортные данные)
просит______________________________________________________________________________________


(оформить специальное разрешение, переоформить специальное разрешение)
на движение по автомобильным дорогам транспортного средства,

	Тип, марка, модель

транспортного средства
	Государственный регистрационный знак

автомобиля
	Государственный регистрационный знак

прицепа (полуприцепа)

	
	
	


осуществляющего перевозку опасных грузов (согласно приложению) по маршруту

________________________________________________________________________________

(маршрут с указанием начального, основных промежуточных и конечного пунктов

________________________________________________________________________________

автомобильных дорого, по которым проходит маршрут транспортного средства,

________________________________________________________________________________

осуществляющего перевозку опасных грузов)
на срок действия с _____________________________________ по ________________________

2
Место нахождения заявителя _______________________________________________________
(индекс, юридический адрес или место жительства заявителя)
(индекс, почтовый адрес заявителя)

Телефон ( с указанием кода города)____________________________ факс _________________

ИНН____________________________________ ОГРН __________________________________

(дополнительная информация, указываемая заявителем при подаче заявления)
Необходимые документы к заявлению прилагаются. Заявитель подтверждает подлинность и достоверность представленных сведений и документов.

Руководитель____________________________________________________________________






(должность, Ф.И.О., подпись)
«______» ___________________ 20_____г.

_______________________________
                                                                                                      Приложение  
                                                                                   к заявлению о получении специального
                                                                                         разрешения на движение по
                                                                                     автомобильным дорогам местного   
                                                                                     значения Нижнесергинского городского поселения транспортного средства,
                                                                                        осуществляющего перевозку 

                                                                                                    опасных грузов 

1. Сведения о перевозимом опасном грузе

	№пп
	Класс, номер ООН, наименование и описание заявленного к перевозке опасного груза

	
	

	
	

	
	


2. Дополнительные сведения при перевозке опасных грузов

	Адрес и телефон грузоотправителя
	

	Адрес и телефон грузополучателя
	

	Адреса места погрузки и выгрузки
	

	Телефоны вызова аварийных служб по маршруту перевозки
	

	Адреса и телефоны промежуточных пунктов, куда в случае необходимости можно сдать груз
	

	Места стоянок 

(указать при необходимости)
	

	Места заправки топливом

(указать при необходимости)
	


Руководитель____________________________________________________________________






(Ф.И.О., должность, подпись)
«_____»___________________ 20____г.











м.п.
