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ГЛАВА НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.10.2017 г.  № 486 
г. Нижние Серги 
О внесении изменений в состав работников администрации Нижнесергинского городского поселения, выполняющих функции контрактной службы, о внесении изменений в полномочия работников администрации Нижнесергинского городского поселения, выполняющих функции контрактной службы и о замене руководителя контрактной службы администрации Нижнесергинского городского поселения
Руководствуясь Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Уставом Нижнесергинского городского поселения, в связи с кадровыми изменениями в администрации Нижнесергинского городского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в Приложение № 2 «Состав работников Администрации Нижнесергинского городского поселения, выполняющих функции контрактной службы» к постановлению главы Нижнесергинского городского поселения 16.08.2016 № 387 «О создании контрактной службы администрации Нижнесергинского городского поселения» следующие изменения:

1) вывести из состава работников Администрации Нижнесергинского городского поселения, выполняющих функции контрактной службы:
- Никишина Юрия Викторовича, заместителя главы администрации Нижнесергинского городского поселения по городскому хозяйству;

2) ввести в состав работников Администрации Нижнесергинского городского поселения, выполняющих функции контрактной службы:

- Чекасина Андрея Михайловича, главу Нижнесергинского городского поселения

2. Утвердить состав работников Администрации Нижнесергинского городского поселения, выполняющих функции контрактной службы в новой редакции (прилагается).

3. Назначить руководителем контрактной службы главу Нижнесергинского городского поселения А.М. Чекасина.

4. Внести в Приложение № 3 «Полномочия работников Администрации Нижнесергинского городского поселения, выполняющих функции контрактной службы» к постановлению главы Нижнесергинского городского поселения 16.08.2016 № 387 «О создании контрактной службы администрации Нижнесергинского городского поселения» следующие изменения:

- п. 1 «Субъект реализации полномочий» глава Нижнесергинского городского поселения А.М. Чекасин;
- п. 3 «Субъект реализации полномочий» заведующий отделом учета и отчетности администрации Нижнесергинского городского поселения.

5. Изложить Приложение № 3 «Полномочия работников Администрации Нижнесергинского городского поселения, выполняющих функции контрактной службы» к постановлению главы Нижнесергинского городского поселения 16.08.2016 № 387 «О создании контрактной службы администрации Нижнесергинского городского поселения» в новой редакции (прилагается).
6. Опубликовать настоящее постановление путем размещения на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения в сети Интернет.
7. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Нижнесергинского

городского поселения
А.М. Чекасин
Приложение № 2
к постановлению главы Нижнесергинского

городского поселения от 16.08.2016 № 387

(с изменениями от 17.10.2017 № 486)

Состав

работников Администрации Нижнесергинского городского поселения, выполняющих функции контрактной службы
1. Глава Нижнесергинского городского поселения А.М. Чекасин;
2. Заместитель главы администрации Нижнесергинского городского поселения Н.А. Титова;
3. Заведующий отделом учета и отчетности администрации Нижнесергинского городского поселения Е.Б. Нечаева;
4. Ведущий специалист (юрист) администрации Нижнесергинского городского поселения Д.А. Рыбаков;
5. Специалист первой категории отдела организационно-кадровой работы 
 
Аникина Ю.Б. 

Приложение № 3

к постановлению главы Нижнесергинского 

городского поселения от 16.08.2016 № 387

(с изменениями от 17.10.2017 № 486)

Полномочия работников 
Администрации Нижнесергинского городского поселения, 

выполняющих функции контрактной службы
	№ п/п
	Субъект реализации полномочий
	Полномочия

	Руководитель контрактной службы

	1.
	Глава Нижнесергинского городского поселения А.М. Чекасин
	1. Подготовка документации к процедуре закупки;

2. Ведение процедуры закупки в ЕИС и на площадке Сбербанк –АСТ;

3. Определение и обоснование начальной (максимальной) цены контракта к закупкам;

4. Оказание технической помощи в определении начальной (максимальной) цены контракта в части отправления и составления запросов (при необходимости) по предоставленным данным в организации и инстанции, согласно действующего законодательства Российской Федерации и Свердловской области;

5. Осуществление подготовки документации о закупках в части разработки технического задания на закупки по направлению своей деятельности; техническое задание должно включать в себя: основные характеристики, показатели товара (работы, услуги), гарантии качества, срок (периоды) поставки товара (оказание услуг, выполнение работ), место и условия поставки товара (оказание услуг, выполнение работ) особые требования (при их наличии) и иные требования в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и правовыми актами;

6. Осуществление подготовки и направления приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами;

7. Осуществление подготовки извещений об осуществлении закупок;

Осуществление подготовки документации о закупках и проектов контрактов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и правовыми актами, и предоставленным техническим заданием по закупке (-ам);

8. Оказание технической помощи в определении начальной (максимальной) цены контракта в части отправления и составления запросов (при необходимости) по предоставленным данным в организации и инстанции согласно действующего законодательства Российской Федерации и Свердловской области;

9. Участие в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

10. Распределение обязанностей между работниками контрактной службы;

11. Назначение на должность и освобождение от должности работников контрактной службы;

12. Решение вопросов в пределах компетенции контрактной службы;

13. Координация, в пределах компетенции контрактной службы, работы сотрудников контрактной службы.

	Сотрудники контрактной службы

	2.
	Заместитель главы Администрации Нижнесергинского городского поселения 

Н.А. Титова
	1. Формирование и размещение в срок плана закупок; 

2. Формирование, ведение и размещение в установленный законом срок Плана-графика закупок товаров, работ, услуг, за внесение изменений в план-график закупок ТРУ;

3. Размещение в единой информационной системе (или иных официальных источниках) плана закупок и внесенные в него изменения;

4. Разработка плана-графика с учетом получения данных по срокам проведения закупок;

5. Размещение в единой информационной системе (или иных официальных источниках) плана-графика и внесенные в него изменений;

6. Разработка плана-графика с учетом получения данных по срокам проведения закупок;

7. Организация в случае необходимости на стадии планирования закупок консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участие в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных и муниципальных нужд;

8. Оказание технической помощи в определении начальной (максимальной) цены контракта в части отправления и составления запросов (при необходимости) по предоставленным данным в организации и инстанции согласно действующего законодательства Российской Федерации и Свердловской области;

9. Участие в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

10. Выполнение иных поручений руководителя контрактной службы в пределах компетенции контрактной службы

11. Разработка плана закупок в части составления общего свода закупок по представленным данным, а также проведение анализа данного свода на наличие всех необходимых требований к закупкам и наличие по ним финансирования;
12. Подготовка отчета по закупкам у субъектов малого и среднего предпринимательства.

	3.
	Заведующий отделом учета и отчетности Администрации Нижнесергинского городского поселения

Е.Б. Нечаева
	1. Ведение реестра контрактов;

2. Исполнение контрактов и формировании отчетов об исполнении контрактов (предоставление платежных поручений для прикрепления в 3-х дневный срок);
3. Оказание технической помощи в определении начальной (максимальной) цены контракта в части отправления и составления запросов (при необходимости) по предоставленным данным в организации и инстанции согласно действующего законодательства Российской Федерации и Свердловской области;

4. Участие в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

5. Выполнение иных поручений руководителя контрактной службы в пределах компетенции контрактной службы;

6. Предоставление для размещения в единой информационной системе (муниципальных контрактов, договоров, сведений об исполнении контрактов, договоров.

	4.
	Ведущий специалист (юрист) Администрации Нижнесергинского городского поселения 

Д.А. Рыбаков
	1. Взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта;

2. Организация включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе);

3. Направление поставщику (подрядчику, исполнителю) требований об уплате неустоек (штрафов, пеней);

4. Осуществление подготовки материалов для выполнения претензионной работы;

5. Участие в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

6. Выполнение иных поручений руководителя контрактной службы в пределах компетенции контрактной службы.

	5.
	Специалист первой категории отдела организационно-кадровой работы Администрации Нижнесергинского городского поселения 

Ю.Б. Аникина
	1. Подготовка протоколов определения поставщика закупки ТРУ, размещение их в ЕИС и на площадке Сбербанк-АСТ;

2. Размещение контрактов и платежных поручений в ЕИС;

3. Размещение в единой информационной системе плана закупок и внесенные в него изменения;

4. Размещение в единой информационной системе плана-графика и внесенные в него изменений;

5. Размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок;

6. Оказание технической помощи в определении начальной (максимальной) цены контракта в части отправления и составления запросов (при необходимости) по предоставленным данным в организации и инстанции согласно действующего законодательства Российской Федерации и Свердловской области;

7. Участие в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

8. Выполнение иных поручений руководителя контрактной службы в пределах компетенции контрактной службы.


