 [image: image1.jpg]



ГЛАВА НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.05.2014 г.               № 163
г. Нижние Серги 

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства», утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от  28.10.2013г. № 370 «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
на территории Нижнесергинского городского поселения»

В целях осуществления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» на территории Нижнесергинского городского поселения, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003г. №131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», постановлением главы Нижнесергинского городского поселения  от 29.01.2014 г. № 24 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых на территории Нижнесергинского городского поселения», постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 25.03.2014 г. № 74 « Об утверждении Перечня муниципальных услуг администрации Нижнесергинского городского,  предоставление которых организуется по принципу «одного окна» в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Уставом Нижнесергинского городского поселения, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства», утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от  28.10.2013г. № 370 «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» на территории Нижнесергинского городского поселения», изложив его в новой редакции   (прилагается).
2. Данное постановление опубликовать в «Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения» и разместить на официальном сайте администрации Нижнесергинского городского поселения. 
3. Контроль исполнения настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации Нижнесергинского городского поселения    А. Н. Гафарову.
Глава Нижнесергинского

городского поселения
А.М. Чекасин
                                                                                                                   

Утвержден
постановлением главы 

Нижнесергинского городского поселения
от 23.05.2014 г. № 163
О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства», утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от  28.10.2013г. № 370 «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

на территории Нижнесергинского городского поселения»
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
Осуществления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» на территории Нижнесергинского городского поселения
1. Общие положения
 
1.1. Административный регламент осуществления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее по тексту - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги на территории Нижнесергинского городского поселения (далее - муниципальная услуга), и определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий.
 1.2. Исполнение муниципальной услугой осуществляется администрацией Нижнесергинского городского поселения через отдел земельно-имущественных отношений (далее – отдел). Предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения.
  1.3. Осуществление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Земельным кодексом Российской Федерации ("Российская газета", 30.10.2001);

Градостроительным кодексом Российской Федерации ("Российская газета", 30.12.2004);

Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", 30.10.2001);

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", 08.10.2003);

Федеральным законом от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", 30.12.2004);

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", 30.07.2010);

Законом Свердловской области от 07.07.2004 N 18-ОЗ "Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области" ("Областная газета", 07.07.2004);

- Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

         - Уставом Нижнесергинского городского поселения;
         - Решением Думы Нижнесергинского городского поселения от 2.11.2005 N 1 "Об утверждении Положения "О проведении публичных слушаний по проекту правил землепользования и застройки на территории Нижнесергинского городского поселения";
- Решением Думы Нижнесергинского городского поселения от 26.02.2009 № 147 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Нижнесергинского городского поселения».
1.4.  Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:

граждане Российской Федерации, иностранные граждане, имеющие в собственности здания, строения, сооружения и земельные участки, находящиеся в собственности, постоянном (бессрочном) пользовании, аренде или безвозмездном пользовании;

юридические лица, имеющие в собственности здания, строения, сооружения и земельные участки, находящиеся в собственности, постоянном (бессрочном) пользовании, аренде или безвозмездном пользовании;

религиозные организации, обладающие на праве собственности зданиями, строениями, сооружениями религиозного и благотворительного назначения и земельными участками, находящимися в собственности или безвозмездном пользовании;

государственные и муниципальные учреждения, казенные предприятия, имеющие в собственности здания, строения, сооружения и земельные участки, находящиеся в постоянном (бессрочном) пользовании.

С заявлениями могут обратиться полномочные представители заявителей, действующие по доверенностям, оформленным в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации (для представителя физического лица - нотариально удостоверенная доверенность, для представителя юридического лица - доверенность, заверенная подписью руководителя и печатью организации).

  1.5. Конечным результатом исполнения услуги является:
- получение заявителями копии постановления главы Нижнесергинского городского поселения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Информацию по вопросам предоставления, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно у специалистов администрации Нижнесергинского городского поселения, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

- на информационных стендах;

- непосредственно по телефону 8 (34398) 2-80-16; 

- на официальном сайте Администрации Нижнесергинского городского поселения в сети «Интернет» http://www.adminsergi.ru; 

- на едином портале государственных услуг http://www.gosuslugi.ru/; 

- в филиалах ГБУ СО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
Сведения о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет - сайте, графике (режиме) работы отдела земельно имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения приводятся в приложении № 1 к административному регламенту, сообщаются по телефонам для справок и размещаются:   

на Интернет - сайте администрации Нижнесергинского городского поселения;

на информационных стендах в администрации Нижнесергинского городского поселения.

Сведения размещаются в форме информации и подлежат обновлению в случаях изменения действующего законодательства. 

2.2. При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя либо передается непосредственно заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного запроса.

2.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения, принявшего телефонный звонок самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

В любое время с момента приема заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги с использованием почтовой, телефонной связи, электронной почты или посредством личного посещения отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения. 

Для получения сведений об исполнении услуги заявителем указываются (называются специалисту) дата, фамилия, имя, отчество заявителя. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе исполнения услуги находится представленный им пакет документов.

 Заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в случае письменного обращения заявителя подается по форме приложения №2 регламента.       В письменном обращении указываются:

а) наименование органа, в которое направляется письменное обращение; 
б) фамилия, имя, отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица;
в) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

г) суть обращения;

д) личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение. 
2.4. Качество предоставления муниципальной услуги определяется следующими параметрами:

максимальное время ожидания от момента обращения за получением услуги до фактического начала предоставления услуги;

доступность бланков заявлений или иных документов, необходимых для предоставления услуги, в сети Интернет;

размещение информации о порядке предоставления услуги в сети Интернет;

размещение информации о порядке предоставления услуги на информационных стендах, размещенных в помещении органа, предоставляющего услугу;

возможность получения консультации по вопросам предоставления услуги:

по телефону;

через сеть Интернет;

по электронной почте;

при личном обращении;

         при письменном обращении;

 количество консультаций по вопросам предоставления услуги;

           доля заявителей, удовлетворенных качеством предоставления услуги,
количество обоснованных жалоб на нарушение Административного регламента предоставления услуги;

доля обоснованных жалоб от общего количества обращений за получением услуги;

количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и (или) решений должностных лиц, осуществляемых и принятых в ходе предоставления услуги.

2.5.  Срок предоставления муниципальной услуги с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов не должен превышать четырех месяцев.

2.6. Заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства с обязательным пакетом документов  подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления в отдел земельно-имущественных отношений.

2.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов заявителями составляет 15 минут.
 Максимальное время приема заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и необходимых документов в отношении одного земельного участка или объекта капитального строительства не должно превышать 30 минут. 

Срок ожидания заявителей в очереди при получении документов составляет 10 минут. 


2.8.  Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
Основаниями для отказа в оказании муниципальной функции являются:

- отсутствие в тексте заявления предмета обращения;

- полномочия по подписанию и подаче заявления не подтверждены доверенностью (в случае обращения лица, не являющегося собственником объекта недвижимого имущества или правообладателем земельного участка);

- по поводу предоставления муниципальной услуги обращается лицо, не являющееся собственником (правообладателем) объекта недвижимого имущества и земельного участка;

- отсутствует совместное обращение всех собственников земельного участка и объекта недвижимого имущества, расположенного на неделимом земельном участке;

- в состав регламентов территориальной зоны не включен условно разрешенный вид использования недвижимости, запрашиваемый заявителем;

- земельный участок зарезервирован или изъят для муниципальных нужд;

- в отношении земельного участка не осуществлен кадастровый учет или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка;

- земельный участок или объект капитального строительства расположен в границах территорий общего пользования, на которые действие градостроительных регламентов Правил землепользования и застройки Нижнесергинского городского поселения (далее - Правила землепользования и застройки) не распространяется;

- земельный участок изъят из оборота или имеет ограничения в обороте, за исключением случаев, когда изъятие или ограничения в обороте не препятствуют градостроительной деятельности;

- на земельном участке имеются самовольно возведенные объекты капитального строительства;

- размещение объекта капитального строительства не предусмотрено градостроительной документацией;

- нарушены требования технических регламентов или нормативов градостроительного проектирования при размещении объектов капитального строительства или их реконструкции. 

2.9. Заявления с документами принимаются по адресу, согласно приложению №  1 к настоящему административному регламенту, а также в филиалах ГБУ СО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10. Основанием для начала исполнения услуги является обращение заявителя с письменным заявлением и необходимым пакетом документов согласно приложению № 3. 
2.11. Оказание муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
 В соответствии с частью 10 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (расходы на аренду помещения для проведения публичных слушаний, на организацию скорой медицинской помощи и организацию правопорядка при проведении публичных слушаний, направление уведомлений о проведении публичных слушаний), несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

           2.12. Прием заинтересованных лиц осуществляется согласно графику приема специалиста отдела земельно-имущественных отношений, указанному в приложении №1 Регламента.

         Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютерной техникой с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

        Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, отвечающее требованиям пожарной безопасности.

 3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (форма заявления приведена в приложении N 2 к настоящему Административному регламенту) и документов (перечень документов приведен в приложении №3 к настоящему Административному регламенту);

- экспертиза представленных документов;

- рассмотрение заявления и представленных документов главой Нижнесергинского городского поселения;

- рассмотрение заявления и представленных документов на заседании комиссии по землепользованию и застройке администрации Нижнесергинского городского поселения (далее - комиссия по землепользованию и застройке);

- подготовка к проведению публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

- проведение публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

- подготовка итогового протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний и их официальное опубликование;

- подготовка постановления главы Нижнесергинского городского поселения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, и его официальное опубликование или подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача заявителю копии постановления главы Нижнесергинского городского поселения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении N 4 к настоящему Административному регламенту.

         При устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.
       Фиксация результата предоставления информации заявителю в случае его письменного обращения осуществляется путем внесения записи в журнал регистрации входящих документов Администрации Нижнесергинского городского поселения с указанием номера и даты исходящего документа.
3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является совместное обращение всех собственников земельного участка и объекта недвижимого имущества, расположенного на неделимом земельном участке, с заявлением о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. Заявление с приложением необходимых документов подается заявителем в отдел земельно-имущественных отношений Администрации Нижнесергинского городского поселения.
3.2.1. Специалист, осуществляющий прием документов:

1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя либо полномочия заявителя;

2) осуществляет проверку наличия всех необходимых документов и правильность их оформления, удостоверяясь в том, что:

копии документов нотариально удостоверены либо копии представленных документов соответствуют подлинникам;

наименование юридического лица, адрес его места нахождения, фамилия, имя, отчество физического лица, адрес его места жительства написаны полностью;

документы не содержат серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

доверенность является действительной на момент предъявления;

3) в случае необходимости помогает заявителю оформить заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

4) консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

5) регистрирует заявление с приложенными документами;

6) включает в повестку заседания комиссии по землепользованию и застройке.
3.3. На основании документов, представленных заявителем, специалист отдела Администрации Нижнесергинского городского поселения устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенных пунктом 15 раздела 2 настоящего Административного регламента.

3.4. Специалист отдела на основании проведенной экспертизы документов обеспечивает рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на заседании комиссии по землепользованию и застройке.

3.4.1. Комиссия рассматривает заявление и приложенные к нему документы на предмет соответствия размещения объектов капитального строительства или реконструкции градостроительной документации и нормативам градостроительного проектирования.

3.4.2. Комиссия принимает решение рекомендовать предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или отказать в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. По результатам проведенного заседания секретарь комиссии оформляет протокол, в котором фиксирует коллегиальное решение комиссии по рассматриваемому вопросу, принятое большинством голосов.

3.4.4. Заявление, приложенные к нему документы и протокол комиссии по землепользованию и застройке  передается для дальнейшего рассмотрения главе Нижнесергинского городского поселения для принятия решения о назначении публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с учетом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.5. В случае принятия главой Нижнесергинского городского поселения решения об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, на основании заключения комиссии по землепользованию и застройке, содержащих в своем составе рекомендации об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, специалист отдела Администрации готовит мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги, формирует земельное дело, в которое вшиваются все правоустанавливающие документы, протоколы и письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги. Письмо об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства подготавливается за подписью главы Нижнесергинского городского поселения и направляется в адрес заявителя по почте или выдается на руки.

3.5. В случае принятия главой Нижнесергинского городского поселения решения о назначении публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает подготовку соответствующего обращения, представляет его на подпись главе Администрации города Екатеринбурга, затем подписанное обращение направляет в адрес Председателя Думы.

3.5.1 На основании обращения главы Нижнесергинского городского поселения о назначении публичных слушаний Дума Нижнесергинского городского поселения осуществляет подготовку проекта решения о назначении публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства с указанием даты, места и времени их проведения.

3.5.1. На основании решения Думы Нижнесергинского городского поселения о назначении публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства специалист отдела Администрации Нижнесергинского городского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

1) обеспечивает направление копии решения о назначении публичных слушаний в для опубликования в официальном печатном издании Муниципальный вестник Нижнесергинского городского поселения и размещение на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения;

2) подготавливает и направляет сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение;

3) обеспечивает прием предложений и замечаний от заинтересованных лиц для рассмотрения на публичных слушаниях.

3.6. В соответствии с постановлением Главы Нижнесергинского городского поселения специалист отдела Администрации Нижнесергинского городского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

1) обеспечивает проведение публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

2) на основании итогов состоявшихся публичных слушаний обеспечивает подготовку итогового протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний, которые носят рекомендательный характер;

3) обеспечивает направление итогового протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний для опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения.

 В соответствии с частью 7 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей муниципального образования о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний составляет один месяц.

3.7. В соответствии с частью 8 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, с учетом итогового протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку рекомендаций о возможности предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет их главе Нижнесергинского городского поселения.

3.8. В соответствии с частью 9 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации глава Нижнесергинского городского поселения в течение трех дней со дня поступления указанных документов принимает решение о подготовке постановления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.

3.9. Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в недельный срок со дня принятия главой Нижнесергинского городского поселения решения о подготовке постановления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства готовит соответствующий проект постановления и обеспечивает его согласование и утверждение.

В случае принятия главой Нижнесергинского городского поселения решения об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства специалист отдела готовит мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Письмо об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства подготавливается за подписью главы Нижнесергинского городского поселения и направляется в адрес заявителя по почте или выдается на руки.

3.10. Постановления главы Нижнесергинского городского поселения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в официальном печатном издании и размещение на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения.
3.11. Результатом административной процедуры является выдача заявителю заверенной копии постановления главы Нижнесергинского городского поселения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ.

 При получении муниципальной услуги через Единый портал либо через Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) выдача заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется через Единый портал (Региональный портал) либо, по желанию заявителя, через МФЦ.

  4. Форма контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению услуги осуществляется заведующим отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения. 

4.2.  Проверки могут быть:

- плановыми (не реже одного раза в год); 

- внеплановыми (по конкретному обращению заявителя  к главе Нижнесергинского городского поселения). 

Результаты проведенных проверок оформляются  документально в установленном порядке и направляются главе Нижнесергинского городского поселения для информации и (или) принятия мер.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. 

Контроль за полнотой и качеством исполнения услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.3. Персональная ответственность должностных лиц за ненадлежащее исполнение требований указанного административного регламента закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

4.4. Контроль исполнения услуги осуществляется заявителем путем получения устной и письменной информации о выполнении административных процедур.

5. Порядок обжалования действий (бездействий)

должностного лица, а также принимаемого им решения
при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Рассмотрение письменных обращений граждан, содержащих жалобы по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.2. Рассмотрение письменных обращений юридических лиц, содержащих жалобы по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном рассмотрению обращений граждан.

5.3. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, (наименование юридического лица, должность и фамилия, имя, отчество лица) направившего обращение (далее по тексту «лица»), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.4. Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.5. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.6. Если в письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо, либо иное уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись одному и тому же лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее обращение.

5.7. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.8. В случае если изложенные в устном обращении на личном приеме факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия лица может быть дан устно. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц органа местного самоуправления в судебном порядке. Заявление об оспаривании действия (бездействия) может быть подано гражданином в суд по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решение, действие (бездействие) которого оспаривается.                                                             

В случае если заявитель полагает, что решение, действие (бездействие) специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и законные интересы в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, создают иные препятствия для осуществления предпринимательской и иной экономической деятельности, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обратиться в Арбитражный суд Свердловской области по адресу: 620075, г. Екатеринбург, ул. Шарташская, 4. 

 

Приложение № 1

к административному регламенту

по осуществлению муниципальной услуги Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории Нижнесергинского городского поселения
 СВЕДЕНИЯ 

О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ 

АДМИНИСТРАЦИИ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ, ОТДЕЛ ЗЕМЕЛЬНО-ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ 

Администрация Нижнесергинского городского поселения 

Адрес: 623090, г. Нижние Серги, ул. Ленина, д. 4, 1 этаж, приёмная главы администрации Нижнесергинского городского поселения;

телефон: (34398) 2-80-11, факс: (34398) 2-80-11
Адрес сайта администрации Нижнесергинского городского поселения: http//www: adminsergi.ru// 
Отдел земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения

(Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства)
Адрес: 623090, г. Нижние Серги, ул. Ленина, д.4, 1 этаж; кабинет 6
Телефон/ факс: (34398) 2-80-16
Часы приёма: понедельник, среда, пятница с 9-00 до 12-00.

  
                                                                  Приложение № 2
к административному регламенту

по оказанию муниципальной  услуги

Предоставление разрешения на условно  разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории Нижнесергинского городского поселения
                                                
 
                 ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ОБЪЕКТА

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА
                         Главе Нижнесергинского городского поселение

____________________

                                            от      _____________________________________________

                                           (фамилия, имя, отчество, наименование организации)

                      ____________________________________________________,

                      адрес: ______________________________________________

                      ____________________________________________________,

                      телефон: ____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    На основании статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации и статьи Правил землепользования и застройки Нижнесергинского городского поселения прошу (просим) рассмотреть возможность   предоставления   разрешения   на   условно   разрешенный вид использования    земельного   участка   и (или) объектов   капитального строительства
___________________________________________________________________________________________ (указать испрашиваемый для установления или фактически установленный условно разрешенный вид 
____________________________________________________________________________________________

      использования земельного участка или объекта капитального строительства)
____________________________________________________________________________________________

земельного участка, расположенного в границах территориальной зоны

_____________________________________________________________________________________________

                (указать наименование территориальной зоны, в границах которой располагается земельный
_____________________________________________________________________________________________,

         участок, согласно Правилам землепользования и застройки)

в связи с _____________________________________________________________________________________.

                            (указать причину обращения)

Настоящим заявляю (заявляем), что:

на земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц;

отсутствуют   споры   по   границам   земельного участка со смежными землепользователями.

Несу (несем) ответственность за достоверность представленных сведений, указанных в настоящем заявлении.

Приложение: 1. _______________________________________ на ____ л. ____ экз.

                      (наименование документа)

            2. _______________________________________ на ____ л. ____ экз.

                      (наименование документа)

            3. _______________________________________ на ____ л. ____ экз.

                      (наименование документа)

            4. _______________________________________ на ____ л. ____ экз.

                      (наименование документа)

            5. _______________________________________ на ____ л. ____ экз.

                      (наименование документа)

            6. _______________________________________ на ____ л. ____ экз.

                      (наименование документа)

            7. _______________________________________ на ____ л. ____ экз.

                      (наименование документа)

               ___________________ ________________________________________

                    (подпись)             (фамилия, имя, отчество)

                                                        ___________________

                                                              (дата)

               
Приложение № 3
к административному регламенту

по осуществлению муниципальной услуги Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
на территории Нижнесергинского городского поселения
ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Раздел 1. ДОКУМЕНТЫ, ПОДЛЕЖАЩИЕ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ

ЗАЯВИТЕЛЕМ В ОБЯЗАТЕЛЬНОМ ПОРЯДКЕ

	Категория и (или) наименование представляемого документа       
	Форма      

представления      

документа  
	              Примечание              

	          1           
	     2     
	                  3                   

	Заявление об оказании муниципальной услуги  
	Подлинник  
	Заявление оформляется на бланке       

(приложение N 2 к административному   

регламенту)                         

	Документ, удостоверяющий личность заявителя, из числа следующих: 
	Подлинник  
	                  -                   

	паспорт гражданина Российской Федерации  
	Подлинник  
	                  -                   

	временное удостоверение личности

гражданина Российской Федерации  

по форме N 2-П
	Подлинник  
	                  -                   

	паспорт иностранного гражданина            

(национальный паспорт или национальный      

заграничный паспорт) 
	Подлинник  
	                  -                   

	вид на жительство в Российской Федерации
	Подлинник  
	                  -                   

	Договор купли-продажи объекта капитального строительства или помещений, в нем расположенных         
	Подлинник  

или        

нотариально

заверенная 

копия      
	Документ предоставляется, если право собственности о не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав          

на недвижимое имущество и сделок с ним

	Договор купли-продажи земельного участка    
	Подлинник  

или        

нотариально

заверенная 

копия      
	Документ предоставляется, если право собственности зарегистрировано в Едином государственном реестре прав          

на недвижимое имущество и сделок с ним

	Эскизный проект размещения объектов капитального строительства (реконструкции        

объектов капитального строительства),       

в том числе: (м/б в составе следующих разделов) 
	Подлинник  
	Проектная документация разрабатывается организацией или      

индивидуальным предпринимателем,      

имеющим выданные саморегулируемой     

организацией свидетельства о допуске  

к таким видам работ                   

	ситуационный план размещения объекта    
	Подлинник  
	                  -                   

	объемно-планировочное решение объекта       
	Подлинник  
	                  -                   

	схема генплана в масштабе 1:500 -    

М 1:2000 с указанием сносимых и сохраняемых объектов              
	Подлинник  
	                  -                   

	основные технико- экономические         

показатели (планируемое целевое назначение объекта, процент застройки и озеленения, этажность и основные параметры объекта строительства (реконструкции), мощность предприятия (объекта строительства),       

потребность в энергоресурсах) 
	Подлинник  
	                  -                   

	расчет необходимого   количества мест       

для парковки автотранспорта
       
	Подлинник  
	                  -                   

	расчет инсоляции (при необходимости) 
	Подлинник  
	                  -                   

	Экспертное заключение о соблюдении норм     

санитарно- эпидемиологического и экологического законодательства при выполнении строительства или

реконструкции объекта капитального   

строительства               

   
	Подлинник 
	Экспертное заключение подготавливается

организацией, имеющей выданные        

саморегулируемой организацией         

свидетельства о допуске к выполнению  

работ в области                       

инженерно-экологических изысканий и   

разработки мероприятий по охране      

окружающей среды

	Письменное согласие   заявителя о том, что  

он берет на себя обязательство нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу   о предоставлении   разрешения на условно разрешенный вид   использования   земельного участка или объекта капитального строительства (указывается место и  время проведения публичных слушаний)   
	Подлинник  
	Документ предоставляется заявителем   

в простой письменной форме            


Приложение N 4

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ОБЪЕКТА

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА"

          ┌────────────────────────────────────────────────────────────┐

┌─────────┴──────────┐   ┌──────────────┐                              │

│Прием и регистрация ├──>│ Рассмотрение │                              │

│     заявления      │   │  документов  │                              │

└────────────────────┘   │───────┬──────┘                              │

                                 \/                                    │

┌────────────────────────────────────────────┐                         │

│Рассмотрение заявления на заседании Комиссии│                         │

└────────────────────────────────────────┬───┘                         │

                                         \/                            │

                                ┌──────────────────┐                   │

                           нет  │    Основания     │  есть             │

         ┌──────────────────────┤    для отказа    ├────────────┐      │

         │                      └──────────────────┘            │      │

         \/                                                     │      │

┌──────────────────┐   ┌────────────────────────┐               │      │

│   Назначение     ├──>│Организация и проведение│               │      │

│публичных слушаний│   │   публичных слушаний   │               │      │

└──────────────────┘   └─────────────────────┬──┘               │      │

                                             │                  │      │

┌────────────────────────────────────────┐   │                  │  3 месяца

│   Подготовка протокола и заключения    │   │                  │      │

│           публичных слушаний,          │<──┘                  │      │

│       опубликование заключения         │                      │      │

└───────────────────┬────────────────────┘                      │      │

                    \/                                          │      │

┌────────────────────────────────────────┐                      │      │

│    Подготовка рекомендаций Комиссии    │                      │      │

└───────────────────┬────────────────────┘                      │      │

                    \/                                          │      │

┌────────────────────────────────────────┐                      │      │

│ Рассмотрение главой НСГП               │                      │      │

│        рекомендаций Комиссии           ├────┐                 │      │

└────────────────────────────────────────┘    │                 │      │

                                              \/                │      │

                                     ┌──────────────────┐       │      │

                                нет  │    Основания     │есть   │      │

                    ┌────────────────┤    для отказа    ├────┐  │      │

                    │                └──────────────────┘    │  │      │

                    \/                                       \/ \/     │

┌────────────────────────────────────────┐     ┌─────────────────────┐ │

│Принятие постановления главой НСГП      │     │   Принятие главой   │ │

│      о предоставлении разрешения       ├──┐  │  НСГП               │ │

│на условно разрешенный вид использования│  │  │  решения об отказе  │ │

└────────────────────────────────────────┘  │  │  в предоставлении   │ │

                    \/                      │  │разрешения на условно│ │

┌────────────────────────────────────────┐  │  │   разрешенный вид   │ │

│      Опубликование постановления       │  │  │    использования    │ │

│   главы НСГП        о предоставлении   │  │  └──────────┬──────────┘ │

│     разрешения на условно разрешенный  │  │             \/           │

│           вид использования            │  │  ┌─────────────────────┐ │

└────────────────────────────────────────┘  └─>│  Выдача документов  ├─┘

                                               │      заявителю      │

                                               └─────────────────────┘

